CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50 - Pq Industrial CEP 06816-000
Tel.: 4785-1564
CNP]J: 06.097.889/0001-53 LE. Isento

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N2 01/2016

PROCESSO N2 109/2016

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, com sede
na cidade de Embu das Artes/SP, inscrita no CNJP sob o n® 06.097.889/0001-53, torna
publico que realizard licitagdo na modalidade de Pregdo Presencial, sob o n2 01/2016,
do tipo “MENOR PRECO”, observando os preceitos legais em conformidade com o
Decreto n.° 5.450, de 31/05/2005; a Lei n.° 10.520, de 17/07/2002; subsidiariamente a Lei
n.° 8.666, de 21/06/1993 e a Lei Complementar n.° 123, de 14/12/2006; e, subordinado

as condicdes e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus Apensos.

1. OBJETO

Contratacdo de Empresa especializada na Prestacdo de servico técnico e substituicdo de
suporte do acervo documental com conferéncia, retirada, transporte, identificacdo via
“TAG CHIP” (etiqueta inteligente), criacdo da tabela de temporalidade, custodia,
organizacado, digitalizacdo com vistas a fé publica registral, microfimagem, tudo em

conformidade com o Edital e seus anexos.

2. CONDICOES DE PARTICIPACAO

2.1. Somente poderao participar deste Pregao:

a) Os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da contratacdo que
atendam todas as exigéncias deste Edital e seus Apensos.

b) Os interessados deverdo obrigatoriamente realizar visita técnica que devera ser
agendada, através do n° (11) 4785-1555 - Ramal 213, com o servidor (a) Renata
Teixeira, até o dia 10/08/2016, devendo a mesma ser realizada entre os dias
11/08/2016 e 15/08/2016 de 2016, a fim de tomar ciéncia das condicdes em que se

encontram o acervo, para o cumprimento das obrigacdes objeto da presente licitacao,

para a adequada formulagédo da Proposta Comercial, comprovada através da entrega
da Declaracéo de Visita Técnica conforme modelo do Anexo V do Edital;

2.2. Nao poderao participar deste Pregdo as empresas:
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a) Em consoércio de empresas, qualquer que seja a sua forma de constituicao.

b) Empresa que entre seus dirigentes, gerentes, sOcios, responsaveis técnicos, haja
alguém que seja empregado ou que exerca cargo comissionado na Camara Municipal
de Embu das Artes.

c) Em processo de faléncia, concordata, concurso de credores, dissolu¢cdo ou
liquidagéo.

d) De empresa que tenha sido declarada inidbnea pela Administracdo Publica Direta
e/ou Indireta de ambito Federal, Estadual ou Municipal, ou que esteja cumprindo
suspensao do direito de licitar e de contratar com qualquer érgdo da Administracao
Publica, conforme Artigo 87 incisos Ill e IV da Lei n° 8.666/93.

e) Nao sera admitida a participacdo na licitacdo de pessoa juridica que seja composta
por profissional que possua qualquer impedimento ou incompatibilidade para o
desempenho da funcdo ou que tenha sofrido, no exercicio de suas atividades,
penalidade por pratica de atos desabonadores que ndo o recomende para a
prestacao dos servicos ora licitados.

f) Que estejam cumprindo suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e
impedidas de contratar com a Camara Municipal de Embu das Artes, ou que tenham
sido declaradas inidéneas por qualquer érgao da Administracao Publica.

g) Estrangeiras que néo funcionem no Pais.

h) E vedada a subcontratacdo de outra Administradora, pela vencedora do certame,
mesmo que seja sua controlada ou controladora para execucéo total ou parcial dos
servicos objeto deste Pregdo, salvo por expressa autorizacdo da CAMARA
MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES.

3. ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAQAO DO ATO CONVOCATORIO

3.1. Até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica, findando
as 10:00 (dez) horas do dia 15/08/2016, serdo aceitos pedidos de esclarecimentos, por
meio eletronico, e-mail: renata@cmembu.sp.gov.br ou protocoladas junto ao Protocolo
Geral das 8h30 as 11h30 e das 14h30 as 16h30, localizado & Rua Marcelino Pinto
Teixeira, n°® 50 — Parque Industrial — Embu das Artes, devidamente assinada e dirigida ao

Pregoeiro designado, cujas respostas serdo disponibilizadas, em tempo habil,
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exclusivamente, no site da Camara Municipal de Embu das Artes

(http://lwww.cmembu.sp.gov.br/paginas/22/editais/).

3.2. Até 2 (dois) dias uteis antes da data fixada para a abertura da sesséo publica,

qualquer pessoa podera impugnar o ato convocatério deste Pregao.

3.3. Acolhida a impugnacgédo contra o ato convocatorio, sera definida e publicada nova
data para a realizacao do certame.

3.4. Quaisquer informacdes relativas a este PREGAO PRESENCIAL poderdo ser
obtidas junto ao Pregoeiro designado, Sra. Renata Teixeira, pelo telefone (11) 4785-
1555, ramal 213, das 08h00 as 17h00.

3.5. Eventuais impugnacdes ao Edital deverdo ser dirigidas ao Pregoeiro designado ao
Pregdo Presencial N2 01/2016 e protocoladas nos dias Uteis, em horario comercial, no
Protocolo Geral da Camara Municipal de Embu das Artes, situado na Rua Marcelino Pinto

Teixeira, n° 50 — Parque Industrial — Embu das Artes - SP, observado os prazos legais.

3.6. Qualquer comunicacdo devera ser encaminhada por escrito aos cuidados do
Pregoeiro.

4. ABERTURA

4.1. Os documentos referentes ao credenciamento e envelopes contendo as propostas
comerciais e os documentos de habilitacdo deverdo ser entregues, lacrados, ao
Pregoeiro até o momento da abertura da sessdo publica do Pregdo, que ocorrera as
10h00 do dia 18/08/2016, na Sala dos Emancipadores (Sala 40), na sede desta Camara
Municipal, situada na Rua Marcelino Pinto Teixeira , n® 50 — Parque Industrial — Embu das
Artes - SP. A Sesséo de abertura do Pregao sera publica e se realizard em conformidade

com a legislacédo vigente.

4.2. A fase de abertura da licitacdo seguira, sequencialmente, as etapas estabelecidas no

Edital e serdo conduzidas pelo Pregoeiro e sua Equipe de apoio.
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5. CREDENCIAMENTO

5.1. No dia, local e hora indicados no Edital, as proponentes, deverdo estar
representadas por agentes credenciados com poderes especificos para formular lances
verbais, para o objeto da licitacdo, com a obediéncia a todos 0s anexos ao presente
edital, bem como para a pratica de todos os atos inerentes ao certame, portando

documento pessoal de identificagao.

5.2. Os representantes das licitantes deverdo apresentar as credenciais e os invélucros,
lacrados, diretamente ao Pregoeiro ou a sua Equipe de Apoio, até o horéario estipulado
para o inicio do Pregao, juntamente com os documentos pessoais que o identifigue como

representante da instituicao.

5.3. O credenciamento far-se-4 por meio de instrumento publico de procuragdo ou
instrumento particular com firma reconhecida do representante legal (sécio, proprietéario,
dirigente ou assemelhado), acompanhado de coOpia autenticada do contrato ou estatuto
social, do qual constem poderes ao credenciado para representa-lo em todos os atos do
certame, em especial para formular ofertas e lances, negociar preco, assinar declaracdes

e interpor recursos.

5.4. Caso uma das proponentes esteja representada por dirigente ou pessoa na condi¢ao
assemelhada, devera apresentar documento comprobatério dessa condi¢cdo, no qual
estejam expressos 0s seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagcbes em nome

dos participantes acompanhado de documento pessoal de identificacéo.

6. RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

6.1. Encerrada a etapa de credenciamento, proceder-se-a o recebimento dos envelopes
contendo a proposta de preco, pelo objeto deste certame, com o cumprimento dos itens
elencados nos anexos do Edital e os envelopes contendo os documentos de habilitacéo,
ambos em invOllucros separados, lacrados e rubricados no fecho que deveréo conter os

seguintes dizeres em sua face externa:

ENVELOPE N¢ 1
4
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PREGAO PRESENCIAL N2 01/2016
PROPOSTA DE PRECO
RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E O RESPECTIVO CNPJ

ENVELOPE N¢ 2

PREGAO PRESENCIAL N2 01/2016

DOCUMENTOS DE HABILITACAO

RAZAO SOCIAL DA PROPONENTE E O RESPECTIVO CNPJ

6.2. Apds a entrega dos envelopes, ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo

superveniente e desde que aceito pelo Pregoeiro.

6.3. O Envelope N2 1 conterd a proposta de precos pelo objeto deste certame, tudo em

conformidade com o Edital e seus Anexos.

6.4. A proposta deverd ser redigida em portugués, salvo aquelas expressodes técnicas de
uso corrente, digitalizada sem emendas, ressalvas, rasuras ou entrelinhas, e devera
conter:

a) Identificacdo, endereco, n2 do CNPJ, assinatura do representante da proponente e
referéncia expressa a esta licitacao;

b) Prazo de validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, contados a partir da data de sua apresentacéo;

C) Valor global, expresso em moeda corrente nacional, com duas casas decimais e
por extenso;

d) Planilha de precos conforme anexo IV

e) Declaracdo expressa de que na proposta de precos apresentado, foram
considerados todos o0s custos e despesas necessarios ao cumprimento integral das
obrigacdes decorrentes da licitacao;

f) Declaragéao expressa de que concorda com as condi¢des estipuladas neste Edital

e seus Anexos.
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6.5. Quaisquer tributos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos na proposta,
serdo considerados como inclusos nos precos, taxas ou tarifas cotados, ndo sendo

aceitos acréscimos a qualquer titulo.

6.6. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas

neste Edital e seus Anexos.

6.7. O Envelope N2 2 deverd conter, obrigatoriamente, sob pena de inabilitacdo
automatica da proponente, uma via original ou por meio de coépia autenticada, de cada

documento a seguir relacionados:

6.7.1. Habilitacdo Juridica — conforme o caso:
a) Ato constitutivo e alteracdes subsequentes, devidamente registradas, em se tratando
de sociedade empresarial, e no caso de sociedade por ac¢des, acompanhado de

documentos de eleicdo de seus administradores;

b) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de prova
de diretoria em exercicio.

Observacdo: Os documentos relacionados nos subitens “a” e “b” supracitados nao

precisardo constar do Envelope n2 2 “Documentos de Habilitagdo", se tiverem sido

apresentados para o credenciamento neste Pregéo.

6.7.2. Habilitacao Fiscal:

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ;

b) Prova de inscricdo no cadastro estadual ou municipal, se houver, de contribuintes da
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;

c) Prova de regularidade com a Fazenda Federal (Créditos Tributarios Federais e Divida

Ativa da Uni&o);
d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual (IPI; ICMS);

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal (ISS; Tx. Lic; IPTU);
f) Prova de regularidade com o FGTS
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6.7.3. Regularidade Trabalhista:

a) Prova de regularidade relativa a Justica do Trabalho através da Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas — CNDT.

b) Declaracdo de que ndo possui, em seu quadro de pessoal, empregados menores de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigosos ou insalubres, e menores de 16
(dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14

(quatorze) anos, conforme anexo I.

6.7.4. Habilitacao Financeira:
Certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, ou de execucao patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica, em

até no maximo 60 (sessenta) dias da data da sessao

6.7.5. Habilitacdo Técnica:

a) Fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado, cujo objeto seja
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o0 objeto da
licitacdo, respeitado o percentual da Sumula 24 do TCESP, comprovando que a
empresa prestou/presta servicos de Gestdo Inteligente e Integrada de Informacoes,
Insercdo do Processo de Identificacdo, Localizacdo, Autenticacdo de Rastreabilidade
com utilizacao de Etiquetas Inteligentes (RFID) compativeis com os Anexos lIl.

b) O(s) atestado(s) solicitado(s) devera (&o) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa
ou o6rgdo Contratante, com a identificacdo clara do signatario, inclusive com a
indicacdo do cargo que ocupa.

c) Apresentar comprovacao de registro como prestador de servicos de microfiimagem

junto ao Ministério da Justica, em conformidade com o Artigo 15 do Decreto 1.799/96.

7. ABERTURA DOS ENVELOPES
7.1 Instalada a Sessédo Publica do Pregdo Presencial, proceder-se-a a abertura do
Envelope N2 1, contendo as propostas de precos, que serdo rubricadas e analisadas pelo

Pregoeiro e sua Equipe de Apoio. Em seguida as propostas serdo franqueadas aos
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representantes dos participantes para que sejam rubricadas e, apos, devolvidas ao

Pregoeiro, que procedera a classificacdo das mesmas.

7.2 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias contidas no

Edital e seus apensos.

8. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 Serdo consideradas classificadas, para a fase de lances subsequentes verbais, as 3
(trés) melhores propostas de precos que tenham obedecido ao indicado no item 6.4 do
Edital.

8.2 As proponentes classificadas, nos termos do subitem anterior, serdo facultadas a
apresentacao de lances verbais, na ordem inversa de classificacao.

8.3 Para apresentacdo dos lances verbais, inclusive para o0s subsequentes, sera
permitida consulta por telefone ou outro meio de comunicac¢ao, com tempo maximo de 10
(dez) minutos a contar da solicitacdo de lance pelo Pregoeiro. ApGs esse prazo, sera
encerrada a oportunidade da proponente.

8.4 A apresentacao de lances de cada licitante respeitara o intervalo, minimo de diferenca
de valores, de 1% (um por cento) do valor da proposta mais vantajosa.

8.5 Caso a proponente ndo apresente lance verbal quando solicitado pelo Pregoeiro, sera
mantido, para efeitos de classificacéo, a Gltima proposta apresentada.

8.6 Nao podera haver desisténcia dos lances apresentados, sob pena de aplicacdo de
multa no valor de 10% (dez por cento) daquele apresentado pela proponente desistente.

8.7. Encerrada a fase competitiva, o Pregoeiro procedera a classificacdo definitiva das
propostas, que sera consubstanciada em ata assinada por todos os presentes.

8.8. A licitante classificada em primeiro lugar devera entregar a Proposta de Precos
ajustada ao valor ofertado na fase de lances, sob pena de desclassificacdo, em até 2
(dois) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo caso necessario.
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9. HABILITACAO

9.1. ApGs o encerramento da fase de lances, com o julgamento e a classificacédo definitiva
e declarada a aceitabilidade da proposta, o Pregoeiro procedera a abertura do Envelope
Ne 2, para analise dos documentos de habilitagcdo da proponente classificada em primeiro
lugar.

9.2. Seréa considerada habilitada a proponente que, classificada em primeiro lugar na fase
de lances, apresentar os documentos em conformidade com o subitem 6.7 do Edital.

9.3. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado

habilitado;
OBSERVACAO: Apos o encerramento do Pregdo e sendo declarado o vencedor em

funcdo de atendimento a todos as exigéncias do Edital, e antes da homologacdo ou
assinatura de contrato, a licitante vencedora na etapa de lances e provisoriamente
habilitada podera ser submetida a Diligencia ou Prova de Conceito, para a devida
constatacao do perfeito atendimento as exigéncias acima elencadas, e em ndo estando
em conformidade em sua totalidade, estara automaticamente a licitante INAPTA, o0 que a
DESCLASSIFICA do pleito.

9.4. Se a oferta nao for aceitavel ou se o licitante desatender as exigéncias habilitatorias,
0 pregoeiro examinara as ofertas subsequentes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem
de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital,
sendo o respectivo licitante declarado vencedor;

9.5. Nas situagdes previstas nos subitens 9.2 e 9.4 do Edital, o pregoeiro podera negociar

diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor;

9.6. Poderédo ser admitidos pelo Pregoeiro erros de natureza formal, desde que né&o

comprometam o interesse publico e da Administracao.

10. RECURSOS
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10.1. Declarada a vencedora do certame, as demais licitantes poderao apresentar, no ato
e motivadamente, sua intencdo de interpor recurso, que constard em ata, devendo o
recurso ser fundamentado, apresentado em papel timbrado da instituicdo, assinado pelo
seu representante legal e protocolado no Protocolo Geral da CAMARA MUNICIPAL DE
EMBU DAS ARTES, em até 3 (trés) dias uteis, contados da data de formalizacdo da ata

e serd concedido igual prazo para contrarrazdes.

10.2. O recurso sera recepcionado e tera o tramite previsto na legislacdo vigente, com a

apresentacdo de razdes, contrarrazdes, bem como, assegurada vista aos autos.

10.3. A falta de manifestacdo da intencdo, nos termos do subitem 10.1, importara na

decadéncia do direito de interpor recurso da deciséo.

10.4. O acolhimento do recurso importara na invalidagcdo somente dos atos insuscetiveis

de aproveitamento.

10.5. A decisao dos recursos sera publicada no Diério Oficial do Estado de Sao Paulo.

11. ADJUDICACAO
11.1. Decididos os recursos, caso houver, a Autoridade competente fard a adjudicacéo do

objeto da licitac&o ao licitante vencedor.

12. HOMOLOGACAO
12.1. Decorridas as fases anteriores, esgotados 0s prazos e ndo havendo recursos
pendentes, a decisdo serd submetida para fim de deliberacdo e homologac¢do do

presente certame licitatorio a Autoridade competente.

13. OBRIGACOES DA EMPRESA VENCEDORA
13.1. A licitante vencedora devera atender integralmente ao estabelecido no Edital e

Termo de Referéncia, em especial as responsabilidades contidas nele.

14. DOTACAO ORCAMENTARIA E PAGAMENTO
10
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14.1. Os recursos or¢camentarios necessarios a presente contratacao estao previstos na

Dotagdo Or¢camentéria n°® 3.3.90.39 — Outros Servigos Pessoa Juridica.

14.2. A Contratada ficara obrigada a apresentar cépia autenticada das ultimas guias de

recolhimento, ja exigiveis, do INSS, FGTS e ISS (quando for o caso), para a liberacédo das

faturas/notas fiscais mencionadas no “caput” desta clausula, que deverao ser emitidas

com o numero de inscricdo no CNPJ/MF, apresentado nos documentos de Habilitacéo e

da Proposta de Precos, parte integrante do Contrato, objeto deste certame,

acompanhado dos seguintes documentos:

a) lista dos seus empregados, que executam o0s servicos de competéncia da
Contratada, dentro das dependéncias da Camara Municipal de Embu das Artes;

b) copia autenticada das Ultimas guias de recolhimento, ja exigiveis, do FGTS, bem
como das previdenciarias, com os nomes dos trabalhadores constantes da lista supra
referida; e

c) comprovante de pagamento do salario/remuneracdo de seus trabalhadores

constantes da lista supra referida.

14.3. Para o pagamento da Uultima nota fiscal/Fatura, a CONTRATADA, além de
apresentar os documentos referidos no Paragrafo Primeiro, até o Ultimo més de
prestacdo do servico, devera apresentar a comprovacdo do pagamento das verbas

rescisorias, se houver demissdes em razdo do término de contrato.

14.4. A CONTRATADA obriga-se a manter as condi¢cdes de habilitacdo apresentadas na

licitag&do, durante a vigéncia do contrato.

14.5. A Camara Municipal de Embu das Artes devera reter, quando for o caso, 0s
encargos a que se refere o disposto no art. 31 da Lei Federal n°® 8.212/1991, com a nova
redacao pela Lei Federal n°® 9.711/1998.

15. GARANTIA DO CONTRATO
15.1. As obrigacdes decorrentes desta licitagdo estdo contidas nos termos deste Edital e
Seus anexos.

11
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15.2. Na hipoétese da licitante vencedora se recusar a assinar o contrato, a Camara
Municipal de Embu das Artes convocard a segunda empresa classificada e, assim,
sucessivamente, na ordem de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades

previstas no item 17, no que couber.

15.3. O presente Edital e a proposta comercial da licitante vencedora integrardo o

contrato independentemente de transcrigao.

16. PRAZOS

16.1. O prazo de vigéncia do Contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir da data
da sua assinatura, podendo ser prorrogado, nos termos do artigo 57, inciso I, da Lei
Federal n° 8.666/93.

16.2. Em caso de divergéncia entre as partes que possam vir a provocar o rompimento do
contrato, a prestacdo dos servigos sera preservada por no minimo 90 (noventa) dias, para
gue ndo haja solucdo de continuidade dos servicos e que seja conduzida a sucessao

conjunta, visando, principalmente, o interesse publico que se sobrepde aos demais.

16.3. O prazo de execucdo dos servicos, objeto deste Edital, sera de 12 (doze) meses

contados a partir da zero hora do dia subsequente ao da assinatura do contrato.

17. PENALIDADES
17.1. Em caso de recusa da proponente vencedora em assinar o contrato, implicara em

multa de 10% (dez por cento) sobre o valor ofertado.

17.2. Séo aplicaveis as sancdes previstas no capitulo IV da Lei Federal, n© 8.666/93, com
as alteracbes previstas na Lei Federal, n® 8.883/94 e nas demais normas pertinentes,

assegurado o contraditério e a ampla defesa.

18. DISPOSICOES FINAIS
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18.1. Das sess0Oes serao lavradas atas com o registro de todas as ocorréncias, que serao

assinadas por todos, Pregoeiro e Equipe de Apoio e pelos representantes dos Licitantes.

18.2. O resultado deste Pregdo sera homologado apds o transcurso do prazo recursal ou
apos o julgamento dos possiveis recursos interpostos ou, imediatamente, apds a renuncia

pelos representantes dos Licitantes, renunciarem expressamente do direito de interp6-los.

18.3. Integram este Edital:

Anexo | — Declaracéo;

Anexo Il — Minuta de Contrato; e

Anexo Il — Termo de Referéncia.

Anexo IV — Modelo de Planilha de pregos

Anexo V - Declaracdo de visita técnica

CLAUDINEI ALVES DOS SANTOS
PRESIDENTE
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
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ANEXO |
DECLARACAO
Ref.: (identificacdo da licitacao)
..................................................... , inscrita no CNPJ n° ..............ccceevveeeeenn, POI intermédio
de seu representante legal 0(a) Sr.(Q) .....ccceeeeeieeeeiiiiieiiii e , portador(a)
da Carteira de Identidade Nn® ........ccocoevvvvnviinniinnnnns e do CPF N® ..o ,

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do Art. 27 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( ).

(representante legal)
(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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) CONTRATO N°15/2016
PREGAO PRESENCIAL N° 01/2016 - PROCESSO N°. 109/2016

Pelo presente instrumento firmado entre a Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu, inscrita no
CNPJ N°. 06.097.889/0001-53, denominada simplesmente CONTRATANTE, neste ato representada por seu
Presidente  Sr.  Claudinei Alves dos Santos, e de outro lado a Empresa

, com sede a Rua , inscrita no CNPJ/MF
sob n° , heste ato devidamente representada por seu socio
, portador de Cédula de Identidade RG N° , € inscrito no do CPF/MF N°.

, nos termos da Lei Federal N°8.666/1993 e suas atualizagdes, mediante as disposigdes
expressas nas seguintes clausulas:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1 Contratagcdo de Empresa especializada na Prestacdo de servigo técnico e substituicdo de suporte do
acervo documental com conferéncia, retirada, transporte, identificagcdo via etiqueta inteligente, criagcdo da
tabela de temporalidade, custodia, organizagao, digitalizagdo com vistas a fé publica registral, microfimagem,
tudo em conformidade com o Edital e seus anexos.

2. CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRAZOS E FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS

2.1 O presente contrato tera vigéncia de 12 meses a partir da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado através de Termo Aditivo.

2.2 O prazo para implantagdo e execugéo dos servigos sera de 12 meses, conforme definido no Edital de
Pregao Presencial N° 01/2016.

3 CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO

3.3 Da-se ao presente contrato o valor global de R$ , sendo R$
referente ao servigo de implantagdo e 11 (onze) pagamentos mensais no valor de R$ cada.

Paragrafo Unico — Ao preco acima referido ndo se admite qualquer acréscimo, devendo estar nele incluidos
todos os impostos, taxas, descontos, bonificagdes, enfim, todas as despesas diretas e indiretas, os custos
sociais, tributarios, previdenciarios e outros, ficando certo de que a Camara Municipal nenhum outro dnus
caberd, além do pagamento do preco proposto, com exce¢do nos casos em que houver a ocorréncia de
fatores supervenientes que causem o desequilibrio econdmico-financeiro de qualquer das partes, conforme
disposto no Art. 65, |, “b™, § 1° da Lei Federal 8.666/93 e suas atualizagdes, circunstancia que sera analisada
e decidida pela CONTRATANTE.

4 CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

4.1 Os pagamentos serdo efetuados através de depésito em conta corrente da CONTRATADA, em até 30
(trinta) dias apds a emissdo da Nota Fiscal, devidamente comprovada a prestagdo do servigo através de
certificacdo do setor competente, comprovada regularidade da execucao dos servigos, nos exatos termos do
Anexo Il Termo de Referéncia.

4.2 Fica vedado a CONTRATADA negociar ou efetuar cobranga ou desconto da fatura emitida por meio de
rede bancaria ou com terceiros, permitindo-se tdo somente cobranga em carteira simples, ou seja, através de
depdsito em conta corrente da CONTRATANTE ou boleto bancério emitido pela CONTRATANTE.
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5 CLAUSULA QUINTA - DO REAJUSTE

5.1 O presente Contrato podera ser reajustado anualmente, aplicando-se a variagdo do IGPM (indice Geral
de Pregos do Mercado) acumulado, calculado pela Fundagao Getulio Vargas.

6 CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

6.1 Atender prontamente as solicitagdes, reclamagdes, exigéncias ou observagdes feitas pela
CONTRATANTE, corrigindo, se for o caso, as deficiéncias que ndo obedecerem as respectivas
especificagdes, legislagdes ou normas;

7 CLAUSULA SETIMA - DA RESPONSABILIDADE

7.1 A CONTRATADA assume integral responsabilidade pelo pagamento dos encargos fiscais, comerciais,
trabalhistas, previdenciarios e outros que decorram dos compromissos assumidos neste contrato, nao
obrigando a CONTRATANTE a fazer-lhe restituicdes ou reembolsos de qualquer valor despendido com estes
pagamentos.

8 CLAUSULA OITAVA - DIREITOS DA CONTRATANTE

8.1 Durante a execugdo do contrato reserva-se a CONTRATANTE, diretamente ou por quem vier a indicar, a
seu exclusivo critério o direito de acompanhar a fiel observancia deste contrato, indicando a Servidor:
- , como GESTOR do presente contrato, para fazer o
acompanhamento e a fiscalizagdo do fornecimento, sob os aspectos quantitativos, anotando em registro
proprio as falhas detectadas e comunicadas @ CONTRATADA, as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu
critério, exijam medidas corretivas por parte da CONTRATADA.
8.2 Para efeito do disposto nesta clausula, a CONTRATANTE registrara as deficiéncias porventura existentes
na execugao do objeto, comunicando-as a CONTRATADA para imediata corre¢do, sem prejuizo da aplicagao
das penalidades previstas.

9 CLAUSULA NONA - DA VEDAGAO DE TRANSFERENCIA DO CONTRATO

9.1 A CONTRATADA néo podera transferir o presente contrato, no todo ou em parte, sem o expresso
consentimento da CONTRATANTE, sob pena de resciséo do ajuste.

10 CLASULA DECIMA - DA RESCISAO CONTRATUAL

10.1 A rescisdo contratual obedecera as disposi¢des contidas nos Arts. 77 a 88 da Lei Federal 8.666/93 e
suas atualizagdes

10.2 A CONTRATADA reconhece as prerrogativas legais garantidas a CONTRATANTE nas hipoteses de
rescisao administrativa, prevista nos Arts. 58, 77 e 78 da Lei Federal 8.666/93 e suas atualizagoes.

10.3 Ficara, ainda, o presente contrato rescindido unilateralmente pela CONTRATANTE, mediante
formalizagéo, por inexecucado total ou parcial do contrato, com aplicagdo das sangdes contratuais e legais
admitidas.
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10.4 E conferido 8 CONTRATANTE o direito de modificar unilateralmente o presente instrumento, visando
exclusivamente atender as finalidades de interesse publico, sempre respeitados os direitos da
CONTRATADA.

11 CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA DOTACAO ORGAMENTARIA

11.1 As despesas decorrentes deste contrato correrdo a conta da dotagdo orgamentaria 3.3.90.39 — Servigos
de Terceiros Pessoa Juridica do presente exercicio e subsequentes.

12 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES
12.1 A CONTRATADA ficara sujeita as seguintes penalidades:
a. Adverténcia;

b. Suspensdo temporaria de participar de licitagbes e impedimento de contratar com esta Camara
Municipal, por até 2 (dois) anos;

c. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica.

d. 11.2 Além destas penalidades poderdo ser impostas outras previstas na Lei Federal 8.666/93 e suas
atualizagdes.

13 CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DO FORO

13.1 As partes elegem em comum acordo, o Foro da Comarca da Estancia Turistica de Embu das Artes - SP
como competente para dirimir quaisquer duvidas relacionadas ao cumprimento do presente instrumento.

13.2 E por haverem assim ajustado, firmam o presente compromisso, assinando-o em 3 (irés) vias de igual
teor e forma.

Estancia Turistica de Embu das Artes, __ de de 2016.

Claudinei Alves dos Santos - Presidente

CONTRATADA
CONTRATANTE
Testemunhas:
1 2:
CPF: CPF:
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TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO

CONTRATANTE: Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes

CONTRATADA:

CONTRATO N° 15/2016 - PREGAO PRESENCIAL N° 01/2016 - PROCESSO N°. 109/2016

OBJETO: Contratacdo de Empresa especializada na Prestagao de servigo técnico e substituicdo de suporte
do acervo documental com conferéncia, retirada, transporte, identificagdo via etiqueta inteligente, criagao da
tabela de temporalidade, custodia, organizagao, digitalizagdo com vistas a fé publica registral, microfilmagem,
tudo em conformidade com o Edital e seus anexos.

VALOR: R$ VIGENCIA: DE A

ADVOGADO: Marcelo dos Santos Ergesse Machado

Na qualidade de Contratante e Contratado, respectivamente, do Termo acima identificado, e, cientes do seu
encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrugao e julgamento, damo-nos
por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual, até julgamento
final e sua publicacdo e, se for o caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES, doravante, de que todos os despachos e decises que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o Art. 90 da Lei
Complementar Estadual N°. 109, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entéo, a contagem dos
prazos processuais.

Embu das Artes, __ de de 2016.

Claudinei Alves dos Santos — Presidente
CONTRATANTE CONTRATADA
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ANEXO 11l

TERMO DE REFERENCIA

FINALIDADE

Para atender A legislacdo brasileira que determina que quaisquer acdes que impliquem
em destruicdo, inutilizacdo ou deterioragdo do patriménio documental publico séo
consideradas crime contra o patrimonio cultural, com penas previstas na forma da lei.

Entretanto, em ambito municipal tem sido muito lenta a formulacdo e aprovacao de
dispositivos legais suplementares que institucionalizem os arquivos e definam critérios
seguros para sua vinculacdo e organizacdo, bem como para a gestdo e 0 acesso aos
documentos produzidos e acumulados pela Camara Municipal de Embu das Artes.

No tocante ao patrimbnio documental, muitos governantes, administradores e grande
parte da sociedade desconhecem o papel dos arquivos no desenvolvimento sécio-
econdmico e cultural da cidade. Poucos reconhecem a ligacdo dos arquivos com as
funcdes do governo municipal, a garantia do principio da transparéncia administrativa e o
fortalecimento da democracia, mas sdo os documentos publicos que, enquanto registros
das atividades do poder publico, consolidam as acGes do governo, testemunham as
relacbes deste com a comunidade a que serve além de provarem direitos e raizes
histéricas.

Isto posto, a necessidade da Camara em organizar o seu setor do Arquivo e tudo o a ele
se implica e se insere, dentro do padrédo de atividades e responsabilidades adotadas pela
Camara para aquela area, atribuindo, apropriadamente a implantacdo de uma politica
para a Gestdo Documental da Camara em atendimento a atual Lei de Acesso a
Informacgdes.

OBJETO:

Contratacdo de Empresa especializada na Prestacdo de servico técnico e
substituicdo de suporte do acervo documental com conferéncia, retirada,
transporte, identificacdo via TAG CHIP (etiqueta inteligente), criacdo da tabela de
temporalidade, custodia, organizacdo, digitalizacdo com vistas a fé publica
registral, microfilmagem,
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ESPECIFICACAO TECNICA

OBJETIVO DO PROJETO

O escopo da solucéo é a prestacao de servicos de gestdo de documentos, materiais e informacdes, visando:
* Resolugao da problematica de servigo fisico para armazenamento de documentos e processos;

* Preservagdo da memoaria documental e conhecimento institucional;

» Segurancga e acondicionamento adequado quanto a documentagéo publica;

» Seguranca e integridade da informacgao;

* Reducgao de custos, provenientes de mau gerenciamento da informacédo, e da ma aplicagdo de méo de
obra;

* Melhor atendimento ao cidadao;

* Melhor atendimento ao usuario;

* Redugéo abrupta da vulnerabilidade na conservacao dos materiais e documentos a serem trabalhados;

* Rapidez e eliminacéo de papeis para leitura e visualizagéo;

» Gestao integrada das informagdes;

* Rastreabilidade documental, através de Etiqueta Inteligente.

Objetivos Gerais

1. Aplicar sistemas eficientes e dindmicos para a melhoria da gestdo da informag&o nas Unidades da
Camara Municipal de Embu das Artes;

2. Preservar informacdes de relevante importancia para a administracdo puUblica, para pesquisa
cientifica, arquivistica e de valor histérico;

3. Atuar em consonancia aos preceitos legais quanto a preservacao e acesso de documentos publicos,
conforme estabelece a Constituicdo Federal;

Objetivos Especificos

1. Organizacdo, higienizacdo, catalogacdo, criacdo de tabela de temporalidade para o acervo
arquivisticos das unidades da Camara Municipal de Embu das Artes;

Preparacéo, catalogacéo, para microfotografia dos acervos arquivisticos das unidades da Camara
Municipal de Embu das Artes;

Transporte para retirada do acervo arquivisticos;

Racionalizar o acesso e agilizar o processo de consulta a documentos em geral,

Proporcionar aos usuarios um atendimento com melhor qualidade e em menor tempo;

Proporcionar mais dinamismo e eficiéncia no acesso a informacéo;

Racionalizar a disposi¢éo para a custodia de documentos;

n

No Ok

CRONOGRAMA
A execucao dos servigos seguira 0s seguintes itens:

1. -analise da documentacgéo
2. transporte
3. eretirada dos documentos do arquivo geral e dos departamentos;
4. epreparo técnico de documentos
5. edestinagdo dos documentos histéricos
6. -ecriacdo da tabela de temporalidade
7. -ecriacao de base de dados
8. -operagles técnicas de digitalizagcdo e microfotografia
9. -custodia dos documentos
TRANSFERENCIA

Todos os documentos armazenados em espaco contratado pela CONTRATANTE deveréo ser separados e
acondicionados em embalagens que preservem o0s processos e documentos em seu estado natural e
transportados em veiculos com a méaxima seguranca pela CONTRATADA, com acompanhamento por
pessoa responsavel e indicada pela CONTRATANTE como custddia até o destino final.
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PREPARO TECNICO

1. Os documentos serdo recebidos e dispostos de acordo com o sistema de ordenacao;

2. Os documentos serdo agrupados conforme o sistema de arranjo da documentacao;

3. Os documentos serdo dispostos em ordem, retirando-se clips, grampos ou qualquer objeto estranho
ao documento, além de copias idénticas e documentos indevidos;

As paginas que contenham amasso e/ou ondulacdes seréo planificadas;

5. Documentos dilacerados, rasgados ou fragilizados, serdo reforcados de maneira a facilitar o
manuseio nas etapas operacionais, sem riscos de perda de informacdes;

6. Processo de retirada de grampos, clipes e qualquer outro material que ndo faca parte dos
documentos e que venha a prejudicar o processo de manipulacdo, armazenamento e consulta;

7. Documentos de pequenas dimensdes que ndo contenham informagdes no verso serdo afixados em
folha tamanho A4, observando a seqtiéncia dos mesmos;

8. Higienizag&o — processo preventivo contra a contaminagédo dos documentos;

9. Proceder a contagem de paginas que contenham informacdes;

10. Cada uma das péaginas que contenha informacdo recebera uma etiqueta auto-adesiva contendo a
codificagdo numérica de quatro digitos, que devera ser localizada na parte inferior direita da pagina,
ou em local mais préximo junto a borda direita da pagina, ndo podendo a mesma ser colocada sobre
ou entre informacdes do documento;

11. Documentos que se apresentem dilacerados, ilegiveis, manchados, ou qualquer outra situacao que
possa criar dificuldades de leitura das informagdes, serdo anotados no “Fluxo de Operacdes” para
constar na sinalética de observacoes;

12. Planilhamento dos documentos para sua indexagao;

13. Os documentos serdo indexados conforme o arranjo da documentacao;

14. Cadastro em sistema de gestdo documental informatizado, com fornecimento e colagem de
etiquetas inteligentes conforme requisitos;

>

Digitalizacéo

Os documentos para o escopo da digitalizacdo/microfiimagem dever&o sofrer um processo de triagem e
preparacdo, sendo destes retirados grampos, clipes e qualquer outro material que ndo faca parte dos
documentos e que venha a prejudicar o processo de digitalizacdo no scanner de producdo e na
microfilmadora.

As estacbes de digitalizacdo deverdo estar conectadas a scanners de alto desempenho de papel.

Tém-se como requisitos minimos da aplicacdo de Document Imaging:

* Definicao de brilho e contraste de imagem;

* Definigao de resolugéo (DPI);

* Definigao do tamanho do original,

» Digitalizag&o continua;

* Digitalizacédo Batch;

+ Possibilidade de importagdo de imagens-arquivos eletronica pré-existentes em modo assistido ou batch.
Possibilidade de importacdo de imagens-arquivos eletrbnica através de arquivos padrdo XML, ou
possibilitando a criagdo automatica de “batches” no sistema de produgao;

 Possibilidade de criacdo de perfis de digitalizagdo especificos para cada tipo de documento, conforme os
recursos disponiveis no scanner em utilizagéo;

» Suporte a documentos coloridos e em tons de cinza,

* Formatos: TIFF G4 ou PDF.

INDEXACAO

A indexacgédo podera ser do tipo manual ou automatico, integracdes com base de dados pré-existentes para
cruzamento de dados também se fazem necessarios no escopo do projeto, visando a interpretacdo da
solucdo com aplicacdes legado, e fornecimento e colagem de Etiqueta Inteligente.

PUBLICACAO
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Na publicacdo das imagens se faz necessario uma aplicacdo web para tal, que devera conter as seguintes
funcionalidades:

* Login de acesso com controle de privilégios;

* Busca de imagens pelos indices cadastrados (indexagdo) e provenientes do cruzamento de dados;
Interface customizada para as Divis@es, Secdes da Autarquia;

* Possibilidade de efetuar simultaneamente a liberagdo de dados para multiplos meios de armazenamento;

» Permitir definir o formato do arquivo de imagem de saida, pelo menos nos padrées TIFF grupo 3 e 4,
single-multiplage, PNG, JPG, CALS, PDF;

* Permitir a inclusdo de anotagbes sobre a imagem dos documentos de forma que néo altere o contelido
original do documento, permitindo ainda que seja configurado o modo de exibicdo das notas;

* Possuir varios niveis de zoom;

* Permitir a visualizagdo dos documentos em tons cinza;

* Possuir interface para acesso via browser (MS Internet Explorer ou Mozilla Firefox);

+ Permitir a criagdo de grupos-senhas de usuarios;

* Possibilitar a compactagao dos documentos inseridos na base de dados;

» Possibilitar que os documentos possam ser recuperados da base de dados de documentos em seu
formato original, seja ele imagem ou arquivo eletrénico.

MICROFILMAGEM

Os documentos para o escopo da microfiimagem dever&do sofrer um processo de triagem e preparagéo,
insercdo de fichas sinaleticas ou flash, sendo destes retirados grampos, clipes e qualquer outro material que
ndo faca parte dos documentos e que venha a prejudicar o processo de microfiimagem na microfiimadora
planetaria 16mm.

GUARDA E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS FiSICOS

Para este servigo devera ser disponibilizado pela CONTRATADA um prédio com espaco fisico suficiente
para armazenamento e manipulacdo de todos os documentos de uso exclusivo da CONTRATANTE,
devendo estar localizado neste Municipio ou num perimetro maximo de 25 km desta Camara Municipal,
entendendo, fato facilitador para atendimento aos prazos de entrega e retirada de documentos.

O local, bem como suas instala¢gfes fisicas sera vistoriado pela CONTRATANTE, ficando a liberacéo
condicionada as exigéncias elencadas abaixo para a perfeita manipulacdo, digitalizacdo e guarda dos
documentos com a aplicacao de seguranca ETIQUETA INTELIGENTE, especificada.

A conservacgéo predial e a higienizagdo deverdo ser periodicas, com a realizagdo dos reparos necessarios
ao bom andamento dos servicos, bem como sua higienizacdo em conformidade com as normas definidas
pelo 6rgdo competente para o controle de pragas.

O local de armazenamento devera contemplar todos os itens acima mencionados no que tange a seguranca
e condi¢Bes de trabalho, bem como devera ser exclusivo para a guarda e manuseio dos documentos da
CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES.

Devera ser impresso um protocolo em duas vias quando da retirada dos documentos da CAMARA
MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES, e assinado pela CONTRATADA e pelo Responséavel pelo
acompanhamento por parte da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES.

DA SEGURANCA DO LOCAL E INSTALA(;C)ES

A Contratada deverd disponibilizar local apropriado para a realizacdo dos trabalhos técnicos em sua base
externa, com dispositivos de seguranca para a GUARDA E GERENCIAMENTO DE DOCUMENTOS
FISICOS, e o local devera estar apto e devera possuir os seguintes itens de capacitagio:

a) Possuir sistema de vigilancia patrimonial presencial,

b) Possuir sistema de vigilancia operacional;

c¢) Possuir sistema de vigilancia monitorado 24 horas por dia por CFTV;

d) Armazenamento de imagens com a remonta de gravacgao;

e) O local devera possuir servigos de Brigada contra Incéndio e Inundagdes;

f) Possuir central fixa de iluminacao de emergéncia;

g) Possuir extintores e sinalizacdo de emergéncia;

h) Possuir central de alarme;

i) Possuir central de deteccéo de fumacga em pontos fixos;

j) Possuir AVCB — Auto de Vistoria do Corpo de Bombeiros, com ocupacgdo exclusiva para utilizacdo de
guarda de arquivos e documentos;

k) Possuir sistema de prevencdo e combate ao fogo;
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I) Possuir reservatério com volume de agua e bomba de recalque que permita combater eventuais focos de
incéndio;

m) O local devera estar situado em local livre de riscos de alagamentos e inundacdes;

n) O local devera estar situado em local livre de riscos de entrepostos ou refinarias de combustiveis e usinas
de energia;

0) Possuir no local sistema de para-raios;

p) Area compativel e exclusiva para uso de armazenamento de processos/documentos da CAMARA
MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES;

q) Possuir seguro contra incéndio, inundacao, roubo ou perda de material sob sua guarda, neste caso em
havendo sinistro, fica 0 CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES reembolsado pelos danos e a receber
copia do Boletim de ocorréncia para comunicacéo ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

r) Possuir controle de pragas.

s) O local devera ter como finalidade as atividades de guarda, gerenciamento e recuperacao de processos
e/ou documentos e informag8es, devendo conter ambiente exclusivo para o tratamento de documentos.
Para o transporte dos processos/documentos devera ser utilizado veiculos devidamente apropriados, que
assegurem a integridade dos documentos transportados em sistema ida e volta nos horarios estipulados,
apos cada solicitacéo.

As caixas Box deverdo ter tamanho compativel aos dos processos e demais documentos, com medidas A-
0250mm x P-0370mm x L-0140mm, e de 0,01295 m3 de espacgo interno, suportando cada uma o peso de 5

kg.

ARMAZENAMENTO DE IMAGENS

No armazenamento, as imagens e seus indices deverdo estar sendo armazenados em servidores de
storage com redundancia de dados (RAID, no minimo RAID 3), segurancas de acesso e backup diario
sistematizado. Estes deverdo estar nas dependéncias da CONTRATADA, seguindo as politicas definidas no
projeto de seguranca.

Todos os dados deverdo sofrer um processo de rotina de Backup diaria, assegurando assim a existéncia
dos dados em caso de “crash” no servidor de imagens. Para o processo de seguranga dessas informacdes
devera ser implantada uma politica de seguranga proativa e preventiva. Podera, dependendo do caso, as
imagens serem armazenadas em outras midias de mercado (CD, DVD, HD-RAID, ZIP, JAZ, etc.) de acordo
com a decisdo proferida pela CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES.

GESTAO DOCUMENTAL

Todo o processo de gestdo documental devera ser de total responsabilidade da CONTRATADA, com a
utilizagdo de pessoal de seu quadro de funcionarios, devendo ser gerenciado por profissional de nivel
superior em biblioteconomia, com registro em 6rgéo controlador, técnico em tecnologia da informacao;

CADASTRO EM SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL INFORMATIVO

O sistema de gestdo de documentos fisicos devera prover as seguintes funcionalidades minimas:

> Acesso

Login;

Logout;

> Gestédo de Documentos

Cadastro de documentos;

Emissao de etiquetas de cédigo de barras, padrdo COD39 ou superior, com identificador e localizador Gnico
de documentos;

Registrar a entrada e saida de documentos na base da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES;
Registrar a entrada e saida de documentos na base da Contratada;

Gerenciar os documentos que estdo fora e dentro da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES bem
como nas dependéncias da Contratada;

Solicitacdo de servico;

> Cadastros

Cadastro do grupo de solicitantes;

Cadastro de local;

Cadastro de departamento;

Cadastro de documentos;

Cadastro de usuarios;

Cadastro de setor;
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Cadastro de estimativa de documentos;

Cadastro de solicitante;

Cadastro de tipos de servicos;

> Relatérios

Relatério de producao;

Relatério de espago disponivel;

Relatério de tipos de documentos;

Relatorio de movimentacédo de documentos;

> Estrutura Fisica

Cadastro de unidades

Cadastro de local

Cadastro de vao

Cadastro de colunas

Cadastro de embalagem

O modulo para os clientes da central de documentacdo deverd ser web e devera prover as seguintes
funcionalidades minimas:

> Login _no_Sistema — permite_ a um usuario cadastrado a utilizar o _sistema, restringindo-se as operacoes
permitidas;

> Consulta de Prontuarios — consulta a solicitacdo de documentos do local especificado;

> Solicitacdo de Servicos — solicita um servico a partir de uma descricdo do cliente;

> Relatério de Solicitac6es — exibe um relatério contendo todos os pedidos fechados e abertos;
> Relatérios de Fechamento — exibe um relatério contendo todos os pedidos abertos;

> Cadastrar Usuario — permite o cadastramento de usuarios no sistema;

> Alterar Senha — permite a alteracdo da senha de usuarios;

> Histérico do Usuério — permite a visualizacdo das operacdes realizadas pelos usuarios;

> Fechar Sessao — efetua logoff do usuario.

GESTAO DE SEGURANCA DA INFORMACAO

Um projeto, com o objetivo do presente, requer atencdo extraordinaria & seguranca: seguranca de acesso,
seguranca de processo, seguranca de comunicacgdo, seguranca do ambiente de informética e seguranca de
armazenamento;

Demanda-se um conjunto de medidas e cuidados que privilegiam a seguranca. Desde a digitalizacdo até a
consulta de documentos, ha a necessidade premente de garantir todos os aspectos de integridade,
autorizacao, autenticacao e privacidade; Para diminuir os riscos associados a problemas de seguranca de
ambiente, é fundamental incorporar dois aspectos: o primeiro que constitui uma analise global dos aspectos
de seguranca de ambiente (incluindo rede, sistemas operacionais e servi¢os); e 0 segundo, que se constitui
na manutencao continua e pré-ativa da seguranga de ambiente, apds 0 mesmo estar em produgéo.

SEGURANCA DOCUMENTAL

A seguranca documental é determinada pela realiza¢@o de inventario em banco de dados informatizados e
colagem de ETIQUETA INTELIGENTE em todas as capas e materiais na forma que seja possivel identifica-
los pelo respectivo campo indexador a ser definido pelo Orgdo, onde este conterd dados numéricos,
exemplo: (ndmero, processo, prontuario, etc.) e estabelecer a sua localizagdo.

A CONTRATADA devera disponibilizar nas suas instalagbes um portal de leitura da ETIQUETA
INTELIGENTE (conjunto de equipamentos, leitores e antenas), que identificara a entrada e saida de
qualguer documentos/processos/caixas armazenado, sem prejuizo na sua estrutura documental.

A identificacdo dos respectivos documentos/processos/pasta com a ETIQUETA INTELIGENTE sera
realizada pelo indexador definido pela Cémara Municipal de Embu das Artes (Ex. ndmero, processo,
prontuario, etc.).

Para localizacdo dos documentos, apés checagem e indexacbes decorrentes, caberd na sequéncia a
colagem da ETIQUETA INTELIGENTE, nos documentos/processos/caixas, com as seguintes
especificacdes técnicas:

Possuir adesivo resistente a aplicagdo ao documento;

Na&o utilizar bateria;

Possuir identificacéo Unica do chip (TID) de no minimo 24 bits de modo que impossibilite a gravacdo ou
clonagem de etiqueta e consequentemente do préprio documento original;

Possuir banco de memaria de usuério com capacidade minima de 128 bits;

Possuir memoria EPC com capacidade de até 11 (onze) digitos numéricos;
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Suportar comandos de leitura, gravacéo e distribuicdo légica do CHIP gerenciados por meio de autenticacao
por senha;

Ser compativel com os padrdes EPC Global Class 1 Gen2 e ISO/IEC 18000-6C;

Responder na faixa de frequéncia UHF homologada pela ANATEL.

ESCOPO DAS SOLUCOES A SEREM IMPLEMENTADAS:

Digitalizag&o com gest&o de documentos para a CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES.

A solucdo a ser implantada na CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES, sera o sistema gerencial de
processos/documentos/caixas, com base uma tecnologia ja fundamentada no mercado internacional, 0 GED
- Gerenciamento Eletrénico de Documentos. A necessidade do controle e gerenciamento de todo o processo
desde seu inicio até a emissdo e arquivamento dos documentos/processos € essencial num ambito de
gestdo e seguranca de governo;

A conversao dos documentos para digital € primordial, pois visa a importacdo desde material digital no GED
acima citado. Nesta etapa é fundamental o registro dos documentos capturados (digitalizagdo) mantendo-se
sua integridade informacional, E também escopo desta solucéo atribuir check-list (lista de validacdes) para
atender as etapas do processo, visando um controle dos documentos de entrada de cada etapa.

A atualizagdo mensal do acervo devera compreender a digitalizagdo de atualizagdo de documentos, bem
como a armazenagem de imagem em Storage com redundéncia e backup para atendimento do volume
capturado e de documentacdao eletrénica na implantacdo e manutencéo durante a execugéo do contrato.

LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

Os servigos serdo executados nas dependéncias da CONTRATADA, sob a melhor forma de garantir a
seguranca necessaria. Os computadores, softwares, méo de obra, emolumentos e encargos necessarios
para a perfeita execucao dos servigcos serdo de responsabilidade da mesma;

Este local sera disponibilizado na unidade interna da CONTRATADA, e 0 mesmo terd espago fisico
suficiente em suas instalagbes para que instale um CEDOC - Centro Documental, para manuseio,
preparacdo, digitalizacdo de documentos, livros e plantas, etc. com a devida colocacdo de Etiqueta
Inteligente e apds a realizagdo dos trabalhos mencionados e o devido arquivamento em caixas box e
guarda;

Neste local devera ser mantida em horéario comercial, uma equipe técnica composta de profissionais com
suas fungbes e em numeros suficientes para a realizagdo dos trabalhos contratados, sendo técnicos,
operadores, preparadores e equipamentos como computador, scanner de documentos, microfilmadoras,
link, servidores com a devida manutencéo;

A CONTRATADA devera atender solicitacdes de entrega e ou retirada de
pastas/processos/documentos/caixas emitidos pelos setores da CONTRATANTE, sendo o prazo maximo de
60 (sessenta) minutos para documentos de rotina e para aqueles de urgéncia, efetivados no prazo maximo
de 30 (trinta) minutos, que estejam armazenados na base da CONTRATADA,;

O retorno dos processos e/ou documentos a Contratada, apdés seu recolhimento, devera ocorrer em 60
(sessenta) minutos.

VIGENCIA E CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS

O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses, contatos a partir da data de sua assinatura,
podendo ser prorrogado por até 60 meses, nos termos do artigo 57 inciso Il da Lei Federal 8666/93, a
critério das partes.

O prazo méximo para execucdo dos servigos iniciais de transferéncia dos arquivos, limpeza, higienizagao,
controle de pragas, preparo, inventario, indexacéo e colocacéo de etiquetas inteligentes para rastreabilidade,
aplicacdo da tabela de temporalidade, validagdo do inventario, Criagdo da Tabela de Temporalidade dentro
dos padr6es, fornecimento das embalagens, e transporte e a montagem da infraestrutura tecnoldgica, sera
de até 30 (sessenta) dias corridos, contados do recebimento, pela Contratada, da Ordem de Servico. Este
prazo esta contido no prazo de vigéncia do contrato, estipulado em 12 meses.

A CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES, através do Gestor do contrato, emitira termo proprio
atestando a concluséo das atividades de montagem de infraestrutura e demais servicos iniciais, aprovando o
ambiente para que se inicie efetivamente a gestdo dos documentos.

A CONTRATADA apés o inicio dos trabalhos, mediante o recebimento da Ordem de Servigo, em hip6tese
alguma podera suspender ou cancelar a execucdo dos servicos durante todo o prazo de vigéncia do
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contrato, ou deixar de aceitar a inclusdo de novos processos e demais documentos que serdo inseridos no
exercicio.

A Ordem de servico sera encaminhada por quaisquer meios de comunicacdo que possibilitem a

comprovagdo do respectivo recebimento por parte da CONTRATADA, inclusive fac-simile e correio
eletronico.

Os servigos deverdo ser prestados de acordo com as especificagfes constantes do Edital, na forma prevista
na proposta naquilo que nao o contrariar, dentro dos prazos estabelecidos.
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ANEXO IV - PROPOSTA COMERCIAL

LOTE UNICO - IMPLANTACAO

Item

Descrigdo dos Servigos / Atividades

Unidade de
Cobranga

Prazo de execugao

SERVICOS: Transferéncia dos arquivos, limpeza, higienizagao,
preparo, inventario, indexagdo e colocacdo de etiquetas
inteligentes para rastreabilidade, criagdo e aplicagdo da tabela de

1 . o ) ) N 3 30 dias
temporalidade , validagdo do inventario, fornecimento das Impla nta ¢ao
embalagens e transporte de um volume estimado em1.000.000 de
documentos
- . - Unidade de Quantidade .
Item Descrigdo dos Servigos / Atividades X .| valor unitario
Cobrancga Estimada Més
2 SERVICOS: Preparagdo de Documento. imagem / face 45.000
SERVICOS: Ind dodosd tos - h deindi implantagdo d .
3 C ndexagdo dos documentos - por chave de indice com implantagdo do imagem / face 100
TAG de RFID.
4 |SERVICOS: Digitalizagdo de documentos A4. imagem / face 45.000
5 SERVICOS: Digitalizacio de documentos maior que A4. imagem / face 1
6 SERVICOS: Microfilmagem Convencional planetaria fotograma 2.400
7 SERVICOS: InclusGes de Documentos fisicos. Documento 10
8 SERVICOS: Pesquisa e Movimentagdo processo 10
9 SERVICOS: Armazenagem de imagem em Storage com Redundéncia e Backup. Gigabyte 40
10  [SERVIGOS: Acesso via WEB - Autorizados. Usudrio 15
11 |SERVICOS: Transporte normal caixa Entrega/Retirada em até 1 hora. processo 4
12 SERVICOS: Transporte emergencial caixa Entrega/Retirada em até 30 minutos. processo 1
13 |SERVICOS: Guarda de caixa Caixa 1.000
14  |SERVICOS: Fornecimento de Caixa Box (bank-box). Caixa 1.000
SERVICOS: Customizagdo, disponibilizagdo e suporte das ferramentas de GED, por
16 |unidade de negdcios (garantia de atualizacdo legal e tecnologia-GLT e assisténcia Aluguel de solugdo 1
técnica).

total anual

b)

VALOR TOTAL (a + b) RS
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ANEXOV

DECLARACAO DE VISITA TECNICA

PREGAO PRESENCIAL N° 01/2016
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 109/2016

VISITA TECNICA

(Razéo Social da EMPreSa)......cccooiiiiiiiiieeeeeeeeeee e ,inscrita no CNPJ
SOb N , por intermédio de seu representante designado, Sr.
....................................................................... , portador da Carteira de Identidade RG n°
.................................... , € do CPF/MF n° ..., DECLARA
expressamente, para fins de participacéo na licitacdo sob Pregédo Presencial supra citada,
em atendimento ao item 2 subitem 2.1b do Edital da licitac&do, que realizou a vistoria para
conhecimento das condicdes da prestacdo dos servicos, segundo 0s critérios
estabelecidos no Edital e em seus Anexos, onde foi perfeitamente cientificado dos locais
e as peculiaridades pertinentes aos servicos a serem executados, de acordo com as
condicBes exigidas na licitacdo em referéncia e que tomou conhecimento das

informacdes necessarias ao preparo da proposta.

Embu das Artes,...... de..cccvevinni.. de 2016

Nome e assinatura do Representante designado

Nome e assinatura do Servidor Responséavel na Camara Mun. Embu das Artes
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