Relatorio de

atividades
e 2023

Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes



DIRETORIA
GERAL

Gestao geral dos setores administrativos;

Orientacao e auxilio aos gabinetes de vereadores;
Gestao de proposicoes e solicitacoes de vereadores e
servidores por meio do sistema “No Paper”;

Controle de retirada de materiais do almoxarifado da
Camara Municipal;

Gestao do sistema de abastecimento de veiculos oficiais;
Gestao do sistema de telefonia movel;

Envio dos autografos e indicacoes aprovadas dos
vereadores para a Prefeitura;

Treinamento no sistema “No Paper” para novos
funcionarios;



e Coleta e envio de indicagoes e projetos para publicagao

D I R E I 0 R I A nos Boletins Informativos da Camara Municipal;

e Gestao das manutencoes de veiculos junto ao setor de

GERAI Manutencao;
e Recebimento, protocolo e encaminhamento de

documentos diversos:

e Elaboracao e envio de documentos diversos
(oficios, comunicados, convites);

e Controle da agenda de eventos do Plenario e da Sala dos
Emancipadores;

e Convocacao dos aprovados em concurso publico.



CONTABILIDADE

e Devolucao a Prefeitura de saldo de dotacao orcamentaria
nao utilizada no corrente ano;

e Solicitacao quadrimestral a Prefeitura da receita corrente
liquida para publicacao de gastos com pessoal da Camara
no STN, TCE, Jornal e Transparéncia;

e Emissao da DIRF, DCTF, RAIS e EFD REINF;

e Impressao e encadernamento dos livros contabeis
obrigatorios e balancos do ano anterior;

e Fechamento mensal no sistema CECAM para emissao de
arquivos e relatorios repassados a contabilidade da
Prefeitura;

e Geracao de pacotes de arquivos no sistema AUDESP para
publicacao no site do Tribunal de Contas;




CONTABILIDADE

e Publicacao mensal no site do Tribunal de Contas dos
cadastros contabeis, balancetes isolados, conciliacao
bancaria e atualizacao do cadastro geral de entidades e
pessoas, sequindo calendario AUDESP;

e Geracao diaria de empenhos, liquidacoes, ordens de
pagamento, baixas e conciliacoes, referente a compras,
folha de pagamento e servigcos prestados a Camara;

e | ancamento de tarifas e rendimentos bancarios no
fechamento mensal da contabilidade;

e Envio de arquivo de folha de pagamento dos funcionarios e
vereadores do legislativo para Banco do Brasil e Caixa
Econdomica Federal;




CONTABILIDADE

e Geracao dos encargos sociais mensais e imposto de renda
retido na fonte para pagamento no setor de tesouraria;

e Conferéncia dos descontos efetuados na folha de
pagamento para pagamentos diversos, como: plano de
saude, multas de transito, telefone, repasses a Prefeitura e
EMBUPREV;

e Geracao de oficios mensais geralmente remetidos ao
EMBUPREYV, Prefeitura, Banco do Brasil e SICOOB;

e Atualizacao diaria no Portal de Transparéncia referente
aos boletins de caixa, balancos, balancetes mensais e
relatorios diversos;

e Recebimento de duodécimo e contabilizagao na receita
extra orcamentaria;




CONTABILIDADE

e Pagamentos diversos como: fornecedores, encargos
sociais, folhas de pagamento, contas de consumo,
repasses de emprestimos consignados, planos de saude,
seguros efetuados pela tesouraria;

e Apuracao dos restos a pagar para o proximo ano;

e Utilizacao pela contabilidade do novo sistema Obaratec
para cumprir com as obrigacoes do SIAFIC, migrando todas
as informacgoes passadas do sistema antigo CECAM para o
novo sistema;

e Utilizacao em algumas atividades no sistema NO PAPER,
deixando de utilizar papel para emissao de folha de
pagamento, rescisoes, jovem aprendiz e CIEE.

e Apresentacao de Audiéncia Publica para discussao da LOA
2024 (Lei Orcamentaria Anual).




COMPRASE
LICITACOES

No exercicio de 2023 o Setor de
Compras e Licitacoes efetuou...

AQUISICAO APGS LEVANTAMENTO E ANALISE
DO HISTORICO DE CONSUMO DO ANO DE 2022

Géneros de Alimentacao, Agua Mineral Natural, Materiais de
Limpeza, Higiene, Descartaveis e Utensilios de Cozinha, Gas
GLP - P45, Materiais de Escritorio, Materiais Graficos e
Materiais para Homenagens.

EQUIPAMENTOS E MOVEIS PARA
0 PATRIMONIO DA CAMARA

Sofa para o Gabinete da Presidéncia, Cadeiras Para
Funcionarios, Bancadas de Marmore para o Plenario e
Recepcao, Relogio Protocolador, Ar Condicionado para
o setor de Som.



COMPRASE
LICITACOES

No exercicio de 2023 o Setor de
Compras e Licitacoes efetuou...

MELHORIAS NAS INSTALACOES FISICAS
DOS PREDIOS DA CAMARA

Reforma do Piso, Forro, lluminacao e Telhado do Plenario,
Readequacao da Sala de Reunioes, Copa e Refeitério dos
Funcionarios, Readequacao dos Setores de Contabilidade e
Recursos Humanos, Revestimento das Poltronas do Plenario,
Reparo nas Poltronas de Vereadores, Reparo na Marquise e
Vidros da Fachada Principal da Camara, Letras e Brasao em
Aco para a Recepcao da Camara.

RENOVACAO

Seguros Predial e dos Veiculos Oficiais.



CONTRATACAO OU ADITIVACAO CONTRATUAL

Sistema Informatizado e Integrado de Gestao Publica, Gerenciamento
Eletronico de Informacgoes (Sem Papel), Gerenciamento de
Combustiveis, Vale Refeicoes, Cestas Basicas, Assisténcia Médica,

Jovens Aprendizes, Estagios para Estudantes, Telefonia Movel e Fixa,
Servicos de Colacao e Buffet, Lavagem de Veiculos, Correios,
Dedetizacoes, Certificados Digitais, Banco de Precos e Cotacgoes,

Manutencao dos Aparelhos de Ar Condicionado, Manutencao do Grupo

pod Gerador, Manutencao das Cameras do Circuito CFTV, Assessoria de
LI CI I Ac 0 Es Imprensa e Comunicacgao, Tradutor e Interprete de LIBRAS, Locacao de

Veiculos, Locacao de Impressoras, Locacao de Servidor de Internet e

. Intranet, Locacao do Painel de Votacao no Plenario, Locacao da
No exercicio de 2023 o Setor de

Compras e Licitacoes efetuou...

Hospedagem do Site Oficial, Locacao de Audio das Sessdes, Locacao
de Internet com Fibra Optica, Locacao do Sistema de Informacao ao
Cidadao (e-SIC) Armazenamento de Dados em Ambiente Cloud, Locacao
de Computadores, Ampliacao da Rede, Locacao de Equipamentos,
Prestacao de Servico Continuada de Exibicao de Videos.



COMPRASE
LICITACOES

No exercicio de 2023 o Setor de
Compras e Licitacoes efetuou...

OUTROS SERVICOS E MATERIAIS

Publicacoes dos Relatorios de Gestao Fiscal, Publicacoes de
Editais e Contratos na Imprensa Oficial, Encadernacao dos
Livros Oficiais, Confeccao de Carimbos, Revisao e Manutencgao
Corretiva dos Veiculos Oficiais, Manutencao Corretiva do
PABX, Manutencao Corretiva do Marmiteiros, Materiais e
Lampadas de LED para Manutencao em Geral, Materiais para
Manutencao de Informatica pelo Setor de Tl, Outdoor Externos,
Crachas de Identificagcao dos Servidores, Projeto e
Levantamento Técnico para Construcao de Anexos da Camara,
Cursos de Capacitacao para Funcionarios e Curso de Brigada
de Incéndio, Recarga de Extintores, Desentupimentos e
Reparos Emergenciais, Locacao Emergencial de Caminhao
com Gerador de energia para Sessao Ordinaria.



= Quantidade

Dispensa de Licitagcao

Convite

COMPRASE
LICITACOES

TOTAL DE 68 PROCESSOS

Pregao Presencial

Pregao Eletronico § 1

Inexigibilidade § 1



= Valor (RS)

RS 269.956,40

Dispensa de Licitacao

Convite RS 1.846.836,60

COMPRASE
LICITACOES

TOTAL DE RS 3.962.077,01

RS 187.670,01

Pregao Presencial

Pregao Eletrénico RS 1.400.286,00

Inexigibilidade

RS 257.328,00

0 500 1,000 1,500 2,000



RECURSOS HUMANOS

SISTEMA CECAM

e Programacao de férias e Licenca Prémio, assim como seus periodos aquisitivos,

admissao, demissao, reclassificagcao e designacao atraves do sistema e de Portarias,
manutencao do sistema atraves de abertura de chamados, acompanhamento de
cessao de funcionarios, Elaboracao de carta margem para empreéstimo consignado,
lancamentos de proventos e descontos, fechamento da folha de pagamentos,
relatérios para auxilio contabil.

CONTRATOS CIEE/JOVEM APRENDIZ

e Controle dos contratos junto ao CIEE, encaminhamento das folhas de ponto para
contabilidade todo dia 22 de cada més para pagamento dos estagiarios,
encaminhamos as folhas de pontos dos jovens aprendizes todo inicio de meés.



RECURSOS HUMANOS

VALE-REFEICAO

e Pedido mensal do Vale Refeigao dos servidores, assim como acompanhamento e

lancamento dos devidos créditos e descontos.

CESTA BASICA

e Controle dalista e pedido da cesta basica, informando mensalmente a quantidade de
cesta e dia da entrega junto ao almoxarifado.

NOPAPER

e Lancamento dos dados relacionados ao RH no sistema NO PAPER. Elaboracao de
novos fluxos para adequacao aos trabalhos na Camara.



RECURSOS HUMANOS

BANCO DE HORAS/ FALTAS ABONADAS

e Controle do banco de horas através das convocacgoes dos servidores, e pedidos

de faltas abonadas que tem limite de 6 (seis) faltas anuais. Convocacoes para
eventos de acordo com agenda do Plenario dos finais de semana.

HOLLERITES

e Disponibilizacao de holerites no site da Camara, assim como impressoes pontuais
quando necessario.



RECURSOS HUMANOS

FOLHAS DE PONTOS

e |nicio de cada meés e entrega das folhas de pontos, recolhendo a devida
assinatura mediante entrega e validacao da diretoria, cobranca das folhas com
devidos apontamentos, assinada pelos responsaveis e arquivadas, nos

prontuarios dos servidores.

FERIAS, LICENCA PREMIO E OUTROS BENEFICIOS

e | evantamento de aquisicao de tempo de servico e outros beneficios, solicitadas pelos
servidores e encaminhamos aos devidos departamentos para avaliagao e validacao.

CERTIDOES DE TEMPO DE SERVICO

e Elaboracao de Certidoes para Contagem de tempo de servigco dos
servidores de acordo com as exigéncias do INSS/EMBUPREV.



RECURSOS HUMANOS

GERACAO DE RELATORIOS E DOCUMENTOS AUDITAVEIS

e Geragao de documentacao para envio ao Tribunal de Contas (AUDESP e Transparéncia);

e Geracgao e envio de arquivo E-Social para geracao de DARF ao INSS;

e Alimentacao do Sistema SISCAA-WEB com novos servidores efetivos;

e Adequacao aos novos pedidos do E-Social;

e Elaboracao de Portarias para analise, validacao e tomada de decisao dos participantes
apontados para assinatura.

OUTROS

e Participacao na elaboracao dos cursos da Escola do Legislativo.



ESCOLA DO
LEGISLATIVO

A Escola do Legislativo realizou em 2023, no
periodo de 12 meses, cursos de capacitacao e
treinamento para colaboradores internos e
externos presenciais e on-line, sendo seus
trabalhos realizados de forma colaborativa e sem
custos para a Casa de Leis. Podemos resumir as
atividades realizadas nos seqguintes itens...



ESCOLA DO
LEGISLATIVO

CURSOS PRESENCIAIS

Foi realizado o curso Lingua Portuguesa (incluindo Redacao
e Literatura da Fuvest), oferecido aos estagiarios da

Camara, estudantes do Ensino Medio e do Fundamental, em
um total de 120 (cento e vinte) aulas, de marco a novembro.




ESCOLA DO
LEGISLATIVO

CURSOS ON-LINE

Foram disponibilizados cursos EaD (ensino a distancia),
sempre utilizando ferramentas gratuitas e de qualidade
para prover os cursos (Google Classroom) em areas como
Direitos de Cidadania e Atividades do Servidor.

Camara Municipal de

Embu das Artes

Institucional ¥  Informacdoes ¥  Escola do Legislativo ~

Curso EAD | Escrita oficial
Curso EAD | Gestao de pessoas
Curso EAD | Gestao do tempo
Curso EAD | Ingles

Curso EAD | Portugués

Curso EAD | Tecnicas legislativas

Todos os cursos

Camara de E



PROJETO “CAMARA ITINERANTE"

Foram realizadas varias atividades para a instalacao do
projeto nas escolas E. M. Valdelice Prass e E. M. Paulo Freire;
com reunioes, um curso de capacitacao aos professores,

Esc 0 LA D 0 acompanhamento de alunos em visita a Camara e sessoes de
posse dos Vereadores Mirins e de elaboracao de propostas.
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r1 Escola do Legislativo de
Embu das Artes
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PROJETO “A CASA E SUA”

Recebemos em visita a Camara Municipal o grupo da
Melhor Idade do CRAS Jardim do Colégio; também foram
recepcionados outras pessoas em visita para conhecer a

ESCOLA DO
LEGISLATIVO




ESCOLA DO
LEGISLATIVO

Vocé estd convidado(a) a participar
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PALESTRAS, WORKSHOPS E OFICINAS

Foram apresentadas para o publico interno diversas
palestras com excelente conteudo; entre estas o

workshop A Constituicao Cidada, em novembro, realizado
pela empresa WCursos.

Vocé esta convidado(a) a participar do workshop

A CONSTITUIQAO CIDADA

Direitos, deveres e poderes

Entenda a histdria, o processo de criagao,
os fundamentos e o impacto da Constituicao nas agoes
dos érgaos municipais, estaduais e federais.
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CONVENIOS COM ESCOLAS E FACULDADES

Mantivemos as parcerias com escolas e universidades,

visando oferecer descontos em busca da melhor
qualificacao dos nossos servidores, especialmente na

Esco L n D 0 FAEM, na FECAF e na Anhanguera.

ALMANAQUE DA CAMARA MUNICIPAL

LEG I s LA I Ivo Levantamento de informacoes sobre a histdéria do

municipio, da Camara Municipal e de seus personagens

(vereadores, prefeitos, homenageados, artistas, etc.).

APOIO AO CIDADAO

Elaboracao de curriculos, pesquisas, impressoes e
outras atividades.



ESCOLA DO
LEGISLATIVO

METAS E RESULTADOS

Todos os cursos foram oferecidos na modalidade de ensino
a distancia (EAD), com inscricao a qualquer tempo e
conclusdao mediante a disponibilidade do(a) aluno(a), o que
aumentou significativamente o acesso pelo publico.

O numero de participantes nos cursos superou as
expectativas, visto que obtivemos 477 inscritos em nossa
plataforma, representando um aumento de 206% em
relacao ao ano de 2022.

Tendo como base os resultados obtidos em avaliacoes
realizadas apos cada curso ou palestra e considerando que
para emissao do certificado de conclusao o(a) aluno(a)
deveria ter obtido no minimo 70% de aproveitamento, no
total, foram emitidos 194 certificados.



LEGISLATIVO

RELATORIO ANUAL 2023 | LEGISLATIVO

TOTAL DE PROJETOS PROTOCOLADOS

GERAL
Documentos Quantidade
Projeto de Lei 100
Projeto de Lei Complementar 32
Projeto de Decreto Legislativo 94
Projeto de Resolucao 6
Indicacao 509
Mocao 64
Requerimento 11
Ato da Mesa 22
Ato da Presidéncia 5
Ata Sessao Ordinaria 42
Uso da Tribuna Popular 2
Ata da Reuniao Comissao Mista 39
Autografo 132
Audiéncia Publica 10




LEGISLATIVO

Projeto de Lei

Autor Quantidade

Prefeito Municipal 27

Adalto Batista da Silva 1
Aline Lima dos Santos 7
Flavio Pereira Lima 4
Gerson Olegario 3
Gideon Santos do Nascimento 1
Gilberto Oliveira da Silva 2
Gilson Balbino de Oliveira 1

Joao Antonio Girardi 28

José de Souza Santos 10
Leandro de Souza 6
Renato Lucio da Costa Barboza 3
Ricardo Almeida dos Santos 1
Rogério Nepomuceno dos Santos 1
Sander Castro da Conceicao o

TOTAL

100




LEGISLATIVO

Indicacao

Vereador Indicacgoes

Abel Rodrigues Arantes 21
Adalto Batista da Silva 28
Alexandre Campos Silva 30
Aline Lima dos Santos 69
Flavio Pereira Lima 35
Gerson Olegario 12

Gideon Santos do Nascimento 2
Gilberto Oliveira da Silva 40

Gilson Balbino de Oliveira 3
Jodo Anténio Girardi 35

José de Sousa Santos 72
Leandro de Souza 75
Rogerio Nepomuceno dos Santos 12
Renato Lucio da Costa Barboza 16
Sander Castro da Conceigao 99
TOTAL 509




LEGISLATIVO

Mocgao

Autor Quantidade

Abel Rodrigues Arantes 2
Abidan Henrique da Silva 1
Adalto Batista da Silva 3
Alexandre Campos Silva 3
Aline Lima dos Santos 12
Flavio Pereira Lima 3
Gideon Santos do Nascimento 8
Gilberto Oliveira da Silva 9
Gilson Balbino de Oliveira 9
Jodo Anténio Girardi 1

José de Souza Santos 5
Leandro de Souza 4
Renato Lucio da Costa Barboza 2
Ricardo Almeida dos Santos 1
Rogério Nepomuceno dos Santos 1
TOTAL 64




LEGISLATIVO

Projeto de Decreto Legislativo

Autor Quantidade

Abel Rodrigues Arantes 3
Adalto Batista da Silva 3
Alexandre Campos Silva 2
Aline Lima dos Santos 2
Flavio Pereira Lima 8
Gerson Olegario 1
Gideon Santos do Nascimento 5
Gilberto Oliveira da Silva 4
Gilson Balbino de Oliveira 5
Jodo Anténio Girardi 4

José de Souza Santos 6
Leandro de Souza 29
Renato Lucio da Costa Barboza 5
Ricardo Almeida dos Santos 2
Rogerio Nepomuceno dos Santos 1
Sander Castro da Conceicao 14

TOTAL

94




LEGISLATIVO

Projeto de Lei Complementar

Autor Quantidade
Prefeito Municipal 30
Mesa da Camara 2

TOTAL 32

Requerimentos
Autor Quantidade
Leandro de Souza 8
Renato Lucio da Costa Barboza 2
Mesa da Camara 1
Total 11
Projeto de Resolucao

Autor Quantidade
Mesa da Camara 6

TOTAL 6




SERVICOS
GERAIS

De janeiro a outubro de 2023, estavamos com um quadro de 9
funcionarios concursados e 2 colaboradoras da frente de trabalho.
Em outubro de 2023, ficamos com um quadro de 8 funcionarios
concursados e 2 colaboradoras da frente de trabalho, devido
afastamento por doenca de 1 funcionario concursado.

Em novembro de 2023, ficamos com um quadro de 7 funcionarios
concursados e 2 colaboradoras da frente de trabalho, devido
afastamento de mais 1 funcionario concursado por motivo de
doenca, o que ocasionou acumulo de trabalho.

Em dezembro de 2023, tivemos o retorno de 1dos funcionarios
afastados, ficando com um quadro de 8 funcionarios e 2
colaboradoras, estando ainda com quadro menor.

De janeiro a dezembro 2023, cedemos, em periodos alternados, o
funcionario Alexandre para o setor de guarda patrimonial/guarita,
para cobertura de folgas e férias.

O ano de 2023 transcorreu bém apesar dos afastamentos, com a
colaboracao de todos.



CPD

e Configuracao e manutencao darede sem fio (WI-Fl) da
Camara Municipal;

e Configuracao, manuseio (gravacao)das cameras de
segurancga;

e |[nstalacao e configuracao de impressoras em redes;

e Troca do servidor firewall juntamente com a empresa
Ravel.

e Controle de acesso, gerenciamento de consumo de banda,
como download e upload no novo servidor Starti Security;

e Acompanhamento e suporte para o sistema No Paper,
juntamente com a empresa responsavel.

e Suporte paraaempresa Cecam, em todos os setores e
gabinetes desta casa de leis, na migracao de todos os
sistemas para plataforma WEB.




CPD

e Manutencao preventiva em todas as maquinas (software e
hardware);

e Contagem mensal das quantidades de cdpias (Impressora)
e envio de relatorios;

e Edicao e conversao de arquivos de filmagens das Sessoes
Legislativas e Eventos;

e Edicao e conversao de arquivos de audio das Sessoes
Legislativas e Eventos;

e Gravacao de Midias (CD e DVD) das Sessoes Legislativas e
Eventos;

e Montagem do telao, datashow e toda a parte de Tl para
Pregao presencial e reunioes na sala 40.

e Criacao de e-mails e senhas para todos os vereadores e
funcionarios.




CPD

e Contato direto com as empresas terceirizadas,
acompanhando e cobrando os responsaveis pelos servicos
de internet, aluguéis de impressora, Sistemas, painel
eletronico de votacao, No Paper, etc.

e Acompanhamento da empresa VIVO e MONITEK para a
manutencao no PABX.

e |[nstalacao, configuragao, manutencao dos racks, e
cabeamento estruturado do prédio, adicionando mais
pontos de rede em todos os gabinetes, assim como
também a troca de computadores (locados) e adicionando
um computador a mais por gabinete (locacao).




ARQUIVO

RELACAO DE DOCUMENTOS SOLICITADOS

—




ARQUIVO

RELACAO DE DOCUMENTOS RECEBIDOS PARA A GUARDA,
REGISTRADOS E CLASSIFICADOS EM PLANILHA

SETOR DE ORIGEM QUANTIDADE

Diretoria 2 Caixas — 7 Pastas

Financeiro: Contabilidade 17 Caixas — 98 Pastas

Financeiro: Contabilidade 24 Livros (Raz3o, Didrio, Portarias, Demonstracdes Financeiras)
Financeiro: Compras 9 Caixas — 32 Pastas

RH: Funcionarios ativos 21 Pastas De Prontuarios

RH: Grupos de 6 grupos de Folhas de Ponto, 3 grupos de Provas da Escola do
documentos Legislativo, 1 Grupo de Termo de Rescisao de Funcionarios
RH: Documentos avulsos 120 Documentos Diversos



ARQUIVO

RELACAO DE DOCUMENTOS DIGITALIZADOS
E REDIGITALIZADOS

SETOR DE ORIGEM QUANTIDADE

Diretoria 2 Caixas — 7 pastas (carater sigiloso tratamento diferenciado)
RH: Funcionarios ativos 17 Pastas de Prontuarios (Vereadores, Funcionarios e Estagidrios)
Contabilidade 27 Caixas

Compras 44 Caixas



ARQUIVO

REESTRUTURACAO E REORGANIZACAO DO ARQUIVO

e Elaboracao de um ato normativo que estabelece o departamento
administrativo de Arquivo, sua vinculacao e estrutura, e define
oficialmente suas atribuicoes enquanto departamento normativo de
gestao documental e de custodia.

e Elaboracao dos instrumentos de gestao documental: levantamento
de todos os tipos de documentos produzidos, recebidos e
acumulados, identificacao do valor de cada um e definicao de seus
respectivos prazos de guarda e destinacao; definicao dos critérios
para reduzir ao essencial os documentos acumulados nos arquivos,
sem prejuizo da salvaguarda dos atos administrativos, constitutivos e
extintivos de direitos e das informacgodes indispensaveis ao processo
decisorio e a preservacao da memoria institucional.




ARQUIVO

REESTRUTURACAO E REORGANIZACAO DO ARQUIVO

* Implementacao da gestao sistémica de documentos: definicao dos
mecanismos e estratégias para asseqgurar a subordinacao técnica de
todos os arquivos e protocolos ao Arquivo e assegurar a
implementacao das regras e procedimentos de producgao, tramitacgao,
uso, arquivamento, destinacao, eliminacao e guarda permanente de
documentos produzidos, recebidos e acumulados na Camara.

e Qualificacao do corpo técnico: elaboracao de curso de introducao ao
arquivo para que os estagiarios e aprendizes designados ao Arquivo
consigam desempenhar com mais eficiéncia e qualidade as atividades
técnicas e especializadas. Foi instituido também, de modo obrigatorio,
a participacao dos estagiarios e aprendizes no Curso de Introducao as
praticas arquivisticas oferecido pelo ENAP.




MANUTENCAO

TROCA E INSTALACAO DE UM NOVO TELHADO DO PLENARIO




MANUTENCAO

TRATAMENTO DA ESTRUTURA INTERNA DO TELHADO DO PLENARIO




MANUTENCAO

TROCA E INSTALACAO DE NOVO FORRO E
ILUMINACAO DO PLENARIO




MANUTENCAO

INSTALACAO DAS BANCADAS, PULPITO E MESA DA RECEPCAO




MANUTENCAO

RECUPERACAO DA ENTRADA E DO TELHADO DA FACHADA PRINCIPAL




MANUTENCAO

CURSO DE BRIGADA E COMBATE A INCENDIOS




MANUTENCAO

RECUPERACAO DOS PAINEIS LUMINOSOS DAS FACHADAS




MANUTENCAO

READEQUACAO DOS SETORES DE CONTABILIDADE,
RECURSOS HUMANOS E BIBLIOTECA
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MANUTENCAO

INSTALACAO DE PAINEIS FOTOVOLTAICOS EM
TODA EXTENSAO DO TELHADO




MANUTENCAO

MANUTENCAO PREVENTIVA E CORRETIVA DE TODOS

OS APARELHOS DE AR CONDICIONADO




MANUTENCAO

RECUPERACAO DO PISO DO SETOR DE ARQUIVO




MANUTENCAO

DEDETIZACAO TOTAL, CONTROLE DE PRAGAS, LIMPEZA DE
CALHAS, HIGIENIZACAO E LIMPEZA DAS CAIXAS D'AGUA




MANUTENCAO

REESTRUTURACAO DE TODO SISTEMA DE PARA-RAIO




MANUTENCAO

MANUTENCAO PREVENTIVA DO GERADOR ELETRICO




MANUTENCAO

INSTALACAO DO SISTEMA DE AR CONDICIONADO NA SALA DE SOM




MANUTENCAO

CHECAGEM DOS VEICULOS LOCADOS




MANUTENCAO

REPARO NO ESTOFAMENTO DAS POLTRONAS GIRATORIAS




MANUTENCAO

INSTALACAO DE MODULOS COM GAVETAS NAS
BANCADAS DE MARMORE
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MANUTENCAO

LOGISTICA, ARMAZENAMENTO E DISTRIBUICAO DOS
BOLETINS INFORMATIVOS DA CAMARA MUNICIPAL




MANUTENCAO

DECORACAO TEMATICA NATALINA




