CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DO PREGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

CONTRATANTE: Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes
OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na

prestacdo de servicos de rastreabilidade e
virtualizagdo de processos administrativos
impressos, disponibilizacdo de sistema
informatizado para consulta cadastramento
e gerenciamento de processos
automatizados, sob demanda no periodo de
12 (doze) meses, incluindo o fornecimento
de softwares e equipamentos, implantacéo,

treinamento e operacéo.

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

R$ 271.962,92 (duzentos e setenta e um mil
e novecentos e sessenta e dois reais e

noventa e dois centavos).

INICIO DE ACOLHIMENTO DAS
PROPOSTAS

18/08/2025 as 08h00

FIM DE ACOLHIMENTO DAS
PROPOSTAS

29/08/2025 as 17h00

ABERTURA DAS PROPOSTAS

01/09/2025 as 09h00

DATA DA SESSAO PUBLICA:

01/09/2025 as 10h00

CRITERIO DE JULGAMENTO:

MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:

ABERTO

BENEFICIO ME/EPP:

DESEMPATE

PRAZO DE ENTREGA

30 (TRINTA) DIAS UTEIS A PARTIR DA
REQUISICAO

PROVA DE CONCEITO

SIM (ART. 17, 83°, LEI 14.133/2021)

R. Marcelino Pinto Teixeira, n® 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
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EDITAL DE PREGAO ELETRONICO N° 07/2025 - PROCESSO N° 18/2025
1. DO PREAMBULO

1.1.0 Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes,
torna publico para conhecimento dos interessados, que se acha aberta licitacao
modalidade Pregéao Eletronico, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme as
especificacdes dispostas no Termo de Referéncia (ANEXO 1) a ser realizada
por intermédio do sistema eletronico de contratagdes denominado “Bolsa de
Licitacoes e Leildes do Brasil’- BLL, nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021,
Lei Complementar N° 123, de 14 de dezembro de 2006 alterada pela Lei
Complementar N° 147, de 7 de agosto de 2014, Resolucdo N° 236/2023 da
Céamara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes e demais normas

regulamentares aplicaveis a espécie.

1.2.As propostas, deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento
convocatdrio e seus anexos e ser encaminhadas por meio eletrénico ap6s o
registro dos interessados em participar do certame e o credenciamento de seus

representantes, na BLL-Bolsa de Licitagcbes e Leildes do Brasil.

1.3.A sessdo publica de processamento do Pregéo Eletrbnico sera realizada no
endereco eletrdnico www.bll.org.br, no dia e hora mencionados neste Edital, e
sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designados
nos autos do processo em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade

competente.

1.4.FORMALIZACAO DE CONSULTAS E MAIORES INFORMACOES: Setor de
Compras da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, sito a
Rua Marcelino Pinto Teixeira, N° 50 — Parque Industrial Ramos de Freitas —
Embu das Artes — SP — CEP: 06816-000, e-mail: compras@cmembu.sp.gov.br,

endereco eletrénico http://www.cmembu.sp.gov.br, durante o seu expediente de
atendimento ao publico, de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 17:00h, ou pelo
telefone (11) 4785-1555.

1.5.Nao havendo expediente no 6rgao licitante ou ocorrendo qualquer ato ou fato
superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sesséo
sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
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mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacéo do
PREGOEIRO, em sentido contrario.

2. DO OBJETO DA LICITACAO

2.1.Contratacdo de empresa especializada na prestagcdo de servicos de
rastreabilidade e virtualizacdo de processos administrativos impressos,
disponibilizacdo de sistema informatizado para consulta cadastramento e
gerenciamento de processos automatizados, sob demanda no periodo de 12
(doze) meses, incluindo o fornecimento de softwares e equipamentos,
implantacéo, treinamento e operacao, conforme especificacbes do Termo de

Referéncia.
3. DOTAC;AO ORCAMENTARIA

3.1.As despesas de contratacdo, onerardo 0S recursos orcamentarios e
financeiros, reservados, nas Dotacdes Orcamentarias, Elemento: 3.3.90.39. —
Outros Servicos — Pessoa Juridica e 3.3.90.40. - Servicos de Tecnologia da

Informacéo e Comunicacao — PJ.
4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1.Poderéao participar desta Licitacéo, todas e quaisquer empresas ou sociedades,
regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas
no objeto desta licitacdo e que satisfacam todas as exigéncias, especificacdes e

normas contidas neste Edital e seus Anexos.

4.2.Poderao participar deste Pregao Eletronico, as empresas que apresentarem
toda a documentacdo por ela exigida, para o respectivo cadastramento junto a
Bolsa de Licitacdes e Leildes, https://bll.org.br/, (41) 3097-4600, suporte ao
fornecedor.

4.3.0 licitante devera estar credenciado, preferencialmente de forma direta ou
através de empresas associadas a Bolsa de Licitacdes e Leildes, até no minimo

uma hora antes do horario fixado no edital, para o recebimento das propostas.

4.4.0 provedor do sistema eletronico, podera cobrar pelos custos pela utilizacéo
dos recursos de tecnologia da informacdo, nos termos do regulamento do

sistema.

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555
Péagina 7 de 119



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

4.5.A Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, esta isenta de
quaisquer custos de operacionalizacao e uso do sistema www.bllcompras.org.br,
ficando a cargo do(a) licitante vencedor(a) do certame, os encargos financeiros
ou de qualquer espécie estabelecidos com a promotora do sistema, nos
percentuais compativeis com o objeto licitado neste edital de acordo com o termo
contratual, ajustado entre as partes (Licitante/BLL — Bolsa de Licitacdes e

Leildes) referentes a utilizagdo dos recursos de tecnologia da informagao.
4.6.N&ao poderéo participar desta licitacao os interessados:

4.6.1. Proibidos de participar de licitacGes e celebrar contratos administrativos,

na forma da legislacéo vigente;
4.6.2. Que nao atenderem as condicfes deste Edital e seus anexos;

4.6.3. Estrangeiros, que nao tenham representacdo legal no Brasil, com
poderes expressos para receber citacdo e responder administrativa ou

judicialmente;

4.6.4. Que se enquadrem nas vedac¢des contidas no artigo 156 da Lei Federal
N° 14.133/2021;

4.6.5. Que estiverem sob faléncia, concordata, concurso de credores,
dissolucéo, liquidacdo ou que tenha sido declarada inidénea, por 6rgdo ou
entidade da administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual,
municipal ou do Distrito Federal, ou que esteja cumprindo periodo de
suspensao no ambito da administracdo municipal, ressalvado o contetudo da

Sumula n°® 50 do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo;

4.6.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando
nessa condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenario).

4.7.0 cadastramento do licitante, devera ser requerido e acompanhado dos

seguintes documentos:

4.7.1. Instrumento Particular de Mandato, outorgando o operador devidamente
credenciado junto a Bolsa, poderes especificos de sua representacao no
pregao, conforme modelo fornecido pela Bolsa de Licitacbes e Leildes do
Brasil (Anexo VII).
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4.7.2. Declaracéo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento
as exigéncias de habilitacéo previstas no Edital, conforme modelo da Bolsa

de Licitacdes do Brasil (Anexo VII).

4.7.3. Especificagbes do produto, objeto da licitagdo, em conformidade com o
edital, constando preco, marca e modelo e em caso de itens especificos,
mediante solicitacdo do Pregoeiro no icone ARQ, insercéo de catalogos do

fabricante. “A empresa participante do certame néo deve ser identificada”.

4.8.0 custo de operacionalizacdo e uso do sistema, ficard a cargo do Licitante
vencedor do certame, que pagara a Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil,
provedora do sistema eletrénico, o equivalente ao valor estabelecido pela
mesma, sobre o valor contratual ajustado, a titulo de taxa pela utilizacdo dos
recursos de tecnologia da informacéo, em conformidade com o regulamento

operacional da BLL — Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil.

4.9.A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, além da apresentacdo da
declaracdo constante no Anexo VI, para fins de habilitacdo, devera, quando do
cadastramento da proposta inicial de preco, a ser digitado no sistema, verificar
nos dados cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema, conforme o seu
regime de tributacdo para fazer valer o direito de prioridade do desempate.

Artigos 44 e 45 da Lei Complementar N° 123/2006 ou normas pertinentes.
5. VISITA TECNICA

5.1.A visita técnica ndo sera de carater obrigatério, entretanto o licitante
interessado deverd apresentar declaracdo, conforme modelo de declaragéao
(anexo IX), comprovando que tem conhecimento de todas as informacdes e
das condi¢des locais para o cumprimento do objeto da licitagdo, sendo que a
vistoria podera ser agendada previamente na Diretoria Geral, atraveés do
telefone disponivel no rodapé desse edital, ramal 213 ou 218, ou através do e-
mail: <diretoriageral@cmembu.sp.gov.br> Oou
<compras@cmembu.sp.gov.br>, devendo a visita ocorrer antes do término do

periodo de recebimento de propostas.
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5.2. A visita técnica € a oportunidade da licitante interessada tomar conhecimento
das rotinas e demais informacdes sobre a infraestrutura da contratante, de

modo que dimensione a proposta da melhor forma.

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITACOES DA BOLSA DE
LICITACOES E LEILOES:

6.1.As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas, deverdo nomear
através do Instrumento de Mandato, com firma reconhecida, operador
devidamente credenciado, em qualquer empresa associada a Bolsa de
LicitacOes e Leildes do Brasil, atribuindo poderes para formular lances de precos

e praticar todos os demais atos e operacdes no site: www.bll.org.br.

6.2.A participagdo do Licitante, no Pregdo Eletrdbnico, se dara por meio de
participacdo direta ou através de empresas associadas a BLL — Bolsa de
LicitacOes e Leildes do Brasil, a qual deverd manifestar, por meio de seu
operador designado, em campo proprio do sistema, pleno conhecimento,

aceitacdo e atendimento, as exigéncias de habilitacao previstas no Edital.

6.3.0 acesso do operador ao pregéo, para efeito de encaminhamento de proposta
de preco e lances sucessivos de pre¢cos, em nome do licitante, somente se dara

mediante prévia definicdo de senha privativa.

6.4.A chave de identificacdo e a senha dos operadores, poderao ser utilizadas em
qualquer pregdo eletrénico, salvo quando canceladas por solicitacdo do
credenciado ou por iniciativa da BLL- Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil.

6.5.E de exclusiva, responsabilidade do usuario, o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo a BLL - Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil, a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que, por terceiros.

6.6.0 credenciamento do fornecedor e de seu representante legal, junto ao sistema
eletrdnico, implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao
de capacidade técnica, para realizacdo das transacdes inerentes ao Pregao
Eletrénico.

6.7.A participacdo no Pregdo, na Forma Eletrénica, se dara por meio da digitacao
da senha pessoal e intransferivel, do representante credenciado (operador da
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corretora de mercadorias) e subsequente encaminhamento da proposta de
precos, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, observados data e

horéario limite estabelecido.

6.8.Cabera ao fornecedor, acompanhar as operacdes no sistema eletrdnico,
durante a Sesséo Publica do Pregéo Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de quaisquer

mensagens, emitidas pelo sistema ou da desconexao do seu representante;

6.9.0 Licitante, responsabiliza-se exclusiva e formalmente, pelas transacoes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e
seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante,
excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade
promotora da licitagdo por eventuais danos, decorrentes de uso indevido das

credenciais de Acesso, ainda que por terceiros.

6.10. Qualquer duavida, em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser
esclarecida ou através de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-
PR, (41) 3097-4600, ou através da Bolsa de LicitagBes do Brasil ou pelo e-mail

contato@bll.orqg.br.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO

7.1.0s Licitantes, encaminhardo exclusivamente por meio do sistema
www.bll.org.br, na opcao “licitagdes — cadastro de proposta”, exigido no edital,
com a descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horério
estabelecidos para abertura da sessédo publica, quando, entdo, encerrar-se-a

automaticamente a etapa de envio dessa documentacao.

7.2.0 envio da proposta, exigidos neste Edital, ocorrera por meio de chave de

acesso e senha.

7.3.A Licitante, responde integralmente, por todos o0s atos praticados no Pregao
Eletrbnico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como
pela utilizacdo da senha de acesso ao sistema, inclusive por pessoa nao

credenciada como sua representante.
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7.4.Cada representante credenciado, podera representar, apenas uma Licitante,

em cada Pregao Eletrénico.

7.5.0 envio da proposta, vinculara a licitante, ao cumprimento de todas as
condi¢Oes e obrigacdes inerentes ao certame.

7.6.A proposta, devera ser cadastrada, pelo VALOR TOTAL, para contrato de 12
(doze) meses, incluindo todos os custos referidos no Termo de Referéncia,

Anexo |, e proposta de pregos, Anexo Il.

7.7.As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, deverdo encaminhar a
documentacédo de habilitacdo, ainda que haja alguma restricdo de regularidade

e trabalhista, nos termos do artigo 43, 8 1° da Lei Complementar N° 123, de 2006.

7.8.Havendo alguma restricdo, serd assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial, correspondera ao momento em que o proponente for
declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para regularizacdo da documentacéo, para pagamento
ou parcelamento do débito e para emissao de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativa, conforme artigo 43, 81°, Lei Complementar N°
123, de 2006.

7.9. A nao regularizacdo da documentacéo, dentro do prazo previsto no item 6.7.1,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes
previstas no 85° do artigo 90 da Lei Federal N° 14.133 de 2021, sendo facultado
a Administragcdo da Camara Municipal de Embu das Artes, através de seu
pregoeiro, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a assinatura do contrato, ou encaminhar a autoridade competente para

revogar a licitagao.

7.10. Até a abertura da Sessao Publica, os Licitantes, poder&o retirar ou substituir

a proposta, anteriormente inserida no sistema;

7.11.Nao seré estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacéo entre
as propostas apresentadas, o que somente ocorrera apés a realizacdo dos

procedimentos de negociacao e julgamento da proposta.

7.12.0s documentos de habilitacdo serdo exigidos mediante convocagao do
pregoeiro ao vencedor da etapa de lances por meio do sistema.
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7.13. Os documentos que compdem, a Proposta e a Habilitacdo, do Licitante melhor
classificado, somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e

para Acesso Publico, apds o encerramento do envio de lances.

7.14.E vedado ao fornecedor, identificar-se em sua proposta, ao lanca-la no
sistema ou no decorrer da Sessdo do Pregao Eletrénico, sob pena de

desclassificacdo do Licitante.

7.15. Qualquer duvida, em relagdo ao acesso no sistema operacional, podera ser
esclarecida através da Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil, pelo e-mail

contato@bll.orqg.br.

8. REFERENCIA DE TEMPO

8.1.Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sesséo Publica,
observardo obrigatoriamente, o horéario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo

registradas no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.
9. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

9.1.0 Licitante, devera enviar sua proposta, mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

9.2.Valor total do lote;

9.2.1. O Valor deveraser o valor total para contrato de 12 meses, incluindo

a totalidade dos servicos previstos.

9.3.Descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do
Termo de Referéncia.

9.4.Todas as especificacbes do objeto, contidas na proposta, vinculam a

Contratada.

9.5.Nos valores propostos, estardo inclusos, todos 0s custos operacionais
constantes no presente objeto, transporte, encargos previdenciarios,trabalhistas,
tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

prestacao dos servigos.

9.5.1. A Licitante, devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco

no dimensionamento, dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555
Péagina 13 de 119


mailto:contato@bll.org.br

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta nao seja
satisfatorio, para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados no artigo 98, paragrafo Unico, da Lei
N° 14.133 de 2021.

9.6.A Licitante, € a Unica responsavel, pela cotacdo correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cotacdo incompativel com o regime tributério

a que se submete, serdo adotadas as orientacdes a seguir:

9.6.1. Se o regime tributario da empresa, implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a
média dos efetivos, recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses,
devendo a licitante ou contratada, apresentar ao Pregoeiro ou a
Fiscalizacdo, a qualquer tempo, comprovacdo da adequacdo dos

recolhimentos, para os fins do previsto neste subitem.

9.7.A apresentacao das propostas, implica obrigatoriedade, do cumprimento das
disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de
Referéncia, assumindo o proponente, 0 compromisso de executar 0S Servicos
nos seus termos, bem como de fornecer o0s materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas

a perfeita execucéao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao.

9.8.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serado
de exclusiva responsabilidade do licitante, e devera ser enviadas com VALOR
TOTAL, para 12 (doze) meses, nado lhe assistindo o direito de pleitear, qualquer

alteracdo, sob alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

9.9.0 prazo de validade da proposta, sera de 60 sessenta dias, a contar da data

de sua apresentacao.

10.DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS, ABERTURA DA SESSAO, E
FORMULACAO DOS LANCES.

10.1. A partir do horario previsto no Edital e no sistema, tera inicio a Sessao
Publica do Pregédo, na forma eletrénica, com a divulgacdo das propostas de

precos recebidas.
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10.2. O Pregoeiro, verificara as propostas apresentadas, desclassificando
desde logo, aquelas que nao estejam em conformidade com o0s requisitos
estabelecidos neste Edital, que contenham vicios insanaveis, ilegalidades ou ndo
apresentarem, as especificacdes exigidas no Termo de Referéncia, anexo | do
Edital.

10.3. Serdo desclassificas de imediato, as propostas que apresentarem
precos inexequiveis ou permanecerem acima de 5% (cinco por cento) do
orcamento estimado para a contratacdo, conforme predispde o Inciso Il do artigo
59 da Lei N° 14.133/2021 e a critério do pregoeiro, obedecendo o Principio da
Competitividade, conforme artigo 5° da Lei N° 14.133/2021.

10.3.1. Nos termos do art. 29, 84°, da Resolugédo 236/2023, da Camara
de Embu das Artes, sera considerada e inexequivel a proposta que o

desconto ultrapassar a margem de 70% do valor de referéncia.

10.3.2. Também sera desclassificada a proposta que identifique o
Licitante.
10.3.3. A desclassificacdo, serd sempre fundamentada e registrada no

sistema, com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.4. O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas,

sendo que somente estas, participarédo da fase de lances.

10.5. O sistema, disponibilizard campo préprio, para troca de mensagens entre

o Pregoeiro e os Licitantes.

10.6. Aberta a Etapa Competitiva, apdés autorizacdo do Pregoeiro, 0s
representantes dos fornecedores, deverédo estar conectados ao sistema, para
participar da Sessdo de Lances. A cada lance ofertado, o participante sera
imediatamente informado de seu recebimento e respectivo horario de registro e

valor.

10.7. SO serdo aceitos, lances cujos valores forem inferiores, ao ultimo lance

que tenha sido registrado no sistema.
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10.8. Sera adotado, para o envio de lances no Pregédo Eletrénico, o modo de
disputa “Aberto”, em queos licitantes apresentarédo lances publicos e sucessivos,

com prorrogagdes.

10.8.1. O intervalo minimo, de diferenca de valores entre os lances, sera

estipulado pelo Pregoeiro, dentro do sistema, no momento da disputa.

10.9. Em caso de empate, sera aberto, automaticamente, o tempo de 05 (cinco
minutos), através do sistema, para que as empresas que deram lances iguais
desempatem, conforme predispde o Inciso | do Artigo 60 da Lei Federal N°
14.133 de 2021, obedecendo os dispositivos contidos na lei 123/2006 e seus

complementos.

10.10. Fica a critério do Pregoeiro, a autorizacao da correcao de lances, com
valores digitados errados ou situacdo semelhante, mesmo que antes do inicio da

disputa de lances.

10.11. Durante o transcurso da Sessdo Publica, os participantes serao
informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema né&o

identificard o autor dos lances aos demais participantes.

10.12. No caso de desconexdao com o PREGOEIRO, no decorrer da etapa
competitiva do Pregdo, na forma Eletrbnica, o sistema podera permanecer
acessivel as licitantes, para a recepcao dos lances, retornando o PREGOEIRO,

quando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizos dos atos realizados.

10.13. Quando a desconexao, persistir por tempo superior a 10 minutos, a
sessdo do Pregao, na forma Eletrdnica, serd suspensa e tera reinicio somente apos
comunicacao aos participantes, através de comunicado que sera disponibilizado no

acesso publico, juntamente com o edital.

10.14. O sistema, informara a proposta de menor preco, imediatamente apds o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, ap0s negociacdo pelo

Pregoeiro, acerca da aceitacéo do lance de menor valor.

10.15. Os documentos do vencedor, da etapa de lances, relativos a habilitacao,
e proposta reajustada, deveréo ser digitalizados e anexados no site da BLL, em
campo proprio no sistema no prazo de 2 (duas) horas ap6s o encerramento da
etapa de lances.
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10.16. Poderéa ser concedido prazo o mesmo periodo de prazo suplementar por

uma vez, a critério do condutor da disputa.

10.17. A anexacéo incorreta, dos documentos de que trata o item anterior,
ensejara na INABILITACAO do licitante.

10.18. Se a proposta ou o lance de menor valor, ndo for aceitavel, ou se o
fornecedor desatender as exigéncias habilitatorias, o Pregoeiro, examinara a
proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade e a habilitacéo
do participante, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracao
de uma proposta ou lance que atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro,

podera negociar com o participante para que seja obtido preco melhor.

10.19. Caso nado sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade
entre a proposta de menor valor e valor estimado para a contratagcdo, podendo o
Pregoeiro, negociar com o participante da melhor proposta, a obtencdo de valor

menor.

10.20. Constatando o atendimento das exigéncias fixadas no Edital e
inexistindo interposicdo de recursos, o objeto serd Adjudicado, pela Autoridade
Competente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, ao autor

da proposta ou lance de menor valor.
11.CRITERIOS DE JULGAMENTO
11.1.Para julgamento sera adotado o critério do MENOR PRECO GLOBAL.

11.2.Em atendimento ao disposto no capitulo V da lei complementar N°

123/2006,serdo observados o0s seguintes procedimentos:

11.2.1. Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance, néo tiver sido
ofertada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e 0 sistema
eletrénico identificar, que houve proposta apresentada por Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, igual ou até 5% (cinco por cento) superior a

proposta de menor lance, sera procedido o seguinte:

11.2.1.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, melhor
classificada, sera convocada pelo Sistema Eletronico, via “chat’ de

comunicacdo do Pregéo Eletronico para, no prazo de 5 (cinco) minutos,
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apos a convocacao, apresentar nova proposta, inferior aquela considerada

vencedora do certame, no limite mencionado no subitem 10.2.1.

11.2.2. O Pregoeiro, anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de
menor valor, imediatamente apds o encerramento da Etapa de Lances da
Sessdo Publica ou, quando for o caso, apds negociacdo e decisdo pelo

Pregoeiro, acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

11.2.3. Se a proposta ou o lance de menor valor, néo for aceitavel, o Pregoeiro,
examinara a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacao,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua habilitacdo. Se for
necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente, até a apuracao de

uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.2.4. As licitantes que deixarem de dar seus lances, terdo suas propostas
analisadas pelo PREGOEIRO, para verificar se estdo em conformidade com

0s precos e custos estimados para a contratacao.

11.2.5. Encerrada a Sessao Publica, o sistema gerara Ata Circunstanciada, na
qgual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias

relevantes.
12.DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

12.1.Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro, examinara a proposta classificada
em primeiro lugar, quanto a adequacao ao objeto e a compatibilidade do preco para
contratacao, conforme especificacdes neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no Inciso Ill do artigo 17 da Lei N° 14.133 de 2021 de acordo com o item
10.2.3.

12.2.Seré& desclassificada, a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco
final, superior ao prego maximo fixado (Acordao n° 1455/2018 -TCU — Plenério), ou

que apresentar preco manifestamente inexequivel.

12.3. Qualquer interessado, podera requerer que se realizem diligéncias, para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0S

indicios que fundamentam a suspeita;
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12.4.Na hipotese, da necessidade de suspensdo da Sessdo Publica, para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a Sesséo
Publica, somente podera ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no
minimo, de 24 (vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia seré

registrada em ata;

12.5.A Prova de Conceito sera realizada apés a habilitacdo do licitante, sendo
agendado dia para realizacéo da prova, que ocorrera na sede da Camara Municipal
de Embu das Artes, com presenca do licitante e sua equipe, e equipe de servidores
da Camara devidamente constituida por ato competente, com a finalidade de
avaliar a proposta, de acordo com o previsto no Termo de Referéncia e na Prova

de Conceito.

12.6. Ap0s realizacéo da Prova de Conceito, sera informado em sistema a data que
sera retomada a sessao, procedendo com a adjudicacado e homologacéao, ou, se o
caso, convocacao do licitante remanescente em caso de reprovacdo do primeiro

colocado, procedendo com nova Prova de Conceito nos mesmo moldes.

12.7.0 Pregoeiro podera convocar o licitante, para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02

(duas) horas, sob pena de ndo aceitacao da proposta.

12.8.0 prazo estabelecido, podera ser prorrogado pelo Pregoeiro, por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente

aceita pelo Pregoeiro.

12.8.1. Dentre os documentos, passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-
se, 0S que contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como
marca, modelo, tipo, fabricante e procedéncia, além de outras informacdes
pertinentes, a exemplo de catalogos, folhetos ou propostas, encaminhados
por meio eletrbnico, ou, se for o caso, por outro meio e prazo indicados pelo
Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema eletrénico, sob

pena de néo aceitacdo da proposta.

12.9.Todos os dados informados pelo Licitante, em sua proposta, deverédo refletir

com fidelidade, os custos especificados e a margem de lucro pretendida.

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555
Péagina 19 de 119



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

12.10. O Pregoeiro, analisara a compatibilidade dos precos unitarios apresentados

na proposta, com aqueles praticados no mercado.

12.11. Erros no preenchimento da proposta, ndo constituem motivo para a
desclassificacdo do Licitante. A proposta poderd ser ajustada pelo Licitante, no

prazo indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoracéo do preco.

12.11.1. O ajuste de que trata este dispositivo, se limita a sanar erros ou

falhas, que nado alterem a substancia das propostas.

12.11.2. Considera-se erro, no preenchimento da proposta, passivel de
correcdo, a indicacdo de recolhimento de impostos e contribuicbes na

forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

12.12. Para fins de andlise da proposta, quanto ao cumprimento das especificacées
do objeto, podera ser colhida pelo Pregoeiro, a manifestacdo escrita do Setor

Requisitante do servico ou da Area Especializada no objeto.

12.13. Se a proposta ou lance vencedor, for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de

classificagao.

12.14. Havendo necessidade, o Pregoeiro, suspendera a sessao, informando no “chat”

a nova data e horario para sua continuidade.

12.15. Sempre que a proposta, ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo pelo sistema, da eventual ocorréncia do
empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar N° 123 de 2006,

seguindo-se a disciplina antes estabelecida, se for o caso.

12.16. Encerrada a analise, quanto a aceitacdo da proposta, o licitante vencedor
devera encaminhar em formato digital a documentacdo exigida, via sistema, no

prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do pregoeiro.

12.17. O prazo, podera ser prorrogado por solicitacao da licitante ou de oficio a critério

do Pregoeiro;

12.18. Caso o0 novo prazo nao seja cumprido, ou em hipotese de ndo ser concedida a
prorrogacdo, sera convocado 0 proximo participante melhor colocado para
negociacdes, procedendo conforme item 11.14.
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12.19. A habilitacdo sera verificada apos o encerramento da fase de julgamento da

proposta, quando serdo avaliados.
13.HABILITACAO
13.1.Habilitagdo dos Documentos:

13.1.1. Considerada aceitavel, a oferta de menor preco, passara o Pregoeiro ao

julgamento da habilitacdo, observando as seguintes diretrizes:

13.1.1.1. Verificagdo dos dados e informagbes do autor da oferta
aceita, constantes do cadastro da BLL — Bolsa de Licitacbes e Leildes do

Brasil e extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;

13.1.1.2. Caso os dados e informacdes constantes no cadastro da
BLL — Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil, ndo atendam aos requisitos
estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificara a possibilidade
de suprir ou sanear eventuais omissfes ou falhas mediante consultas
efetuadas, em outros meios eletrénicos, habeis de informacdes. Essa
verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro, na ata da Sessdo Publica,
devendo ser anexados aos autos, os documentos obtidos , salvo

impossibilidade devidamente certificada e justificada,

13.1.1.3. A Licitante, podera suprir eventuais omissées ou sanear
falhas relativas ao cumprimento dos requisitos e condicfes de habilitacdo
estabelecidos neste Edital, mediante a apresentacdo de documentos,
preferencialmente no campo préprio do Sistema BLL ou por correio
eletrbnico, a ser fornecido pelo Pregoeiro, no chat do sistema, desde que
0S envie no curso da propria Sessdo Publica e antes de ser proferida a

decisdo sobre a habilitagao.

13.1.1.4. A Administracdo Publica, ndo se responsabilizara, pela
eventual indisponibilidade dos meios eletrénicos habeis de informacgdes, ou
dos meios paraa transmissdo de cépias de documentos, ressalvada a
indisponibilidade de seus préprios meios. Na hipétese de ocorrerem essas
indisponibilidades e/ou ndo sendo supridas ou saneadas as eventuais

omissoes ou falhas, a licitante sera inabilitada, mediante decisdo motivada;

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555
Péagina 21 de 119



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

13.1.1.5. Os originais ou copias autenticadas por tabelido de notas
deveréo ser apresentados no endereco indicado no preambulo deste Edital,
em até 02 (dois) dias apds o encerramento da Sessdo Publica, sob pena
de invalidade do respectivo ato de habilitagdo e aplicagao das penalidades

cabiveis;

13.1.1.5.1. Os documentos poderdo ser apresentados mediante
publicacdo, em 6rgédo da imprensa oficial,ou por copia simples, desde que
acompanhados dos originais para que sejam autenticados, por servidor da

administracéo; ou

13.1.1.5.2. Os documentos eletrdnicos, produzidos com a utilizacédo de
processo de certificagdo disponibilizada pela ICP-Brasil, nos termos da
Medida Proviséria N° 2.200-2, de 24 de agosto de 2001, serado recebidos e
presumidos verdadeiros, em relacdo aos signatarios, dispensando-se o

envio de documentos originais e copias autenticadas em papel.

13.1.2. Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢des estabelecidos no
Edital, a licitante ser& habilitada e declarada vencedora do certame.

13.1.3. Havendo necessidade, de maior prazo, para analisar os documentos
exigidos, o Pregoeiro suspenderd a Sessdo Publica, informando no chat

eletrbnico, a nova data e horario para sua continuidade.

13.1.4. Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro, informaré as demais
licitantes, que poderdo consultar as informagdes cadastrais da Licitante
Vencedora, utilizando opc¢do disponibilizada no préprio sistema para tanto.
O Pregoeiro deverd, ainda, informar o teor dos documentos recebidos por

meio eletronico.

13.1.5. A comprovacgéao da Regularidade Fiscal e Trabalhista de Microempresas,
Empresas de Pequeno Porte ou Cooperativas que preencham as condi¢cdes
estabelecidas no artigo 34 da Lei Federal N° 11.488 de 2007, sera exigida
apenas para efeito de celebracdo da contratacdo. Nao obstante, a
apresentacdo de todas as certiddbes e documentos exigidos para a
comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera obrigatoria na fase de
habilitagdo, ainda que apresentem alguma restricdo ou impedimento.
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13.1.6. A prerrogativa tratada no item anterior abrange apenas a Regularidade
Fiscal e Trabalhista do Licitante, enquadrado como Microempresa, Empresa
de Pequeno Porte ou Cooperativa que preencha as condi¢cdes estabelecidas
no artigo 34 da Lei Federal N° 11.488 de 2007, ndo abrangendo os demais
requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital, os quais deverdo ser

comprovados durante o certame licitatorio e na forma prescrita neste edital.

13.1.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacao fixadas no Edital,
o licitante sera declarado vencedor.

13.1.8. Sera inabilitado o Licitante, que ndo comprovar sua Habilitacao, seja por
nao apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em

desacordo com o estabelecido, neste Edital.

13.1.9. Havendo inabilitagédo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar
N° 123 de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacao da

proposta subsequente.
13.2. Habilitacdo Juridica:

13.2.1. No caso de Empresario Individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.2.2. No caso de Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato
social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhado de documento comprobatorio de seus administradores;

13.2.3. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o

participante sucursal, filial ou agéncia;

13.2.4. No caso de Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de

prova da indicagao dos seus administradores;

13.2.5. No caso de Cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social em vigor,

com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
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Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva

sede, bem como o registro de que trata o artigo 107 da Lei N° 5.764 de 1971;

13.2.6. No caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento
no Pais: portaria de autorizag@o de funcionamento no Brasil, publicada no
Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a
qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa
DREI/ME n° 77, de 18 de marco de 2020.

13.2.7. Sociedade Empresaria, Sociedade Unipessoal — SLU: inscricdo do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
do documento comprobatério de seus administradores

13.3. Os documentos acima, deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacao respectiva;
13.4. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

13.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no

Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.4.2. Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais ea Divida Ativa da
Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta N° 1.751, de 02/10/2014, do Secretério
da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.

13.4.3. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);

13.4.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com
efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacédo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943;
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13.4.5. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal,
relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual;

13.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.4.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais,
relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante
declaragcdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra

equivalente, na forma da lei;

13.4.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.4.9. Caso o licitante, detentor do menor pre¢o, seja qualificado como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, devera apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal,

mesmo que esta apresente alguma restricao, sob pena de inabilitacao.
13.5. Qualificagdo EconGmico-Financeira:

13.5.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata, recuperacdo judicial
expedida pelo Cartério Distribuidor da pessoa juridica, contendo expresso
na propria certiddo o prazo de sua validade, observada Sumula N° 50
TCE/SP. Para as empresas em recuperacao judicial, sera exigido o Plano
de Recuperacao homologado pelo juizo competente e em pleno vigor.

13.5.2. Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera
também ser apresentada certiddo negativa para com o cartério/comarca

onde se encontra instalada a filial.

13.5.3. Na falta de validade expressa na Certiddo Negativa, ter-se-80 como

validos, pelo prazo de 60 (sessenta) dias de sua emissao.

13.5.4. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que
comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua

substituicdo por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser
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atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacao da proposta, conforme predispde o Inciso | do Art.
69 da Lei 14.133/21;

13.5.4.1. No caso de empresa, constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacao de balanco patrimonial e demonstracdes

contabeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

13.5.5. E admissivel o balango intermediario, se decorrer de lei ou
contrato/estatuto social.

13.5.6. Comprovacao da boa situacédo financeira da empresa, assinada por
profissional contabil, devidamente habilitado, da qual comprove os indices
abaixo, mediante obteng&o de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

LG =

Ativo Total
SG= Passivo Circulante + Passivo N&o
Circulante

Ativo Circulante

ke= Passivo Circulante

aplicacdo das seguintes formulas:
13.6.Qualificacdo Técnica:

13.6.1. Apresentacdo de no minimo 01(um) — Atestado de Capacidade
Técnica fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove que a licitante executou ou esta executando, a contento, servigo
objeto da presente licitagdo, devendo o(s) documento(s) conter o nome, 0
endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que o

CONTRATANTE possa valer-se para manter contato com os declarantes.

13.6.2. A comprovacao exigida no item acima deve demonstrar, que a empresa
licitante tenha prestado servicos com prazos compativeis e similares com o
objeto dessa licitagdo (Sumula N° 24 do TCESP).

13.6.3. Entende-se por “prazos compativeis e similares”, aqueles quais sejam
de prazo contratual (inicio e término) de no minimo 12 (doze) meses da

prestacao de servigos;
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13.6.4. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa juridica
emitente e a identificacdo do signatario. Caso néo conste do(s) atestado(s)
telefone para contato, a proponente devera apresentar, também documento
gue informe telefone ou qualquer outro meio de contato com o emitente

do(s) atestados(s).

13.6.4.1. A habilitacdo técnica visa a comprovacédo capacidade para

execucgao do objeto.

13.6.4.2. A ndo apresentacdo de atestado de capacidade técnica
com as informacdes minimas exigidas implicard na desclassificacdo da

licitante.

13.6.5. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual, que
pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar N° 123 de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos

Cadastros de Contribuintes Estadual e Municipal.

13.6.6. A existéncia de restricdo, relativamente a Regularidade Fiscal e
Trabalhista, ndo impede que a licitante, qualificada como Microempresa ou
Empresa de Pequeno Porte, seja declarada vencedora,uma vez que atenda a

todas as demais exigéncias do edital.

13.6.7. Declaracéo, conforme modelo do Anexo Xl, comprovando que a licitante
tem conhecimento de todas as informagcdes e das condi¢cOes locais para o
cumprimento do objeto da licitagdo, conforme especificado no inciso VI, artigo 67
da lei N° 14.133 de 2021.

14.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

14.1. A proposta final, do licitante declarado vencedor, devera ser encaminhada no
prazo estabelecido pelo Pregoeiro no sistema eletronico e devera:

14.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Uultima folha ser assinada e as

demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

14.1.2. Apresentar o valor final, devidamente ajustado, ao lance vencedor;
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14.1.3. Conter a indicacdo do banco, nUmero da conta e agéncia do licitante

vencedor, para fins de pagamento.

14.2. A Proposta Final, devera ser documentada nos autos e serd levada em
consideracdao, no decorrer da execugcdo do contrato e aplicacdo de eventual

sancédo a Contratada, se for o caso.

14.2.1. Todas as especificagcbes do objeto, contidas na proposta, vinculam a
Contratada.
14.3. O valor devera ser expresso em numero decimal e escrito por extenso.

14.3.1. Ocorrendo divergéncia, entre 0S precos unitarios e o0 preco total,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numericos

e 0s valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

14.4. A oferta, devera ser firme e precisa, limitada rigorosamente, ao objeto deste
Edital, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condicdo que induza

o julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

14.5. A proposta, devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo
sendo considerada, aquela que ndo corresponda as especificacdes ali contidas ou

gue estabeleca vinculo a proposta de outro licitante.

14.6. As propostas, que contenham a descri¢cdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na Internet, apdés a Homologacdo do

procedimento licitatorio.
15.DA PROVA DE CONCEITO, SUSPENSAO E REABERTURA DA SESSAO

15.1. Classificada a licitante e realizada sua habilitacdo, sera realizada a suspenséao
da sessédo, agendando-se data para a prova de conceito via chat, de modo que
o licitante sera parcialmente vencedor, devendo comparecer com equipe a sede
da Camara Municipal de Embu das Artes no dia e hora marcados para

avaliacao.

15.2. Apo6s finalizacdo da prova de conceito, caso a licitante seja aprovada,
proceder-se-4 com a adjudicacdo e homologacédo do certame, e a prova de

conceito e ata ficardo fazendo parte integrante do processo administrativo.
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15.3. A licitante vencedora da etapa de lances sera convocada com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias Uteis da data agendada para a realizacdo da prova,
que ocorrerd no horario das 09h as 16h, conforme definido no ato de
convocacao, a fim de garantir que o objeto ofertado atenda a todas as

exigéncias constantes no Anexo | - Termo de Referéncia.

15.4. Diante da essencialidade dos servicos licitados e seu carater ininterrupto e
continuo, e, visando a contratacao de solucao consistente e integra, a licitante
vencedora provisoria do certame devera atender minimamente a 90% (noventa

por cento) das especificacbes do Termo de Referéncia.

15.5. Os requisitos ndo atendidos durante a demonstracédo, mas que estejam dentro
do limite de 10% (dez por cento), deveréo ser entregues durante a execucao
do objeto, possuindo a vencedora 90 (noventa) dias corridos para adaptacgéao.

15.6. A comprovacao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e
imediata ao solicitado e ndo sera admitida qualquer simulacédo de atendimento,

atendimento parcial, ou desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

15.7.A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL,

podendo durar o quanto for necessario para a avaliacao.

15.8.A proponente devera disponibilizar os profissionais necessarios para

realizacdo da prova de conceito, devidamente credenciados.

15.9.A sessdo de demonstracdo €é publica, sendo permitido o seu
acompanhamento por quaisquer interessados, nao sendo permitida a

intervencao durante a execucao da analise.

15.10. Para a realizacdo da Prova de Conceito, a equipe avaliadora desta,

validara os requisitos técnicos, de acordo com o especificado, item a item.

15.10.1. Serao designadas equipes avaliadoras, sendo que podera ocorrer
a Prova de Conceito de forma concomitante de todos o0s itens, em espacos
distintos, a fim de obter celeridade nessa fase da licitacdo, podendo

executar a demonstracdo concomitante de itens.

15.10.2. A equipe avaliadora ao final consignara sua decisdo em ata a ser

elaborada declarando se atende ao quesito, se ndo atende ou se nao foi
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demonstrado, e a divulgara quando da elaboracao da ata/laudo; o requisito

declarado ndo atendido devera conter fundamentacao concisa e objetiva.

15.11. N&o sera permitida manifestacdo dos demais proponentes, que poderéo
executar as anotacdes, e, em caso de perturbacdo da ordem, o Pregoeiro
exercera seu poder visando a garantia da ordem, podendo determinar a

qualquer pessoa que se retire do recinto, justificando a decisdo em ata.

15.12. A equipe avaliadora serd composta por servidores da Camara Municipal
de Embu das Artes, devidamente nomeados para tanto por Ato da Presidéncia.

15.13. Toda a infraestrutura necessaria para a demonstracdo do atendimento
dos requisitos técnicos e funcionais sera de responsabilidade da empresa
proponente, tais como: computadores, dispositivos méveis, Datashow e demais
periféricos, assim como, os dados, sistemas e equipe técnica necessaria para
prova de conceito. Caberda a CAMARA MUNICIPAL, apenas a disponibilizacéo
do local (ou locais) com link de acesso a internet adequado para a realizacéo

da prova pratica de conceito.

15.14. Os itens propostos pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente,
as mesmas denominacfes descritas no Edital, desde que tenham todas as

funcionalidades exigidas.

15.15. A prova de conceito terd sua avaliacdo devidamente registrada em
atas/laudos assinados pela respectiva equipe avaliadora, declarando
expressamente o percentual de atendimento dos requisitos avaliados,
encaminhando-os ao Pregoeiro juntamente com a Comisséao de Licitacao

da Camara Municipal de Embu.

15.16. Caso a licitante deixe de demonstrar ou de atender o minimo de 90%
das especificacdes exigidas, sera ela desclassificada imediatamente. Nesse
caso, o0 Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente, na ordem de
classificagdo, para que, se habilitada, faca a respectiva prova de conceito,
sendo avaliada nos mesmos moldes da empresa licitante anterior, e assim,

sucessivamente, até a apuracao de um software que atenda as exigéncias.

15.17. Somente sera concedida uma Unica oportunidade de realizagdo da prova

de conceito para a empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico
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pontual, o item podera ser retomado apenas para 0 que nao for demonstrado,

ficando preclusa oportunidade de demonstracéao posterior.

15.18. Em caso de ndo comparecimento injustificado da licitante para execucéo
da prova de conceito em data e hora marcadas, a empresa sera imediatamente
desclassificada, devendo apresentar sua justificativa de auséncia por escrito,
acompanhada de documentacdo probatéria, a qual ficara sob analise do
Pregoeiro, o qual deve proceder com o deferimento ou indeferimento da

justificativa apresentada.
16.DOS RECURSOS

16.1. Divulgado o vencedor ou, se for o caso, saneada a Irregularidade Fiscal e
Trabalhista, o Pregoeiro informard as Licitantes, por meio de mensagem
lancada no Sistema Eletrénico, que poderao interpor recurso. Sera concedido
o prazo de 30 (trinta) minutos, para que qualquer licitante manifeste a intencao
de recorrer, de forma motivada, isto €, indicando contra qual(is) decisdo(0es)

pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

16.2. Acolhidas, as razfes recursais pelo Pregoeiro, este retornard a Sessdo do

Pregdo, para a reformulacéo do ato combatido e daqueles subsequentes;

16.3.Se das razbes recursais, ndo resultar retratacdo da decisdo, o Pregoeiro
encaminhara o recurso, devidamente informados, a Autoridade Superior, que
proferir4 decisao final e Adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e
Homologara o procedimento licitatério.

16.4.0 recurso contra decisdo do Pregoeiro, ndo tera efeito suspensivo e o seu
acolhimento resultard na invalidacdo, apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, devendo a decisdo menciona-los expressamente, cabendo a
Autoridade Superior, designar dia, hora e lugar para repeticdo dos atos, se for

0 caso.
16.5. Decididos os recursos, a Autoridade Competente, fara a Adjudicacdo do
Objeto da Licitacéo ao(s) licitante(s) vencedor(es).

16.6.A falta de manifestacdo, imediata e motivada do licitante, importara a

decadéncia do direito de recurso.
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16.7.0 nao oferecimento de razbes, no prazo desta condicdo, fard deserto o

recurso.

16.8.0s Autos do Processo, permanecerdao com vista interna franqueada, aos
interessados, no Setor de Compras da Camara Municipal da Estancia Turistica
de Embu das Artes, no endereco constante do preambulo deste edital, sem,

contudo, ser autorizada, a sua retirada do Org&o, sob qualquer pretexto.

16.9. Os recursos, poderao ser interpostos, somente no local de funcionamento da
Equipe do Pregéo, em horario de funcionamento da Entidade, obedecendo aos

prazos legais.
17.ADJUDICACAO

17.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencao de interpor recurso,
por parte do(s) proponente(s), importarda na decadéncia do direito de recurso,
competindo a Autoridade Competente, Adjudicar o objeto do certame ao

proponente vencedor.

17.1.1. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e
apos a deciséo do(s) mesmo(s), a Autoridade Competente, deve praticar o0 ato

de Adjudicacéo do objeto do certame, ao proponente vencedor.
18. HOMOLOGACAO
18.1. Compete, a Autoridade Competente, Homologar o Pregédo Eletronico.

18.2. A partir do Ato de Homologacdo, seré fixado o inicio do prazo de convocacéo
do proponente adjudicatério, para assinar o contrato, que devera vigorar a partir da

assinatura do contrato.
19.DA CONTRATACAO

19.1. A proponente vencedora desta Licitagdo, devera assinar o0 respectivo
Contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, ap0s a publicacdo da
HOMOLOGACAO deste processo de licitagdo na Imprensa Oficial do Estado de
Sao Paulo, devendo estar apta para iniciar a prestacdo dos servicos, apos
assinatura do contrato, sendo certo, ainda, que as disposi¢cdes definidas no

respectivo instrumento contratual dever&o ser fielmente obedecidas.

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555
Péagina 32 de 119



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

19.2. N&o sendo assinado o contrato ou retirado o instrumento equivalente, podera
a Administracdo Publica, convocar o outro proponente , observada a ordem da
classificagdo, para celebrar o contrato ou retirar instrumento equivalente nas
mesmas condicfes de sua oferta, e assim sucessivamente, sem prejuizo da
aplicacado das sancOes previstas neste Edital e no artigo 90 da Lei Federal N°

14.133 de 2021, observada a Ampla Defesa e o Contraditorio.

19.3. O Setor de Compras, podera enviar o Contrato, via e-mail ou correio, para a
Proponente Adjudicataria, devendo ser devolvido, com as vias devidamente

assinadas.

19.4. Podera também proceder o setor competente com envio do contrato via-e-
mail, contando-se o prazo para assinatura a partir da data de recebimento do e-
mail, desde que seja no endereco informado na plataforma da disputa, para que se

proceda com assinaturas digitais.

19.5. Para a assinatura do contrato, o Setor de Compras, podera verificar, por meio
da Internet, a Regularidade com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia de
Tempo de Servico (FGTS) ou Situacao de Regularidade do Empregador e Fazenda

Nacional.

19.6. Também para assinatura do Contrato, a Proponente Adjudicatéria, devera
indicar, o seu representante legal ou procurador constituido para tanto,

acompanhado dos documentos correspondentes.

19.7. A recusa injustificada, de assinar o Contrato, observado o prazo estabelecido,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida por parte da Proponente

Adjudicataria, sujeitando-a as sancdes previstas.
20.REGIME DE EXECUCAO

20.1. A execucdo do contrato serd acompanhada pelo Diretor Geral, pela
Presidéncia e pelos servidores nomeados como Fiscal de Contrato e Gestor de
Contrato, que fardo a gestdo mediante a analise periddica da execucdo por meio

das Liquidacdes e Ordens de Pagamentos, geradas pelo sistema da Entidade.
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21.DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL

21.1. As regras, acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas a
sequir:
21.1.1. Os precgos registrados, poderdo ser alterados ou atualizados, em

decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no mercado ou de fato

gue eleve o custo dos bens ou dos servicos registrados, nas seguintes situacoes:

21.1.1.1. Em caso de for¢ca maior, caso fortuito ou fato do principe
ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias
incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da ata, tal como pactuada, nos
termos da alinea “d” do inciso Il do caput do artigo 124 da Lei N° 14.133 de
2021;

21.1.1.2. Em caso de criagcdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer
tributos ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com

comprovada repercussao sobre 0s precos registrados.

21.1.1.3. Podera haver acréscimos ou supressodes de até 25% (vinte
e cinco por cento) do quantitativo ou valor contratado, mediante justificativa
e conforme especificacbes no Termo de Referéncia, anexo | do presente
Edital, previsto no artigo 125 da Lei N° 14.133/2021.

22.DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

22.1. Os critérios de aceitacdo e gerenciamento do objeto serdo de
responsabilidade do Diretor Geral, da Presidéncia e do Fiscal do Contrato nomeado

para tanto, permitida a assisténcia de terceiros.
23.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

23.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada, s&o as estabelecidas no Termo
de Referéncia e no Contrato Administrativo.

24.DO PRECO E DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

24.1. Constam da Minuta de Contrato as condi¢cdes e forma de pagamento, as
condicdes de recebimento do objeto, as sang¢des para o caso de inadimplemento e
demais obrigacdes das partes, que faz parte integrante deste Edital.
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25.DA GARANTIA

25.1.Nao sera exigida. Conforme o art. 96 da Lei 14.133/2021, a exigéncia de
garantia é facultativa. O contrato pode prever pagamentos mensais sO apos a
prestacdo satisfatoria, aplicacdo de multas pelo ndo cumprimento das
obrigacdes e possibilidade de rescisdo diante de inadimplemento. EXxigir
garantia apenas encareceria a contratacdo — porque o fornecedor repassaria
esse custo — e reduziria a competitividade, sem oferecer prote¢ao adicional
significativa. Por essas razdes, nao se justifica exigir a garantia prevista no art.

96 nessa situacao.
26.DAS SANCOES

26.1. Ficard impedido de licitar e contratar com a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Embu das Artes, pelo prazo de até 5 (cinco) anos ou enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa fisica ou juridica que
praticar qualquer dos atos contemplados no Inciso Il do artigo 156 da Lei Federal
N° 14.133 de 2021.

26.2.Pela recusa injustificada, em assinar o instrumento de contrato ou em
retirar o documento equivalente, dentro do prazo estabelecido, ser&
aplicada multa correspondente a 20% (vinte porcento) do valor total do
instrumento de contrato ou do documento equivalente, com base no art. 90,
caput, 88 2°,4° | e ll, e 88 5° e 6°, combinado com o art. 156, II, e 83°, todos
da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

26.2.1. E de responsabilidade Diretor Geral e da Presidéncia proceder com as
providéncias necessarias a aplicacdo da referida multa, devendo o condutor da
disputa notificar via e-mail quando ocorrer a hipétese prevista de recusa

injustificada de assinatura contratual.

26.3. Pelo descumprimento das condi¢gbes estabelecidas no ajuste, ao Proponente

Adjudicatario, ficara sujeito as seguintes penalidades:
26.3.1. Adverténcia
26.3.2. Multa.

26.3.3. Retencao de Pagamentos.
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Nos casos de atraso injustificado, no fornecimento do objeto contratado ou

inexecucao contratual, a CONTRATADA ficara sujeita:

26.4.1. Até 10 (dez) dias, multa de 1% (um por cento) sobre o valor total
do contrato, por dia de atraso;

26.4.2. Superior a 10 (dez) dias, multa de 2% (dois por cento) sobre o

valor total do contrato, por dia de atraso.

26.4.3. Superior a 15 (quinze) dias, sera considerado como inexecucao

contratual.

26.5. Pela inexecucéo total ou parcial do ajuste, multa de até 20%, calculada sobre
o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida, ou multa correspondente a

diferenca de preco decorrente de nova licitagdo para o mesmo fim.

26.6. O Proponente que dentro do prazo previsto neste Edital, ndo encaminhar a
proposta corrigida, ou na hipétese de apresentacdo desta, em desacordo com as
especificacdes previstas neste Edital, estara sujeito(a) a aplicacdo da penalidade
de multa correspondente a 10% (dez por cento), do valor total dos itens para os
quais foi considerado detentor do menor preco.

26.7. As multas serdo descontadas dos pagamentos contratuais ou, em caso de

inexecucao total, serdo cobradas judicialmente.

26.8. A inexecucdo total ou parcial do objeto da licitacdo, também ensejara a
Rescisdo do Contrato,com as consequéncias previstas em lei, reconhecendo a
empresa contratada os direitos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu

das Artes.

26.9. Sera propiciado ao Proponente, antes da imposicdo das penalidades

elencadas nos itens precedentes, o Direito ao Contraditorio e & Ampla Defesa.
27.DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

27.1. Até 03 (trés) dias uteis, antes da data designada para a abertura da sessao
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital conforme o artigo 164 da Lei
N° 14.133 de 2021.

27.2. A impugnacdo, devera ser realizada de forma eletrbnica, somente pela

plataforma de pregéo eletrénico no endereco www.bll.org.br.
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27.3. Caberéa a Equipe de Licitacdes, responsavel pela elaboracao deste Edital e seus
anexos, juntamente com o Pregoeiro, decidir sobre a impugnacao no prazo de até

dois dias uteis contados da data de recebimento da impugnacao.

27.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada, nova data para a realizacao

do certame.

27.5. Os pedidos de esclarecimentos, referentes a este processo licitatério, deveréo
ser enviados ao Pregoeiro, pela plataforma de pregdo eletrbnico no endereco
www.bll.org.br, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data para a abertura da sessao

publica.
28.DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

28.1. O Proponente Adjudicatério, obriga-se a aceitar, has mesmas condi¢des
contratuais e mediante Termo Aditivo, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem
necessarias, no montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, de acordo com caput do artigo 125 da Lei Federal N°© 14.133
de 2021.

28.2. A Camara Municipal de Embu das Artes ndo ficara obrigada a qualquer
momento de contratar na integralidade o quantitativo previsto, podendo emitir
requisicbes de fornecimento de acordo com as quantidades que entender

pertinentes.
29.DISPOSICOES GERAIS:

29.1. As normas disciplinadoras deste Pregdo, serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, observada a igualdade de oportunidades entre os
proponentes, sem comprometimento do interesse publico, e dos contratos delas

decorrentes.

29.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Pregéo, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-d80 os dias consecutivos,
exceto quando for explicitamente disposto em contrario. Sé se iniciam e vencem 0s

prazos referidos neste artigo em dia de expediente no 6rgao.

29.3. A Administragcdo da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das

Artes, poderd, antes de assinado o contrato, desistir da contratacdo,sem que caiba
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direito a qualquer indenizacdo, por parte do licitante vencedor ou demais

participantes.

29.4. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, deixara de importar
no afastamento do Proponente, desde que possiveis a exata compreensao de sua

proposta e a afericdo da sua qualificacéo.

29.5. O proponente assume 0 custo para a preparacdo e apresentacdo de sua
proposta, sendo que o 6rgdo licitante, ndo se responsabilizar4, em qualquer
hipotese, por esta despesa, independentemente da conducao ou do resultado do

Pregéo.

29.6. A apresentacdo da Proposta de Precos, implicara na aceitacdo, por parte do

proponente, das condi¢des previstas neste Edital e seus Anexos.

29.7. O Proponente, é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes

e dos documentos colacionados, em qualquer fase do Pregéo.
29.8. A Adjudicacao do lote deste Pregao, ndo implicara, em direito a contratacao.

29.9. Ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, é facultada, em qualquer fase do
Pregédo, a promocao de diligéncia, destinada a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéao

gue deveria constar, originariamente da proposta.

29.10.Este Edital e seus Anexos, bem como a Proposta do Proponente
Adjudicatario, fardo parte integrante do contrato, independentemente de

transcrigao.

29.11.0s casos omissos, neste Edital de Pregado, serdo solucionados pelo
Pregoeiro, com base, nos termos da Legislacdo Federal e Principios Gerais de

Direito.

30.DOS ANEXOS AO EDITAL

30.1. Seguem anexos ao presente Edital como parte integrante do mesmo:
30.1.1. Termo de Referéncia (Anexo I).
30.1.2. Formulario Modelo da Proposta de Precos (Anexo ll).
30.1.3. Modelo de Declaragdo, com os requisitos de habilitagdo (Anexo IlI).
30.1.4. Minuta do Contrato e Termo de Ciéncia e Notificacdo (Anexo V).
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30.1.5. Modelo de Declaracdo do Artigo 7° da Constituicdo Federal (Anexo V).
30.1.6. Modelo de Termo de Opcéo para ME e EPP (Anexo VI).
30.1.7. Modelo Termo de Adesédo ao Sistema Eletronico de Licitagdes da BLL

compras (Anexo VII).
30.1.8. Prova de Conceito (Anexo VIII).
30.1.9. Declaracéo de visita técnica (Anexo 1X).
30.1.10. Declaragéo diversa (Anexo X).
30.1.11. Declaragdo de elaboracdo independente de proposta e atuacéo

conforme marco legal anticorrupgéo (Anexo XI).
31.DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

31.1. A implantacéo do objeto com inicio da execuc¢éo dos servicos devera ocorrer
dentro do prazo maximo de 30 (trinta dias) Uteis, contados do recebimento da ordem

de servico.

31.2. A entrega dos objetos aqui tratados devera ser efetuada de acordo com a
ordem de servico emitida, devidamente autorizada pelo Orgdo Gerenciador do
Pregéo, devendo dela constar o nimero de referéncia do Pregéo, data, a descri¢cao
do objeto, o valor unitario, a quantidade, o valor total, o local e prazo da entrega e

demais exigéncias.

31.3. As quantidades solicitadas serdo de acordo com as descritas no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital, ndo tendo a Administracdo a obrigatoriedade de
solicitar todo o quantitativo previsto, mas sim o fazer de acordo com suas
necessidades, até o limite previsto, ou ainda realizado acréscimos dentro dos

limites legais em caso de justificada necessidade.
31.4. O local da entrega serd a Camara Municipal de Embu das Artes.

31.5. O objeto devera apresentar as especificagdes constantes do Termo de

Referéncia.

31.6. Justificadamente, por motivo de forga maior ou caso fortuito, a detentora do
contrato ndo puder executar o objeto nas condi¢des solicitadas, devera comunicar
o fato a Diretoria Geral da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das

Artes, por escrito, no prazo maximo de 01 (um) dia atil, a contar do recebimento da
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ordem de servico, na qual sera analisada e verificara a possibilidade de estender o

prazo.

31.7. A CONTRATADA, ¢é obrigada a atender as ordens de servicos emitidas no
prazo de vigéncia do contrato.

32.DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

32.1.0 contratado devera proceder a entrega do objeto, em perfeito estado para
uso, nas especificagdes prescritas no ANEXO | deste edital, rigorosamente
dentro dos prazos estipulados, bem como, nas condi¢des do instrumento
contratual ou equivalente, celebrado com Céamara Municipal da Estancia

Turistica de Embu das Artes.

32.2.No ato do recebimento do objeto, a Camara Municipal de Embu das Artes
realizara vistoria de entrega, verificando as condi¢cdes dos itens recebidos,

através do servidor designado para tanto.

32.3. Ao término da vigéncia do contrato, devera a contratada fornecer a Camara
Ou a outra empresa contratada pela Camara todos os arquivos e dados
armazenados, tramitados, confeccionados etc, prestando todo apoio e suporte
necessario, pelo tempo que durar a transi¢do contratual, colaborando de boa-

fé com todas as providéncias necessarias.

32.4.0 prazo e local de devolucéo dos itens serdo, oportunamente, definidos em

comum acordo entre as partes.

32.5.0s itens que no ato da entrega, se apresentarem desconformes com as
exigéncias requisitadas, terdo devolucao imediata, com notificacdo por escrito

a contratada, sem 6nus para o Orgéo requisitante.

32.6. Verificada a incompatibilidade do objeto ofertado com o exigido em licitacédo
ou que apresentarem desconformes com as exigéncias requisitadas no Edital
(quantidade e/ou qualidade dos itens, imprestaveis ou defeituosos), sera o
detentor do Contrato, obrigado a substituir o objeto automaticamente, sem
qualquer 6nus para a Administracao, no prazo maximo de 05 (cinco) dias lteis,

independentemente da aplicacéo das penalidades cabiveis.
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32.7. O mesmo procedimento descrito no item anterior devera ser adotado quanto

a complementacao dos quantitativos em falta.
33.DA VIGENCIA CONTRATUAL

33.1.Este Contrato entrar4 em vigor na data de sua publicacdo e tera duracéo de
12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, de acordo com o previsto no art.
106, 107 e 114 da Lei Federal 14.133/2021, desde que atendidos os critérios
legais.

34.DO FORO

34.1. 0 Foro da Estancia Turistica de Embu das Artes-SP, serd o competente, para

dirimir as controvérsias advindas do cumprimento da presente licitacao.

Embu das Artes, 12 de agosto de 2025.

ABEL RODR'GU ES Assinado de forma digital por

ABEL RODRIGUES

ARANTES:3305418 ARANTES:33054181847

Dados: 2025.08.15 09:21:07

1847 -03'00"
ABEL RODRIGUES ARANTES
PRESIDENTE
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

1. DO OBJETO

1.1.Constitui objeto do presente processo licitatério a contratacdo de empresa
especializada na prestacéo de servicos de rastreabilidade e virtualizacdo de processos
administrativos impressos, disponibilizacdo de sistema informatizado para consulta
cadastramento e gerenciamento de processos automatizados, sob demanda no
periodo de 12 (doze) meses, incluindo o fornecimento de softwares e equipamentos,

implantacéo, treinamento e operagao.

1.2.0 objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de rastreabilidade digital,
tratamento, organizacdo e virtualizacdo de processos administrativos, abrangendo,
capacitacdo, treinamento e atualizacdo dos colaboradores. Identificacdo digital,
armazenamento com identificadores digitais via EPC Global através de interface
digital.

1.3. Prazo de Entrega/Execucéao: 30 (trinta) dias Uteis a partir da requisi¢ao.

1.4.Local e horarios da Entrega/Execucado: De segunda a sexta-feira, as 08 as 17h, Rua
Marcelino Pinto Teixeira, 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, Camara Municipal
de Embu das Artes.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO E ESPECIFICACAO DO OBJETO

2.1.A solucdo ora apresentada, em linhas gerais, abrange a prestacdo de servico de
Rastreabilidade e virtualizac&o do acervo de processos administrativos da CAMARA
MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES.

2.2.Visando a gestdo destes documentos requer atendimento especifico de legislacéo e
demais orientagbes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) assim como o
controle do ciclo de vida dos documentos, nas condicdes estabelecidas pelo presente

termo.

2.3. Permitir pesquisa de palavras nos documentos virtualizados, ou seja, os documentos
gerados deverdo passar por processamento computadorizado de reconhecimento
optico de caracteres (OCR - Optical Character Recognition) através de software,
permitindo que seus conteldos sejam pesquisaveis e reaproveitaveis, nos casos em
gue houver solicitagéo especifica do CONTRATANTE.
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2.4.A estimativa corresponde a parte do acervo de processos fisicos ativos, cujo

quantitativo estimado € de 460.000 (quatrocentas e sessenta mil) imagens;

2.5. Cabe observar que podera, apos a execucédo do escopo definido inicialmente, a critério
da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES e havendo disponibilidade
orcamentaria, mantendo ainda as condi¢cdes de execucdo, haver a Prorrogacao
contratual com a continuidade dos servicos de virtualizacdo, manutencao e operacao
continuada de sistemas estruturantes de rastreabilidade tecnolégica da informacao
podera ter vigéncia maxima de 15 (quinze) anos de acordo com Art. 114 do Capitulo
V da Lei 14.133/21.

2.6.Possuir identificadores com tecnologia embarcada com chip 128kb propiciando reduzir
desperdicio, inibir furtos, simplificar a logistica e aumentar a produtividade.

2.7.Possuir rastreabilidade digital de forma Unica de cada processo a fim de localizar
posicdo exata do processo mesmo que tenha sido retirado do seu local de

armazenamento. O chip devera ter memoaria suficiente para gravar os dados.
2.8. Permitir identificar e localizar processos que nao estejam ao seu alcance visual.

2.9.Permitir fazer a leitura de varios processos de forma segura e sem a necessidade de

manuseio dos processos de forma unitaria.

2.10. Realizar a leitura e identificacdo de todos os processos armazenados em caixas box
sem a necessidade de abertura das caixas, mesmo que 0s processos tenham sido
trocados de caixas por erro humano. A identificacdo dos erros de processos adicionais

ou ausentes devem ser informados em tempo real leitura.

2.11.Realizar o mapeamento de armazenagem dos processos de forma digital, sem a
necessidade de informar manualmente no sistema quando houver a guarda do

processo em seu endereco fisico.

2.12. Possuir identificadores digitais nos processos com capacidade de escrita e leitura
digital

2.13. Possuir identificadores digitais Unico resistente ao desgaste por uso humano pelo
manuseio do mesmo. Utilizando entdo material ja impresso resistente a intemperes e

autoadesivo com cola de auto tato.

2.14. Possuir semicondutores (chip) com capacidade de armazenar com 128 bits de EPC

que podem ser atualizados e alterados de forma dinamica.
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2.15. Possuir a capacidade de fazer leituras a grandes distancias (2 a 10 metros) em varios

processos simultaneamente.
3. JUSTIFICATIVA PARA O DISPENDIO FINANCEIRO

3.1. A protecao e preservacao desse acervo sao respaldadas pelo paragrafo 2°, do Art. 216
da Constituicdo Federal, no qual “cabe a Administracdo Publica a gestdo da
documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a
quantos dela necessitem”, assim como pelo artigo 1° da Lei n° 8.159, de 8 de janeiro
de 1991, que estabelece que é dever do Poder Publico a gestdo documental e a
protecdo especial a documentos de arquivos, como instrumento de apoio a
administracado, a cultura, ao desenvolvimento cientifico e como elementos de prova e

informacé&o.

3.2.Cabe destacar que os documentos produzidos pela Administracdo Pudblica tém
classificacdo, prazo de guarda, grau de sigilo e destinagéo, devendo utilizar as classes
especificas desenvolvidas pelos 6rgaos e/ou entidades e aprovadas pelo Arquivo
Nacional.

3.3. 0 acervo finalistico da CAMARA MUNICIPAL EMBU DAS ARTES hoje esté estimado
em mais de 500 (quinhentas) caixas, contendo em cada caixa cerca de 15 (quinze)
volumes de documentos técnicos e 0s mesmos precisam ser consultados, entre outras

demandas.

3.4.Cabe destacar que a CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES n&o possui
capacidade operacional, espaco fisico, dispositivos de seguranca para atender por si

a execucao deste servico, sendo justificavel a presente demanda.

3.5. Desse modo, apresentamos a presente justificativa para contratar o objeto em tela pela
relevancia da contratacdo ser feita por empresa especializada, visando a garantia dos

servigos a serem executados.
4. DAS LEGISLAGCOES E NORMAS APLICAVEIS
4.1. Constituicdo Federal de 1988, o art. 23, inciso |ll.
4.2. Constituicdo Federal de 1988, o art. 126, § 2°.
4.3.Lein. °13.639/2018;
4.4.Lei Federal n° 8.159, de 08 de janeiro de 1991, que dispbe sobre a politica nacional

de arquivos publicos e privados.
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4.5.Resolucao CONARQ n° 40, de 09 de dezembro de 2014;

4.6.Resolucdo CONARQ n° 44, de 14 de fevereiro de 2020, que da nova redacdo aos
artigos 1°, 2° e 3° e respectivos anexos 1, 2 e 3 da Resolucdo CONARQ n° 40, de 09
de dezembro de 2014.

4.7.Lei n° 9.605, de 12 de fevereiro de 1998, que dispbe sobre as sancfes penais e

administrativas derivadas de condutas e atividades lesivas ao meio ambiente;

4.8.Decreto n° 6.514, de 22 de julho de 2008, que dispde sobre as infracdes e sancbes
administrativas ao meio ambiente e estabelece o processo administrativo federal para

apuracédo destas infracoes;

4.9.Lei n° 12.315, de 2 de agosto de 2010, que institui a Politica Nacional de Residuos
Sélidos, e o Decreto n° 7.404, de 23 de dezembro de 2010 que a regulamenta;

Considerando a Resolucdo n° 5, do Conselho Nacional de Arquivos - CONARQ, de 30

de setembro de 1996, que dispde sobre a publicacdo de editais para eliminacéo de
documentos nos Diarios Oficiais da Unido, dos Estados, do Distrito Federal, e dos
Municipios; e Considerando as determinac6es do Conselho Nacional de Arquivos -
CONARQ sobre a Classificacdo, Temporalidade e Destinacdo de Documentos de
Arquivo relativas as atividades-meio da Administracéo Publica

4.10. Resolucdo n° 54, de 8 de dezembro de 2023; Estabelece diretrizes e regras para a
aplicacdo da Lein® 13.709, de 14 de agosto de 2018, Lei Geral de Protegdo de Dados
Pessoais (LGPD), aos arquivos permanentes custodiados por pessoa fisica ou juridica

de direito publico ou privado
4.11. Decreto Federal n° 10.278 de 18 de marco de 2020
5. ESTIMATIVA DA DEMANDA

5.1.Para fins de planejamento e organizacdo da CONTRATADA, informa-se uma projecao

do atual acervo de processos ativos, conforme estratificagdo Abaixo:

Item |Descricdo/Especificacdo Unidade Medida [Qtde
Estimada
01 Higienizacdo de documentos Documento 3460.000
02 \Virtualizacdo de documentos Imagem 460.000
03 Organizacdo de documentos, substituicdo de |Caixa 200
caixas e colocacdo de etiquetas
04 Local do armazenamento Documento 460.000
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05 Software de Gestdo de documentos Licenca 01
06 Capacitacdo de funcionarios Servico 12 ao ano

5.2.Servico ndo devera ser parcelado, visto que a rastreabilidade e virtualizacdo de
processos faz parte de uma solucao Unica, constituida por etapas que se entrelagam,
formada por uma cadeia de subatividades interdependentes e que sdo partes da
atividade principal (rastreabilidade). A virtualizagdo de processos administrativos nao
pode ser fatiada sem que ocorra fragmentagcé@o do objeto. A caracteristica do servigo
inviabiliza a realizacdo de suas etapas por diferentes licitantes. Ademais, € pertinente
preservar o regramento da Lei 14.133/21 8§ 3° que estabelece a vedacdo de
parcelamento de uma mesma obra ou servico de mesma natureza que possam ser
realizadas conjunta e concomitantemente. Nesse sentindo, busca-se preservar a
viabilidade técnica e econbmica do objeto, bem como manter incélume a

competitividade do certame.
6. VISTORIA PARA A LICITACAO

6.1. A visita técnica ndo sera de carater obrigatério, entretanto o licitante interessado
deverd apresentagcdo declaragdo, conforme modelo de declaragdo (anexo IX),
comprovando que a licitante tem conhecimento de todas as informacdes e das
condi¢des locais para o cumprimento do objeto da licitagdo, sendo que a vistoria
podera ser agendada previamente na Diretoria Geral, através do telefone disponivel
no rodapé desse edital, ramal 213 ou 218, ou através do e-mail:
<diretoriageral@cmembu.sp.gov.br> OU <compras@cmembu.sp.gov.br>, devendo a

visita ocorrer antes do término do periodo de recebimento de propostas.

6.2. A visita técnica é a oportunidade da licitante interessada tomar conhecimento das
rotinas e demais informacfes sobre a infraestrutura da contratante, de modo que

dimensione a proposta da melhor forma.

6.3.Para a Vvistoria, o representante legal da Licitante devera estar devidamente
identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido pela

empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.
7. ESPECIFICACAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

7.1.Da Higienizagdo de Documentos:
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7.1.1. Retirada de poeira e outros residuos estranhos aos documentos, tais como:
prendedores metalicos (clips), etiquetas, fitas adesivas, papéis, cartbes e outros,
através de técnicas apropriadas. Nesta etapa a empresa devera: passar a trincha
ou pincel no documento para remover as sujidades superficiais; remover dejetos
de insetos, restos de alimentos ou outras sujidades, utilizando instrumento
apropriado; substituir bailarinas metalicas por plasticas, quando houver; higienizar

mecanicamente folha por folha

7.1.2. Para documentos com estado de deterioragcdo mais critica podera haver
necessidade de passar pelos processos de higienizagdo mecénica, com auxilio de
mesa higienizadora, visando maior eficacia no processo de conservacao a longo

prazo.

7.1.3. Utilizar tecnologia que sua poténcia esterilizante, sdo exterminados a cada
passagem do ar 99,99 % de virus, bactérias, fungos e acaros.

7.1.4. Prevenir Doencgas Infectocontagiosa Transmitidas pelo Ar Eliminando Odores
Produzidos por Fungos e Bactérias

7.1.5. Prevenir Doencas Respiratérias Crbnicas provocadas por bactérias, fungos e

acaros
7.1.6. Acionamento Remoto (WI-FI) e Manual
7.1.7. Funcionar em Ambientes Ocupados
7.1.8. Nao gerar residuos téxicos
7.1.9. Manter a Performance por Longo Tempo
7.1.10. Nao Necessitar de Manutengdo Continua
7.1.11. Capacidade de Programar o Acionamento
7.1.12. Utilizar tecnologia UVC
8. DA VIRTUALIZACAO DE DOCUMENTOS:

8.1.As atividades necessarias para a virtualizagdo de documentos sdo: Coleta da
documentacdo a ser virtualizada; b) Preparagéo; c) Indexagdo dos documentos a
serem virtualizados; d) Virtualizagdo; e) Controle de qualidade das imagens

virtualizadas; f) Indexacao e disponibilizacdo dos Multi-Tiffs e dos PDFs; g) Entrega de
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relatérios; h) Movimentacao dos documentos virtualizado segundo destinacao definida
pela CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES

8.2. Permitir pesquisa de caracteres no documento virtualizado, ou seja, sera solicitado
que os tipos de documentos gerados possuam reconhecimento éptico de caracteres

(OCR - Optical Character Recognition).

8.3.Seja realizada virtualizacdo de conjuntos documentais integrais, de capa a capa,

considerando frente e verso;

8.4. Que os processos possam ter sua rastreabilidade digital com identificador digital (EPC)

de forma a ser controlado a localizacao interna exata do processo.

8.5.Deve ser elaborado Projeto Executivo para ser entregue na assinatura do contrato,
considerando os padrdes estruturais do PMI (Project Management Instituto), com odos
os detalhes de cronograma, fluxo de trabalho, metodologia de trabalho, riscos e
mitigacéo

8.6.0s processos ja indexados devem possuir identificador fisico digital com forma de

rastreabilidade que possa ser conectada a caixa box assim como estante e prateleira

de armazenamento utilizando EPC
8.7.Chip EPC Global Gen2 128bits de memoéria
8.8. Identificador autoadesiva com cola de auto tato.

8.9. Frontal polietileno especial gravado com ribbon de cera e blindado para evitar excluséo
dos dados.

8.10. Necessario producédo nacional do identificador

8.11. Gravacao do EPC e QRCode no Brasil de forma Unica e vinculada ao sistema de

gestdao.
8.12. Geracao de log dos registros gravados.
8.13. Cada processo devera ter identificador blindado.
8.14. Possuir leitor de Processos Miltiplos armazenados em caixa box.
8.15. Smart Scanner box com auto rotagcao para amplitude de performance.

8.16.Smart Scanner box com auto temporizador de regulagem de potencial e

sensibilidade.
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8.17. Smart Scanner box deve possuir isolamento de frequéncias.

8.18. Smart Scanner box deve possuir reguladores de largura e altura de acordo com as

necessidades especifica.
8.19. Smart Scanner box deve possuir seus itens homologado pela Anatel.

8.20.Smart Scanner box deve possuir conjunto de leitor wireless de baixo espectro

homologado pela Anatel.
8.21. Smart Scanner box em fibra de Carbono e/ou Lamina de aluminio.

8.22. Smart Scanner box deve possuir ajustes das antenas direita e esquerda no sentido

de altura e largura.

8.23. Smart Scanner box deve aceitar as dimens6es maxima de caixa arquivo sendo Altura

33cm largura 19,50cm Profundidade 43cm.
9. Da Organizacao de documentos

9.1. Substituicdo de caixas e colocacdo de identificadores digitais: Os documentos, ja
depois de higienizados pela Contratada, deverao ser devidamente acondicionados em
caixa-arquivo da seguinte forma: deverao ser reunidos e acondicionados pelas suas

datas; devera ser mantida a ordem e a sequéncia original de cada documento.

9.2.Caso seja necessario, acondiciona-los em forma de dossiés com a devida
identificac@o; deverdo ser trocadas somente as caixas que estiverem em estado ruim
de conservagdo, fornecidas pela Contratada; identificar as caixas-arquivo com
identificadores digitais padronizadas, informando o assunto; acondicionar os
documentos em caixas- arquivo identificadas; armazenar as caixas-arquivos com
documentos em estantes e prateleiras; devera elaborar listagem de controle de
documentos por caixa, para que a Contratante tenha acesso otimizado ao contetdo

documental de cada caixa que for produzida.
10. Local — Da Guarda de documentos fisicos

10.1.Servicos serdo prestados nas dependéncias da CONTRATADA ou da
CONTRATANTE, a depender da existéncia de local adequado para execu¢cdo dos
servicos na sede da Céamara, e a depender do interesse publico, ficando a
CONTRATADA responsavel por suportar todos o0s custos atinentes a essa

contratacdo, inclusive custos de transporte, guarda e conservacdo de arquivos
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retirados da sede, respondendo civil, criminal e administrativamente pelas ocorréncias

gue ocorrem em guanto estiver em posse dos arquivos.

10.2. Gestéao de Transporte (Transporte de caixa programado (até 20 caixas) e Transporte
de caixa emergencial (até 20 caixas): responsavel por transportar os documentos dos
registrados e documentos administrativos desde as instalacdes da CAMARA
MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES até o local de armazenamento, sempre que

solicitado.

10.3. Transportar todos os documentos devidamente protegidos por capas ou invélucros
apropriados. Gerenciar os riscos dos transportes e responsabilizar-se pelos mesmos.
Disponibilizar veiculos em condi¢cdes adequadas de uso, sendo sua responsabilidade
todo e qualquer evento.

10.4. Registrar o histérico de ocorréncias da entrega. Manter um sistema de rastreamento
dos itinerarios a serem percorridos, para eventual apuragao de prejuizos, no qual seja
possivel a identificacdo, no minimo: veiculo que transportou; motorista do veiculo;

conteudo transportado; funcionarios encarregados do transporte dos conteudos.

10.5. Cabera a CONTRATADA a responsabilidade integral pela retirada, transporte,
guarda, manuseio, rastreabilidade, digitalizacdo e posterior devolucdo dos
documentos fisicos da Camara Municipal de Embu das Artes, observadas as

condicdes abaixo:

10.5.1. A CONTRATADA devera realizar a retirada das caixas de arquivos fisicos,
devidamente lacradas e identificadas, nas dependéncias da Camara Municipal de

Embu das Artes, conforme cronograma previamente acordado;

10.5.2. Os documentos deverao ser transportados de forma segura até as instalacdes
da CONTRATADA, onde permanecerdo sob sua guarda, devendo esta garantir
condi¢cbes adequadas de armazenamento, sigilo, integridade, rastreabilidade e

preservacéo dos documentos;

10.5.3. A CONTRATADA sera responsavel pela execugdo dos servicos de
rastreabilidade e virtualizagdo dos processos administrativos impressos, devendo
disponibilizar sistema informatizado para consulta, cadastramento e
gerenciamento de processos digitalizados, sob demanda, durante o periodo de 12

(doze) meses;
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10.5.4. Apo6s a realizacao dos servigcos contratados, a CONTRATADA devera proceder
com a devolucao integral dos documentos fisicos a Camara Municipal de Embu
das Artes, em perfeitas condicbes de conservacdo, conforme inventéario

previamente estabelecido, no local e prazo acordados com a FISCALIZACAO.

10.6. A CONTRATADA assume total responsabilidade pela integridade fisica e contetdo
dos documentos durante todo o periodo em que estiverem sob sua posse, devendo
responder por quaisquer perdas, extravios, danos ou violagcbes de sigilo,

independentemente de dolo ou culpa.
11. Software da Gestao de Documentos

11.1. Centralizar e gerenciar o registro de PROTOCOLO utilizando o processo pelos

departamentos envolvidos nesse atendimento.

11.2.No processo atual a movimentacao do processo é registrada conforme formulario
abaixo, um novo formulario digital conterd todas as informagfes necessérias para

manter a regra de negécio atual.

11.3. A numeracgdo de um novo Protocolo sera automatica e crescente, sem necessidade
de digitacao pelo usuario e controlando de forma digital essa numeracao. A numeracao

também podera ser reiniciada a cada ndo, permitindo manter o formato atual:
11.4. 9999.AAAA, onde nimero e ano do protocolo;
11.5. Numero Processo;
11.6. Descricdo Processo;
11.7.Nome;
11.8. Assunto;
11.9. Atuado;
11.10. Arquivado;

11.11. A partir do inicio do processo os departamentos envolvidos receberdo de forma
digital por e-mail e SMS o Protocolo, com registro automatico pelo sistema, essa lista
de Departamentos e Data de Inicio ou Conclusdo serdo acrescento conforme o

andamento do processo;
11.12. Departamento;

11.13. Data e Comentario;
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11.14. A ferramenta devera ser parametrizada conforme os requisitos e necessidades
do projeto, com a criacdo da area do cliente na qual sera realizada a consulta aos

documentos;

11.15. O ambiente para consulta dos usuarios sera configurado de forma
personalizada para atendimento as caracteristicas de cada departamento com a
definicdo de metadados de cada tipo documental, estabelecimento pelos gestores de

cada area.
12.Requisitos de capacitacao

12.1.A capacitagdo dos operadores responsaveis pela higienizagdo, manuseio e
virtualizagéo dos processos ficara ao encargo da CONTRATADA, ficando ao encargo
dessa a difusdo de manuais detalhados de operagdo dos equipamentos de

virtualizagdo, bem como das orientacdes emanadas pelo CONTRATANTE

12.2. A CONTRATADA devera realizar treinamento de, no minimo, 4 (quatro) horas para
a capacitacao dos usuarios do CONTRATANTE para a operacgédo do sistema dos perfis

de indexacdo e homologacéao, sendo até 30 (trinta) usuarios.

12.3. Os treinamentos ocorrerdo nas dependéncias do CONTRATANTE em local que sera
definido no inicio da execuc¢ao do projeto.

13.Requisitos Operacionais

13.1. A CONTRATADA devera fornecer os servicos, softwares e equipamentos scanners
necessérios para o desenvolvimento das atividades de virtualizacdo, realizar as
atividades de logistica e implantacdo necessarias, a manutencdo do ambiente

operacional em acordo com as orientagfes técnicas do CONTRATANTE
14.Requisitos de Seguranca

14.1. Apresentar ao CONTRATANTE a relagdo nominal dos empregados e/ou prestadores
de servigos, juntamente com o Termo de Confidencialidade e Sigilo assinado por cada
empregado e/ou prestadores de servicos, que atuardo na execucdo do servico,

mantendo-a atualizada sempre que houver alteracdes junto a fiscalizagédo do contrato.
14.2. Requisitos sociais, ambientais e culturais

14.3. A CONTRATADA devera fornecer caixas arquivos compostas por material reciclavel.
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15. PROVA DE CONCEITO

15.1.Encerrada a etapa de lances e habilitacao, a solucao de sistemas proposta pela
empresa classificada em primeiro lugar, sera avaliada por meio de provas de

conceito, para verificacdo da aderéncia aos sistemas gue se pretende contratar.

15.2. A verificacdo da aderéncia sera efetuada em data a ser designada pelo pregoeiro,
com prazo minimo de 02 (dois) dias Uteis para inicio, e serd efetuada pelo pregoeiro e
uma comissao constituida por profissionais da CONTRATANTE, nas dependéncias da

CONTRATANTE, que disponibilizara sala apropriada e projetor.

15.3. Seréo avaliados objetivamente os requisitos descritos na referida tabela descritiva
dos servicos contratados sendo: (1) Higienizacdo dos Documentos,(2) Virtualizacao
dos Documentos (3) Organizagédo, substituicdo de caixas e colocacado de etiquetas do

termo de referéncia.

15.4. A licitante devera atender a integralidade das caracteristicas descritas no item 5.2, ja
que tais caracteristicas sdo esséncias para que a CONTRATANTE ndo tenha

necessidade de reestruturacdes e adequagdes em sua estrutura tecnoldgica.

15.5. A licitante devera realizar a apresentacdo em equipamento préprio, tais como
microcomputador, impressora, etc., devidamente configurados para permitir o
funcionamento dos sistemas a serem apresentados. Os Equipamentos serdo
operados por profissionais da empresa licitante, que deverdo se apresentar, no prazo

e horério, definidos pelo pregoeiro.

15.6. A equipe técnica apresentara o resultado da avaliacdo para suporte a decisdo do
pregoeiro, expresso por atendido ou ndo atendido para cada sistema licitado.

15.7. A Prova de Conceito visa avaliar os requisitos funcionais minimos da solucédo e seréa
avaliada por uma Comissdo Técnica de Avaliacdo composta por funcionario(s) da
CONTRATANTE.

15.8. Cabera a comisséo técnica de Avaliacao:
15.8.1. Coordenar a execucao de todas as atividades relativas a Prova de Conceito;
15.8.2. Realizar questionamentos quanto ao piloto apresentado, podendo realizar
diligéncias;
15.8.3. Declarar a concluséao das atividades de avaliacdo técnica;
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15.8.4. Emitir, e encaminhar a(o) Pregoeira(o), relatério de julgamento da prova de

conceito, devidamente justificado.

15.8.5. A sessao publica para apresentacdo da solucdo podera ser realizada de
segunda a sexta feira, em horario comercial, presencialmente, em local a ser
previamente definido pelo CONTRATANTE, devendo a Licitante convocada, com
antecedéncia minima de 48 horas do horério estabelecido para inicio da
demonstracdo, informar a(o) Pregoeira(o), por meio do e-mall
compras@cmembu.sp.gov.br a estrutura necessaria a simulacdo de

funcionamento da solucao.

15.9. Caso haja necessidade de prorrogacéo de tempo para conclusdo da simulagéo de
funcionamento da solucdo, ficara a critério da(o) Pregoeira(o) conceder este novo

prazo necessario a sua finalizagao.

15.10. A demonstragdo do funcionamento da solugdo devera ser realizada de modo a
atender checklist constante nos Critérios de Avaliacao do Termo de Referéncia.

15.11. E obrigatério o atendimento de pelo menos 90% dos requisitos constantes e
detalhados no Item Critérios de Avaliacdo deste Termo de Referéncia, os quais
deverdo ser devidamente demonstrados durante a avaliacdo das funcionalidades

solicitadas.

15.12. A avaliagdo do sistema sera aberta a todos os interessados, ndo sendo
permitida a manifestacdo dos participantes durante a execucéo dos testes, exceto do
Licitante avaliado. Havendo interesse na participacdo, a(s) licitante(s) devera(ao)
formalizar presenca a(o) Pregoeiro(a) pelo e-mail compras@cmembu.sp.gov.br.

15.13. O CONTRATANTE podera solicitar que qualquer teste seja repetido a fim de

dirimir davidas e possibilitar a verificacao concreta do atendimento ao requisito testado.

15.14. A Comissao Técnica de Avaliacao tera até 03 (trés) dias Uteis, a contar do dia
uatil subsequente a realizacéo da Prova de Conceito, para emitir o Termo de Andlise,

com o resultado que sera publicado posteriormente.

15.15. No caso de a Licitante ndo apresentar solucdo satisfatoria, sera convocada a
empresa subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacao, até a

selecdo da solucédo que melhor atendam a este Edital.
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15.16. Eventuais custos para simulacdo da solucdo serdo de responsabilidade
exclusiva da Licitante ndo cabendo ao CONTRATANTE qualquer obrigacdo de

pagamento no que tange aos valores dispendidos em qualquer fase do edital.
16.DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

16.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

16.2.Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por funcionario
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis

16.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servigos, fixando prazo para
a sua correcao, certificando-se que as solugdes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

16.4.Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

16.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

16.6. N&o praticar atos de ingeréncia na administracdo da CONTRATADA, tais como:

16.7.Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo
reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
0 objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servicos de

recepcao e apoio ao USUArio;
16.8. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

16.9. Fornecer por escrito as informacdes necessarias para o desenvolvimento dos

servicos objeto do contrato;

16.10. Realizar avaliacdes periddicas da qualidade dos servicos, apés seu

recebimento;
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16.11. Cientificar o setor de representacdo judicial da CAMARA MUNICIPAL DE
EMBU DAS ARTES para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento
das obrigacdes pela CONTRATADA,

16.12. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspecdes

técnicas apos o recebimento do servico e notificacGes expedidas;
17.DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
17.1. Dispor de Equipe Técnica necessaria para a execucao do servico:
17.2. Nivel superior com formag&o em Tecnologia da Informacéo;

17.3.No decorrer da execugdo do servigo, os profissionais de que trata este subitem
poderdo ser substituidos, nos termos do artigo 67, § 6°, da lei n°® 14.133, de 2021, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja

aprovada pela Administragéo.

17.4. Comprovacéao que possui toda adequacao de infraestrutura, para execugado do objeto

guanto a prestacao dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia, a seguir:

17.5. Executar os servigcos conforme especificacdes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas

especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

17.6. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execu¢édo ou dos materiais empregados;

17.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucéo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS
ARTES devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade,
ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor correspondente aos danos

sofridos;

17.8. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a serem

executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;
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17.9.Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comisséo ou funcdo de confianca no 6rgao
CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

17.10. Quando néo for possivel a verificacdo da regularidade no Sistema de Cadastro
de Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da

prestacdo dos servi¢os, 0s seguintes documentos:

17.11. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
17.12. Certidao conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniao;
17.13. Certidées que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou

Distrital do domicilio ou sede do contratado;
17.14. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

17.15. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017;

17.16. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo,
Convencdo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigac¢des trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia néo transfere a
responsabilidade a CONTRATANTE;

17.17. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

17.18. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela CONTRATANTE ou
por seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos

trabalhos, bem como aos documentos relativos & execugdo do empreendimento.

17.19. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo
esteja sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a

seguranca de pessoas ou bens de terceiros.

17.20. Promover a guarda, manutencéo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo

0 que for necessario a execucdo dos servi¢cos, durante a vigéncia do contrato.
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17.21. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacbes

que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

17.22. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo
pertinente, cumprindo as determinac6es dos Poderes Publicos, mantendo sempre
limpo o local dos servicos e nas melhores condices de seguranca, higiene e

disciplina.

17.23. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e
aprovacgdao, quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes

do memorial descritivo.

17.24. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a
utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre;

17.25. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacBes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacéo;

17.26. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢édo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada

houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

17.27. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do

cumprimento do contrato;

17.28. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou
municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

17.29. Prestar os servi¢os dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo
todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas

e legislacao;

17.30. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1,
“a” e “b”, do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:
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17.31. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre
as eventuais adequacdes e atualizacdes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante

distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacées;

17.32. Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacado produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacao expressa da Contratante,

sob pena de multa, sem prejuizo das sancdes civis e penais cabiveis.
18.DA SUBCONTRATACAO
18.1.1. Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.
19.DA ALTERACAO SUBJETIVA

19.1.E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitagdo exigidos na licitacdo original, sejam mantidas as demais clausulas e
condicbes do contrato; ndo haja prejuizo a execucao do objeto pactuado e haja a

anuéncia expressa da Administrac@o a continuidade do contrato.
20.DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGCAO

20.1.Todos os servicos, incluindo as entregas, constantes deste Termo de Referéncia
deverdo ser acompanhados e fiscalizados por funcionarios designados por meio de

Ato da Presidéncia.

20.2. A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a

execucao do objeto contratado.

20.3. A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencédo do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara

outro para o exercicio da atividade.

20.4. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA serdo realizadas por

escrito, através de e-mail e/ou carta.

20.5. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execucédo dos

servicos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
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contenha a relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste
Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificacbes

técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

20.6. As atividades de fiscalizacdo da execucéao contratual devem ser realizadas de forma

preventiva, rotineira e sistemética.

20.7.Durante a execucado do objeto, o fiscal devera monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servicos para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer

a CONTRATADA a correcéo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

20.8. O fiscal devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execugao
do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da presta¢édo dos

servicos realizada.

20.9.Em hipétese alguma, sera admitido que a propria CONTRATADA materialize a
avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

20.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servigco
com menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde
gue comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de

fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

20.11. Na hip6tese de comportamento continuo de desconformidade da prestacéo do
servigo em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar 0s niveis
minimos toleraveis previstos nos indicadores, além dos fatores redutores, devem ser
aplicadas as san¢gfes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas neste
Termo de Referéncia.

20.12. O fiscal podera realizar avaliacdo diaria, semanal ou mensal, desde que o
periodo escolhido seja suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e

qualidade da prestacéo dos servicos.

20.13. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII
da Instrugdo Normativa SEGES/MP n° 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a

contratacao.
21.DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

21.1. A emisséo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos

Servicos, nos termos abaixo.
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21.2.No prazo de até 05 (cinco) dias corridos do adimplemento da parcela, a
CONTRATADA devera entregar toda a documentacdo comprobatdria do cumprimento

da obrigacéo contratual,

21.3. O recebimento provis6rio sera realizado pelo fiscal ou pela equipe de fiscalizacédo

apos a entrega da documentacao acima, da seguinte forma:

21.4. A CONTRATANTE realizara inspecdo minuciosa de todos os servicos executados,
com a finalidade de verificar a adequacédo dos servicos e constatar e relacionar as

revisfes finais que se fizerem necessarias.

21.5. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o
fiscal do contrato ira apurar o resultado das avalia¢cdes da execugéo do objeto e, se for
0 caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonadncia com os indicadores previstos, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério

a ser encaminhado ao gestor do contrato.

21.6. A CONTRATADA fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir,
as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢des resultantes da execucdo ou materiais empregados, cabendo a
fiscalizacdo ndo atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no

Recebimento Provisorio.

21.7.0 recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusédo de

todos os testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

21.8.No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento dos documentos da
CONTRATADA, cada fiscal ou a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério
Circunstanciado em consonancia com suas atribuicdes, e encaminha-lo ao gestor do

contrato.

21.9.Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico funcionario, o relatério
circunstanciado devera conter o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execugdo do contrato, em relacdo a fiscalizacdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los

ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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21.10. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do
relatério circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

ultimo.

21.11. Na hipétese de a verificagcdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser
procedida tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o0

recebimento provisorio no dia do esgotamento do prazo.

21.12. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos
servicos, o Gestor do Contrato deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que

concretiza o ateste da execucao dos servigos, obedecendo as seguintes diretrizes:

21.13. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela
fiscalizac&o e, caso haja irregularidades que impecam a liquidag&o e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA,

por escrito, as respectivas corregoes;

21.14. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas; e

21.15. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medicdo de

Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

21.16. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato, ou, em
gualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em

contrato e por forca das disposicdes legais em vigor.

21.17. Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo
ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas da

CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.
22.OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

22.1. As partes deverdo cumprir a Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto
a todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da
proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragédo ou de
aceitacdo expressa.
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22.2.Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificarem

seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

22.3.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses

permitidas em Lei.

22.4. A Administracao devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos
0s contratos de suboperacdo firmados ou que venham a ser celebrados pela

Contratada.

22.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da
CONTRATADA elimina-los, com excecao das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo
aquelas em que houver necessidade de guarda de documentacdo para fins de
comprovacdo do cumprimento de obrigagbes legais ou contratuais e somente

enquanto ndo prescritas essas obrigagdes.

22.6.E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres,

requisitos e responsabilidades decorrentes da LGPD

22.7.A CONTRATADA devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento
dos deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por

garantir sua observancia.

22.8.A CONTRATANTE podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa
clausula, devendo a CONTRATADA atender prontamente eventuais pedidos de

comprovacéao formulados.

22.9. A CONTRATADA devera prestar, no prazo fixado pela CONTRATANTE, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagfes acerca dos dados pessoais para

cumprimento da LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

22.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente
agueles que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em
ambiente virtual controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos
realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso, data, horario e registro da finalidade,

para efeito de responsabilizacéo, em caso de eventuais omissdes, desvios ou abusos

22.11. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas

hipéteses previstas na LGPD
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22.12. Este contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao
tratamento de dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em
especial a ANPD por meio de opinides técnicas ou recomendacdes, editadas na forma
da LGPD

22.13. Os contratos e convénios de que trata o 8§ 1° do art. 26 da LGPD deveréo ser

comunicados a autoridade nacional
23.DO PAGAMENTO

23.1. A emisséao da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servico,

conforme este Termo de Referéncia.

23.2. Quando houver glosa parcial dos servicos, a CONTRATANTE devera comunicar a

empresa para que emita a nota fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

23.3.0 pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo de até 10 (dez) dias,

contados do recebimento da Nota Fiscal/Fatura.

23.4. 0 setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento,

tais como:
23.5. a data da emisséo;
23.6. 0s dados do contrato e da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES:
23.7.0 periodo de prestacao dos servigos;
23.8.0 valor a pagar; e
23.9. eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

23.10. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 ap0s a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, néo

acarretando qualquer énus para a CONTRATANTE;

23.11. Antes de cada pagamento a CONTRATADA, sera realizada consulta ao SICAF

para verificar a manutenc&o das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital.

23.12. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada,

sera providenciada sua notificacao, por escrito, para que, no prazo de 05 (cinco) dias
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Uteis, regularize sua situacdo ou, ho mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo

podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

23.13. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
CONTRATANTE devera comunicar aos 0rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados oS meios

pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

23.14. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo

correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla defesa.

23.15. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela resciséo do contrato, caso a CONTRATADA nao
regularize sua situacéo junto ao SICAF

23.16. Seré rescindido o contrato em execugdo com a CONTRATADA inadimplente
no SICAF, salvo por motivo de economicidade, seguran¢ca nacional ou outro de
interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela

maxima autoridade da contratante.

23.17. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servicos prestados, & empresa
privada que tenha em seu quadro societario servidor publico da ativa do 6rgéo

CONTRATANTE, com fundamento na Lei de Diretrizes Orcamentarias vigente.

23.18. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributaria prevista na
legislagcdo aplicavel, em especial a prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos
termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando couber.

23.109. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

24.DO REAJUSTE

24.1.Os precos inicialmente contratados sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano

contado da data limite para a apresentacdo das propostas.

24.2. Ap6s o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA,
0S precos iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacédo, pela CONTRATANTE, do

indice IPCA (indice de Precos ao Consumidor Amplo), exclusivamente para as
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obrigac¢@es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na
seguinte formula (art. 5° do Decreto n.° 1.054, de 1994): R

24.3.=V (1-191/1°, onde:
24.4.R = Valor do reajuste procurado;
24.5.V = Valor contratual a ser reajustado;

24.6.1° = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de precos correspondente a data

fixada para entrega da proposta na licitacao;
24.7.1 = indice relativo ao més do reajustamento;

24.8.Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera

contado a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

24.9. No caso de atraso ou ndo divulgagéo do indice de reajustamento, 0 CONTRATANTE
pagard & CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida,

liquidando a diferenga correspondente t&o logo seja divulgado o indice definitivo.

24.10. Nas aferi¢cdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o
definitivo.
24.11. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de

gualqguer forma n&o possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier

a ser determinado pela legislagéo entdo em vigor.

24.12. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao
novo indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de

termo aditivo.
25.DA GARANTIA DA EXECU(;AO

25.1. Nao sera exigida. Conforme o art. 96 da Lei 14.133/2021, a exigéncia de garantia é
facultativa. O contrato pode prever pagamentos mensais sO ap0s a prestacdo
satisfatoria, aplicacdo de multas pelo ndo cumprimento das obrigacdes e possibilidade
de rescisdo diante de inadimplemento. EXxigir garantia apenas encareceria a
contratacdo — porque o fornecedor repassaria esse custo — e reduziria a
competitividade, sem oferecer protecao adicional significativa. Por essas razdes, nao

se justifica exigir a garantia prevista no art. 96 nessa situacao.
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26.DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

26.1.Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n° 10.520, de 2002, a
CONTRATADA que:

26.2. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigac6es assumidas em decorréncia

da contratacao;
26.3. Ensejar o retardamento da execucao do objeto;
26.4. Falhar ou fraudar na execuc¢éao do contrato;
26.5. Comportar-se de modo inidéneo; ou
26.6. Cometer fraude fiscal.

26.7.Pela inexecucdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode

aplicar a CONTRATADA as seguintes sangodes:

26.8. Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes
contratuais consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam

prejuizos significativos para o servigo contratado:
26.9. Multa de:

26.10. 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o
valor adjudicado em caso de atraso na execugao dos servicos, limitada a incidéncia a
15 (quinze) dias. ApGs o décimo quinto dia e a critério do CRT-RJ, no caso de
execugao com atraso, poderé ocorrer a ndo-aceitagéo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucao total da obrigacdo assumida, sem prejuizo da resciséo

unilateral da avenca;

26.11. 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado,
em caso de atraso na execuc¢ao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem

acima, ou de inexecucao parcial da obrigacdo assumida;

26.12. 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor

adjudicado, em caso de inexecucéo total da obrigacdo assumida;

26.13. 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento

constante das tabelas 1 e 2, abaixo; e

26.14. 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na

apresentacdo da garantia (seja para reforco ou por ocasido de prorrogacao),
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observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco)

dias autorizara a CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

26.15. Penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas

independentes entre si.

26.16. Suspenséo de licitar e impedimento de contratar com a CAMARA MUNICIPAL
DE EMBU DAS ARTES pelo prazo de até 02 (dois) anos;

26.17. Sancao de impedimento de licitar e contratar com 6rgédos e entidades da Uniéo,

com o consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 05 (cinco) anos.

26.18. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Pdblica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir a CONTRATANTE pelos

prejuizos causados;

26.19. As sancgdes previstas nos subitens 18.2.2 a 18.2.4 poderdo ser aplicadas a
CONTRATADA juntamente com as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

26.20. Para efeito de aplicacdo de multas, as infracdes sao atribuidos graus, de acordo
com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRACAO
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ITEM |DESCRICAO GRAU

Permitir situagéo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo
1 corporal ou consequéncias letais, por ocorréncia; 05

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito,
2 0S servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento; 04

Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0s servigos
3 contratados, por empregado e por dia; 03

Recusar-se a executar servi¢co determinado pela fiscaliza¢ao, por servigo
4 e por dia; 02

Retirar funcionérios ou encarregados do servi¢o durante o expediente,
5 sem a anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia; 03

Falha frequente dos equipamentos, ou seja, mais de 03 (trés)
6 interrupcdes no mesmo més ou 06 (seis) no mesmo trimestre sem 04
substituicao.

26.21. Para efeito de aplicagdo de multas, as infragcdes sao atribuidos graus, de acordo

com as tabelas 1 e 2;

26.21.1. Tenham sofrido condenacéo definitiva por praticar, por meio dolosos,

fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

26.21.2. Tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitac&o;
26.21.3. Demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a

Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

26.21.4. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa a
CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133/21, e
subsidiariamente a Lei n° 9.784, de 1999.

26.21.5. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE seréo

deduzidos dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da Unido, ou
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deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa

da Unido e cobrados judicialmente.

26.21.6. Caso a CONTRATANTE determine, a multa devera ser recolhida no
prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacao

enviada pela autoridade competente.

26.21.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos
causados pela conduta do licitante, a CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS
ARTES poderé cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do
Cadigo Civil.

26.21.8. A autoridade competente, na aplicacdo das sancles, levara em
consideracédo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado a Administracdo, observado o principio da
proporcionalidade.

26.21.9. Se, durante o processo de aplicacdo de penalidade, se houver indicios
de prética de infracdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto
de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou estrangeira, cépias
do processo administrativo necessarias a apuracdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instauragdo de

investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizacéo - PAR.

26.21.10. A apuracao e o julgamento das demais infracdes administrativas néo
consideradas como ato lesivo a Administrac@o Publica nacional ou estrangeira nos
termos da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013, seguirdo seu rito normal na

unidade administrativa.
27.CRITERIOS DE SELEQAO DO FORNECEDOR

27.1. As exigéncias de habilitagéo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as

usuais para a generalidade dos objetos, conforme disciplinado no edital.

27.2.Os critérios de qualificacdo econdmica a serem atendidos pelo prestador de servigos

estao previstos no edital.

27.3.Os critérios de qualificacdo técnica a serem atendidos pelo prestador de servigos

serao:

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Péagina 70 de 119



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

27.4.Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
gquantidades e prazos compativeis com o0 objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, mediante a apresentacao de atestado(s) fornecido(s) por pessoas juridicas

de direito publico ou privado.

27.5. Para fins da comprovacao de que trata o subitem anterior, os atestados deverao dizer
respeito a servicos executados com as seguintes caracteristicas minimas,
demonstrando que a licitante executa ou executou servicos de rastreabilidade e
virtualizacdo de documentos, contemplando as tecnologias de conversao de suporte
analégica papel para meio digital, guarda de documentos e atividades de transferéncia,
acondicionamento, ordenacdo, identificacdo, cadastramento, armazenamento e

consulta dos acervos documentais:

27.6. Apresentacdo de declaracao, firmada pelo responsavel técnico da empresa, de que
esta em condi¢cdes de atender ao objeto da licitagdo, com quadro técnico composto

de, no minimo, 1 (um) profissional Arquivista,
28.INDICE DE MEDICAO DE RESULTADO

28.1.Os servicos deverdo ser executados com base nos parametros minimos a seguir

estabelecidos:

28.2. Para afericdo da qualidade na prestacdo dos servicos a mesma sera acompanhada
de metas e indicadores de desempenho que assegurem os resultados esperados e a
correcao de defeitos verificados, dentro de parametros compativeis com as atividades
a serem desenvolvidas, conforme Instrumento de Medicdo do Resultado (IMR) a

seguir.

28.3.0 representante da Contratante devera comunicar a Contratada por escrito, o
resultado da avaliacdo dos servicos quando verificado o cabimento de descontos e
sancdes, sempre antes da emissao de boletos, faturas, notas de pagamento ou notas

fiscais por parte da Contratada.

28.4. A Contratante promovera periodicamente a tabulagéo das ocorréncias constantes no
Instrumento de Medi¢do do Resultado (IMR), de modo a identificar o percentual de
aceitagcdo dos servigcos, que devera ser aplicado ao preco contratual, apdés

apresentacdo das razdes da Contratada.
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28.5. Com base na escala para definicdo dos niveis de divergéncia negativa da qualidade

do servico prestado em relacéo ao esperado pela contratacéo, cabera ao fiscal avaliar

e aplicar, para cada ocorréncia, as pontuacoes abaixo discriminadas:

Pontos |Atribuicao
Todos os aspectos atendidos de forma adequada ou além da esperada
0 (zero) |pela contratacéo
Nem todos os aspectos atendidos de forma adequada, sem consequéncias
1 (um) [a qualidade geral do servico prestado
Nem todos os aspectos atendidos adequadamente, com
2 (dois) [consequéncias a qualidade geral do servigo prestado
Nenhum aspecto atendido de forma adequada, com consequéncias a
3 (trés) |gualidade do servico bastante perceptiveis ao publico

28.6. Para cada ocorréncia prevista na tabela acima que seja classificada nas escalas de

1 (um) a 3 (trés), o fiscal devera relatar em detalhes o ocorrido (aspectos néo

atendidos, bem como providéncias tomadas pela Contratada na ocasido, ap0s ser

verbalmente advertida).

28.7.0 fiscal devera zelar pela devida proporcionalidade na aplicacdo desta escala de

divergéncia, considerando a relacdo entre os objetivos esperados e os impactos

causados pelas ocorréncias.

N©° Descricéo ou Tipo de Ocorréncia

1 Atraso injustificado no inicio do servico.

2 Presenca de profissional visivelmente despreparado e/ou sem
capacitacdo e/ou com muitas fun¢des acumuladas para

3 Atraso injustificado no atendimento de envio de caixas.

4 Digitalizacdo de documentos fora das especificagdes do servico.

5 Guarda de documentos fora das especificacbes do servico.

7 Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus
colaharadaores

3 Falta de atendimentos as solicitacdes da gestao contratual.
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Baixa qualidade ou ndo conformidade dos produtos entregues
9 ou dos servigos executados, em relacdo aos requisitos técnicos

expressamente estabelecidos no Termo de Referéncia para a

28.8. Para cada ocorréncia prevista na tabela acima que seja classificada nas escalas de

1 (um) a 3 (trés), o fiscal devera relatar em detalhes o ocorrido (aspectos néo

atendidos, bem como providéncias tomadas pela Contratada na ocasido, ap0s ser

verbalmente advertida).

28.9.Com base no conjunto de ocorréncias previsto no quadro acima, a cada servico

prestado pela Contratante podera ser atribuido um somatdério de pontuacdes em que,

quanto maior a pontuacgdo atingida, maior o grau de inobservancia aos padrdes de

gualidade almejados. Tal somatério serd convertido em percentual de desconto

conforme correlacéo estabelecida no quadro abaixo:

Quadro de Conversao do Percentual para Desconto

Pontuacao

Ajuste no Pagamento

Até 8 pontos

Na&o incide desconto sobre o valor total da fatura

De 9 a 20 pontos

Desconto de 4% sobre o valor total da fatura

De 21 a 30 pontos

Desconto de 6% sobre o valor total da fatura

De 31 a 50 pontos

Desconto de 10% sobre o valor total da fatura

Acima de 51 pontos

Desconto de 15% sobre o valor total da fatura

1° reincidéncia acima de

Desconto de 20% sobre o valor total da fatura

51 pontos
2° reincidéncia acima de Desconto de 20% sobre o valor total da fatura e sancfes
51 pontos cabiveis
3° reincidéncia acima de| Desconto de 20% sobre o valor total da fatura e resciséo da Ata
51 pontos
28.10. Critérios de Avaliacdo deste Termo de Referéncia.
1 Higienizac&o de documentos Atende | N@o

7.1.2. Para documentos com estado de
deterioracdo mais critica poderé haver
necessidade de passar pelos processos de
higienizacdo mecanica, com auxilio de mesa
higienizadora, visando maior eficacia no processo
de conservacéo a longo prazo.
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7.1.3. Utilizar tecnologia que sua poténcia
esterilizante, sdo exterminados a cada passagem
do ar 99,99 % de virus, bactérias, fungos e acaros.

7.1.6. Acionamento Remoto (WI-FI) e Manual
7.1.12. Utilizar tecnologia UVC

2 Virtualizacdo de documentos

7.2.7. Chip EPC Global Gen2 128bits de memdria
7.2.11. Gravagéo do EPC e QRCode no Brasil de
forma Unica e vinculada ao sistema de gestao.

7.2.18. Smart Scanner box deve possuir
reguladores de largura e altura de acordo com as
necessidades especifica

7.2.19. Smart Scanner box deve possuir ubs
homologado pela Anatel

7.2.20. Smart Scanner box deve possuir conjunto
de leitor wireless de baixo espectro homologado
pela Anatel

5 Software de Gestao de documentos

7.5.4. A partir do inicio do processo 0s
departamentos envolvidos receberédo de forma
digital por e-mail e SMS o Protocolo, com registro
automatico pelo sistema, essa lista de
Departamentos e Data de Inicio ou Conclusao
serdo acrescento conforme o andamento do
processo.

7.5.6. O ambiente para consulta dos usuarios sera
configurado de forma personalizada para
atendimento as caracteristicas de cada
departamento com a definicdo de metadados de
cada tipo documental, estabelecimento pelos
gestores de cada area.

7.5.10 Processo digitalizacdo com
scanners profissionais, celular ou
upload

29.DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

29.1. Ressalte-se que essa demanda nao estava inicialmente prevista no Plano de
Contratagbes Anual (PCA) da Camara Municipal. No entanto, sua incluséo
extemporanea se mostra plenamente justificada diante de uma necessidade

superveniente e imprevisivel a época da elaboracdo do PCA, conforme autoriza o art.
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11, 819, inciso Il da Lei n° 14.133/2021, o qual permite a realizacdo de contratagbes

nao previstas no PCA, desde que devidamente justificadas.

29.2. A necessidade surgiu em virtude de mudancas recentes no fluxo de trabalho e na
gestdo documental da Céamara, que evidenciaram a urgente necessidade de
moderniza¢do, seguranca da informacdo e rastreabilidade dos processos
administrativos. A elevada quantidade de documentos fisicos, a morosidade na
tramitacao interna, bem como a dificuldade de localizac&o e controle de documentos,
tém gerado prejuizos a eficiéncia administrativa, ao atendimento de prazos legais e a

transparéncia institucional.

29.3. Ademais, a virtualizacéo de processos e a adocdo de um sistema informatizado de
gestdo documental esta alinhada as boas praticas de governanca, sustentabilidade e
transformacdo digital na administracdo publica, promovendo maior controle,

economicidade e celeridade processual.

29.4.Diante do exposto, a contratacdo ora proposta revela-se necessaria, oportuna e
vantajosa para a Administracdo, ndo apenas para atender a necessidade imediata,
mas também como medida estratégica de modernizacdo institucional, plenamente

respaldada no ordenamento juridico vigente.

PROBLEMA A SER RESOLVIDO

29.5. Atualmente, os documentos que compdem O arquivo permanente encontram-se
apenas em formato fisico, o que acarreta riscos de deterioracdo, perda, extravio,
dificuldade de acesso, morosidade na localizacdo de informacdes e auséncia de
mecanismos eficazes de consulta e rastreamento. Além disso, o armazenamento fisico
exige espaco, cuidados especificos com conservacdo, e ndo atende as exigéncias

contemporaneas de digitalizacdo, transparéncia e eficiéncia administrativa.

29.6.Dessa forma, a contratagdo de empresa especializada na virtualizacdo e
rastreabilidade do arquivo permanente, com disponibilizagéo de sistema informatizado
para consulta, cadastramento e gerenciamento dos documentos digitalizados, visa

solucionar essas fragilidades, garantindo:
29.7. A protecgdo e conservagao do acervo permanente;
29.8. O acesso digital rapido e seguro a documentacao;

29.9.0 cumprimento de requisitos legais e normativos sobre gestdo documental e

transparéncia;
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29.10. A modernizacdo dos procedimentos de arquivo e tramitacdo de informacdes

institucionais.
30.REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE:

30.1. Os critérios de sustentabilidade a serem atendidos séo os inseridos na descri¢cdo do

objeto.
SUBCONTRATACAO
30.2.  Na&o sera admitida a subcontratagéo.

31.MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condi¢des de execugao

31.1. Execugdo do contrato serd acompanhada pelo Diretor Geral, pela Presidéncia e pelos
servidores nomeados como Fiscal de Contrato e Gestor de Contrato, que fardo a gestdo
mediante a andlise periddica da execugdo por meio das Liquidacdes e Ordens de
Pagamentos, geradas pelo sistema da Entidade. Especificacdo da garantia do servigo
(artigo 40, 81°, inciso 1, da Lei N° 14.133, de 2021)

Procedimentos de transicéo e finalizacdo do contrato
31.2. Nao serdo necessarios de imediato.
32.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

32.1. O contrato, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei N° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

32.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0
cronograma de execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples Apostila.

32.3.  As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada, devem ser realizadas por
escrito, sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

32.4. O o6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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32.5.  Apo6s aassinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao
do plano de fiscalizacao, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano
complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericdo dos

resultados e das san¢des aplicaveis, dentre outros.

32.6. A Céamara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes designara servidores

responsaveis a fim de atuarem como Fiscal do Contrato e Gestor do Contrato.

Da fiscalizacéo e gestéo

32.7. A fiscalizagdo e gestdo do contrato, serdo executadas de acordo com o disposto na
Resolucao N° 245/2024, que define atribuicbes dos agentes publicos atuantes no processo
de compras e licitagdes no ambito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu
das Artes.

33.CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

33.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o disposto neste item.

33.1.1. Sera indicada a retencéo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade

verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:
33.1.1.1. N&o produzir os resultados acordados;

33.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima

exigida, as atividades contratadas.

33.1.2. O pagamento sera realizado de acordo com o0s quantitativos requisitados
através das competentes requisi¢cdes de fornecimento emitidas pela Camara Municipal

de Embu das Artes.
Liguidacéo

33.2. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranc¢a equivalente, correra o prazo de
até 30 (trinta) dias corridos para fins de Liquidacao, na forma desta secao, prorrogaveis por

igual periodo.

33.3. Para fins de Liquidacéo, o setor competente, deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada, expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
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33.3.1. O prazo de validade;

33.3.2. A data da emisséao;

33.3.3. Os dados do contrato e do 6rgao contratante;

33.3.4. O periodo respectivo de execucéao do contrato;

33.3.5. O valor a pagar; e

33.3.6. Eventual destaque, do valor de retencdes tributarias cabiveis.

33.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado, providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da regularizagdo da

situacdo, sem 6nus a contratante;
Prazo de pagamento

33.5. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias corridos, contados

da finalizacdo da liquidag&o da despesa, conforme secado anterior.
Forma de pagamento

33.6. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

33.7. Sera considerada data do pagamento, o0 dia em que constar como emitida, a ordem

bancaria para pagamento.

33.8. Quando do pagamento, seréd efetuada a retencéo tributaria prevista na legislagédo

aplicavel.

33.8.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, seréo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacéo vigente.

33.9. O Contratado, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar N° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, 0 pagamento ficard condicionado

a apresentacdo de comprovacgdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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34.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

34.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério
de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitagao
34.2. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica

34.3. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca
de lei, tenha validade para fins de identificacdo em todo o territério nacional;

34.3.1. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede.

34.3.2. Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI;

34.3.3. Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,

acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

34.3.4. Sociedade Empreséaria Estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta
Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucédo
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

34.3.5. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

34.3.6. Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria: inscricdo

do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empreséria,
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respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de

Empresas Mercantis onde opera, com averbacao no Registro onde tem sede a matriz;

34.3.7. Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no
Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata
o art. 107 da Lei n®5.764, de 16 de dezembro 1971.

34.4. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacéo respectiva.

Habilitacdo Fiscal, Social e Trabalhista

34.5. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de

Pessoas Fisicas, conforme o caso;

34.6. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Uniao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

34.7. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

34.8. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos, perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei
n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

34.9. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distritall] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo

de atividade e compativel com o objeto contratual,

34.10. Prova de Regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo

exercicio contrata ou concorre;

34.11. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condigdo
mediante a apresentagdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede,

ou outra equivalente, na forma da lei.
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34.12. O fornecedor enquadrado como Microempreendedor Individual, que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N° 123, de
2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.
Qualificacdo Econémico-Financeira

34.13. Certidao negativa faléncia e concordata, recuperacédo judicial expedida pelo
Cartério Distribuidor da pessoa juridica, contendo expresso na prépria certiddo o prazo de
sua validade, observada Sumula 50 TCE/SP. Para as empresas em recuperacao judicial,
serd exigido o Plano de Recuperagcdo homologado pelo juizo competente e em pleno

vigor.do objeto da licitagdo, conforme especificado no inciso VI, art. 67 da lei 14.133/21.

34.13.1. Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também
ser apresentada certiddo negativa para com o cartério/comarca onde se encontra

instalada a filial.

34.13.2. Na falta de validade expressa na Certidao Negativa, ter-se-do como validos
pelo prazo de 60 (sessenta) dias de sua emissao.

34.14. Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimo exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicao por balancetes ou balangos provisoérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacao da proposta, conforme predispde o Inciso | do Art. 69 da Lei
14.133/21.

34.15. No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a
apresentacgdo de balango patrimonial e demonstracdes contabeis referentes ao periodo de

existéncia da sociedade;

34.16. E admissivel o balanco intermediéario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.
34.17. Comprovacao da boa situacdo financeira da empresa, assinada por

profissional contabil, devidamente habilitado, da qual comprove os indices abaixo,
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez

Corrente (LC), superiores a 1 (um), obtidos pela aplicacdo das seguintes férmulas:
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Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Na&o
Circulante

Ativo Total
SG= Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante
34.18. E vedada, a substituicdo do balanco patrimonial e demonstraces contabeis
por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais

guando encerradas ha mais de 3 (trés) meses, a contar da apresentacéo da proposta.

34.19. As empresas, com menos de um exercicio social de existéncia devem cumprir
a exigéncia em questdo mediante a apresentacdo do Balango de Abertura ou do ultimo

Balanco Patrimonial levantado.
Qualificagéo Técnica

34.20. Comprovacao de aptidao para o fornecimento de bens em caracteristicas,
guantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o lote
pertinente, por meio da apresentagcdo de no minimo 1 (um) atestado fornecido por

pessoa juridica de direito puablico ou privado.

34.21. A comprovacdo exigida no item acima deve demonstrar, que a empresa
licitante tenha prestado servicos com prazos compativeis e similares com o objeto
dessa licitagcdo (Sumula N° 24 do TCESP).

34.22. Entende-se por “prazos compativeis e similares”, aqueles quais sejam de prazo

contratual (inicio e término) de no minimo 12 (doze) meses da prestacdo de servicos ;

34.23. O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da pessoa juridica emitente
e a identificacdo do signatario. Caso ndo conste do(s) atestado(s) telefone para
contato, a proponente deverd apresentar, também documento que informe telefone ou

qualquer outro meio de contato com o emitente do(s) atestados(s).

34.24. A habilitacdo técnica visa a comprovacdo de Planejamento, organizacao,

elaboracao, coordenacao e suporte técnico-operacional para a execucao do objeto.

34.25. A ndo apresentacdo de atestado de capacidade técnica com as informacfes

minimas exigidas implicara na desclassificagéo da licitante.
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O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda

auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N°.

123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de

contribuintes estadual e municipal.

34.27.

A existéncia de restricado relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo

impede que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte

seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

34.28.

Declaracdo comprovando que a licitante tem conhecimento de todas as

informagbes e das condi¢gBes locais para o cumprimento do objeto da licitagéo,

conforme especificado no inciso VI, art. 67 da lei 14.133/21.

35.MATRIZ DE RISCOS

Em conformidade com o artigo 6°, inciso XXVII, da Lei Federal N° 14.133 de 1° de

abril de 2021, a matriz de risco define os riscos e responsabilidades de cada parte frente a

ocorréncia de eventos supervenientes a contratacao.

MATRIZ DE RISCO

Evento Causa Consequénc | Probabilida | Impact | Risc Medida
ia de 0 o] mitigadora

Erro na | Falta de | Risco de Realizar
elabora¢ | conhecimen | perda da revisdo de toda
ao do | to especifico | qualidade dos documentacgéo
edital e |ou falta de | servigos a antes e depois
minuta de | atencdo aos | serem do processo de
contrato | detalhes do | fornecidos, elaboracdo de

Termo de | erros de | Ocasional Alto Alto | editais e

Referéncia |prazo para contratos com

no momento | fornecimento atencao

da e vigéncia do especial para

elaboracdo | contrato datas e prazos

do edital ou

contrato
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Falta de
conhecimen
Ma to  técnico | Execucdo de
elabora¢ | sobre o | servicos
ao do | objeto  da | desconforme L
_ Reviséo do
estudo demanda com projeto; ; o
o _ Ocasional Alto Alto | estudo técnico
prelimina | por parte do | servicos o
_ preliminar
r, falta de | servidor prestados
detalham | designado sem
ento etc. | para qualidade
elaboracao
da mesma
Perda de
prazos
Falta de .
regimentare Procurar
recursos .
S para celeridade nos
para 0O . o a
emissdo de | Paralizagcao ; processos a
momento L Ocasional Alto Alto | o
d autorizacdo | do processo fim de viabilizar
a
de recursos a
contratag _
. forneciment tempo
ao
0 ou ordem
de servigos
Possibilid o
] . Rescindir 0
ade de|Ma gestédo L
. Paralisacéo contrato, com
faléncia |ou falta de . . : o
da prestacéo Remoto Médio | Baixo | possibilidade
da recursos _
_ ) dos servicos de  contratar
contratad | financeiros
remanescente
a
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Realizar
fiscalizagao
N&o por parte do
cumprim fiscal do
ento dos | Falta de contrato junto a
termos planejament | Paralizagao | empresa
especific | o da | da prestacdo | Ocasional Médio Med contratada,
ados no | empresa dos servicos ° bem como
Termo de | contratada conceder
Referénci prazos habeis
a para
cumprimento
da demanda
36.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
36.1. A estimativa do valor global anual da contratacdo é de R$ 271.962,92

(duzentos e setenta e um mil e novecentos e sessenta e dois reais e noventa e

dois centavos), conforme Mapa de Precos elaborado pelo departamento de Compras.

36.2. No preco estimado estdo inclusos todos os valores das mensalidades,
implantacdo dos sistemas com Cloud Computing, atualizacdes, locacdo de datacenter,
migracao e conversao de dados e capacitacdo de usuarios dos sistemas, e tudo quanto

mais for necessario.
37.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

37.1.As despesas de contratacdo, onerardo 0S recursos orcamentarios e financeiros,
reservados, nas Dotac6es Orcamentarias, Elemento: 3.3.90.39. — Outros Servigos —
Pessoa Juridica e 3.3.90.40. - Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
- PJ.

Embu das Artes, 12 de agosto de 2025.
ABEL RODRIGUES Assinado de forma digital por ABEL

RODRIGUES ARANTES:33054181847
ARANTES:33054181847 Dados: 2025.08.15 09:30:15 -0300'

ABEL RODRIGUES ARANTES
PRESIDENTE
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

Observacéao 1. Em Papel Timbrado da Empresa.

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES

OBJETO:
LOTE 1
Iltem Descricao Quant Unid. Valor | Valor total
unitario R$
R$

1 Higienizacdo de documentos 460.000Documento

2 Virtualizacdo de documentos 460.000] Imagem

3 Organizacdo de documentos, substituicdo| 200 Caixa

de caixas e colocacao de etiquetas

4 Local do armazenamento 460.000| Servico

5 Software de Gestao de documentos 1 Licenga

6 Suporte/Treinamento 1 Servico

Total Global da Proposta R$

Valor total: R$(valor por extenso)
Validade da proposta: dias (minimo 60 dias).
Prazo de execugdo dos servigos: ( ) dias, contados a partir da data de

recebimento pela Contratada da Autorizacdo para Inicio dos Servigos.

Prazo de garantia: Vigéncia do contrato.

DECLARO, sob as penas da lei, que os servigos ofertados atendem todas as especificagdes

exigidas no Edital.

DECLARO que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos

incorridos na data da apresentacédo desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos

sociais, material, despesas administrativas, seguro conforme especificado no Termo de

Referéncia, Anexo | do Edital, frete e lucro.

,em

de

de 2024.

Assinatura do licitante ou seu representante legal

Nome do representante:

CPF do representante:
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ANEXO IIl - MODELO DE DECLARACAO DE QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

llmo. Senhor Pregoeiro,

Pela presente, declaro(amos) que, a empresa: (indicagdo da razdo social) cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo para o presente pregdo, em conformidade com o
objeto a ser contratado, conforme especificacbes técnicas constantes no Termo de

Referéncia, Anexo |, e do presente Edital.

, de de 2025.

NOME
ASSINATURA
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO E TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, devidamente
inscrita no C.N.P.J. do MF sob n°® 06.097.889/0001-53, com sede na Rua Marcelino Pinto
Teixeira, N° 50, Parque Industrial Ramos de Freitas, Embu das Artes Estado de S&o Paulo,
CEP: 06816-000, neste ato representada por seu Presidente, Senhor Abel Rodrigues Arantes,

brasileiro, portador da Cédula de Identidade RG n° SSP/SP e do
CPF n° , residente e domiciliado, nesta cidade de
Embu das Artes/SP, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE; E

, CNPJ N° , inscricdo estadual n°® ,
endereco: ,devidamente representada na forma do contrato

social (ou pelo (a) Sr(a) ),doravante denominada CONTRATADA, tendo em
vista 0 que consta no Processo do Pregdo Eletrénico em epigrafe e em observancia as
disposicbes da Lei N° 14.133 de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,

decorrente do Processo em epigrafe, mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA —OBJETO

1.1. Contratacao de empresa especializada na prestagdo de servi¢os de rastreabilidade e
virtualizagdo de processos administrativos impressos, disponibilizacdo de sistema
informatizado para consulta cadastramento e gerenciamento de processos
automatizados, sob demanda no periodo de 12 (doze) meses, incluindo o fornecimento
de softwares e equipamentos, implantagcdo, treinamento e operagdo, conforme

especificagdes do Termo de Referéncia.

1.2.0 detalhamento e especificagdo dos servicos contratados estdo elencados e
vinculados ao Edital e ao Termo de Referéncia - Anexo | do Edital. Fica o teor deles
fazendo parte integrante do presente contrato INDEPENDENTEMENTE de transcricdo

expressa.

1.3.A Contratada devera executar os servicos conforme as requisicbes emitidas pela

Céamara Municipal de Embu das Artes.

1.4. A Contratada declara expressamente, sob as penas da Lei, que esta tecnicamente,
economicamente e financeiramente, apta a execuc¢do da empreitada do objeto deste

contrato.
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1.5.Cabera a Contratada, fornecer o objeto, dentro dos padrdes de qualidade exigidos,
conforme especificacdes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia, de acordo com
as requisi¢cdes de fornecimento da Camara Municipal da Estancia Municipal de Embu
das Artes, em quantitativo a ser definido pela Camara, ficando sob sua inteira
responsabilidade quaisquer danos pessoais e/ou materiais provenientes da

inobservancia dessas obrigacoes.

1.6.A Contratada, iniciara a execucao dos servicos a partir da vigéncia do Termo de

Contrato, de acordo com as requisicoes da Camara.

1.7. A inobservancia dos prazos, estipulados neste Contrato, ocasionara a aplicacéo das

penalidades previstas no presente instrumento.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E PRAZO DE PAGAMENTO

2.1.Para atender unicamente aos termos da Lei N° 14.133 de 2021 e suas alteragdes, fica
estabelecido o valor anual total deste Contrato em R$............. (por extenso). Conforme

discriminacao do lote abaixo:

LOTE 1
Iltem Descri¢éo Quant Unid. Valor Valor total
unitario R$
R$

1 Higienizagdo de documentos 460.000 [Documento

2 \Virtualizacdo de documentos 460.000| Imagem

3 Organizacdo de documentos, substituicdo de| 200 Caixa

caixas e colocacdo de etiquetas

4 Local do armazenamento 460.000 Servico

5 Software de Gestédo de documentos 1 Licenca

6 Suporte/Treinamento 1 Servico

Total Global da Proposta R$
22.R$ ., | ) a serem pagos proporcionalmente a quantidade de servigco

efetivamente prestado, mediante a apresentacdo da respectiva nota fiscal/fatura
acompanhada do relatério de execucdo dos servicos, devidamente atestado por

servidor indicado pela Contratante.

2.3.0 pagamento sera proporcional a parcela de servigos executados, e sera feito em até
10 (dez) dias corridos ap6s a liquidacdo de Nota Fiscal Eletrdnica, mediante
recebimento dos servicos, atestado por servidor da Camara Municipal da Estancia

Turistica de Embu das Artes.

2.4.0s pedidos de pagamentos deverédo vir devidamente instruidos com a documentacao
necessaria, primeira via da Nota Fiscal.
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2.5. 0 preco total supra referido é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo ou reajuste,
estando incluidos no mesmo, todas as despesas e custos, diretos e indiretos, como

também os lucros da Contratada, salvo as hipéteses previstas em lei.

2.6. A Contratada, devera efetuar a cobranca diretamente ao Contratante, sendo vedada a

cobranca por meio de rede bancaria ou por terceiros.

2.7.0 Contratante podera descontar dos pagamentos, importancias que, a qualquer titulo,

Ihes sejam devidas pela Contratada por for¢a deste Contrato.

2.8.No ato do pagamento, de cada parcela avencada neste instrumento, poderdo ser
retidos pelo Contratante os valores relativos a eventuais contribuicbes devidas ao
INSS, no percentual de 11% (onze por cento) ou daquele previsto na Legislacéo
Federal vigente na época do pagamento do valor da parcela, o qual serd recolhido

posteriormente em favor do INSS pelo Contratante, em guia prépria, na forma de lei.

2.8.1. Idéntico procedimento de retengdo, serd adotado no caso de incidéncias do
IRRF e/ou ISS sobre as parcelas devidas a CONTRATADA, sendo que a retengéo
também sera efetuada no ato de pagamento.

2.9.Fica a Contratada, responsavel pelo destague na Nota Fiscal/Fatura, dos impostos a
serem retidos na fonte, sejam eles, INSS, IRRF e demais, seguindo a Instrucéo
Normativa RFB N° 2145 de 2023.

2.10. No caso da execucdo nao estar de acordo, com as Especificagdes Técnicas e demais
exigéncias fixadas neste Contrato, a Contratante fica, desde ja, autorizada a reter o
pagamento em sua integralidade, até que sejam processadas as alteracdes e
retificac6es determinadas, aplicando-se aContratada a(s) multa(s) prevista(s) neste

Instrumento Particular de Contrato Administrativo.

2.11.Durante o periodo de retencdo, ndo correrdo juros ou atualizacdes monetarias de

gualguer natureza, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste Contrato.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1.As despesas de contratagdo, onerardo 0S recursos orcamentarios e financeiros,
reservados, nas Dotac6es Orcamentarias, Elemento: 3.3.90.39. — Outros Servicos —
Pessoa Juridica e 3.3.90.40. - Servicos de Tecnologia da Informacdo e Comunicacao
- PJ.
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4. CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

4.1.0 CONTRATO tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados de 05
(cinco) a 15 (quinze) anos, a partir de sua assinatura, em conformidade com o disposto
nos arts. 106, 107 e 114 da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

4.2.Fica permitida a negociacdo com a CONTRATADA objetivando a repactuacdo e o
equilibrio econémico financeiro do contrato, podendo esse também ser extinto sem
6nus para a CONTRATANTE.

4.3.Caso a Camara Municipal de Embu das Artes vislumbre vantajosidade, podera,
justificadamente, proceder com a renovagao contratual até o limite de 15 (quinze) anos

de vigéncia, conforme previsto no art. 114 da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

4.4.0 objeto deste contrato, ndo podera ser cedido, transferido ou caucionado, sem prévia
e expressa autorizacdo, da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das

Artes, sob pena de nulidade do ato e da sua resciséo "pleno jure".
5. CLAUSULA QUINTA — REGIME DE EXECUCAO

5.1.A execucdo do contrato sera acompanhada pelo Diretor Geral, pela Presidéncia e
pelos servidores nomeados como Fiscal de Contrato e Gestor de Contrato, que faréo
a gestado mediante a andlise periddica da execugdo por meio das Liquidacdes e Ordens

de Pagamentos, geradas pelo sistema da Entidade.
6. CLAUSULA SEXTA —OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Responsabilizar-se por todas as despesas com o seu pessoal, seja civil ou trabalhista,
bem como as decorrentes do trabalho e do respectivo contrato de trabalho, além de
todos os 6nus, tributos, encargos, contribuicdes outras quaisquer, sejam de carater
trabalhista, previdenciario, acidentario, comercial, social ou outras, quer sejam de
competéncia fazendaria ou ndo, bem como pelo seguro para garantia de pessoas e
equipamentos sob sua responsabilidade, devendo apresentar de imediato, quando

solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e quitacao.

6.2.Responder integralmente, pelas obrigacdes contratuais, nos termos do artigo 70 do
Cdédigo de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipbtese, empregados de a

Contratada intentarem reclamacdes trabalhistas contra a Contratante.

6.3. Responsabilizar-se por todos 0s encargos sociais e trabalhistas, bem como por
gualquer acidente, do qual possam ser vitimas seus empregados, no desempenho dos
servicos objeto do presente Contrato.
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6.4. Responsabilizar-se civil e criminal, por seus funcionarios, os quais devem estar
REGISTRADOS, e também na area de seguranca e saude do trabalhador, regida pela
Legislacéo vigente, bem como fornecer e exigir de seus funcionarios, 0s equipamentos

de seguranca (EPI’s).

6.5. Manter, durante toda a execucao da empreitada de servigos, em compatibilidade com

as obrigacoes por ela assumidas.

6.6. Ressarcir todos os danos causados ao Contratante, a Entidade, as pessoas e bens de
terceiros, por motivo de dolo, negligéncia, imprudéncia ou impericia, por acao ou

omissao de seu pessoal ou de prepostos.
6.7.Zelar pela seguranca do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por eles praticados.

6.8. Indicar representante, que respondera perante a Administragdo, por todos os atos e

comunicagdes formais.
6.9. Dispor de Equipe Técnica necessaria para a execugao do servico:
6.10. Nivel superior com formacao em Tecnologia da Informagéo;

6.11.No decorrer da execucédo do servico, os profissionais de que trata este subitem
poderdo ser substituidos, nos termos do artigo 67, § 6°, da lei n°® 14.133, de 2021, por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que a substituicdo seja

aprovada pela Administragéo.

6.12. Comprovacao que possui toda adequacao de infraestrutura, para execugédo do objeto

guanto a prestacao dos servigos objeto do presente Termo de Referéncia, a seguir:

6.13. Executar os servicos conforme especificacées deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer e utilizar os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios, na qualidade e quantidade minimas

especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

6.14. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigcos efetuados em que se verificarem

vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes da execucdo ou dos materiais empregados;

6.15. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, bem
como por todo e qualquer dano causado a CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS

ARTES devendo ressarcir imediatamente a Administracdo em sua integralidade,
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ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital,
ou dos pagamentos devidos & CONTRATADA, o valor correspondente aos danos

sofridos;

6.16. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem

executados, em conformidade com as normas e determina¢des em vigor;

6.17.Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no 6rgéo
CONTRATANTE, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de 2010;

6.18. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, a empresa contratada devera entregar ao setor responsavel
pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacédo dos

servigos, 0s seguintes documentos:
6.19. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social;
6.20. Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Uniéo;

6.21. CertidGes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital
do domicilio ou sede do contratado;

6.22. Certidao de Regularidade do FGTS — CRF; e

6.23. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2
do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n° 5/2017;

6.24. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacées previstas em Acordo,
Convencao, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas
pelo contrato, por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdencidrias, tributarias
e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a CONTRATANTE;

6.25. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no local dos servicos.

6.26. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela CONTRATANTE ou por
seus prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos,

bem como aos documentos relativos a execugao do empreendimento.
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6.27.Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja
sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de

pessoas ou bens de terceiros.

6.28. Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que

for necessario a execucdo dos servicos, durante a vigéncia do contrato.

6.29. Promover a organizacao técnica e administrativa dos servi¢cos, de modo a conduzi-
los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e especificacdes que

integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado.

6.30. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente,
cumprindo as determinacgdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local

dos servicos e nas melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

6.31. Submeter previamente, por escrito, & CONTRATANTE, para analise e aprovacao,
guaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do

memorial descritivo.

6.32. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto
na condigdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagéo

do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

6.33. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitacao;

6.34. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social,
bem como as regras de acessibilidade previstas na legislacdo, quando a contratada

houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n® 13.146, de 2015.

6.35. Guardar sigilo sobre todas as informacg6es obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

6.36. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou

municipal, as normas de seguranca da CONTRATANTE;

6.37. Prestar os servigos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia
adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas

e legislacao;
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6.38. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a”

e “b”, do Anexo VIl — F da Instrucdo Normativa SEGES/MP n° 5, de 25/05/2017:

6.39. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as

eventuais adequacfes e atualizacbes que vierem a ser realizadas, logo apés o
recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo a Contratante

distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacoes;

6.40. Os direitos autorais da solucao, do projeto, de suas especificacées técnicas, da

documentacado produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na
execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros subcontratados,
ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagédo expressa da Contratante,

sob pena de multa, sem prejuizo das san¢des civis e penais cabiveis

7. CLAUSULA SETIMA —OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA, de

acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por funcionério
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as

providéncias cabiveis

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes, falhas
ou irregularidades constatadas no curso da execucao dos servi¢os, fixando prazo para
a sua correcéo, certificando-se que as solugbes por ela propostas sejam as mais

adequadas;

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e

condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

Efetuar as retengBes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da
contratada, no que couber, em conformidade com o item 6 do Anexo Xl| da IN
SEGES/MP n° 5/2017.

N&o praticar atos de ingeréncia na administragdo da CONTRATADA, tais como:

Exercer o poder de mando sobre os empregados da CONTRATADA, devendo

reportar-se somente aos prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando
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0 objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigcos de

recepcao e apoio ao usuario;
7.8. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

7.9. Fornecer por escrito as informac6es necessarias para o desenvolvimento dos servicos

objeto do contrato;
7.10. Realizar avaliacdes periédicas da qualidade dos servicos, ap6s seu recebimento;

7.11. Cientificar o setor de representacéo judicial da CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS
ARTES para adocdo das medidas cabiveis quando do descumprimento das
obrigacdes pela CONTRATADA;

7.12. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificagbes técnicas,
orcamentos, termos de recebimento, contratos e aditamentos, relatorios de inspec¢oes

técnicas apos o recebimento do servigo e notificagcdes expedidas;
8. CLAUSULA OITAVA — RESPONSABILIDADE

8.1. A Contratada, é responsavel direta e exclusivamente pela execugdo do objeto deste
contrato e consequentemente, responde civil e criminalmente, por todos os danos e
prejuizos que na execucao dele, venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar

para a Contratante ou para terceiros.

8.2. A Contratada é responsavel pela analise e estudo de todos os documentos fornecidos
pelo Contratante, para a execugdo dos servi¢cos, ndo se admitindo, em nenhuma

hipétese, a alegagéode ignorancia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.

8.3. Transportar todos os documentos devidamente protegidos por capas ou invélucros
apropriados. Gerenciar os riscos dos transportes e responsabilizar-se pelos mesmos.
Disponibilizar veiculos em condi¢des adequadas de uso, sendo sua responsabilidade

todo e qualquer evento.

8.4.Registrar o histérico de ocorréncias da entrega. Manter um sistema de rastreamento
dos itinerarios a serem percorridos, para eventual apuracao de prejuizos, no qual seja
possivel a identificacdo, no minimo: veiculo que transportou; motorista do veiculo;

conteudo transportado; funcionarios encarregados do transporte dos conteudos.

8.5. Caberd a CONTRATADA a responsabilidade integral pela retirada, transporte,

guarda, manuseio, rastreabilidade, digitalizacdo e posterior devolu¢cdo dos
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documentos fisicos da Camara Municipal de Embu das Artes, observadas as

condicbes abaixo:

8.5.1. A CONTRATADA devera realizar a retirada das caixas de arquivos fisicos,
devidamente lacradas e identificadas, nas dependéncias da Camara Municipal de

Embu das Artes, conforme cronograma previamente acordado;

8.5.2. Os documentos deveréo ser transportados de forma segura até as instalacdes
da CONTRATADA, onde permanecerdo sob sua guarda, devendo esta garantir
condicbes adequadas de armazenamento, sigilo, integridade, rastreabilidade e

preservagdo dos documentos;

8.5.3. A CONTRATADA sera responsavel pela execucdo dos servicos de
rastreabilidade e virtualizacdo dos processos administrativos impressos, devendo
disponibilizar  sistema informatizado para consulta, cadastramento e
gerenciamento de processos digitalizados, sob demanda, durante o periodo de 12
(doze) meses;

8.5.4. Apods arealizagao dos servigos contratados, a CONTRATADA devera proceder
com a devolucéo integral dos documentos fisicos a Camara Municipal de Embu
das Artes, em perfeitas condicdes de conservacdo, conforme inventario

previamente estabelecido, no local e prazo acordados com a FISCALIZACAO.

8.6.A CONTRATADA assume total responsabilidade pela integridade fisica e contetdo
dos documentos durante todo o periodo em que estiverem sob sua posse, devendo
responder por quaisquer perdas, extravios, danos ou violagbes de sigilo,

independentemente de dolo ou culpa.
9. CLAUSULA NONA - DA RESCISAO

9.1.A rescisdo contratual podera ser determinada por Ato Unilateral e escrito do
CONTRATANTE, nos casos enumerados a seguir:

9.1.1. O nédo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes e prazos;
9.1.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacées e prazos;

9.1.3. A lentiddo constante no cumprimento do atendimento dos servicos,

caracterizando falta de interesse no contrato;
9.1.4. O atraso injustificado no inicio dos servicos;
9.1.5. O cometimento reiterado de faltas na sua execucéo;
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9.1.6. A decretacao de faléncia, insolvéncia ou a dissolucao da sociedade contratada;

9.1.7. A alteracao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa,

gue prejudique a execucao do contrato;

9.1.8. Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento,
justificadas e determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa do
o6rgdo Contratante e exaradas no processo administrativo, 0 a que se refere o

contrato;

9.1.9. A ocorréncia de caso fortuito ou de forgca maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execucéo do Contrato;

9.1.10. A inexecucao total ou parcial do objeto do presente contrato, com as
consequéncias previstas em lei, reconhecendo a Contratada, os direitos do

Contratante.

9.2. A rescisdo contratual podera ser amigavel, por acordo entre as partes, mediante
autorizacao escrita e fundamentada da Autoridade Competente, reduzida a termo em

processo administrativo,desde que haja conveniéncia ao Contratante.
9.3. A rescisao contratual podera ser também judicialmente requerida, nos termos da lei.

9.4.No caso de atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos, devidos pelo
Contratante, decorridos dos servi¢os ou parcelas destes ja executados, salvo em caso
de calamidade publica, grave perturbacdo da ordem interna ou guerra, fica assegurado
a Contratada, o direito de optar pela suspensédo do cumprimento de suas obrigacdes
até que seja normalizada a situagéo, caso em que sua decisdo devera ser comunicada

por escrito ao Contratante com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
10. CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTE

10.1. O valor creditado devera ser automaticamente atualizado anualmente, baseado no
indice inflacionério acumulado do IPCA (indice Nacional de Preco ao Consumidor
Amplo) do més vigente da renovagdo contratual ou quando houver interesse da

administragéo.

10.2. Além do pagamento do preco convencionado, a Contratante ndo tera obrigacado

acessoria durante o cumprimento do objeto do presente contrato.
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11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO, RECEBIMENTO
PROVISORIO E DEFINITIVO

11.1. O objeto deste contrato sera recebido nos termos, prazos e condicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia, Anexo | do presente Edital, em conformidade com o artigo
40 da lei N° 14.133 de 2021.

11.2. Ficam incumbidos de gerir o Termo Contratual o Diretor Geral e 0 Gestor de Contrato.

11.3. O recebimento definitivo do objeto ora contratado, fica condicionado a expedicédo de
laudo ou atestado, ou ainda declaracdo de comprovacdo da efetiva execucdo dos
servicos contratados,expedido Diretor Geral ou pelo Fiscal do Contrato, permitida a

assisténcia de terceiros.

11.4. O recebimento do objeto, pela Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das
Artes, provisorio ou definitivo, ndo exclui ou isenta a Contratada da responsabilidade
civil prevista no Cadigo Civil Brasileiro, no Cdodigo de Defesa do Consumidor e demais

legislacdes correlatas, que perdurara pelo prazo e nas condigfes fixadas na lei.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. As sancdes relacionadas a execucédo do contrato sao aquelas previstas no Termo de

Referéncia, Anexo |, do Edital e descritas abaixo:

12.1.1. Ficara impedido de licitar e contratar com a Camara Municipal da Estancia
Turistica de Embu das Artes, pelo prazo de até 5 (cinco) anos ou enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa fisica ou juridica que
praticar qualquer dos atos contemplados no Inciso Il do artigo 156 da Lei Federal
N° 14.133 de 2021.

12.1.2. Pela recusa injustificada em assinar o instrumento de contrato ou em retirar o
documento equivalente, dentro do prazo estabelecido, sera aplicada multa
correspondente a 20% do valor total do instrumento de contrato ou do documento

equivalente.

12.1.3. Pelo descumprimento das condicdes estabelecidas no ajuste, a Contratada

ficara sujeita as seguintes penalidades:

12.1.3.1. Adverténcia.
12.1.3.2. Multa.
12.1.3.3. Retencédo de Pagamentos.
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12.1.4. Nos casos de atraso no fornecimento do objeto contratado ou inexecucao
contratual, a CONTRATADA ficara sujeita:

12.1.4.1. Até 10 (dez) dias, multa de 1% (um por cento) sobre o valor total

do contrato, por dia de atraso;

12.1.4.2. Superior a 10 (dez) dias, multa de 2% (dois por cento) sobre o

valor total do contrato, por dia de atraso;

12.1.4.3. Superior a 15 (quinze) dias, sera considerado como inexecucao
contratual. Pela inexecucao total ou parcial do ajuste, multa de até 20%, calculada
sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndo cumprida, ou multa correspondente

a diferencga de precgo decorrente de nova licitagdo para 0 mesmo fim.

12.2. As multas serdo descontadas dos pagamentos contratuais ou, em caso de

inexecucao total serdo cobradas judicialmente.

12.3. A inexecugdo total ou parcial do objeto da licitagdo, também ensejara a Rescisédo do
Contrato, com as consequéncias previstas em lei, reconhecendo a empresa

Contratada, os direitos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.

12.4. Seréa propiciado a Contratada, antes da imposicdo das penalidades elencadas nos

itens precedentes, o direito ao contraditério e a ampla defesa.
13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1. A Contratada, obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais e mediante
Termo Aditivo, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, no montante
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, de acordo
com a Lei Federal N° 14.133 de 2021.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

14.1. Fica expressamente estipulado, que ndo se estabelece, por forca deste Contrato,
gualquer vinculo empregaticio ou responsabilidade por parte do Contratante, com
relacdo ao pessoal que a Contratada, empregar para a execucdo do presente
instrumento, correndo por conta exclusiva da Contratada, Unica responsavel como
empregadora, todas as despesas com esse pessoal, inclusive os encargos decorrentes
da legislacdo vigente, seja trabalhista, previdenciaria, securitaria ou qualquer outra,
obrigando-se assim a Contratada, ao cumprimento das disposicGes legais, quer
guanto a remuneracao de seus empregados, como dos demais encargos de qualquer

natureza.
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15.CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS E DA
SUBCONTRATACAO

15.1. Os casos omissos serao decididos pela Contratante, segundo as disposicdes contidas
na Lei N° 14.133 de 2021 e demais Normas Federais aplicaveis e, subsidiariamente,
segundo as disposi¢des contidas na Lei N° 8.078 de 1990 — Cédigo de Defesa do

Consumidor, Normas e Principios Gerais dos contratos.

15.2. Os itens e anexos do edital fazem parte integrante desse termo de contrato, sendo

de carater obrigat6rio sua observancia.
15.3. Nao sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. Cabera ao Contratante, providenciar, por sua conta, a Publicagdo do Extrato do

presente contrato e de seus aditamentos, na imprensa oficial e dentro do prazo legal.
17.CLAUSULA DECIMA SETIMA - IMPACTOS AMBIENTAIS

17.1. A execucdo do objeto — servigos de rastreabilidade e virtualizagdo de processos
administrativos, com disponibilizacdo de sistema informatizado e fornecimento de
softwares e equipamentos — apresenta baixo potencial de impacto ambiental,
contribuindo para a reducéo do consumo de papel, de insumos e do transporte de

documentos fisicos.

17.2. ACONTRATADA devera observar boas praticas de sustentabilidade, especialmente:
(i) priorizar fluxos digitais e minimizar impressfes; (i) promover a destinacdo
ambientalmente adequada dos residuos gerados (papel, plasticos, embalagens e
eventuais residuos eletroeletrdnicos), com comprovacdo de descarte e/ou logistica
reversa por empresas licenciadas; (iii) utilizar, sempre que aplicavel, equipamentos
com eficiéncia energética e insumos com certificacdo ambiental; e (iv) acondicionar e

transportar materiais de forma a evitar perdas, vazamentos e contaminacoes.

17.3.0 armazenamento e o processamento de dados deverdo observar praticas de
eficiéncia energética e de gestdo responsavel de recursos do datacenter utilizado,
apresentando, quando solicitado, evidéncias de politicas e/ou certificagcbes de

sustentabilidade do provedor.

17.4.0 cumprimento deste item ndo exime a CONTRATADA da observancia integral da
legislagdo ambiental vigente e das diretrizes de sustentabilidade aplicaveis as
contratacBes publicas, respondendo por eventuais danos que causar.
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17.5. Sempre que pertinente, a CONTRATADA apresentara, na entrega do objeto e/ou por
ocasido das medicdes, evidéncias do atendimento as obrigacBes aqui previstas
(comprovantes de logistica reversa e destinacdo, especificacbes de eficiéncia

energética dos equipamentos e relatério sintético das praticas adotadas).
18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - LElI GERAL DE PROTECAO DE DADOS - LGPD

18.1. A CONTRATADA, obriga-se a garantir a confidencialidade dos dados coletados da
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, por meio
de uma politica interna de privacidade, a fim de respeitar, por si, seus funcionarios e
Seus prepostos, o objetivo do presente termo, conforme o Artigo 50, da Lei Federal N°
13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados - LGPD).

18.2. Conforme prevé o Artigo 6° da Lei Federal N° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegédo de
Dados), obriga-se a CONTRATADA, a executar os seus trabalhos e tratar os dados da
CAMARA MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES , respeitando os principios da
finalidade, adequacédo, transparéncia, livre acesso, seguranca, prevencdo e nao

discriminacéo.
19. CLAUSULA DECIMA NONA — DO FORO

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Embu das Artes, Estado de S&o Paulo, para dirimir
guaisquer davidas, oriundas do presente ajuste, com excluséo de qualquer outro, por

mais privilegiado que seja.

O termo de ciéncia e notificacdo abaixo faz parte integrante do contrato, estando todos
obrigado a ratifica-lo, garantindo a lisura da contratag&o publica.

Embu das Artes/SP, __ de de 2025.
ABEL RODRIGUES 7 26 ™
ARANTES:330541 ARANTES:33054181847
dos: .08.
81847 0935180300
Abel Rodrigues Arantes Contratada

Presidente da Camara Municipal de
Embu das Artes
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MINUTA DO TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/e-mail: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

1.1.0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas
do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

1.2. Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes
de interesse, Despachos e Decisfes, mediante regular cadastramento no Sistema de
Processo Eletrénico, em consonéncia com o estabelecido na Resolugédo n® 01/2011
do TCESP;

1.3.Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que
vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario
Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do
Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709,
de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos

processuais, conforme regras do Cadigo de Processo Civil;

1.4.As informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugbes n°01/2020, conforme “Declaragéo(des) de

Atualizagéo Cadastral” anexa (s);

1.5. E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.
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2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

2.1.0 acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente

publicacéo;

2.2.Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais,

exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:

Nome:

Cargo:

CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo Contratante:

Nome:

Cargo:

CPF:
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Assinatura;

Pela Contratada:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura;

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco eletrdnico.
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

DECLARACAO

............................................................ , (home da empresa) com sede na............
(endereco) inscrita no CNPJ sob o n° , vem através de seu representante
legal infra-assinado, em atencéo ao 81° do artigo 156 da Lei N°. 14.133 de 2021, acrescido

pela Lei N° 9.854, de 27 de outubro de 1999, declarar expressamente, sob as penas da lei,

gue cumpre integralmente a norma contida na Constituicdo da RepuUblica Federativa do
Brasil de 1988, artigo 7°, inciso XXXIII.

de de

(assinatura do responsavel pela proposta e carimbo da empresa)
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ANEXO VI — TERMO DE OPCAO E DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE
PEQUENO PORTE E DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AO ART. 4°, §2°, DA LEI FEDERAL
14.133/2021.
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025
NOME DA EMPRESA, com sede no endereco: , CNPJ

n° , vem através de seu representante legal infra-assinado, com

fundamento no artigo 3° e seus paragrafos da Lei Complementar N° 123, de 15 de dezembro de
2006, manifestar a sua opcao pelo tratamentodiferenciado e favorecido, estando apta a usufruir
do tratamento ali previsto. DECLARA TAMBEM que no presente ano-calendario de realizago do
certame, nao celebrou contratos com a Administragéo Publica cujos valores somados extrapolem
a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como EPPs, conforme previsto no
art. 4°, 82°, da Lei Federal 14.133/2021, e esta ciente do teor do 82° do art. 45 da Lei Federal
123/2006.

DECLARA ainda, ser:

( ) Microempresa e ndo haver nenhum dos impedimentos previstos

nosincisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar N° 123/2006.

( ) Empresa de Pequeno Porte e ndo haver nenhum dos

impedimentos previstos nos incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar N° 123/2006.

(assinatura do responsavel pela proposta e carimbo da empresa)
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ANEXO VII - TERMO DE ADESAO AO SISTEMA ELETRONICO DE LICITACOES DA
BLL COMPRAS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

Razéo Social:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF:

CEP: CNPJ:

Telefone Comercial: Inscricdo Estadual:
ME/EPP:

Representante Legal: RG:

E-mail: CPF:

Responsavel Financeiro:

E-mail do Financeiro:

Por meio do presente Termo, o Representante Legal do Licitante, especificado acima,
concorda com o Regulamento do Sistema Eletrénico de Licitacdes da Bolsa de Licitagbes e
Leildes do Brasil, do qual declara ter pleno conhecimento e esta em conformidade com as

disposi¢des queseguem:

1. Saoresponsabilidades do Licitante:

1.1. Tomar conhecimento de e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de

negocios, dos quais venha a participar;

1.2.Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentacao exigida nos

editais, para fins de habilitagcdo nas licitacbes em que for vencedor;
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1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

Observar a legislacao pertinente, bem como o disposto nos Estatutos Sociais e nas
demais normas e regulamentos expedidos pela Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil,

dos quais declara ter pleno conhecimento;

Designar Representante Legal como responsavel perante a Bolsa de Licitacdes e

Leildes do Brasil;
Pagar taxa pela utilizacédo do Sistema Eletrénico de Licitacdes.

O Licitante, reconhece que a utilizacao do Sistema Eletrénico de Licitacéo, implica no
pagamento de taxas de utilizacdo, conforme regras previstas no Capitulo VIII do
Regulamento do Sistema Eletronico de Licitagbes da Bolsa de Licitagbes do Brasil, e

seguem reiteradas abaixo:

Em LicitagBes, nas quais o Promotor ndo opta por finalidade de Registro de Pregos, o
formato de cobranca para os licitantes sera de 1,5% (um e meio por cento) sobre o
valor do Lote Adjudicado, com vencimento em 45 dias apés a adjudicacao, limitado ao
teto maximo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por Lote Adjudicado e mediante boleto

bancario em favor da BLL.

Em Licitagdes, nas quais o Promotor opta por finalidade de Registro de Pregos, o
formato de cobranca para os licitantes sera de 1,5% (Um e meio por cento) sobre o
valor do Lote Adjudicado, com vencimento parcelado mensalmente (nimero de
parcelas equivalentes ao nimero de meses do Registro de Prec¢o), emissdo da
primeira parcela em 60 (sessenta) dias apos a adjudicacéo, limitado ao teto maximo
de R$ 600,00 (seiscentos reais) por Lote Adjudicado e mediante boleto bancéario em
favor da BLL.

O néo pagamento das cobrangas, mencionadas acima, sujeitam o Licitante ao
pagamento de multa de 2% e juros moratérios de 1% ao més, assim como inscrigao
em servicos de protecdo ao crédito (SPC/SERASA e outros) e cadastro dos
inadimplentes da BLL, além da automética desativacdo do Licitante e todos os seus

acessos.

1.10.Em caso de cancelamento da Licitacdo, realizada no Sistema pelo Promotor

(comprador), o Licitante vencedor recebera a devolugcéo dos valores, eventualmente

arcados com o uso da plataforma eletrénica, no respectivo lote cancelado.
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1.11. O Licitante autoriza a Bolsa de Licitac6es do Brasil a expedir boleto de cobranca
bancaria, referente as taxas de utilizacdo ora referidas, nos prazos e condicbes

definidos acima.

1.12.0 presente Termo de Adesao, é valido por tempo indeterminado, podendo ser
rescindido ou revogado a qualquer tempo pelo Licitante, mediante comunicacao

expressa.

1.13. A rescisdo do presente Termo, nado isenta o Licitante, de quaisquer 6nus devidos a

BLL referentes ao seu periodo valido.

CIDADE, DIA de MES de ANO

ASSINATURA
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ANEXO VIl = PROVA DE CONCEITO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

1. DO PROCEDIMENTO

1.1. A Prova de Conceito visa averiguar de forma pratica, que a solucdo ofertada atende

aos requisitos funcionais e técnicos especificados no Termo de Referéncia.
1.2. A demonstracao sera feita em equipamento proprio da licitante.

1.3.Caso a demonstracédo do objeto ndo seja aprovada pelos setores solicitantes desta
edilidade, de acordo com o critério abaixo estabelecido, a licitante sera de pronto

desclassificada.
1.4. Critério para aprovacao da demonstragao:

1.4.1. Seraanalisado e julgado pelos membros a demonstracao de 11 (onze) rotinas.
Destas rotinas diarias, a empresa vencedora precisa demonstrar atendimento
minimo a 10 (dez) rotinas, o que equivale a 90% de adequacao, e as demais rotinas
deverdo ser atendidas a contento, até o final da implantagdo do sistema de gestao

publica.

1.5.A fim de demonstrar os principais recursos exigidos para o atendimento das
necessidades da Contratante, deverdo ser simuladas todas as funcionalidades dos

moédulos.

1.6. A avaliacdo técnica também se dara através de demonstracdo de processos presentes
entre os mdadulos licitados onde deverdo ser explorados principalmente as integracdes

entre as areas com casos similares as rotinas diarias desta edilidade.

1.7.0s eventuais procedimentos a serem avaliados serdo divulgados através de Prova de
Conceito e encaminhados a licitante provisoriamente vencedora em até 48 horas antes

da data marcada para a demonstragao.

1.8. A prova ocorrera nas dependéncias da CONTRATANTE, sendo a data e o local de
realizagdo da prova de conceito e a data da retomada da sessao informadas na prépria

sessao publica.

1.9. A licitante vendedora da etapa de lances sera convocada com antecedéncia minima
de 02 (dois) dias Uteis da data agendada para a realizacdo da prova, que ocorrera no

horario das 09h as 16h, conforme definido no ato de convocacao.
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1.10. Qualquer interessado podera acompanhar a realizacao da prova de conceito.

1.11. Durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da CONTRATANTE e a
Licitante avaliada, ndo podendo os demais interessados se manifestarem, podendo

fazé-lo apenas por escrito na fase de recursos.

1.12. Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Prova de Conceito por

licitante.

1.13. A prova sera acompanhada pelo Pregoeiro e equipe de apoio, e julgada por comissao
nomeada pelo competente Ato da Mesa de numero 27/2025, com base no art. 17, 83°,
da lei federal 14.133/21.

1.14.Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria para demonstragdo do

atendimento aos requisitos é de responsabilidade do Licitante.

1.15. Cabe a Contratante apenas a disponibilizacdo do local para realiza¢éo da prova de

conceito, ficando a licitante incumbida de todas as demais necessidades que tiver.

1.16. Decorrida a Prova de Conceito, a comissédo de servidores emitira relatério concluindo

pela aprovagdo ou reprovacao do sistema integrado em até 02 (dois) dias uteis.

1.17. 0O sistema apresentado pelo licitante sera considerado reprovado automaticamente

nas seguintes condi¢des:
1.17.1. Nao comparecimento para execugdo da prova na data e hora marcada;

1.17.2. Nao atendimento do minimo de 90% das funcionalidades dos moddulos

avaliados durante a prova de conceito.

1.18. Sera desclassificada a proposta do licitante que tiver amostra reprovada ou ndao a

entregar no prazo estabelecido.

1.19. A divulgacdo do resultado da prova de conceito serd informada por e-mail e

informada dentro do processo de disputa na plataforma eletrdnica.

1.20. Caso a demonstracao do objeto ndo seja aprovada pelos avaliadores, a licitante sera
desclassificada e o pregoeiro convocara a licitante detentora da oferta subsequente de
menor preco, procedendo com sua habilitacdo e posteriormente, se habilitada,
convocacgao para realizacdo de Prova de Conceito, a ser executada e marcada nos
mesmos moldes expostos, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma

demonstracdo aceitavel, caso em que a licitante sera declarada vencedora.
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1.21. O julgamento se dara pelo menor preco global.

1.22. Sera declarada vencedora a licitante que apresentar o menor preco global, que
cumprir todos os requisitos de habilitacao e tiver a solucéo ofertada aprovada na Prova

de Conceito.
2. DA AVALIACAO
CRITERIO PARA APROVACAO DA DEMONSTRACAO

2.1. Sera analisado e julgado pela comissdo nomeada pelo Ato da Mesa a execuc¢ao de no
minimo 90% dos itens a serem demonstrados na prova de conceito, sendo que os 10%
gue ndo forem atendidos a contento, terdo até o final da implantagéo do objeto para

fazé-lo.

2.2. A comissao sera composta por servidores efetivos da Camara Municipal, distribuidos

entre setores de diretoria, juridico, legislativo, recursos humanos e controle interno.

2.3.A demonstracao terd 11 (onze) rotinas, sendo que a licitante precisa demonstrar o
atendimento minimo de 10 (dez) rotinas, o0 que equivale a 90% de aderéncia, devendo

as demais rotinas serem saneadas conforme item anterior.
3. ROTINAS DA PROVA DE CONCEITO

3.1. A comissao avaliara se o licitante atende a no minimo 90% das seguintes rotinas,
marcando lateralmente os itens que estdo atendidos, e deixando de marcar os que

nao forem atendidos:

ITEM | REQUISITOS FUNCIONAIS ATENDE? | JUSTIFICATIVA
(SE NAO ATENDE)

1. Para documentos com estado de deterioracdo ()
mais criticas, a licitante devera demonstrar
através de equipamentos proprios, mesa
higienizadora, os processos de higienizacéo,

para conservacéo a longo prazo.

2. Demonstrar a tecnologia que sua poténcia ()
esterilizante, sdo exterminados a cada
passagem do ar 99,99 % de virus, bactérias,

fungos e &caros.

3. Acionamento Remoto (WI-FI) e Manual ()
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4, Utilizar tecnologia UVC ()
Chip EPC Global Gen2 128bits de memdéria ()
Gravacao do EPC e QRCode brasileiro de ()

forma Unica e vinculada ao sistema de gestao.

7. O Smart Scanner box deve possuir ()
reguladores de largura e altura de acordo com
as necessidades especificas.

8. O Smart Scanner box deve possuir ubs ()

homologado pela Anatel.

9. Smart Scanner box deve possuir conjunto de ()
leitor wireless de baixo espectro homologado

pela Anatel.

10. O ambiente para consulta dos usuarios sera ()
configurado de forma personalizada para
atendimento as caracteristicas de cada
departamento com a definicdo de metadados
de cada tipo documental, estabelecimento
pelos gestores de cada area.

11. O Processo de digitalizagéo devera ser ()
executado com scanners profissionais, celular

ou através de upload.

PONTUACAO TOTAL DA PROVA DE CONCEITO /11 | (MINIMO 10)
RESULTADO: ( ) APROVADO () REPROVADO
MEMBRO DA EQUIPE DE AVALIACAO MATRICULA
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ANEXO IX — DECLARACAO DE VISITA TECNICA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

REFERENCIA: PREGAO ELETRONICO N° 07/2025 — PROCESSO N° 18/2025

Declaro, para fins de participacdo no processo licitatério em epigrafe, que a empresa

Cidade: ................. Estado: ......ccooeeeeen. CEP ..., , por representante
devidamente identificado, que a Camara Municipal de Embu, situada a Rua Marcelino Pinto
Teixeira, 50 — Parque Industrial Ramos de Freitas, Embu das Artes, SP, deixou estabelecido
de forma clara e objetiva o periodo de visitacdo técnica a Camara Municipal e que esta
empresa atesta que cumpre 0s requisitos licitatérios e atende integralmente o objeto
pretendido, tendo plena consciéncia do estado e estruturas do local e da forma que o
expediente administrativo interage com o objeto, conforme Termo de Referéncia.

Embu das Artes, de de 2025.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal
Cargo:
Carteira de identidade n.:
CPF n.:
(Obs.: Esta declaracéo devera ser entregue dentro do envelope identificado com
qualificacao da empresa, qualificacdo da Camara Municipal, nUmero do processo, nimero

da dispensa e objeto)
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ANEXO X — DECLARACAO DIVERSA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025
A empresa (Razéao social da empresa), devidamente, inscrita sob o CNPJ n°.......

estabelecida a (endereco completo) .........cccccccuvnnnnes DECLARA sob as penas da Lei que:

1) Que possui capacidade técnica financeira para suportar as despesas inerentes a

execucgao do objeto, assinada pelo representante legal da empresa.

2) Que a empresa dispde de pessoal técnico especializado para a execucao do objeto
desta licitagao.

A empresa supracitada, também se compromete a:

3) Adequar os sistemas integrados, mantendo-o atualizado conforme leis, decretos e
portarias, sem 6nus para a Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes
em prazo acordado por ambas as partes.

4) Efetuar correcdes nos sistemas integrados sem qualquer tipo de 6nus mesmo

guando for necessaria visita in loco.

Embu das Artes, de de 2025.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal
Cargo:
Carteira de identidade n.:
CPF n.:
(Obs.: Esta declaracéo devera ser entregue dentro do envelope identificado com
gualificacao da empresa, qualificacdo da Camara Municipal, nUmero do processo, nimero

da dispensa e objeto)

R. Marcelino Pinto Teixeira, n® 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Pagina 116 de 119



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO
DEPARTAMENTO DE COMPRAS E LICITACOES

ANEXO XI - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E
ATUACAO CONFORME MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 18/2025
PREGAO ELETRONICO N° 07/2025

Eu ...... , RG n°...., CPF n°.., representante legal da empresa ...., CNPJ, endereco,
participante do pregdo n® 07/2025 Processo 18/2025, declaro sob as penas da lei,
especificamente o art. 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que:

A) A proposta foi elaborada de maneira independente e o seu contetdo néo foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro licitante

ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

B) Aintencédo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

C) O licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente

procedimento licitatério;

D) O conteldo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante interessado, em

potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicagéo do objeto;

E) O contetdo da proposta apresentada ndo foi, no todo ou em parte, discutido ou
recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao érgéo licitante

antes da abertura oficial das proposta; e

F) O representante legal da licitante esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta

declaracado e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

Declaro, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma a

coibir fraudes, corrupcéo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracao
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Pudblica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal 12846/13 e ao Decreto
Estadual 60.106/14, tais como:

I- Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente

publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

II- Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar

a pratica de ato ilicitos previstos em lei;

[lI- Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV- No tocante a licitacdo e contratos:

a. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o

carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

b. Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatorio
publico;

c. Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem

de qualquer tipo;
d. Fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitagdo

publica ou celebrar contrato administrativo;

f. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica sem autorizagdo em
lei, no ato convocatorio da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

ou,

g. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro dos contratos celebrados com

a administracao publica;

h. Dificultar atividade de investigacéo ou fiscalizacdo de 6rgaos, entidades ou agentes
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publicos, ou intervir em sua atuacdao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

6rgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

Embu das Artes, de de 2025.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal
Cargo:

Carteira de identidade n.:

CPF n.:

(Obs.: Esta declaracéo devera ser entregue dentro do envelope identificado com
qualificacdo da empresa, qualificagdo da Camara Municipal, nUmero do processo, numero

da dispensa e objeto)
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