CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

EDITAL DO PREGAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

CONTRATANTE: Camara Municipal da Estancia Turistica de
Embu das Artes
OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de

servicos de licenciamento de uso,
implantacdo, locagdo e manutengéo, de
sistemas informatizados e integrados de
gestdo publica, operacdo continuada de
sistemas estruturantes de tecnologia da
informacdo, incluindo a conversdao e
migragdo de dados, Datacenter, suporte
técnico e capacitacdo de pessoal das areas
envolvidas, pelo prazo de 12 (doze) meses,
conforme Termo de Referéncia

VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO:

R$ 805.421,05 (oitocentos e cinco mil e
guatrocentos e vinte e um reais e cinco
centavos)

INICIO DE ACOLHIMENTO DAS
PROPOSTAS

11/03/2026 as 08h00

FIM DE ACOLHIMENTO DAS
PROPOSTAS

24/03/2026 as 17h00

ABERTURA DAS PROPOSTAS

25/03/2026 as 08h00

DATA DA SESSAO PUBLICA:

25/03/2026 as 11h00

CRITERIO DE JULGAMENTO:

MENOR PRECO GLOBAL

MODO DE DISPUTA:

ABERTO

BENEFICIO ME/EPP:

DESEMPATE

PROVA DE CONCEITO

SIM (ART. 17, 83°, LEI 14.133/2021)
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1. DO PREAMBULO

1.1

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

O Presidente da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, torna
publico para conhecimento dos interessados, que se acha aberta licitacdo modalidade
Pregao Eletrénico, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, conforme as especificacdes
dispostas no Termo de Referéncia (ANEXO ) a ser realizada por intermédio do
sistema eletrénico de contratagcbes denominado “Bolsa de Licitacbes e Leildes do
Brasil”- BLL, nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021, Lei Complementar N° 123, de
14 de dezembro de 2006 alterada pela Lei Complementar N° 147, de 7 de agosto de
2014, Resolugdo N° 236/2023 da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu

das Artes e demais normas regulamentares aplicaveis a espécie.

As propostas, deverdo obedecer as especificacdes deste instrumento convocatorio e
seus anexos e ser encaminhadas por meio eletrdnico apds o registro dos interessados
em participar do certame e o credenciamento de seus representantes, na BLL-Bolsa
de LicitacOes e Leildes do Brasil.

A sessao publica de processamento do Pregao Eletrénico sera realizada no endereco
eletrébnico www.bll.org.br, no dia e hora mencionados neste Edital, e sera conduzida
pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo
em epigrafe e indicados no sistema pela autoridade competente.

FORMALIZACAO DE CONSULTAS E MAIORES INFORMAGCOES: Setor de
Compras da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, sito a Rua
Marcelino Pinto Teixeira, N° 50 — Parque Industrial Ramos de Freitas — Embu das Artes

— SP — CEP: 06816-000, e-mail: compras@cmembu.sp.gov.br, enderecgo eletrénico

http://www.cmembu.sp.gov.br, durante o seu expediente de atendimento ao publico,
de segunda a sexta-feira, das 08:00h as 17:00h, ou pelo telefone (11) 4785-1555.

Nado havendo expediente no 6rgao licitante ou ocorrendo qualquer ato ou fato
superveniente que impeca a realizacdo do certame na data marcada, a sessao sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario
anteriormente estabelecido, desde que n&o haja comunicacdo do PREGOEIRO, em

sentido contrario.

2. DO OBJETO DA LICITACAO

2.1.

Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de licenciamento de uso,
implantacdo, locacdo e manutencdo, de sistemas informatizados e integrados de
gestdo publica, operacao continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da

informacéo, incluindo a conversao e migracao de dados, Datacenter, suporte técnico
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e capacitacdo de pessoal das areas envolvidas, pelo prazo de 12 (doze) meses,

conforme Termo de Referéncia.
3. DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1.A despesa de contratacdo, onerara 0S recursos orcamentarios e financeiros,
reservados, na Dotacdo Or¢camentéria, Elemento: 3.3.90.40. — Servi¢os de Tecnhologia

da Informacéo.
4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1.Poderdo participar desta Licitagdo, todas e quaisquer empresas ou sociedades,
regularmente estabelecidas no Pais, que sejam especializadas e credenciadas no
objeto desta licitacdo e que satisfagam todas as exigéncias, especificacdes e normas
contidas neste Edital e seus Anexos.

4.2.Poderédo participar deste Pregdo Eletrénico, as empresas que apresentarem toda a
documentacdo por ela exigida, para o respectivo cadastramento junto a Bolsa de
LicitacOes e Leildes,https://bll.org.br/, (41) 3097-4600, suporte ao fornecedor.

4.3. 0 licitante devera estar credenciado, preferencialmente de forma direta ou através de
empresas associadas a Bolsa de Licitagbes e Leildes, até no minimo uma hora antes

do horério fixado no edital, para o recebimento das propostas.

4.4.0 provedor do sistema eletrdnico, poderd cobrar pelos custos pela utilizagdo dos

recursos de tecnologia da informacéo, nos termos do regulamento do sistema.

4.5. A Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, esta isenta de quaisquer
custos de operacionalizagdo e uso do sistema www.bllcompras.org.br, ficando a cargo
do(a) licitante vencedor(a) do certame, os encargos financeiros ou de qualquer espécie
estabelecidos com a promotora do sistema, nos percentuais compativeis com o objeto
licitado neste edital de acordo com o termo contratual, ajustado entre as partes
(Licitante/BLL — Bolsa de Licitacdes e Leildes) referentes a utilizacdo dos recursos de

tecnologia da informacéo.
4.6.Nao poderao participar desta licitagédo os interessados:

4.6.1. Proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos, na

forma da legislacéo vigente;
4.6.2. Que nao atenderem as condi¢des deste Edital e seus anexos;

4.6.3. Estrangeiros, que ndo tenham representacdo legal no Brasil, com poderes
expressos para recebercitacao e responder administrativa ou judicialmente;
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4.6.4. Que se enquadrem nas vedacfes contidas no artigo 156 da Lei Federal N°
14.133/2021;

4.6.5. Que estiverem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucéo,
liquidacdo ou que tenha sido declarada inidénea, por 6rgdo ou entidade da
administracdo publica direta ou indireta, federal, estadual, municipal ou do Distrito
Federal, ou que esteja cumprindo periodo de suspensado no ambito da administracao
municipal, ressalvado o conteudo da Sumula n® 50 do Tribunal de Contas do Estado

de Sao Paulo;

4.6.6. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicdo (Acordao n° 746/2014-TCU-Plenério).

4.7. O cadastramento do licitante, devera ser requerido e acompanhado dos

seguintes documentos:

4.7.1. Instrumento Particular de Mandato, outorgando o operador devidamente
credenciado junto a Bolsa, poderes especificos de sua representagéo no pregao,
conforme modelo fornecido pela Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil (Anexo
VII).

4.7.2. Declaracéo de seu pleno conhecimento, de aceitacdo e de atendimento
as exigéncias de habilitacdo previstas no Edital, conforme modelo da Bolsa de

LicitagBes do Brasil (Anexo VII).

4.7.3. Especificagbes do produto, objeto da licitagdo, em conformidade com o
edital, constando preco, marca e modelo e em caso de itens especificos, mediante
solicitacdo do Pregoeiro no icone ARQ, insercdo de catdlogos do fabricante. “A

empresa participante do certame ndo deve ser identificada”.

4.8. O custo de operacionalizagcdo e uso do sistema, ficar4 a cargo do Licitante
vencedor do certame, que pagara a Bolsa de LicitagBes e Leildes do Brasil, provedora
do sistema eletrdnico, o equivalente ao valor estabelecido pela mesma, sobre o valor
contratual ajustado, a titulo de taxa pela utilizacdo dos recursos de tecnologia da
informac&o, em conformidade com o regulamento operacional da BLL — Bolsa de

LicitacOes e Leildes do Brasil.

4.9, A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, além da apresentacdo da
declaracdo constante no Anexo VI, para fins de habilitagcdo, devera, quando do
cadastramento da proposta inicial de preco, a ser digitado no sistema, verificar nos

dados cadastrais se assinalou o regime ME/EPP no sistema, conforme o seu regime de
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tributacdo para fazer valer o direito de prioridade do desempate. Artigos 44 e 45 da Lei

Complementar N° 123/2006 ou normas pertinentes.

5. VISITA TECNICA

5.1. A visita técnica ndo sera de carater obrigatério, entretanto o licitante
interessado devera apresentar declaracdo, conforme modelo de declaracdo (anexo
IX), comprovando que a licitante tem conhecimento de todas as informacfes para o
cumprimento do objeto da licitacdo, conforme previsto no 83° do art. 63 da lei
14.133/21, sendo que a vistoria podera ser agendada previamente na Diretoria Geral,
através do telefone disponivel no rodapé desse edital, ramal 213 ou 218, ou atraves
do e-mail: <diretoria@cmembu.sp.gov.br> OU <compras@cmembu.sp.gov.br>,
devendo a visita ocorrer antes do término do periodo de recebimento de propostas.

5.2. A visita técnica é a oportunidade da licitante interessada tomar conhecimento
das rotinas e demais informacdes sobre a infraestrutura da contratante, de modo que

dimensione a proposta da melhor forma.

6. DO CREDENCIAMENTO NO SISTEMA DE LICITACOES DA BOLSA DE
LICITACOES E LEILOES:

6.1. As pessoas juridicas ou firmas individuais interessadas, deverdo nomear
através do Instrumento de Mandato, previsto no subitem 4.7.1., com firma reconhecida,
operador devidamente credenciado, em qualquer empresa associada a Bolsa de
LicitacBes e Leildes do Brasil, atribuindo poderes para formular lances de pregos e

praticar todos os demais atos e opera¢des no site: www.bll.org.br.

6.2. A participacdo do Licitante, no Pregdo Eletronico, se dard por meio de
participacao direta ou através de empresas associadas a BLL — Bolsa de Licitacdes e
Leildes do Brasil, a qual devera manifestar, por meio de seu operador designado, em
campo proprio do sistema, pleno conhecimento, aceitagcdo e atendimento, as exigéncias

de habilitacéo previstas no Edital.

6.3. O acesso do operador ao pregéo, para efeito de encaminhamento de proposta
de preco e lances sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dara

mediante prévia definicdo de senha privativa.

6.4. A chave de identificacdo e a senha dos operadores, poderao ser utilizadas em
qualquer pregao eletrbnico, salvo quando canceladas por solicitagdo do credenciado ou

por iniciativa da BLL- Bolsa de Licitagdes e Leildes do Brasil.
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6.5. E de exclusiva, responsabilidade do usuario, o sigilo da senha, bem como seu
uso em qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nao
cabendo a BLL - Bolsa de Licitacbes e Leildes do Brasil, a responsabilidade por

eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que, por terceiros.

6.6. O credenciamento do fornecedor e de seu representante legal, junto ao sistema
eletrénico, implica na responsabilidade legal pelos atos praticados e a presuncao de

capacidade técnica, para realizacao das transac¢des inerentes ao Pregao Eletrdnico.

6.7. A patrticipacdo no Pregdo, na Forma Eletrbnica, se dard por meio da digitacédo
da senha pessoal e intransferivel, do representante credenciado (operador da corretora
de mercadorias) e subsequente encaminhamento da proposta de pregos,
exclusivamente por meio do sistema eletrdnico, observados data e horario limite

estabelecido.

6.8. Cabera ao fornecedor, acompanhar as operagdes no sistema eletrdnico,
durante a Sessao Pulblica do Pregado Eletrénico, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda de negdcios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens,
emitidas pelo sistema ou da desconexdo do seu representante;

6.9. O Licitante, responsabiliza-se exclusiva e formalmente, pelas transacdes
efetuadas em seu nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus
lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu representante, excluida a
responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitac&o por eventuais danos, decorrentes de uso indevido das credenciais de Acesso,

ainda que por terceiros.

6.10. Qualquer duvida, em relagdo ao acesso no sistema operacional, podera ser
esclarecida ou através de uma empresa associada ou pelos telefones: Curitiba-PR, (41)
3097-4600, ou através da Bolsa de Licitagbes do Brasil ou pelo e-malil
contato@bll.org.br.

7. DA APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1. Os Licitantes, encaminhardo exclusivamente por meio do sistema
www.bll.org.br, na op¢ao “licitagbes — cadastro de proposta”, exigido no edital, com a
descricdo do objeto ofertado e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura da sesséo publica, quando, entdo, encerrar-se-a automaticamente a etapa de

envio dessa documentacéo.
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7.2. O envio da proposta, exigidos neste Edital, ocorrer4 por meio de chave de

acesso e senha.

7.3. A Licitante, responde integralmente, por todos os atos praticados no Pregdo
Eletrbnico, por seus representantes devidamente credenciados, assim como pela
utilizacdo da senha de acesso ao sistema, inclusive por pessoa ndo credenciada como

sua representante.

7.4. Cada representante credenciado, podera representar, apenas uma Licitante,

em cada Pregéo Eletrbnico.

7.5. O envio da proposta, vinculara a licitante, ao cumprimento de todas as

condi¢cbes e obrigacdes inerentes ao certame.

7.6. A proposta, devera ser cadastrada, pelo VALOR GLOBAL, para contrato de 12
(doze) meses, incluindo todos os custos referidos no Termo de Referéncia, Anexo |, e

proposta de precos, Anexo Il.

7.7. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte, deverdo encaminhar a
documentacéo de habilitagdo, conforme item 6.7.5, ainda que haja alguma restricdo de
regularidade e trabalhista, nos termos do artigo 43, § 1° da Lei Complementar N° 123,
de 2006.

7.7.1.Havendo alguma restricdo, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
cujo termo inicial, correspondera ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério da Administracao
Publica, para regularizacdo da documentacgédo, para pagamento ou parcelamento do
débito e para emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de

negativa, conforme artigo 43, 81°, Lei Complementar N° 123, de 2006.

7.7.2.A ndo regularizacdo da documentacgdo, dentro do prazo previsto no item 6.7.1,
implicara decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
no 85° do artigo 90 da Lei Federal N° 14.133 de 2021, sendo facultado a
Administracdo da Camara Municipal de Embu das Artes, através de seu pregoeiro,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura

do contrato, ou encaminhar a autoridade competente para revogar a licitagao.

7.7.3. Para obtenc¢&o dos beneficios de ME/EPP, previstos no art. 4°, da Lei
Federal 14.133/2021, e nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006, devem
as MEs/EPPs declarar expressamente e por escrito que no ano-calendario de

realizacdo da licitagdo, ainda n&o celebraram contratos com a Administrac&o
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Pulblica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como ME/EPP, assumindo a responsabilidade pela

declaracao e observancia desse limite.

7.7.4.Até a abertura da Sessao Publica, os Licitantes, poderédo retirar ou substituir a

proposta, anteriormente inserida no sistema;

7.7.5.Nao sera estabelecida, nessa etapa do certame, ordem de classificacdo entre
as propostas apresentadas, o que somente ocorrerd ap0s a realizacdo dos

procedimentos de negociacéo e julgamento da proposta.

7.7.6.0s documentos de habilitacdo serdo exigidos mediante convocacdo do
pregoeiro ao vencedor da etapa de lances por meio do sistema.

7.7.7.0s documentos que compdem, a Proposta e a Habilitac&o, do Licitante melhor
classificado, somente serdo disponibilizados para avaliacdo do Pregoeiro e para
Acesso Publico, apés o encerramento do envio de lances.

7.7.8.E vedado ao fornecedor, identificar-se em sua proposta, ao lancéa-la no sistema
ou no decorrerda Sessdo do Pregéo Eletronico, sob pena de desclassificacdo do
Licitante.

7.7.9.Qualquer duvida, em relacdo ao acesso no sistema operacional, podera ser
esclarecida através da Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil, pelo e-mail

contato@bill.org.br.

8. REFERENCIA DE TEMPO

8.1. Todas as referéncias de tempo no Edital, no Aviso e durante a Sessao Publica,
observardo obrigatoriamente, o horario de Brasilia — DF e, dessa forma, serdo

registradas no sistema eletrénico e na documentacéo relativa ao certame.
9. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

9.1. O Licitante, devera enviar sua proposta, mediante o preenchimento, no sistema

eletrbnico, dos seguintes campos:
9.2. Valor total do lote;

9.2.1. O Valor devera ser o valor total para contrato de 12 meses,
incluindo o valor de locacdo mensal, conversdo, implantagcdo e treinamento,

na totalidade dos servigos previstos.

9.3. Descricao do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do

Termo de Referéncia.
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9.4. Todas as especificacbes do objeto, contidas na proposta, vinculam a
Contratada.
9.5. Nos valores propostos, estardo inclusos, todos 0s custos operacionais

constantes no presente objeto, transporte, encargos previdenciarios, trabalhistas,
tributérios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na

prestacdo dos servicos.

9.5.1. A Licitante, devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco
no dimensionamento, dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos
custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério, para o
atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos

arrolados no artigo 98, paragrafo Unico, da Lei N° 14.133 de 2021.

9.6. A Licitante, € a Unica responsavel, pela cotacdo correta dos encargos
tributarios. Em caso de erro ou cotagdo incompativel com o regime tributario a que

se submete, seréo adotadas as orientagbes a seguir:

9.6.1. Se o regime tributario da empresa, implicar o recolhimento de tributos
em percentuais variaveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média
dos efetivos, recolhimentos da empresa nos Ultimos doze meses, devendo a
licitante ou contratada, apresentar ao Pregoeiro ou a Fiscalizagdo, a qualquer
tempo, comprovacdo da adequacéo dos recolhimentos, para os fins do previsto

neste sub-item.

9.7. A apresentacdo das propostas, implica obrigatoriedade, do cumprimento das
disposic¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente, 0 compromisso de executar 0s servicos nos seus termos, bem
como de fornecer os materiais,equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
guantidades e qualidades adequadas a perfeita execuc¢do contratual, promovendo,

guando requerido, sua substituicao.

9.8. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serédo
de exclusiva responsabilidade do licitante, e devera ser enviadas com VALOR TOTAL,
para 12 (doze) meses, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear, qualquer alteracdo, sob

alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

9.9. O prazo de validade da proposta, sera de 60 sessenta dias, a contar da data

de sua apresentacao.
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10.DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS, ABERTURA DA SESSAO, E
FORMULACAO DOS LANCES.

10.1. A partir do horério previsto no Edital e no sistema, terd inicio a Sessao Publica
do Pregéo, na forma eletrénica, com a divulgacdo das propostas de precos recebidas.

10.2. O Pregoeiro, verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde
logo, aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste
Edital, que contenham vicios insanaveis, ilegalidades ou ndo apresentarem, as

especificagdes exigidas no Termo de Referéncia, anexo | do Edital.

10.3. Serado desclassificas de imediato, as propostas que apresentarem precos
inexequiveis ou permanecerem acima do orgcamento estimado para a contratacao,
conforme predispde o Inciso Ill do artigo 59 da Lei N° 14.133/2021 e a critério do
pregoeiro, obedecendo o Principio da Competitividade, conforme artigo 5° da Lei N°
14.133/2021.

10.3.1. Também sera desclassificada a proposta que identifique o Licitante.

10.3.2.  Adesclassificacdo, sera sempre fundamentada e registrada no sistema,

com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

10.4. O sistema ordenard, automaticamente, as propostas classificadas, sendo que

somente estas, participardo da fase de lances.

10.5. O sistema, disponibilizara campo préprio, para troca de mensagens entre o

Pregoeiro e os Licitantes.

10.6. Aberta a Etapa Competitiva, apds autorizagcao do Pregoeiro, 0s representantes
dos fornecedores, deverdo estar conectados ao sistema, para participar da Sessao de
Lances. A cada lance ofertado, o participante serd imediatamente informado de seu

recebimento e respectivo horario de registro e valor.

10.7. So6 serdo aceitos, lances cujos valores forem inferiores, ao ultimo lance que

tenha sido registrado no sistema, obedecendo o que determina o item 9.8.

10.8. Sera adotado, para o envio de lances no Pregao Eletrénico, 0 modo de disputa
“‘Aberto”, em que os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com

prorrogacdes.

10.8.1. O intervalo minimo, de diferenca de valores entre os lances, sera

estipulado pelo Pregoeiro, dentro do sistema, no momento da disputa.
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10.9. Em caso de empate, sera aberto, automaticamente, o tempo de 05 (cinco
minutos), através do sistema, para que as empresas que deram lances iguais
desempatem, conforme predispde o Inciso | do Artigo 60 da Lei Federal N° 14.133 de

2021, obedecendo os dispositivos contidos na lei 123/2006 e seus complementos.

10.10. Fica a critério do Pregoeiro, a autorizacao da correcéo de lances, com valores
digitados errados ou situacdo semelhante, mesmo que antes do inicio da disputa de

lances.

10.11. Durante o transcurso da Sessao Publica, os participantes seréo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado. O sistema néo identificard o autor dos

lances aos demais participantes.

10.12. No caso de desconexdo com o0 PREGOEIRO, no decorrer da etapa competitiva
do Pregao, na forma Eletrdnica, o sistema podera permanecer acessivel as licitantes, para
a recepgdo dos lances, retornando o PREGOEIRO, quando possivel, sua atuacdo no

certame, sem prejuizos dos atos realizados.

10.13. Quando a desconexdao, persistir por tempo superior a 10 minutos, a sesséo do
Pregao, na forma Eletrdnica, sera suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicacao aos
participantes,através de comunicado que sera disponibilizado no acesso publico,

juntamente com o edital.

10.14. O sistema, informara a proposta de menor preco, imediatamente apos o
encerramento da etapa de lances ou, quando for o caso, ap6s negociacao pelo Pregoeiro,

acerca da aceitacdo do lance de menor valor.

10.15. Os documentos do vencedor, da etapa de lances, e Prova de Conceito,
relativos a habilitacdo, e proposta reajustada, deverao ser digitalizados e anexados no site
da BLL, em campo préprio no sistema no prazo de 2 (duas) horas apés o encerramento da

etapa de lances.

10.16. Podera ser concedido prazo o mesmo periodo de prazo suplementar por uma

vez, a critério do condutor da disputa.

10.17. A anexacdo incorreta, dos documentos de que trata o item anterior, ensejara
na INABILITACAO do licitante.

10.18. Se a proposta ou o lance de menor valor, ndo for aceitavel, o Pregoeiro,
examinard a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua compatibilidade, na ordem

de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracédo de uma proposta ou lance que
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atenda o Edital. Também nessa etapa o Pregoeiro, podera negociar com o participante para

que seja obtido preco melhor.

10.19. Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a
proposta de menor valor e valor estimado para a contratacdo, podendo o Pregoeiro,

negociar com o participante da melhor proposta, a obtencéo de valor menor.

10.20. Para obtencao dos beneficios de ME/EPP, previstos no art. 4°, da Lei Federal
14.133/2021, e nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006, devem as MES/EPPs
declarar expressamente (Anexo de Declaracdo de ME/EPP), que no ano-calendario de
realizacao da licitacdo, ainda ndo celebraram contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como ME/EPP, assumindo a responsabilidade pela declaragéo e observancia desse limite.

10.21.Caso o licitante classifigue-se no sistema fazendo uso dos beneficios de
ME/EPP, mas devido a ndo cumprimento do art. 4° da Lei Federal 14.133/2021 n&o
possa fazer jus aos beneficios, o Pregoeiro apurard a adequada classificacao, de
modo a garantir que seja devidamente apurado o real vencedor do certame.

11.CRITERIOS DE JULGAMENTO
11.1. Para julgamento seré adotado o critério do MENOR PRECO.

11.2. Em atendimento ao disposto no capitulo V da lei complementar N°
123/2006,serdo observados os seguintes procedimentos:

11.2.1.Encerrada a fase de lances, se a proposta de menor lance, nao tiver sido
ofertada por Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte e o sistema eletronico
identificar, que houve proposta apresentada por Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, igual ou até 5% (cinco por cento) superior a proposta de menor lance,

sera procedido o seguinte:

11.2.1.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, melhor
classificada, sera convocada pelo Sistema Eletrénico, via “chat” de
comunicacgdo do Pregao Eletrdnico para, no prazo de 5 (cinco) minutos,
ap6és a convocagdo, apresentar nova proposta, inferior aquela
considerada vencedora do certame, no limite mencionado no subitem
10.2.1.

11.2.2. O Pregoeiro, anunciara o licitante detentor da proposta ou lance de

menor valor, imediatamente ap0s o encerramento da Etapa de Lances da Sesséo
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Publica ou, quando for o caso, apds negociacao e deciséo pelo Pregoeiro, acerca da

aceitacao do lance de menor valor.

11.2.3. Se a proposta ou o lance de menor valor, ndo for aceitavel, o Pregoeiro,
examinard a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificacao, verificando
a sua aceitabilidade. Se for necesséario, repetir esse procedimento, sucessivamente,

até a apuracao de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.2.4. As licitantes que deixarem de dar seus lances, terdo suas propostas
analisadas pelo PREGOEIRO, para verificar se estdo em conformidade com os
precos e custos estimados para a contratagao.

11.2.5. Encerrada a Sessao Publica, o sistema gerara Ata Circunstanciada,
na qual estardo registrados todos os atos do procedimento e as ocorréncias

relevantes.
12. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

12.1. Encerrada a etapa de lances, o Pregoeiro, examinara a proposta classificada
em primeiro lugar, quanto a adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco para
contratagdo, conforme especificagbes neste Edital e em seus anexos, observado o
disposto no Inciso Il do artigo 17 da ILei N° 14.133 de 2021 de acordo com o item 10.2.3.

12.2. Seréa desclassificada, a proposta ou o lance vencedor, que apresentar preco
final, superior ao pregco maximo fixado (Acorddo n® 1455/2018 -TCU — Plenério), ou que

apresentar preco manifestamente inexequivel.

12.3. Qualquer interessado, podera requerer que se realizem diligéncias, para aferir
a exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios

que fundamentam a suspeita;

12.4. Na hipotese, da necessidade de suspensdo da Sessdo Publica, para a
realizacdo de diligéncias, com vistas ao saneamento das propostas, a Sessédo Publica,
somente poderd ser reiniciada mediante aviso prévio no sistema com, no minimo, de 24

(vinte e quatro horas) de antecedéncia, e a ocorréncia ser registrada em ata;

12.5. O Pregoeiro poderd convocar o licitante, para enviar documento digital
complementar, por meio de funcionalidade disponivel no sistema, no prazo de 02 (duas)

horas, sob pena de néo aceitacédo da proposta.

12.6. O prazo estabelecido, podera ser prorrogado pelo Pregoeiro, por solicitacdo
escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo, e formalmente aceita pelo

Pregoeiro.
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12.7. Dentre os documentos, passiveis de solicitacdo pelo Pregoeiro, destacam-se,
0s gque contenham as caracteristicas do material ofertado, tais como marca, modelo, tipo,
fabricante e procedéncia, além de outras informacdes pertinentes, a exemplo de catalogos,
folhetos ou propostas, encaminhados por meio eletrdnico, ou, se for o caso, por outro meio
e prazo indicados pelo Pregoeiro, sem prejuizo do seu ulterior envio pelo sistema

eletrbnico, sob pena de ndo aceitacdo da proposta.

12.8. Todos os dados informados pelo Licitante, em sua proposta, deverao refletir

com fidelidade, oscustos especificados e a margem de lucro pretendida.

12.9. O Pregoeiro, analisara a compatibilidade dos pre¢os unitarios apresentados na

proposta, com aqueles praticados no mercado.

12.10. Erros no preenchimento da proposta, ndo constituem motivo para a
desclassificagdo do Licitante. A proposta poderd ser ajustada pelo Licitante, no prazo

indicado pelo Pregoeiro, desde que ndo haja majoragdo do preco.

12.11. O ajuste de que trata este dispositivo, se limita a sanar erros ou falhas, que néao

alterem a substancia das propostas.

12.12. Considera-se erro, no preenchimento da proposta, passivel de correcéo, a
indicagéo de recolhimento de impostos e contribuicbes na forma do Simples Nacional,

guando néo cabivel esse regime.

12.13. Para fins de analise da proposta, quanto ao cumprimento das especificacdes
do objeto, podera ser colhida pelo Pregoeiro, a manifestacdo escrita do Setor Requisitante
do servico ou da Area Especializada no objeto.

12.14. Classificada a licitante, sera realizada a suspenséo da sessao, agendando-se
data para a prova de conceito via chat, de modo que o licitante sera parcialmente
vencedor, devendo comparecer com equipe a sede da Camara Municipal de Embu

das Artes no dia e hora marcados para avaliagao.

12.15. Apés finalizacdo da prova de conceito, caso a licitante seja aprovada, proceder-
se-a com as fases de habilitacdo, adjudicacdo e homologacéo do certame, e a prova

de conceito e ata ficardo fazendo parte integrante do processo administrativo.

12.16. A licitante vencedora da etapa de lances sera convocada com antecedéncia
minima de 05 (CINCO) dias uteis da data agendada para a realizacéo da prova de
conceito, que ocorrerd no horario das 09h as 16h, com data definida no ato de
convocacdo, a fim de garantir que os sistemas ofertados atendam a todas as
exigéncias constantes neste Anexo | - Termo de Referéncia.

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000

Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Pagina 18 de 181



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

12.17.Havendo necessidade, o Pregoeiro, suspendera a sessdo, informando no

“chat” a nova data e horério para sua continuidade.

12.18. A habilitacdo sera verificada apés o encerramento da fase da Prova de

Conceito julgamento da proposta, quando os requisitos serdo avaliados.

12.19.A prova de conceito é baseada em elementos objetivos, constituidos por
requisitos objetivos de tecnologia, e requisitos da descri¢cdo dos sistemas. Cada item
componente de tais subtitulos deverdo ser demonstrados objetivamente, com a

execucao de rotina, relatério e fungéo requisitada.

12.20. Diante da essencialidade dos servigos licitados e seu carater ininterrupto e
continuo, e, visando a contratacdo de solugdo consistente e integra, a licitante
vencedora proviséria do certame deverd atender todos os itens obrigatérios das
FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS INTEGRADOS de cada sistema, relacionados

de forma geral, detalhada e especifica de cada funcionalidade.

12.21. A Prova e Conceito devera ser efetuada na sequéncia descrita nesse anexo e
para fins de avaliacdo objetiva serdo adotados critérios de andlises de telas;
funcionalidades, insercdo de dados com suas respectivas movimentacdes (gerais e

especificas).

12.22.Os demais requisitos Desejaveis descritos no Termo de Referéncia, deverdo

ser entregues até 45 dias Uteis apds a assinatura contratual.

12.23. A comprovacgéo das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e
imediata ao solicitado e ndo ser4 admitida qualquer simulacdo de atendimento,

atendimento parcial, ou desenvolvimento de funcionalidades na sesséao.

12.24.A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL,

podendo durar o quanto for necessario para a avaliacao.

12.25. A proponente devera disponibilizar os profissionais necessarios para realizagéo

da prova de conceito, devidamente credenciados.

12.26. A sesséo de demonstracdo é publica, sendo permitido o seu acompanhamento
por quaisquer interessados, ndo sendo permitida a intervencao durante a execugdo da

analise.
12.27. Eventuais manifestacdes poderdo constar em Ata ao término da demonstracgéo.
12.28. Para a realizacdo da Prova de Conceito, a equipe avaliadora desta, validara os

requisitos técnicos de cada sistema, de acordo com o especificado, item a item.
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12.29. A equipe avaliadora ao final de cada sistema apresentado consignara sua
deciséo em ata a ser elaborada declarando se atende ao quesito, se hdo atende ou se
nao foi demonstrado, e a divulgara quando da elaboracdo da ata/laudo; o requisito

declarado néo atendido devera conter fundamentacéo concisa e objetiva.

12.30. Ndo sera permitida manifestacdo dos demais proponentes, que poderao
executar as anotacodes, e, em caso de perturbacdo da ordem, o Pregoeiro exercera seu
poder visando a garantia da ordem, podendo determinar a qualquer pessoa que se retire

do recinto, justificando a decisdo em ata.

12.31. Apos realizacdo da Prova de Conceito, sera informado em sistema, a data que
serd retomada a sessdo, procedendo com as fases de habilitacdo, adjudicacdo e
homologagéo, ou, se o caso, convocagao do licitante remanscente em caso de reprovagao

do primeiro colocado, procedendo com nova Prova de Conceito nos mesmo moldes.
13.HABILITACAO

13.1. Habilitagcdo dos Documentos:

13.1.1. Considerada a licitante aprovada na Prova de Conceito, passara o
Pregoeiro ao julgamento da habilitagdo, observando as seguintes diretrizes:

13.1.1.1.  Verificagdo dos dados e informacdes do autor da oferta
aceita, constantes do cadastro da BLL — Bolsa de Licitacbes e Leildes

do Brasil e extraidos dos documentos indicados no item 4 deste Edital;

13.1.1.2. Caso os dados e informacfes constantes no cadastro da
BLL — Bolsa de Licitagbes e Leildes do Brasil, ndo atendam aos
requisitos estabelecidos no item 4 deste Edital, o Pregoeiro verificard a
possibilidade de suprir ou sanear eventuais omissdes ou falhas
mediante consultas efetuadas, em outros meios eletrbnicos, habeis de
informacg0des. Essa verificacao serd certificada pelo Pregoeiro, na ata da
Sessao Publica, devendo ser anexados aos autos, os documentos

obtidos , salvo impossibilidade devidamente certificada e justificada;

13.1.1.3. A Licitante, podera suprir eventuais omissdes ou sanear
falhas relativas ao cumprimento dos requisitos e condicbes de
habilitacdo estabelecidos neste Edital, mediante a apresentacdo de
documentos, preferencialmente no campo proprio do Sistema BLL ou

por correio eletrébnico, a ser fornecido pelo Pregoeiro, no chat do
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sistema, desde que 0s envie no curso da propria Sessdo Publica e

antes de ser proferida a decis@o sobre a habilitacao.

13.1.1.4. A Administracdo Publica, ndo se responsabilizara, pela
eventual indisponibilidade dos meios eletrdnicos hébeis de
informacfes, ou dos meios para a transmissdo de coépias de
documentos, ressalvada a indisponibilidade de seus préprios meios.
Na hipotese de ocorrerem essas indisponibilidades e/ou ndo sendo
supridas ou saneadas as eventuais omissdes ou falhas, a licitante sera

inabilitada, mediante decisdo motivada;

13.1.1.5. Os originais ou coépias autenticadas deverdo ser
apresentados no endereco indicado no preambulo deste Edital, em até
02 (dois) dias ap6s o encerramento da Sessdo Publica, ou de forma
digital, sob pena de invalidade do respectivo ato de habilitagcdo e
aplicacdo das penalidades cabiveis;

13.1.1.5.1. Os documentos poderdo ser apresentados
mediante publicacdo, em 6rgdo da imprensa oficial,ou por cépia
simples, desde que acompanhados dos originais para que sejam
autenticados, por servidor da administragdo; ou

13.1.1.5.2. Os documentos eletrénicos, produzidos com a
utilizacdo de processo de certificagdo disponibilizada pela ICP-
Brasil, nos termos da Medida Proviséria N° 2.200-2, de 24 de
agosto de 2001, serao recebidos e presumidos verdadeiros, em
relacéo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos

originais e cépias autenticadas em papel.

13.1.2. Constatado o cumprimento dos requisitos e condi¢des estabelecidos no Edital,

a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.

13.1.3. Havendo necessidade, de maior prazo, para analisar os documentos exigidos,
o Pregoeiro suspenderé a Sessao Publica, informando no chat eletrdnico, a nova data

e horario para sua continuidade.

13.1.4. Por meio de aviso langado no sistema, o Pregoeiro, informara as demais
licitantes, que poderé&o consultar as informagfes cadastrais da Licitante Vencedora,
utilizando opcédo disponibilizada no préprio sistema para tanto. O Pregoeiro devera,

ainda, informar o teor dos documentos recebidos por meio eletrénico.
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13.1.5. A comprovacdo da Regularidade Fiscal e Trabalhista de
Microempresas, Empresas de Pequeno Porte ou Cooperativas que preencham as
condicbes estabelecidas no artigo 34 da Lei Federal N° 11.488 de 2007, sera
exigida apenas para efeito de celebracdo da contratacdo. Nao obstante, a
apresentacao de todas as certidées e documentos exigidos para a comprovacgao
da regularidade fiscal e trabalhista, serd obrigatdria na fase de habilitacdo, ainda

gue apresentem alguma restricdo ou impedimento.

13.1.6. A prerrogativa tratada no item anterior abrange apenas a Regularidade
Fiscal e Trabalhista do Licitante, enquadrado como Microempresa, Empresa de
Pequeno Porte ou Cooperativa que preencha as condi¢des estabelecidas no artigo
34 da Lei Federal N° 11.488 de 2007, ndo abrangendo os demais requisitos de
habilitacdo exigidos neste Edital, os quais deverdo ser comprovados durante o

certame licitatério e na forma prescrita neste edital.

13.1.7. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo fixadas no
Edital, o licitante sera declarado vencedor.

13.1.8. Sera inabilitado o Licitante, que ndo comprovar sua Habilitagdo, seja por ndo
apresentar quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com

0 estabelecido, neste Edital.

13.1.9.Havendo inabilitagcdo, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da Lei Complementar N° 123
de 2006, seguindo-se a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta

subsequente.
13.2. Habilitagéo Juridica:

13.2.1.No caso de Empresério Individual: inscricdo no Registro Publico de

Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

13.2.2.No caso de Sociedade Empresaria ou Empresa Individual de
Responsabilidade Limitada — EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado

de documento comprobatério de seus administradores;

13.2.3.  Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Restrangeiaegistro onde tem sede a matriz, no caso de ser o

participante su cursal, filial ou agéncia;
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13.2.4.No caso de Sociedade Simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos

seus administradores;

13.2.5. Filial, Sucursal ou Agéncia de Sociedade Simples ou Empresaria:
inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou
empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz;

13.2.6. No caso de Cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor,
com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o artigo 107 da Lei N° 5.764 de 16 de dezembro
de 1971,

13.2.7. No caso de Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no
Pais: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede,

conforme Instru¢cdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

13.2.8. Sociedade Empresaria, Sociedade Limitada Unipessoal — SLU ou
sociedade identificada como empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de

documento comprobatério e de seus administradores;

13.2.9. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual — CCMEI;

13.2.10. Os documentos acima, deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes

ou da consolidacédo respectiva;
13.3.Regularidade Fiscal e Trabalhista:

13.3.1. Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro

de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

13.3.2.Prova de Regularidade Fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdao de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal

do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a
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todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive agueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta N° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da

Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional.
13.3.3. Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢co (FGTS);

13.3.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei N° 5.452, de 1° de maio de 1943;

13.3.5. Prova de Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com

0 objeto contratual;

13.3.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.3.7. Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais, relacionados ao
objeto licitatorio, deverad comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda

Estadual do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

13.3.8. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do

licitante, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

13.3.9. Caso o licitante, detentor do menor prego, e aprovagédo na Prova de Conceito
seja qualificado como Microempresa ou Empresade Pequeno Porte, devera apresentar
toda a documentacgéo exigida para efeito de comprovacao deregularidade fiscal, mesmo

gue esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitag&o.
13.4. Qualificagdo Econémico-Financeira:

13.4.1. Certiddo negativa de faléncia, contendo expresso na propria certiddo o prazo
de sua validade, observada Sumula N° 50 TCE/SP. Para as empresas em recuperagao
judicial, ser& exigido o Plano de Recuperacdo homologado pelo juizo competente e em

pleno vigor, conforme disposicdo do Art. 69, Inciso Il da lei 14.133/21.

13.4.2. Para as empresas que optarem de participar através de filial, devera também
ser apresentada certiddo negativa para com o cartério/comarca onde se encontra

instalada a filial.

13.4.3. Na falta de validade expressa na Certidao Negativa, ter-se-do como validos,

pelo prazo de 60 (sessenta) dias de sua emisséo.
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13.4.4. Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios
sociais, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacao
financeira da empresa, vedada a sua substituicAo por balancetes ou balancos
provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de
3 (trés) meses da data de apresentacao da proposta, conforme predispde o Inciso | do
Art. 69 da Lei 14.133/21;

13.4.4.1. No caso de empresa, constituida no exercicio social
vigente, admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e
demonstracBes contabeis referentes ao periodo de existéncia da

sociedade;

13.4.5. E admissivel o balanco intermediario, se decorrer de lei ou contrato/estatuto
social.

13.4.6. Comprovacdao da boa situacéo financeira da empresa, assinada por profissional
contabil, devidamente habilitado, da qual comprove os indices abaixo, mediante
obtencao de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), iguais ou superiores a 1 (um), obtidos pela aplicagcédo

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Na&o
Circulante

LG =

Ativo Total
SG= Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante

Ativo Circulante
Passivo Circulante

13.4.7. A exigéncia do item 13.4.6. fundamenta-se na necessidade de garantir que a

LC =

empresa contratada possua capacidade de honrar seus compromissos de curto e
longo prazo, assegurando a execucdo regular do contrato, que envolve valores
significativos e prazos prolongados. A analise técnica indica que indices inferiores a 1
podem representar riscos de inadimplemento ou interrup¢cdo da prestacdo do
servi¢o, o que comprometeria o interesse publico. Dessa forma, a exigéncia visa mitigar
riscos a Administracdo Publica, estd em conformidade com os principios da

razoabilidade e proporcionalidade, e ndo constitui barreira a competitividade, pois

guarda coeréncia com a natureza e o porte do objeto contratado.

13.4.8. E vedado, a substituicdo do Balanco Patrimonial e demonstracdes contabeis
por balancetes ou balangos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais

guando encerradas ha mais de 03 (trés) meses, a contar da apresentacao da proposta.
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13.4.9. As empresas, com menos de 01 (um) exercicio social de existencia devem
cumprir a exigéncia em questao mediante a apresentacao do balanco de abertura ou do

ultimo balanco patrimonial levantado.
13.5. Qualificacéo Técnica:

13.5.1. Apresentacdo de no minimo 01(um) — Atestado de Capacidade Técnica
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado que comprove gue a licitante
executou ou esta executando, a contento, servico objeto da presente licitagdo, conforme
previsto no 8§ 5° do art. 67 da lei 14.133/21, devendo o(s) documento(s) conter o nome,
0 endereco, o telefone dos atestadores, ou qualquer outra forma de que o

CONTRATANTE possa valer-se para manter contato com os declarantes.

13.5.1.1. A comprovagao exigida no item acima deve demonstrar,
gue a empresa licitante tenha prestado servicos com prazos
compativeis e similares com o objeto dessa licitagcdo (Sumula N° 24 do
TCESP).

13.5.1.2. Entende-se por “prazos compativeis e similares”, aqueles
quais sejam de prazo contratual (inicio e término) de no minimo 12
(doze) meses da prestacéo de servicos em Locacdo de Sistemas de
Gestao, (Parcela de maior relevancia), podendo somar-se o tempo de
dois ou mais atestados, conforme entendimento recente do TCESP;

13.5.1.3.  O(s) atestado(s) devera(do) conter a identificacdo da
pessoa juridica emitente e a identificacdo do signatario. Caso ndo
conste do(s) atestado(s) telefone para contato, a proponente podera
apresentar, também documento que informe telefone ou qualquer outro
meio de contato com o emitente do(s) atestados(s).Justifica-se tal
exigéncia, visto que conforme predispde o art. 11 da Lei n°® 14.133/21
a Administracdo tem o dever de observar os principios do
planejamento, eficiéncia, interesse publico e seguranca da
contratagdo, os quais fundamentam a adogdo de critérios de

habilitagdo compativeis com a complexidade do objeto.

13.5.1.4. Justifica-se tal exigéncia, visto que conforme
predispde o art. 11 da Lei n° 14.133/21 a Administragdo tem o dever
de observar os principios do planejamento, eficiéncia, interesse

publico e seguranca da contratacdo, os quais fundamentam a
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adocao de critérios de habilitacdo compativeis com a complexidade do

objeto.

13.5.2. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual, que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N° 123
de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos Cadastros de Contribuintes

Estadual e Municipal.

13.5.3. Para obtencao dos beneficios de ME/EPP, previstos no art. 4°, da Lei Federal
14.133/2021, e nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006, devem as MES/EPPs
declarar expressamente e por escrito que no ano-calendario de realizagéo da licitagéo,
ainda nao celebraram contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como ME/EPP,
assumindo a responsabilidade pela declaracdo e observancia desse limite.

13.5.4. A existéncia de restricdo, relativamente a Regularidade Fiscal e Trabalhista,
ndo impede que a licitante, qualificada como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte, seja declarada vencedora,uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do
edital.

13.5.5. Declaragédo, conforme modelo do Anexo VIII, comprovando que a licitante tem
conhecimento de todas as informagfes e das condigfes locais para o cumprimento do
objeto da licitagdo, conforme especificado no inciso VI, artigo 67 da lei N° 14.133 de
2021.

14.Beneficio ME/EPP

14.1. Para obtengdo dos beneficios de ME/EPP, previstos no art. 4°, da Lei Federal
14.133/2021, e nos arts. 42 a 49 da Lei Complementar 123/2006, devem as MES/EPPs terem
ciencia e declarar expressamente e por escrito, quando solicitado, que no ano-calendario de
realizagdo da licitacdo, ainda ndo celebraram contratos com a Administracdo Publica cujos
valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento

como ME/EPP, assumindo a responsabilidade pela declaracdo e observancia desse limite.

14.2. Demais exigéncias de Habilitagdo estdo contidas no Termo de Referéncia, Anexo |
do Edital.

15.DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

15.1. A proposta final, do licitante declarado vencedor, devera ser encaminhada no prazo

de 02 (duas) horas, a contar da solicitagcdo do Pregoeiro, no sistema eletrénico e devera:
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15.1.1. Ser redigida em lingua portuguesa, digitada, em uma via, sem emendas,
rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Ultima folha ser assinada e as demais

rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.
15.1.2.  Apresentar o valor final, devidamente ajustado, ao lance vencedor;

15.1.3. Conter a indicacao do banco, numero da conta e agéncia do licitante vencedor,

para fins de pagamento.

15.2. A Proposta Final, devera ser documentada nos autos e seréa levada em consideracao,
no decorrer da execugéo do contrato e aplicacéo de eventual sancéo a Contratada, se for o

caso.
15.2.1. Todas as especificacbes do objeto, contidas na proposta, vinculam a

Contratada.

15.3. O valor devera ser expresso em nimero decimal e escrito por extenso.

15.3.1. Ocorrendo divergéncia, entre 0s precos unitarios e o precgo total,
prevalecerdo os primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s

valores expressos por extenso, prevalecerdo estes ultimos.

15.4. A oferta, devera ser firme e precisa, limitada rigorosamente, ao objeto deste Edital,
sem conter alternativas de pre¢co ou de qualquer outra condicdo que induza o julgamento a

mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

15.5. A proposta, devera obedecer aos termos deste Edital e seus Anexos, ndo sendo
considerada, aquela que nédo corresponda as especificagfes ali contidas ou que estabeleca

vinculo a proposta de outro licitante.

15.6. As propostas, que contenham a descricdo do objeto, o valor e os documentos
complementares estardo disponiveis na Internet, ap6s a Homologacdo do procedimento
licitatério.

16.DA PROVA DE CONCEITO, SUSPENSAO E REABERTURA DA SESSAO

16.1. Classificada a licitante, serd na sequéncia, agendando a data para a prova de
conceito via chat, de modo que o licitante sera parcialmente vencedora, devendo comparecer
com equipe a sede da Camara Municipal de Embu das Artes no dia e hora marcados para

avaliacao.
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16.2. Ap6s finalizacao da prova de conceito, caso a licitante seja aprovada, proceder-se-a
com as fases de habilitacdo, adjudicacdo e homologacdo do certame, e a prova de conceito

e ata ficardo fazendo parte integrante do processo administrativo.

16.3. Alicitante vencedora da etapa de lances sera convocada com antecedéncia minima
de 05 (cinco) dias uteis da data agendada para a realizacdo da prova, que ocorrera no horario
das 08h00 as 17h00, conforme definido no ato de convocacao, a fim de garantir que os
sistemas ofertados atendam a todas as exigéncias constantes neste Anexo | - Termo de

Referéncia.

16.4. Caso nado haja tempo habil para a realizacdo da prova no mesmo dia, o pregoeiro

agendard uma data para sequéncia da prova de conceito.

16.5. A prova de conceito é baseada em elementos objetivos, constituidos por requisitos
objetivos de tecnologia, e requisitos da descrigcdo dos sistemas. Cada item componente de
tais subtitulos deverdo ser demonstrados objetivamente, com a execucao de rotina, relatorio

e funcdo requisitada.

16.6. A Prova e Conceito devera ser efetuada na sequéncia descrita nesse anexo e para
fins de avaliagdo objetiva serdo adotados critérios de andlises de telas; funcionalidades,
insercao de dados com suas respectivas movimentacdes (gerais e especificas).

16.7. A comprovacao das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata
ao solicitado e ndo sera admitida qualquer simulacéo de atendimento, atendimento parcial, ou

desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

16.8. A Prova de Conceito ocorrera nas dependéncias da CAMARA MUNICIPAL DA
ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, sito a Rua Marcelino Pinto Teixeira, 50,
Parque Industrial, Embu das Artes -SP, na data e horario designado pela equipe de
contratacdo, através do chat da plataforma de licitages.

16.9. A proponente devera disponibilizar os profissionais necessarios para realizacéo da

prova de conceito, devidamente credenciados.

16.10. A sessdo de demonstracdo é publica, sendo permitido o seu acompanhamento por

guaisquer interessados, ndo sendo permitida a intervencao durante a execucao da analise.
16.11. Eventuais manifestacdes deverao ser feitas em formato de recursos.

16.12. Para a realizacdo da Prova de Conceito, a equipe avaliadora desta, validara os

requisitos técnicos de cada sistema, de acordo com o especificado, item a item.
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16.12.1. Seréo designados servidores da Camara Municipal, designados através de Ato
da mesa para avaliar os sistema, sendo que podera ocorrer a Prova de Conceito de forma
concomitante de todos os sistemas, em espacos distintos, a fim de obter celeridade nessa
fase da licitacdo, podendo executar a demonstragcdo concomitante de sistemas (p.ex.,
sistemas da &rea contabil em um ambiente e sistema dos recursos humanos em outro

ambiente, concomitantemente).

16.12.2. A equipe avaliadora ao final de cada sistema apresentado consignard sua
decisdo em ata a ser elaborada declarando se atende ao quesito, se ndo atende ou se nao

foi demonstrado, e a divulgara quando da elaboracdo da ata/laudo.

16.13. Nao sera permitida manifestacdo dos demais proponentes, que poderao executar as
anotacdes, e, em caso de perturbacdo da ordem, o Pregoeiro exercera seu poder visando a
garantia da ordem, podendo determinar a qualquer pessoa que se retire do recinto,
justificando a decisdo em ata.

16.14. A equipe avaliadora sera composta pelos membros designados no Ato da Mesa N°
19/2025 da Camara Municipal de Embu das Artes, ou ato que vier a substituir.

16.15. Toda a infraestrutura necessaria para a demonstragéo do atendimento dos requisitos
técnicos e funcionais sera de responsabilidade da empresa proponente, tais como:
computadores, dispositivos moveis, Datashow e demais periféricos, assim como, os dados,
sistemas e equipe técnica necessaria para prova de conceito. Caberda a CAMARA
MUNICIPAL, apenas a disponibilizacdo do local (ou locais) adequado para a realizacdo da
prova prética de conceito.

16.16. Os sistemas integrados propostos pela licitante ndo necessitam ter,
necessariamente, as mesmas denominac¢des descritas no Edital, desde que tenham todas as

funcionalidades exigidas.

16.17. A prova de conceito tera sua avaliacdo devidamente registrada em atas/laudos
assinados pela respectiva equipe avaliadora, encaminhando-os ao Pregoeiro juntamente com

a Comissao de Licitagdo da Camara Municipal de Embu.

16.18. Caso a licitante deixe de demonstrar ou de atender as exigéncias estabelecidas das
FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS INTEGRADOS previstas no Termo de Referéncia,
apontados pela Comisséo de Avaliacdo, sera ela desclassificada imediatamente. Nesse caso,

o Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente, na ordem de classificacdo, para que,
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se habilitada, faca a respectiva prova de conceito, sendo avaliada nos mesmos moldes da
empresa licitante anterior, e assim, sucessivamente, até a apuracdo de um software que

atenda as exigéncias.

16.19. Somente sera concedida uma Unica oportunidade de realizacao da prova de conceito
para a empresa proponente. Em caso de impeditivo técnico pontual, o item podera ser
retomado apenas para 0s sistemas ndo demonstrados, ficando preclusa oportunidade de

demonstracao posterior.

16.20. Em caso de ndo comparecimento injustificado da licitante para execugéo da prova de
conceito em data e hora marcada pela Camara Municipal de Embu das Artes, a empresa sera

imediatamente desclassificada.

16.21. Caso a licitante deixe de demonstrar ou de atender os requisitos tecnolégicos
exigidos em cada sistema de gestdo publica, conforme apontamentos pela comissdo de
avaliacdo, sera ela desclassificada imediatamente, devendo proceder o Pregoeiro com a
convocacdao da licitante subsequente classificada, fazer a respectiva prova em nova data, e

assim sucessivamente até a apuracado de sistema que atenda as exigéncias.
17.DOS RECURSOS

17.1. Apés a realizacéo da Prova de Conceito e andlise da habilitacdo, o licitante tem o
prazo de 3 (trés) dias Uuteis, via plataforma de licitacbes para apresentar as razdes

(argumentos) do recurso, contados da intimag&o ou lavratura da ata.

17.2. Apb6s o prazo de razbes, abre-se prazo de mais 3 (trés) dias Uteis para que os
demais licitantes apresentem contrarrazfes, contados a partir da intimacdo sobre a

interposicao do recurso.

17.3. Acolhidas, as razdes recursais pelo Pregoeiroe equipe de contratacdo, juntamente
com o setor juridico, este retornard a Sessdo do Pregdo, para a reformulacdo do ato

combatido e daqueles subsequentes;

17.4. Se das razdes recursais, ndo resultar retratagdo da decisao, o Pregoeiro e equipe de
contratagdo, encaminhara o recurso, devidamente informado, a Autoridade Superior, que
proferira deciséo final e Adjudicara o objeto do certame a licitante vencedora e Homologara o

procedimento licitatorio.

17.5. O recurso contra decisdo do Pregoeiro e equipe de contratacdo, ndo tera efeito
suspensivo e o0 seu acolhimento resultara na invalidagdo, apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento, devendo a decisdo menciona-los expressamente, cabendo a Autoridade
Superior, designar dia, hora e lugar para repeticdo dos atos, se for o caso.
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17.6. Decididos os recursos pela Autoridade Superior, fara a Adjudicacdo do Objeto da

Licitacdo ao(s) licitante(s) vencedor(es).

17.7. A falta de manifestacdo, imediata e motivada do licitante, importara a decadéncia do

direito de recurso.
17.8. O néo oferecimento de razbes, no prazo desta condicao, fara deserto o recurso.

17.9. Os Autos do Processo, permanecerdo na plataforma de licitacbes e no Setor de
Compras da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, no endereco
constante do preambulo deste edital, sem contudo, ser autorizada, a sua retirada do Orgéo,

sob qualquer pretexto.

17.10. Osrecursos, poderao ser interpostos, na plataforma de licitagdes ou através do email:

compras@cmembu.sp.gov.br, obedecendo aos prazos legais.
18.ADJUDICACAO

18.1. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intengdo de interpor recurso, por parte
do(s) proponente(s), importara na decadéncia do direito de recurso, competindo a

Autoridade Competente, Adjudicar o objeto do certame ao proponente vencedor.
18.1.1. Existindo recurso(s) e constatada a regularidade dos atos praticados e apés a
deciséo do(s) mesmo(s), a Autoridade Competente, deve praticar o ato de Adjudicagéo do

objeto do certame, ao proponente vencedor.

19. HOMOLOGACAO
19.1. Compete, a Autoridade Competente, Homologar o Pregao Eletronico.

19.2. A partir do Ato de Homologacao, sera fixado o inicio do prazo de convocagéo do
proponente adjudicatario, para assinar o contrato, que devera vigorar a partir da assinatura do

contrato.
20.DA CONTRATACAO

20.1. Aproponente vencedora desta Licitacdo, devera comparecer nesta Entidade, a fim de
assinar o respectivo Contrato, no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, apds a publicacdo da
HOMOLOGACAO deste processo de licitagdo na Imprensa Oficial do Estado de S&o Paulo,
devendo estar apta para iniciar a prestacdo dos servigos, ap0s assinatura do contrato, sendo
certo, ainda, que as disposi¢des definidas no respectivo instrumento contratual deveréo ser

fielmente obedecidas.
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20.2. Nao sendo assinado o contrato ou retirado o instrumento equivalente, podera a
Administracao Publica, convocar o outro proponente , observada a ordem da classificacéo,
para celebrar o contrato ou retirar instrumento equivalente nas mesmas condi¢cbes de sua
oferta, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das san¢des previstas neste Edital

e no artigo 90 da Lei Federal N° 14.133 de 2021, observada a Ampla Defesa e o Contraditorio.

20.3. O Setor de Compras, podera enviar o Contrato, via e-mail ou correio, para a

Proponente Adjudicataria, devendo ser devolvido, com as vias devidamente assinadas.

20.4. Podera também proceder o setor competente com envio do contrato via-email,
contando-se 0 prazo para assinatura a partir da data de recebimento do e-mail, desde que
seja no endereco informado na plataforma da disputa, para que se proceda com assinaturas
digitais.

20.5. Para a assinatura do contrato, o Setor de Compras, podera verificar, por meio da

Internet, a Regularidade com a Seguridade Social (INSS), Fundo de Garantia de Tempo de

Servigo (FGTS) ou Situagéo de Regularidade do Empregador e Fazenda Nacional.

20.6. Também para assinatura do Contrato, a Proponente Adjudicatéaria, devera indicar, o
seu representante legal ou procurador constituido para tanto, acompanhado dos documentos
correspondentes.

20.7. A recusa injustificada, de assinar o Contrato, observado o prazo estabelecido,
caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida por parte da Proponente

Adjudicataria, sujeitando-a as sanc¢des previstas.
21.REGIME DE EXECUCAO

21.1. A execucao do contrato sera acompanhada pelo Diretor Geral, pela Presidéncia e
pelos servidores nomeados como Fiscal de Contrato e Gestor de Contrato, que fardo a gestéao
mediante a andlise periédica da execucdo por meio das Liquidacbes e Ordens de

Pagamentos, geradas pelo sistema da Entidade.

22.DO REAJUSTE EM SENTIDO GERAL
22.1. As regras, acerca do reajuste do valor contratual séo as estabelecidas a seguir:
22.1.1. Os precgos, poderao ser alterados ou atualizados, em decorréncia de eventual
reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens ou dos

servigos, nas seguintes situagoes:
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22.1.1.1. Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis,
que inviabilizem a execucéo da contratacdo, tal como pactuada, nos termos da
alinea “d” do inciso Il do caput do artigo 124 da Lei N° 14.133 de 2021;

22.1.1.2. Em caso de criacdo, alteracao ou extingéo de quaisquer tributos
ou encargos legais ou a superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada

repercusséo sobre os precos.

22.1.1.3. Podera haver acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e
cinco por cento) do quantitativo ou valor contratado unilateralmente, mediante
justificativa e conforme especificacbes no Termo de Referéncia, anexo | do
presente Edital, previsto no artigo 125 da Lei N° 14.133/2021.

23.DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

23.1. Os critérios de aceitacdo e gerenciamento do objeto serdo de responsabilidade do
Diretor Geral, da Presidéncia ou do Fiscal do Contrato homeado para tanto, permitida a

assisténcia de terceiros.
24.DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

24.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada, sao as estabelecidas no Termo de

Referéncia e no Contrato Administrativo.
25.DO PRECO E DAS CONDIQC)ES DE PAGAMENTO

25.1. Constam da Minuta de Contrato as condi¢des e forma de pagamento, as condi¢ces
de recebimento do objeto, as san¢fes para o caso de inadimplemento e demais obrigacdes

das partes, que faz parte integrante deste Edital.
26.DA GARANTIA

26.1. N&odevem ser exigidas as garantias do art. 96 da Lei Federal 14.133/2021, conforme
justificativa do Estudo Técnico Preliminar, uma vez que o instrumento convocatorio e o
contrato administrativo ja terdo previsdo de salvaguardas suficientes, como pagamento apds
competente atesto de recebimento emitido pelo Fiscal, gestdo e fiscalizacdo formalmente
designadas, conforme ato da presidéncia, previsao de glosa e retencao de valores, bem como
previsao de sancdes administrativas (adverténcia, multa, impedimento/inidoneidade), além de

possibilidade de rescisédo por inexecucdo com responsabilizacéo.
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27.DAS SANCOES

27.1. Ficara impedido de licitar e contratar com a Camara Municipal da Estancia Turistica
de Embu das Artes, pelo prazo de até 5 (cinco) anos ou enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo, a pessoa fisica ou juridica que praticar qualquer dos atos
contemplados no Inciso Il do artigo 156 da Lei Federal N° 14.133 de 2021.

27.2. Pela recusa injustificada, em assinar o instrumento de contrato ou em retirar o
documento equivalente, dentro do prazo estabelecido, sera aplicada multa correspondente a
10% (dez porcento) do valor total do instrumento de contrato ou do documento equivalente,
com base no art. 90, caput, 88 2° 4° 1 e I, e 88 5° e 6°, combinado com o art. 156, Il, e 83°,
todos da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

27.2.1. E de responsabilidade do Diretor Geral e da Presidéncia proceder com as
providéncias necessarias a aplicacdo da referida multa, devendo o condutor da disputa
notificar via e-mail quando ocorrer a hip6tese prevista de recusa injustificada de assinatura

contratual.

27.3. Pelo descumprimento das condigfes estabelecidas no ajuste, ao Proponente

Adjudicatério, ficara sujeito as seguintes penalidades:

27.3.1.  Adverténcia
27.3.2. Multa.
27.3.3. Reten¢éo de Pagamentos.

27.4. Nos casos de atraso injustificado, no fornecimento do objeto contratado ou

inexecugdo contratual, a CONTRATADA ficara sujeita:

27.4.1.  Até 15 (quinze) dias, multa de 0,2% (zero virgula dois por cento) sobre o valor

total do contrato, por dia de atraso;

27.4.2.  Superior a 15 (quinze) dias, multa de 0,5% (meio por cento) sobre o valor total

do contrato, por dia de atraso.

27.4.3.  Superior a 30 (trinta) dias, sera considerado como inexecugao contratual.
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27.5. Pela inexecucao total ou parcial do ajuste, multa de até 10%, calculada sobre o valor
total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida, ou multa correspondente a diferenca de preco

decorrente de nova licitacdo para o mesmo fim.

27.6. O Proponente que dentro do prazo previsto neste Edital, ndo encaminhar a proposta
corrigida, ou na hipétese de apresentacao desta, em desacordo com as especificacbes
previstas neste Edital, estara sujeito(a) a aplicacédo da penalidade de multa correspondente
a 10% (dez por cento), do valor total dos itens para os quais foi considerado detentor do

menor preco.

27.7.As multas serdo descontadas dos pagamentos contratuais ou, em caso de

inexecucao total, serdo cobradas judicialmente.

27.8. A inexecucéo total ou parcial do objeto da licitagdo, também ensejara a Resciséo do
Contrato,com as consequéncias previstas em lei, reconhecendo a empresa contratada os

direitos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.

27.9. Sera propiciado ao Proponente, antes da imposi¢éo das penalidades elencadas nos

itens precedentes, o Direito ao Contraditério e a Ampla Defesa.
28.DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

28.1. Até 03 (trés) dias Uteis, antes da data designada para a abertura da sessao publica,
gualquer pessoa podera impugnar este Edital conforme o artigo 164 da Lei N° 14.133 de
2021.

28.2. Aimpugnacdo, devera ser realizada de forma eletrénica, somente pela plataforma de

pregédo eletrénico no endereco www.bll.org.br.

28.3. Cabera a Equipe de LicitacGes, responsavel pela elaboracéo deste Edital e seus anexos,
juntamente com o Pregoeiro, decidir sobre a impugnacao no prazo de até dois dias Uteis

contados da data de recebimento da impugnagao.

28.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada, nova data para a realizagdo do

certame.

28.5. Os pedidos de esclarecimentos, referentes a este processo licitatério, deverédo ser

enviados ao Pregoeiro, pela plataforma de pregéo eletrénico no endereco www.bll.org.br,

até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data para a abertura da sessao publica.
29.DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

29.1. O Proponente Adjudicatario, obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais

e mediante Termo Aditivo, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, no
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montante de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, de
acordo com caput do artigo 125 da Lei Federal N° 14.133 de 2021.

29.2. A Camara Municipal de Embu das Artes nao ficara obrigada a qualguer momento de
contratar na integralidade o quantitativo previsto, podendo emitir requisicbes de

fornecimento de acordo com as quantidades que entender pertinentes.
30.DISPOSICOES GERAIS:

30.1. As normas disciplinadoras deste Pregédo, serdo interpretadas em favor da ampliagao
da disputa, observada a igualdade de oportunidades entre 0s proponentes, sem
comprometimento do interesse publico, e dos contratos delas decorrentes.

30.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Pregéo, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento, e considerar-se-ao os dias consecutivos, exceto quando for
explicitamente disposto em contrario. SO se iniciam e vencem 0s prazos referidos neste

artigo em dia de expediente no érgao.

30.3. A Administracdo da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes,
podera, antes de assinado o contrato, desistir da contratacdo,sem que caiba direito a
qualquer indenizacao, por parte do licitante vencedor ou demais participantes.

30.4.0 desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, deixara de importar no
afastamento do Proponente, desde que possiveis a exata compreensao de sua proposta e

a afericdo da sua qualificacéo.

30.5. O proponente assume 0 custo para a preparacao e apresentacdo de sua proposta,
sendo queo o6rgédo licitante, ndo se responsabilizar4, em qualquer hipotese, por esta

despesa, independentemente da conducado ou do resultado do Pregéo.

30.6.A apresentacdo da Proposta de Precos, implicara na aceitagdo, por parte do

proponente, das condi¢des previstas neste Edital e seus Anexos.

30.7.0 Proponente, é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos

documentos colacionados, em qualquer fase do Pregéo.
30.8. A Adjudicacéo do lote deste Pregao, ndo implicara, em direito a contratacao.

30.9. Ao Pregoeiro ou Autoridade Superior, € facultada, em qualquer fase do Pregéo, a
promocao de diligéncia, destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢ao do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar,

originariamente da proposta.
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30.10. Este Edital e seus Anexos, bem como a Proposta do Proponente Adjudicatario,

fardo parte integrante do contrato, independentemente de transcricao.

30.11. Os casos omissos, neste Edital de Pregéo, serdo solucionados pelo Pregoeiro,

com base, nos termos da Legislacdo Federal e Principios Gerais de Direito.
31.DOS ANEXOS AO EDITAL

31.1. Seguem anexos ao presente Edital como parte integrante do mesmo:

31.1.1. Termo de Referéncia (Anexo ).

31.1.2. Formulario Modelo da Proposta de Precos (Anexo II).

31.1.3. Modelo de Declaracdo, com os requisitos de habilitagdo (Anexo Il1).
31.1.4. Minuta do Contrato e Termo de Ciéncia e Notificagdo (Anexo V).

31.1.5. Modelo de Declaragéo do Artigo 7° da Consituicao Federal (Anexo V).
31.1.6. Modelo de Termo de Opcao para ME e EPP (Anexo VI).

31.1.7. Modelo Termo de Adeséo ao Sistema Eletronico de Licitagbes da BLL

compras (Anexo VII).

31.1.8. Prova de Conceito (Anexo VIII).

31.1.9. Declaracgédo de visita técnica (Anexo IX).

31.1.10. Declaracgédo diversa (Anexo X).

31.1.11. Declaracdo de elaboracdo independente de proposta e atuacado

conforme marco legal anticorrupgao (Anexo Xl).
32.DOS PRAZOS E LOCAL DE ENTREGA

32.1. Aimplantacao do objeto devera ocorrer integralmente dentro do prazo maximo de 60

(sessenta dias), contados do recebimento da autorizacdo de fornecimento.

32.2. A entrega dos objetos do aqui tratados devera ser efetuada de acordo com a
Autorizacdo de Fornecimento emitida, devidamente autorizada pelo Orgdo Gerenciador do
Pregao, devendo dela constar o numero de referéncia do Pregao, data, a descri¢do do objeto,

o valor unitario, a quantidade, o valor total, o local e prazo da entrega e demais exigéncias.

32.3. As quantidades solicitadas serdo de acordo com as descritas no Termo de
Referéncia, Anexo | do Edital, ndo tendo a Administracdo a obrigatoriedade de solicitar todo

0 quantitativo previsto, mas sim o fazer de acordo com suas necessidades, até o limite
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previsto, ou ainda realizado acréscimos dentro dos limites legais em caso de justificada

necessidade.
32.4. O local da entrega sera a Camara Municipal de Embu das Artes.
32.5. O objeto devera apresentar as especificacdes constantes do Termo de Referéncia.

32.6. Justificadamente, por motivo de for¢ca maior ou caso fortuito, a detentora do contrato
ndo puder fornecer o objeto nas condi¢des solicitadas, devera comunicar o fato a Diretoria
Geral da Camara Municipal da Estancia Turisica de Embu das Artes, por escrito, no prazo
maximo de 01 (um) dia util, a contar do recebimento da autorizacdo de fornecimento, na qual

sera analisada e verificara a possibilidade de estender o prazo de entrega.

32.7. A CONTRATADA, é obrigada a atender as autoriza¢gfes de fornecimento emitidas no

prazo de vigéncia do contrato.
33.DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

33.1. O contratado devera proceder a entrega do objeto, em perfeito estado para uso, nas
especificagbes prescritas no ANEXO | deste edital, rigorosamente dentro dos prazos
estipulados, bem como, nas condi¢cdes do instrumento contratual ou equivalente, celebrado

com Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.

33.2. Todos os itens deverado ser apresentados e mantidos com os respectivos documentos
originais, apolices de seguros contra terceiros, conforme especificagdo no Termo de

Referéncia deste Edital.

33.3. No ato do recebimento do objeto, a Camara Municipal de Embu das Artes realizara
vistoria de entrega, verificando as condigbes dos itens recebidos, através do servidor

designado para tanto.

33.4. Ao término da vigéncia do contrato, devera a contratada fornecer a Camara ou a
outra empresa contratada pela Camara todos os arquivos e dados armazenados, tramitados,
confeccionados etc, prestando todo apoio e suporte necessario, pelo tempo que durar a

transicao contratual, colaborando de boa-fé com todas as providéncias necessarias.

33.5. O prazo e local de devolucdo dos itens serdo, oportunamente, definidos em comum

acordo entre as partes.

33.6. Os itens que no ato da entrega, se apresentarem desconformes com as exigéncias
requisitadas, terdo devolucdo imediata, com notificacdo por escrito & contratada, sem 6nus

para o Org&o requisitante.
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33.7. Verificada a incompatibilidade do objeto ofertado com o exigido em licitacdo ou que
apresentarem desconformes com as exigéncias requisitadas no Edital (quantidade e/ou
qualidade dos itens, imprestaveis ou defeituosos), sera o detentor do Contrato, obrigado a
substituir o objeto automaticamente, sem qualquer 6nus para a Administracdo, no prazo

maximo de 05 (cinco) dias Uteis, independentemente da aplicacdo das penalidades cabiveis.

33.8. O mesmo procedimento descrito no item anterior devera ser adotado quanto a

complementacdo dos quantitativos em falta.

33.9. Cada entrega, somente sera considerada concluida mediante a emissao de Termo

de Recebimento Definitivo.

33.10. O prazo para a emissao do Termo de Recebimento Definitivo sera de até 10 (dez)
dias uteis, contados do recebimento provisério, dando-se aceite tacito em caso de ndo

emissdo apos transcurso do tempo.
34.DA VIGENCIA CONTRATUAL

34.1. Este Contrato entrarda em vigor na data de sua publicacao e tera duracao de 12 (doze)
meses, podendo ser prorrogado pelo prazo de 5 (cinco) a 15 (quinze) anos, conforme
predispde o artigo 106, 107 e 114 da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

35.DO FORO

35.1. O Foro da Estancia Turistica de Embu das Artes-SP, sera o competente, para dirimir

as controvérsias advindas do cumprimento da presente licitagéo.

Embu das Artes, data da assinatura eletronica.

ABEL RODRIGUES Assinado de forma digital

por ABEL RODRIGUES

ARANTES:330541 ARANTES:33054181847

Dados: 2026.03.09
81847 10:27:14 -03'00'

ABEL RODRIGUES ARANTES
PRESIDENTE
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ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

1. Condicbes Gerais da Contratacao

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de licenciamento de uso,
implantacdo, locacdo e manutencdo, de sistemas informatizados e integrados de gestédo
publica, operagdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacao,
incluindo a conversdo e migracdo de dados, Datacenter, suporte técnico e capacitacdo de
pessoal das &reas envolvidas, pelo prazo de 12 (doze) meses, conforme Termo de Referéncia.

1.2. O objeto desse processo enquadra-se como comum, tendo em vista que seus
padrdes podem ser objetivamente definidos através das especificacdes disponiveis no
mercado, em conformidade com o art. 6°, Xlll, da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

2. Fundamentacéo e Descricdo da Necessidade da Contratacéo

2.1. Estimativas dos quantitativos da contratacdo para o lote:
ITEM SERVI(;QS DE MIGRA(}AO,N
CONVERSAO E IMPLANTACAO UNIDADE QUANTIDADE

1 Sistema de Administragdo de Pessoal UNID. 01
5 Sistema de Compras, Licitagcbes e UNID. 01

Contratos
3 Sistema de Patriménio UNID. 01
4 Sistema de Controle Interno UNID. 01
5 Sistema de Portal da Transparéncia UNID. 01
6 Sistema de Business Intelligence UNID. 01
7 Sistema de Almoxarifado UNID. 01
8 Sistema de Frotas UNID. 01
9 Sistema de Processo Digitais UNID. 01
10 Data Center (Hospedagem) UNID. 01

SERVICOS DE LICENCA DE
ITEM USO,’
SUPORTE TECNICO E UNIDADE QUANTIDADE
MANUTENCAO

1 Sistema de Administracdo de Més 12

Pessoal
5 Sistema de Compras, Licitacbes Més 12

e Contratos
3 Sistema de Patriménio Més 12
4 Sistema de Controle Interno Més 12

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Péagina 41 de 181



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

5 Sistema de Portal da Més 12
Transparéncia
6 Sistema de Business Més 12
Intelligence
7 Sistema de Almoxarifado Més 12
8 Sistema de Frotas Més 12
9 Sistema de Processo Digitais Més 12
10 Data Center (Hospedagem) Més 12
ITEM SERVICOS
COMPLEMENTARES UNIDADE QUANTIDADE
1 Servigos de Capacitagcédo Serv. . 25~
Capacitacdes/Ano
2 Customlzggacz © Horas 30 Horas
Parametrizacdo sob Demanda:
2.2. Além disso, deverao os itens contar com as seguintes caracteristicas:
2.3. Atualmente a prestadora de servico com contrato vigente com a Camara Municipal

de Embu das Artes € a CECAM — Consultoria Econdmica, Contabil e Administrativa Municipal
Ltda., CNPJ: 00.626.646/0001-89, Banco de Dados: Microsoft SQL Server 2019 - 15.0.2000.5
- Microsoft Corporation Enterprise Edition e Volume de Dados: GB 11 GB.

2.4, Sobre as quantidades especificadas, podera haver acréscimos e supressdes

unilaterais de até 25% (vinte e cinco porcento).
3. DA IMPLANTACAO/MIGRACAO E CONVERSAO DOS SOFTWARES

3.1. A implantacdo do sistema devera ser acompanhada pela comissdo designada,
Diretor Geral, Fiscal e Gestor de Contratos, que se responsabilizara por todo relacionamento
administrativo da CONTRATADA com a CONTRATANTE;

3.2. Entendam-se como implantagdo todos 0s servicos necessarios ao pleno
funcionamento do sistema na CONTRATANTE, dentre os quais: instalagdo, configuracdo de
informagfes existentes e necessarias a operacdo dos softwares. As entregas deverao ser

feitas em vérias etapas com prot6étipos para que sejam feitos testes de cada madulo.

4. MIGRACAO E CONVERSAO DAS BASES DE DADOS E IMPLANTACAO DOS
SISTEMAS:

4.1. Os servigos de implantagdo compreendem em converter e migrar os dados dos
sistemas legados, instalar, colocar em funcionamento e deixar em condicbes de uso para 0s

usuarios executarem suas tarefas.
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4.2. Os dados que compdem as bases de informacdes atualmente existentes deveréo
ser convertidos para a nova estrutura de dados proposta pelo licitante que for vencedor do

certame conforme as areas de atuagao descritas abaixo.

4.3. Os sistemas deverao ser integrados entre si, conforme informacfes constantes neste
capitulo, proporcionando aos profissionais responsaveis uma maneira de administrar o0s
servicos oferecidos pela administracdo de maneira centralizada, além de agilizar e melhorar

todo o processo.
4.3.1. Abaixo, estéo contidas as linguagens de programacodes dos sistemas utilizados

atualmente por esta Edilidade.

Sistema de Administracdo de ASP.NET (Framework)

Pessoal

Sistema de Gestao Contabil ASP.NET (Framework)

Sistema de Compras, ASP.NET (Framework)

Licitagbes e Contratos

Sistema de Patrimdnio ASP.NET (Framework)

Sistema de Controle Interno ASP.NET (Framework)

Sistema de Portal da ASP.NET (Framework)

Transparéncia

Sistema de Almoxarifado ASP.NET (Framework)
4.4, Para a migragao e conversdo de dados, a Camara Municipal fornecera, juntamente

com a Ordem de Servigo (OS), os arquivos de dados livres e desembaragados, sem qualquer
senha ou conteudo criptografado com os respectivos layouts, tabelas de relacionamento, com
as descricdes de cada campo e dicionario de dados, para que a contratada possa iniciar 0s
servigcos, mediante protocolo com a devida validacdo por parte da Contratada.

4.5, A implantacdo dos sistemas, a migracao e converséo de dados referente ao exercicio
vigente, além da capacitacdo dos servidores devera ocorrer no prazo de até 45 (quarenta e
cinco) dias, contados do recebimento da ordem de servi¢o (OS), podendo ser prorrogado por

mais 15 (quinze) dias, se justificado.

4.6. Os sistemas de Compras e LicitagBes, Patrim6nio, Administracdo de Pessoal,
deverdo ser convertidos na integra sem nenhum custo adicional para a Administracdo, no

prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da ordem de servigo (OS).

4.7. Todos os sistemas deverdo ser convertidos na integra sem nenhum custo adicional
para a Administracdo, no prazo maximo de 60 (sessenta) dias, contados do recebimento da

ordem de servico (OS).
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5. TREINAMENTO DOS USUARIOS

5.1. A Capacitacdo dos servidores da CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA
DE EMBU DAS ARTES na operac¢éo ou nha utilizacdo do sistema em funcéo de substituicdo
de pessoal, tendo em vista demissbes, mudancas de cargos, etc.; Elaboracdo de quaisquer
atividades técnicas relacionadas a utilizacdo dos modulos apds a implantacao e utilizacdo dos
mesmos, como: gerar/validar arquivos para Orgdo Governamental, Instituicdo Bancaria,
Gréfica, Tribunal de Contas, auxilio na legislacéo, na contabilidade e na area de informética,

entre outros.

5.2. As capacitacdes deverdo ser aplicadas para até 25 (vinte e cinco) usuarios por ano,
sendo até 10 (dez) por vez, com duragdo de aproximadamente entre 6 (seis) e 10 (dez) horas,
conforme tabela abaixo:

Softwares Quantidade de usuarios

Administracao de Pessoal com Portal do Servidor
Compras, Licitacfes e Contratos

Patrimdnio

Controle Interno

Portal da Transparéncia

Business Intelligence

Almoxarifado

Frotas

Processos Digitais

NWINWIWININ WO

5.3. As capacitacdes de pessoal deverdo ser efetuadas nas instalagdes da CAMARA
MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, com equipamentos e
matérias didaticos fornecidos pela CONTRATADA.

54. Caso a CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
entenda necessario, as capacitacdes poderédo ser transferidas para a sede da CONTRATADA,
as expensas da CONTRATANTE.

6. Da Integracdo com o Sistema Unico e Integrado de Execuc¢do Orcamentaria,

Administracdo Financeira e Controle (SIAFIC):

6.1. Os sistemas estruturantes licitados poderdo permitir integracdo com o SIAFIC
estabelecido pelo Poder Executivo Municipal, de acordo com o art. 1°, § 6° combinado com o
art. 2° inciso Il, ambos do Decreto Federal n° 10.540 de 2020, mediante fornecimento de

documentagéo e layout de integragéao.
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6.2. Na primeira fase, para que ocorra a integracdo, a empresa detentora do SIAFIC, por
meio da Prefeitura Municipal, fornecera a documentacéo e layout de integracdo do sistema

informatizado, para a Contratada.

6.3. A integracdo sera feita por meio de API, Webservice ou outro meio tecnolégico
disponivel.
6.4. O prazo para a criacao da ferramenta de integracédo é de 30 dias, prorrogavel por

igual periodo, ap6s o recebimento da documentacdo necessaria, ou a critério da

administracao.

6.5. Um ambiente de testes para validagédo sera fornecido pela empresa detentora do
SIAFIC a Contratada para o devido processo de homologacéo da integragdo entre SIAFIC e

estruturantes.

6.6. Os dados de acesso ao ambiente de testes, como usuario e senha ou outra
informacgé&o, poderdo ser fornecidos pela detentora do SIAFIC a Contratada, assim como 0s
dados de acesso de ambiente produtivo apoés homologacdo da integracdo entre SIAFIC e

estruturantes.

6.7. Apoés a criacdo da ferramenta de integracéao e disponibilizagdo do ambiente de testes,
com os respectivos dados de acesso, a Contratada tera o prazo de 60 (sessenta) dias para
realizar a integragdo dos sistemas estruturantes com o SIAFIC, mediante acordo entre a
Contratada e a detentora do SIAFIC.

6.8. O prazo previsto podera ser prorrogado, mediante justificativa prévia apresentada
pela Contratada e aceita pela Contratante.

6.9. Para que a integracdo permaneca valida durante o periodo de execuc¢éo contratual,
qualquer alteracdo na estrutura do SIAFIC, deverd ser comunicado a Contratada e
encaminhado a respectiva atualizacdo do layout, para que seja atualizada a integracao
existente. Nesse caso, a Contratada tera o prazo de 30 (trinta) dias para atualizar a integracao,
o qual poderéa ser prorrogado, mediante justificativa prévia apresentada pela Contratada e

aceita pela Contratante.
7. Customizacéao e parametrizagcdes sob demanda:

7.1. Poderéo ser requisitadas customizactes e alteracdes no sistema sob demanda, de

modo a garantir maximizacao da eficiéncia do sistema.

7.2. As alteragOes pretendidas serdo pormenorizadas pelo Diretor Geral junto a empresa

Contratada.
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7.3. N&o esta englobado na customizacéao alteracdes sobre as caracteristicas basicas ou

arquitetura dos sistemas informatizados.

7.4. Poderéo ser usadas até 30 (trinta) horas técnicas por ano para essa finalidade, e o

valor dessa hora técnica deve estar contemplado na proposta da licitante.

7.5. A customizacdo somente sera realizada apdés a aprovacao pela contratante do

orcamento prévio encaminhado e mediante o envio da respectiva Ordem de Servico.

7.6. A customizacdo devera ser implementada com senhas de administrador em poder

da contratada.
8. Requisitos minimos da infraestrutura da CONTRATADA:

8.1. A infraestrutura devera estar em conformidade com padrdes reconhecidos

internacionalmente, como:
8.1.1. Tier Il ou superior (para datacenters fisicos), ou Certificacdes de seguranca e

disponibilidade em nuvem publica (ISO/IEC 27001, SOC 1/2/3, PCI-DSS, entre outras).

8.2. A infraestrutura devera garantir disponibilidade continua do sistema, com
redundancia de rede, energia, armazenamento e servi¢cos essenciais, bem como mecanismos

de failover e balanceamento de carga.

8.3. A CONTRATADA poderd implementar controles de seguranga fisica (quando
aplicavel) e logica, incluindo: Firewalls, VPNs, segmentacéo de redes, sistemas de prevengéo
de intruséo (IPS) e proteg¢&o contra ataques; Monitoramento e resposta ativa a incidentes de

seguranca.

8.4. A CONTRATADA devera realizar backup periodico dos dados da CONTRATANTE,
mantendo registros por todo o periodo contratual, com procedimentos de recuperagdo

(restore) em caso de falhas.

8.5. A CONTRATADA devera manter um plano formal de continuidade dos servicos,
incluindo contingéncia para falhas criticas, interrupcdes ou desastres, garantindo a operacao

do sistema conforme SLA acordado.

8.6. Toda a infraestrutura devera seguir boas praticas de governanca de TI, segura,

atualizada e em conformidade com normas de protec¢do de dados e seguranca da informacao.

8.7. Toda a administracdo da infraestrutura, incluindo servidores, rede, seguranca,

backups, logs e permissdes, sera de responsabilidade da CONTRATADA.
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9. SUPORTE TECNICO

9.1. O servico de suporte técnico € o atendimento que visa o esclarecimento de davidas
referentes a utilizacdo das funcionalidades e rotinas do(s) sistema(s), identificacdo e
resolucdo de problemas ligados diretamente ao uso do(s) sistema(s), através de um canal
oficial de atendimento ao cliente, no site da licitante vencedora, com registro,

acompanhamento do status e resolucao dos chamados.

9.2. O Suporte Técnico devera ser prestado instantaneamente pela licitante vencedora
mediante a disponibilizacdo de uma central de atendimento ao cliente em horério comercial

(das 08:00h as 17:00h) de segunda a sexta-feira (dias Uteis).

9.3. A licitante vencedora devera oferecer obrigatoriamente canal oficial de atendimento
de Suporte técnico pela WEB, através de sistema especifico de atendimento técnico proprio

ou terceirizado, acesso remoto, chat e e-mail.

9.4. Os problemas simples deverao ser resolvidos instantaneamente via telefone ou email
e 0s mais complexos deverdo ser resolvidos no prazo maximo de 02 (duas) horas, apos

abertura do chamado ou mediante acordo com a administragdo da contratante.

9.5. Durante a implementacgéo do sistema, a CONTRATADA devera dispor de um técnico
in loco, em horario comercial, de segunda a sexta (dias Uteis), até que 0s sistemas estejam

integrados e em perfeito funcionamento.

9.6. A ferramenta de acesso remoto devera ser gratuita para a contratante além de ser

executada sem a necessidade de se fazer a instalagéao.

9.7. A ferramenta de acesso remoto devera possuir criptografia em sua conexao além de

sempre indicar ao usuario que alguém esta conectado em seu computador.

9.8. O suporte técnico no local, devera ser executado por técnico apto a operar e
solucionar o0s possiveis problemas relacionados aos sistemas, mediante acordo com a

administragdo da contratante.

9.9. O nao atendimento aos suportes técnicos mencionados nos itens 2.42, 2.43, 2.44,
2.45 e 2.47, podera ensejar a extingao contratual unilateral com aviso prévio de 30 (trinta) dias
pela CONTRATANTE, conforme previstos no art.137 da lei 14.133/21.

10.DO AMBIENTE DE HOSPEDAGEM E EXECUCAO DO SISTEMA

10.1. A solugdo de software fornecida devera ser entregue a CONTRATANTE para
utilizagdo como servigo, podendo ser acessada de uma das seguintes formas, conforme o

modelo adotado pela CONTRATADA: Acesso via navegador (modelo SaaS/Web/Terminal
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remoto); Instalacdo local de componentes da aplicacdo, desde que dependentes de
infraestrutura mantida pela CONTRATADA (ex: servidores de aplicacdo, bancos de dados,

autenticacao, etc.).

10.2. E de responsabilidade exclusiva da CONTRATADA toda a operacgéo técnica da
infraestrutura necessaria ao funcionamento do sistema, incluindo sua hospedagem,

seguranca, disponibilidade, integridade dos dados e execucéo de rotinas de backup.

10.3. A CONTRATANTE nédo sera responsavel por hospedar, configurar ou manter
nenhum componente da infraestrutura, cabendo-lhe apenas a instalacdo de eventuais clientes

ou atalhos de acesso, conforme orientagces da CONTRATADA.

10.4. A proposta comercial devera indicar o provedor de infraestrutura utilizado, seja

préprio ou sublocado, desde que atenda aos seguintes requisitos minimos.
10.5. Requisitos minimos da infraestrutura da CONTRATADA:

10.6. A infraestrutura devera estar em conformidade com padrées reconhecidos

internacionalmente, como:

10.7. Tier Ill ou superior (para datacenters fisicos), ou Certificacdes de seguranca e
disponibilidade em nuvem publica (ISO/IEC 27001, SOC 1/2/3, PCI-DSS, entre outras).

10.8. A infraestrutura devera garantir disponibilidade continua do sistema, com

redundancia de rede, energia, armazenamento e servigos essenciais.

10.9. A CONTRATADA podera implementar controles de seguranga fisica (quando
aplicavel) e logica, incluindo: Firewalls, VPNs, segmentacéo de redes, sistemas de prevengéo
de intruséo (IPS) e protegéo contra ataques; Monitoramento e resposta ativa a incidentes de

seguranca.

10.10. A CONTRATADA devera realizar backup periédico dos dados da CONTRATANTE,
mantendo registros por todo o periodo contratual, com procedimentos de recuperacdo

(restore) em caso de falhas.

10.11. A CONTRATADA devera manter um plano formal de continuidade dos servicos,
incluindo contingéncia para falhas criticas, interrupcdes ou desastres, garantindo a operacao

continua do sistema.

10.12. Toda a infraestrutura devera seguir boas praticas de governanca de TI, segura,

atualizada e em conformidade com normas de protecéo de dados e seguranca da informacao.

10.13. Toda a administracdo da infraestrutura, incluindo servidores, rede, seguranca,
backups e permissoes, sera de responsabilidade da CONTRATADA.
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11.PROTECAO DE DADOS PESSOAIS (LGPD)

11.1. E dever das partes contratantes observar e cumprir as regras impostas pela Lei
Federal n° 13.709/18 (LGPD), suas alteracdes e regulamentacdes posteriores, devendo ser
observadas, no tratamento de dados, ho ambito do CONTRATANTE, a respectiva finalidade

especifica, a consonancia ao interesse publico e a competéncia administrativa aplicavel.

11.2. E vedada a CONTRATADA a utilizagdo de dados pessoais repassados em
decorréncia da contratacdo para finalidade distinta daquela do objeto do Contrato, sob pena

de responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

11.3. A CONTRATADA devera adotar e manter medidas de seguranca, técnicas e
administrativas aptas a proteger os dados pessoais armazenados, processados ou
transmitidos em decorréncia do Contrato contra acessos ndo autorizados e situacOes
acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda, alteracdo, vazamento ou qualquer forma de
tratamento inadequado ou ilicito.

11.4. Caberd a CONTRATADA implantar politica para tratamento, com énfase na
prevencédo ao vazamento de dados, comprometendo-se a manter o sigilo e a confidencialidade
de todas as informagdes repassadas em decorréncia da execucéo contratual.

11.5. A CONTRATADA compromete-se ao correto processamento e armazenamento dos
dados pessoais a ela atribuidos em razao de eventuais relagfes trabalhistas e/ou contratuais

havidas em decorréncia da contratacdo por este CONTRATANTE.
12.MODULOS DO SISTEMA E FUNCIONALIDADES

REQUISITOS TECNOLOGICOS

ITEM REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGA
ESPECIFICAGOES TECNICAS

Por meio de suas fungdes, os sistemas devem ser desenvolvidos para operar
em plataforma web.

Sempre que houver alteracéo de legislacéo e regulamentos federal e estadual,
como por exemplo, normas e portarias do TCE/SP, Lei de Responsabilidade
Fiscal, Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos, alteracdo do AUDESP e
demais normas que refletem na boa forma de execuc¢éo do objeto, devera ser
customizado sem qualquer 6nus. As alteracdes legislativas de ordem local
(municipal) serdo customizadas e pagas de acordo com as regras previstas no
Termo de Referéncia.

Os sistemas e banco de dados ficardo hospedados nos servidores da
CONTRATADA, que inclusive podera ficar com a posse das senhas de
Administradores, sendo se sua responsabilidade a guarda das informacfes do
mesmo, elaboracdo de backup e também pela manutencao dos
computadores, servidores e ambiente de rede.
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ITEM REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANGCA
ESPECIFICACOES TECNICAS

A fim de estabelecer uma padronizacdo que permita a manutencdo e a
compatibilidade dos arquivos e aplicativos contemplados nos sistemas a
serem adquiridos os mesmos deverdo obrigatoriamente obedecer no minimo
0s seguintes padrfes técnicos e operacionais abaixo descritos:

1. Ser executados em ambiente Web, sem limite para usuarios a serem
cadastrados.

2. Utilizar o protocolo TCP/IP versao 4 e superior como meio de comunicacao na
rede.

3. Possuir arquitetura Web sem limites de usuarios simultaneos.

4, A linguagem a ser apresentada no modulo devera ser o Portugués do Brasil.

5. Devera possuir ferramenta propria de backup.

6. Possuir ferramentas que permitam atualizar os médulos presentes no
servidor de aplicacbes e estacdes de trabalho.

7. Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a partir do
site da contratada.

8. Qualquer conexdo da ferramenta de atualizagcdo com o site da contratada
devera ser feita com seguranca através do protocolo HTTP e/ou HTTPS.

9. Os relatérios deverdo ser pré-formatados e constar no menu do médulo, sendo
dispensado anecessidade de uso de gerador de relatérios para elabora-los.

10. Devera ter a opcao de associar previamente pelo administrador o braséo a ser
utilizado nos relatorios.

11. A licenca do SGBD sera adquirida e mantida pela CONTRATADA, quem fara
todo o controle de acesso aos bancos de dados.

12. Deverd ser instalado no IIS (Internet Information Services) versdo 8 ou
superior.

13. Deverao ser compativeis com os principais navegadores do mercado, Internet
Explorer, Firefox e Chrome em suas versdes mais recentes.

ITEM DOS REQUISITOS DE SEGURANCA

14| O acesso ao médulo sé podera ser feito mediante a validacao de usuario e
senha no mesmo.

15. Os usuarios deverédo poder trocar sua senha sem a necessidade de acionar
0 departamento de tecnologia.
16. Protecdo avancada dos dados por meio de criptografia de ponta a ponta,

utilizando protocolos seguros (SSL/TLS) para garantir a integridade,
confidencialidade e seguranca das informacgdes trafegadas entre o servidor e

0S USUArios.

17. Utilizar uma base de dados Unica e/ou integrada, relacional, padrao SQL para
todos 0s modulos.

18. O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo devera ser

de procedéncia reconhecida no mercado além de ter suporte técnico no Brasil
pela prépria empresa desenvolvedora.

19. O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do mddulo devera possuir
interface gréfica de administragdo, com controles de acesso por usuarios com
opcdes de niveis de acesso e funcdes de backup tanto com o banco de dados
em producdo quanto por agendamento.

20. Fica sob responsabilidade da CONTRATADA toda a administracdo do SGBD,
envolvendo sua seguranca e protecdo, controle de acesso e backups das
bases de dados.
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ITEM REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA
ESPECIFICACOES TECNICAS
21. Ao cadastrar um usudrio devera ser possivel definir suas permissdes com a

possibilidade de liberar uma funcdo ou menu como somente execugdo ou
gravacao, podendo ser feito por usuario individual ou grupo.
Permitir sua execucdo em Sistema Operacional Windows 7 e superior nas

22. estacdes de trabalho e Windows 2008 R2 e superior nos servidores.
23 Possuir recursos para salvar os relatérios nos formatos XLS e/ou DOC e/ou
' PDF quando pertinente.

Possuir recurso de informar usuéario/senha com permissdes de

24, administrador das estacdes de trabalho para ser usado pelo sistema quando
necessario.
Possuir o registro e controle de versbes dos aplicativos que Compdem o

25. sistema, facilitando assim os processos de atualiza¢ao do sistema para novas
versoes.

26. Ar~ma,ze_nar senhas dos usuarios no banco de dados utilizando criptografia de
ma&o Unica.

27. Utilizar formato de data ano com quatro algarismos

8. Permitir Visualizar as mensagens de erro e inconsisténcias

mostradas pelo sistema através de log

A ferramenta de conexao remota para suporte devera ter como caracteristica
29. de seguranca chaves publica/privada RSA e criptografia de sess@o AES (256
bit) comparavel com http/SSL

A ferramenta de conexdo remota para suporte devera ser gratuita para a
contratante e ter padréo de certificacdo 1ISO 27001.

Os principais relatérios deverao ter a possibilidade de adicionar campo de
assinatura do responsavel.

FUNCIONALIDADES DOS SISTEMAS INTEGRADOS DE GESTAO PUBLICA

30.

31.

12.1. SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

SISTEMA DE ADMINIS:I'RAQAO DE PESSOAL
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. | O sistema devera ter a possibilidade de inserir varios tipos de tabelas de
Previdéncias Sociais, contemplando as faixas salariais e aliquotas, para
descontos dos valores retidos e Encargos Sociais.

2. | Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de valores.

3. | AUDESP - Fases Il - Atos de pessoal, com opcao de relatorios para conferéncia.
Atos de Pessoal;

Quadro de Pessoal, Cargo e Funcéo;

Agente Publico, Lotagdo Agente Publico e Cadastros Aposentados e
Pensionistas;

Cadastro de Verbas Remuneratérias, Folha Ordinaria, Pagamento de Folha
Ordinaria e Resumo Mensal da Folha de Pagamento;

4. | Possibilitar gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente a remuneragoes e
reajustes de Agentes Politicos:

Complemento de Remuneracao de Agentes Politicos;

Concessao de Reajuste de Agentes Politicos;

Fixacdo da Remuneracdo de Agentes Politicos;

Remuneracédo de Agentes Politicos;
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SISTEMA DE ADMINIS:I'RA(;AO DE PESSOAL
ESPECIFICACOES TECNICAS

5. | Deveré respeitar as determinacdes da Portaria 548 de 22 de novembro de 2010,
do
Ministério de Estado da Fazenda.

6. | Deverd possuir rotina de exportacdo e importacdo da Qualificacdo Cadastral do e-
Social, bem como os arquivos XML para transmisséao ao e-Social conforme
segue:

S1000 — Informacdes do Empregador;

S1005 — Tabela de Estabelecimentos;

S1010 — Tabela de Rubricas;

S1020 — Tabela de Lotag6es Tributarias;

S1070 — Tabela de Processos Administrativos / Judiciais;

S1200 - Remuneracgéo do Trabalhador - Regime Geral de Previdéncia Social -
RGPS;

S1202 - Remuneracgdo do Trabalhador - Regime Préprio de Previdéncia Social -
RPPS;

S1207 - Beneficios Previdenciarios - RPPS;

S1210 - Pagamentos de Rendimentos do Trabalho;

S1298 - Reabertura dos Eventos Periodicos;

S1299 - Fechamento dos Eventos Periédicos;

S2190 — Admisséo de Trabalhador — Registro Preliminar;

S2200 — Cadastramento Inicial do Vinculo e Admissao/Ingresso Trabalhador;
S2205 - Alteracdo de Dados cadastrais do Trabalhador;

S2206 — Alteracdes de Contrato de Trabalhador;

S2230 — Afastamento temporario;

S2231 — Cesséo/Exercicio em Outro Orgdo

S2298 — Reintegragdo/Outros Provimentos;

S2299 — Desligamento;

S2300 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Inicio;

S2306 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutério - Alteracéo Contratual;
S2399 - Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario — Término;
S2400 — Cadastro de Beneficios Previdenciarios — RPPS;

S2405 - Cadastro de Beneficiario - Entes Publicos - Alteracao;

S2410 — Cadastro de Beneficios Entes Publico — Inicio;

S2416 - Cadastro de Beneficio Entes Publicos - Alteracao;

S2418 — Reativagdo de Beneficio Entes Publicos;

S2420 - Cadastro de Beneficio - Entes PuUblicos - Término;

S3000 - Excluséo de Eventos;

Eventos Relativos a Segurancga e Saude no Trabalho
S-2210 - Comunicacao de Acidente de Trabalho;

S-2220 - Monitoramento da saude do trabalhador;
S-2240 - Condi¢cdes Ambientais do Trabalho - Fatores de Risco;

7. | Permitir gerar o arquivo do MANAD — Manual de Normativo de Arquivos Digitais,
conforme determinado pela Receita Federal.

8. | Gerar os arquivos das obrigacfes anuais - DIRF.

9. | Gerar o Relatorio de Informe de Rendimentos, inclusive com as informacdes
pertinentes as pensdes alimenticias/judiciais.
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SISTEMA DE ADMINIS:I'RA(;AO DE PESSOAL
ESPECIFICACOES TECNICAS

10. | CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de célculo, tais como: 13° Salario,
Adiantamento de 13° Salario, Adiantamento, Férias, Licenca Prémio, Mensal,
Adiantamento 14° Salério, 14° Salario, Resciséo, Rescisdo Complementar,
Complemento de Adiantamento de 13° Salario, Abono Salarial e beneficios, com
opcdes de processamentos individual ou coletivo.

11.| O sistema devera verificar toda a parametrizacdo para o calculo de Adiantamento
Quinzenal, como autorizacdo, desconto, entre outros.

12. | O sistema devera verificar toda a parametrizacdo para o calculo de adiantamento
de

13° Salario, como autorizacdo, percentual, pagamento parcial ou integral, més de
pagamento, entre outros.

13. | O sistema devera apurar automaticamente as indeniza¢des para o calculo de
Resciséo.

14. | O sistema devera emitir os Termos de Rescisao Contratual nos modelos para
CLT
e Termos de Quitacdo e Homologac¢do, conforme Portarias.

15.| O sistema devera gerar os arquivos de GRRF para recolhimento do FGTS.

16. | No processo de Rescisdo Complementar, efetuar a liberagéo de calculo somente
para funcionarios desligados/demitidos.

17. | No Calculo da Licenca Prémio, o sistema ira considerar os periodos aquisitivos,
fara céalculos referentes a descanso e/ou pecunia e a validagédo de perda de saldo
de dias

em caso de auséncias.

18. | No processo de calculo de Férias, o sistema ira verificar a parametrizagdo, como
o periodo aquisitivo, as verbas de 1/3 Constitucional e Abono Pecuniario.

19. | Permitir gerar os arquivos de Crédito Bancario no formato do CNAB240 da
FEBRABAN, como os relatérios de Folha de Pagamento, Resumo para Empenho,
Guia de Recolhimento de RPPS e Recibo de Pagamento Auténomo — RPA.

20. | Permitir efetuar o Cancelamento de todos os tipos de célculo a qualguer tempo,
desde que nao se tenha alterado a competéncia para 0 més seguinte.

21.| O sistema deveré efetuar o Célculo de Penséo Alimenticia/Judicial considerando
as
informacdes cadastrais e em conformidade com a determinacao judicial.

22. | Devera efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e Previdéncia
Social para funcionarios com duas ou mais matriculas na Instituicao, devendo
agrupar o desconto numa Unica matricula.

23. | Permitir deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime Geral, quando o
funcionério ja contribui com um determinado valor ou com o valor de teto em
outras Instituicdes, limitando sempre ao valor do teto de contribuicéo.

24.| DADOS CADASTRAIS: Permitir cadastrar funcionarios com as situagfes: Ativo,
Aposentados, Pensionista, Pensionista Judiciais, prestadores de servicos
autbnomos, com as suas respectivas abas.

25. | Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais, com as
informacgfes determinadas pela justica, relevantes ao processo de calculo e qual
a folha que devera sofrer as incidéncias.
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SISTEMA DE ADMINIS:I'RA(;AO DE PESSOAL
ESPECIFICACOES TECNICAS

26. | O sistema deveréa ter como chave primaria o numero de CPF para iniciar um
cadastro de funcionario e aproveitara as informacoes ja existentes.

27. | Permitir cadastrar informac8es e documentos pessoais, como RG, CTPS, PIS,
Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional de Habilitagcdo — CNH,
Raca/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade, se estrangeiro nUmero da carteira,
se é doador e qual tipo sanguineo, filiacao, contato telefénico, e-mail, estado civil,
Grau de Instrucdo e informacdes de reservista.

28. | Permitir inserir as informacdes cadastrais de enderecamento postal, como o
endereco Comercial, Residencial, correspondéncia e/ou localizacéo.

29. | O sistema deverd dispor de outras informacfes, como data de admissao, data de
desligamento (caso tenha), motivo do desligamento, dados bancarios, devera
constar categoria da SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS
(Fundo de Garantia por Tempo de Servigo) e Declaragéo a Previdéncia do
Regime Geral de Previdéncia Social — INSS, data de nascimento, vinculo laboral
de contratacao.

30. | Permitir atrelar as informagdes dos Dependentes, como Grau de Parentesco,
CPF, sexo, filiagdo, escolaridade, se o0 mesmo é dependente para fins de
Previdéncia, Convénio Médico (Plano de Saude), Imposto de Renda e/ou Salario
Familia, se é uma dependéncia vitalicia, por se tratar de invalidez ou incapaz.

31. | Permitir também parametrizar para fins de célculo, as limitag6es legais de idade
para o pagamento de Salario Familia e Imposto de Renda.

32.| O sistema devera gravar todas e quaisquer alteracdes de cargos e/ou niveis
salariais, mantendo visivel todo o histérico no cadastro do servidor.

33.| O sistema devera permitir lancar no cadastro de funcionarios, para fins de célculo,
quais as incidéncias pertinentes a cada cadastro.

34.| O sistema devera ter campos referentes ao e-Social.

35. | Permitir cadastrar tabelas de salario-familia diferenciadas das estabelecidas pelo
INSS.

36. | O sistema devera permitir criar até 07 (sete) niveis hierarquicos de Estrutura
Organizacional, criar tabelas de Niveis Salariais e trazer as informacdes das
Instituigbes Financeiras cadastradas na Federacao Brasileira de Bancos —
FEBRABAN.

37. | O sistema devera permitir cadastrar varios tipos de Adicional por Tempo de
Servigo

— ATS, de Teto de Remuneracao, os quais serdo atrelados ao cadastro do
funcionario

com opcao de célculo Direto ou Por Evento, mantendo o histérico mensal deste
limitador.

38. | O sistema também devera emitir relatorios de Provisdo de Férias, Licenca Prémio
e 13° Saléario, devera ter a separagdo por regime previdenciario de RPPS e
RGPS.

39. | Permitir criar cargo/funcéo com todas as informacgdes pertinentes, como nivel
salarial, descricéo da Classificacdo Brasileira de Ocupacéo — CBO, escolaridade
minima exigida, Grau de Risco, tempo de atividade, ter as informacfes para
geracédo dos arquivos da Fase Ill — Atos Pessoal da AUDESP e se for o caso as
especialidades.
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40. | Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos, possuir
campo para vinculacdo do Tipo Verba Remuneratéria AUDESP e ter uma
ferramenta para validacdo de calculos, funcdes e parametros por funcionario.

41. | Permitir parametrizar as informacdes de todas as Incidéncias Tributarias
conforme determinado pelo e-Social, ter condicionamento por estrutura
administrativa e limitacdo de incidéncias previdencirias.

42. | Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com opc¢ao de
‘Esqueci minha senha’ com envio por e-mail ou com a op¢ao de gerar uma chave
de acesso.

43.| PROCESSO DE LANCAMENTOS E OCORRENCIAS: Executar diversas rotinas
de langamentos de verbas, como por funcionario/servidor, por evento, por valor,
percentual, fragdo, empréstimos, coletivos, rescisdes complementares, entre
outros.

44. | O sistema devera ter toda a rotina de empréstimos, como as quantidades de
parcelas, o més para inicio do desconto, valor de cada parcela, campo para
observacao e para quitacéo.

45. | Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definindo quais as incidéncias
gue influenciardo para computar ou deduzir vantagens e langar no cadastro do
servidor automaticamente.

46. | Permitir vincular verba de remuneracdo ao cadastro das ocorréncias, realizando
assim langcamentos de eventos remuneratérios automaticos, assim que a
ocorréncia for langada. Atrelar ao registro da ocorréncia a Classificagdo
Internacional de Doengas — CID, permitir alterar as incidéncias de ocorréncias,
lancadas anteriormente e emitir relatério de ocorréncias.

47. | Permitir controlar os processos de Férias e Licenga Prémio.

48. | Permitir realizar programagdes de Férias (de forma manual ou automética) para
periodos futuros, de forma coletiva, por departamento, cargos ou vinculos
empregaticios. Programar o adiantamento do 13° definindo percentual.

49. | Permitir gerar os relatérios separados, de Férias e Licenca Prémio em todas as
situacdes, permitindo exportar para EXCEL ou PDF.

50. | Permitir criar tipos de Rescisdo/Desligamentos com parametrizacéo dos
respectivos pagamentos, com a opcao de pagar ou ndo o dia da
rescisdo/desligamento, permitindo lancar um fundamento legal.

51. | Permitir criar tipos de disposi¢des gerais, 0s quais ndo deverao interferir nos
processos de célculo.

52.| RELATORIOS E ARQUIVOS: O sistema ira gerar relatorios de Transparéncia
Fiscal em PDF, Excel e imagem. E ir& permitir integrar com o sistema Portal de
Transparéncia, ndo sendo necessaria a geracao de arquivos ou relatorios.

53. | Emitir relat6rios de Contribuicdes Previdenciarias, Evolucdo de Despesas e
Receitas, comparativo de calculos de meses anteriores e més atual, Ficha
Financeira, Extrato Individualizado, Holerites, Horas convertidas, Analitico de
Encargos Sociais, Relatérios de Horas Extras, Liquido de Folha de Pagamento,
Relatorios de Vencimentos por Proventos, Movimento Digitado, Movimento
Calculado, Relatério de Salario de Contribuicdo do RGPS, Extrato de
Empréstimos, DARF, Relatério de Pagamento de Cheque e Tesouraria,
Relatérios de Inconsisténcia de Calculos, Relatério de Servidores sem Convénio
Bancario, Relatério de Vencimentos Bruto, Relatérios de Beneficios, tais como:
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Vale Transporte, Cesta Béasica e Plano de Saude, Relatério de Atividade
Preponderante, Certidao de Tempo de Servigo, Certiddo de Tempo de
Contribuicdo, Ficha Funcional, Fichas de Recadastramentos, Quadro de Cargos e
Funcgdes, Incidéncias de Eventos, Relatorios de Admitidos e Demitidos, Registro
de Servidor e Atualizacdes, Ficha de Tempo de Servicos, Relatério de Contratos
por Tempo Determinado, Quadro de Vinculos, Relatério de Pensionistas,
Relatério de Aniversariantes, Relatorio de Dependentes, Servidor por Estrutura,
Relatorio por Faixa Etaria, Relatério de Evolugao Salarial, Relatorio de Servidores
com Multiplos Vinculos, Relatério de Auditoria, Termo de Salario Familia,
Relatorio por Estrutura Administrativa, Declaracdo de Imposto de Renda, Certidao
de Tempo de Contribuicdo — geracdo CTC, Relatorio de Contagem de Tempo de
Servico, Requerimento de Beneficio de INSS, Previsdo de Tempo de
Aposentadoria e Servidor por Vinculo, permitir emitir em PDF, Imagem e/ou
Excel.

54. | Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de Langamentos Diversos,
Exportagédo de Dados Previdenciarios para o Regime Préprio Previdenciério,
exportacdo de arquivos de holerite.

55. | Permitir gerar arquivos tipo TXT e Relatério de Margem Consignado, baseando-
se na parametrizagdo das verbas de proventos e descontos e deduzindo os
valores de margem ja utilizados, devera permitir gerar o arquivo de margem e ter
também disponibilidade em relatério.

56. | FREQUENCIA/PONTO ELETRONICO: Possibilitar cadastros prévios de
equipamentos de Registro Eletronico de Ponto - REP’s para integragéo
(Importacéo e Exportacdo), com marcacdes via biometria.

57.| Permitir efetuar cadastro de turnos, informacgdes sobre as horas extras, tipos de
escalas, justificativas, cadastros de tolerancia de atrasos, devera atender a
Portaria 1510/2009 — SREP, exportando os cadastros de funcionarios para o REP
e importando as marcagfes para o sistema, podendo utilizar o arquivo AFD
padréo.

58. | Devera permitir lancar as auséncias e afastamentos, permitir parametrizar
limitador

da quantidade de horas extras, periodos para fechamentos do ponto, possuir tela
para manutencao de ponto, emitir relatérios de Mapa de Horério, especificando o
turno, carga horaria mensal e semanal, jornada de trabalho, responsavel, horas
extras, adicional noturno, faltas, atrasos, ocorréncias em geral, emitir também o
Relatério de Frequéncia.

59.| PORTAL DO SERVIDOR: Este médulo sera totalmente independente do Sistema
de Folha de Pagamento, porém a comunicacdo das informacdes dos sistemas
partird da folha de pagamento para o Sistema de Portal e nunca o contrario

60. | Administrar o perfil de acesso (usuario e senha) para as diferentes situacdes de
acesso conforme os funcionarios que tiver na instituicao.

61. | Permitir que o perfil do funcionério tenha acesso a holerites, informes de
rendimentos, Ficha Financeira, Previsdo de tempo de Aposentadoria, Folha de
Frequéncia, Contribuicées Previdenciarias, Solicitacdo de Licenca Prémio e
Férias, consulta de dados pessoais, tais como: dependentes para fins
previdenciarios, nome completo, RG, CPF, data de nascimento, endereco, PIS e
permitir emitir os Termo de Responsabilidade de Dependentes Salario Familia e
permitir através do ‘Fale Conosco’ uma canal de comunicagao com o Recursos
Humanos para Envio de Documentos (scanner de documentos) em Geral e
solicitagbes em geral de responsabilidade do Recursos Humanos, para
declaracdo de dependente para
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Imposto de Renda.

62. | Permitir consultar Beneficios quando se trata do tipo proventos, tais como: Vale
Transporte, Cesta Basica, Vale Refeicdo, etc. Devera permitir habilitar os
mdodulos conforme determinado pela instituicao.

63. | Permitir enviar comunicados e notificacéo, e receber solicitagdo em geral e
pedido de Férias e Licenca Prémio do perfil de funcionario, os quais serao
lancados no sistema de Folha de Pagamento, este processo cabera ao usuério
da folha de pagamento executar a solicitacdo dentro do sistema.

64. | Permitir efetuar as aprovagdes e ndo das solicitagbes de Licenca Prémio e de
Férias, o que também esta visivel para o usuario de Recursos Humanos, para o
perfil do Gestor.

65. | Permitir acessar por meio de Smartphones e Tablet.

66. | Permitir efetuar a autenticacéo dos holerites e Informe de Rendimentos através
da tela de login.

67. | Permitir adicionar informacdes referentes a deficiéncias.

68. | Permitir alteragcdo do nome do Funcionario, devendo manter o historico de tais
alteracdes, bem como devera permitir a insercdo do Nome Social, caso
necessario.

69. | O sistema devera verificar toda a parametrizacéo para o célculo de adiantamento
de 14° Salario, como autorizacao, percentual, pagamento parcial ou integral, més
de pagamento, entre outros.

70. | O sistema devera possuir uma consulta dindmica dos dados pessoais dos
servidores.

71.| O sistema devera permitir lancar diversos cursos e graduagdes por funcionario, e
computar na Evolucéo Salarial, Estagio Probatério e Avaliacdo de Desempenho.

72.| O sistema devera permitir cadastrar varios tipos de beneficios, como cesta basica
(inclusive o seu local de entrega), bénus supermercado, vale refeicdo, vale
supermercado, vale alimentacdo, com as suas respectivas especificacdes.

73.| O sistema devera permitir cadastrar todas as informacdes referente ao Vale
Transporte, como empresa, valor, percurso, forma de pagamento, entre outros.

74.| O sistema devera permitir efetuar o cadastro de todas as informacdes referente
ao Plano de Saude/Convénio Médico.

75.| O sistema devera permitir o cadastro de Sindicatos contendo todas as
informacdes para atrelar ao funcionério.

76. | O sistema devera permitir lancar todos os feriados em geral e pontos facultativos.

77.| O sistema deveréa permitir realizar averbacéo de dias em dobro, adicionado ao
computo do direito ao Adicional de Tempo de Servico, Sexta Parte e Evolugéo
Salarial.

78.| O sistema devera disponibilizar ferramenta para criar Relatorio de facil manuseio,
podendo selecionar campos especificos e deixar salvo como relatoério fixo ou
gerar em formato PDF, Imagem ou Excel.

79. | Gerar arquivo Atuarial em formato Excel.

80. | Devera possuir ferramenta para visualizacéo detalhado de todo o processo de
calculo, inclusive com barra de progressao.

81.| Todos os calculos deverao possuir a opcéo de execucdo individual ou coletiva,
possuindo filtros especificos: por Matricula, Por Estruturas Administrativas, Por
Vinculos Empregaticios, Por Cargo/Funcao ou por Niveis Salariais.
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82. | No calculo de Complemento de Adiantamento de 13° Salario, o sistema devera
permitir efetuar célculos de reajustes salariais e diferencas caso necessario.
83. | No processo de Abono Salarial, o sistema levard em consideracé@o langamentos

de eventos especificos, os quais deverdo retornar na Folha Mensal para
computar os valores de Encargos Sociais devidos.

84.

Permitir efetuar previamente o calculo do vale Transporte em pecunia, Vale
Alimentacdo, Vale Refeigcdo, Plano de Saude e outros beneficios, possibilitando o
processamento Individual ou Coletivo.

85.

Permitir processar o célculo de RRA (Rendimentos Recebidos Acumuladamente),
considerando a tabela de IRRF vigente.

86.

Permitir fazer simulac@es de diversos tipos de folha, com a opcao de reajuste em
valor ou percentual, coletiva ou individual, para o0 més atual ou meses futuros
com diferentes filtros.

87.

@] sistema ird recomendar automaticamente 0 ndamero
sequencial de Matricula/Codigo de Funcionarios, permitir alterar tal

namero para um desejavel,

caso este esteja livre e se ja tiver calculo essa alteracdo ndo sera possivel.

88.

O sistema devera ter informacdes referente as horas extras, frequéncia, turno e
marcag0Oes diarias do relogio.

89.

Permitir langar no cadastro do funciondrio os registros de vinculos anteriores a
admissdo, para computar nos célculos de ATS, Sexta Parte, Licenga Prémio e
Evolucéo Horizontal e/ou Vertical.

90.

O sistema devera permitir registrar contratos por prazo determinado e/ou com
Estagio Probatorio para fins de Concurso Publico, com todas as informacdes
vinculadas a eles.

91.| O sistema devera possuir cadastro de Fundamento Legal, cadastros de médicos,
cadastro de Processos Administrativos / Judiciais.
92. | Permitir executar o processo de Evolugéo Salarial na opgéo horizontal ou vertical,

ou até ambas, e também a Evolu¢cdo Manual para um determinado cargo/funcéo,
nivel salério ou as duas opcdes.

93. | Permitir cadastrar tipos de Plano de Carreira com todas as suas respectivas
informacdes e vinculos.
94. | O sistema devera permitir criar cadastros de Prestadores de Servicos, vinculando

a Tabela de Previdéncia Social, Imposto de Renda, CBO e lancamento de ISS,
conforme legislacdo vigente.

95.

Permitir parametrizar as Assinaturas de Geréncia, sendo possivel digitalizar a
imagem para impressédo em determinados relatérios, como Resumo para
Empenho, Crédito Bancario, Férias, Licenca Prémio, Folha de Pagamento,
Certiddo de Tempo de Servico, entre outros.

96.

No cadastro de funcionario, o sistema devera permitir lancar as informacées de
regime de contratacdo, Estrutura Hierarquica, Cargo/Funcao, se utiliza
Equipamento de Protec&o Individual — EPIs e/ou Equipamento de Prote¢&o
Coletiva — EPC’s.

12.2.

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS
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12.2.1. O Sistema de Compras, Licitacbes e Contratos tem como objetivo,
proporcionar gerenciamento completo dos dados referentes as Compras,

Licitacbes e Contratos.

12.2.2. Deve estar preparado para atender toda legislacdo que norteie as
atividades relacionadas ao sistema, com destaque para as Leis 14.133/2021,
123/2006 e 147/2014, bem como atendimento de todas as exigéncias da Fase IV
AUDESP do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e Integracdo com o PNCP
- Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (conforme lei 14.133/2021), além das
principais plataformas de contrata¢des do pais.

12.2.3.  Deve permitir a integragdo com os médulos Almoxarifado e Patrimdnio

COMPRAS E LICITACOES

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS
Devera permitir a prestacéo de contas junto ao érgéao fiscalizador (TCESP — Tribunal
1. de Contas do Estado de S&o Paulo) através de arquivo XML no layout estabelecido por
ele.
2. Deverd possuir integracdo com os sistemas de Almoxarifado e Patrimdnio.
3 Devera permitir controlar a data de execucéo do sistema.
4 Devera permitir cadastrar as dotacdes orcamentarias (Unidade Or¢camentaria, Acao,
' Programa, funcional e fichas contabeis).
Deverd permitir o cadastro de produtos definindo os grupos, categoria econdémica da
5. despesa e sua classificacdo se: materiais, prestacéo de servigos, materiais
permanentes ou obras e servicos de engenharia.
6. Devera permitir o cadastro dos catélogos de materiais.
7 Deverda permitir cadastrar as comissoées, informando o tipo, vigéncia, integrantes com
' CPEF.
Devera permitir cadastrar fornecedores, informando se “Pessoa fisica” ou “Juridica”,
8. porte da empresa, um ou mais enderegos, contato, representante, sécios e
administrador.
9 Devera permitir registrar os documentos juridicos e fiscais entregues pelo o fornecedor,
' identificando o tipo do documento, data de emisséo, validade e anexar imagem.
Deverda permitir a emisséo do CRC (Certificado de Registro Cadastral) informando a
10. data de emisséo, o fornecedor, a vigéncia e a comissao responsavel pelo registro
cadastral do fornecedor.
Devera permitir registrar a requisicdo de material ou servigos informando o tipo do
11. objeto da requisicao, se produtos, servigos ou catalogos, local de entrega com
endereco e o centro de custo solicitante.
12 Devera permitir autorizar as requisi¢cdes de material ou servicos, informando justificativa
) quando as requisicdes forem reprovadas.
13. Deverd exibir nas requisicdes de material ou servicos reprovadas a justificativa.
14 Possibilitar revisar uma aprovagao ou reprovagao de requisicdo de material ou servicos
' indevida.
Devera permitir registrar cotagdo de pre¢os informando o numero do processo
15. administrativo, responsavel, tipo de objeto, critério de julgamento, requisi¢cdes de

materiais ou servicos e fornecedores.
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16.

Devera permitir registrar as propostas apresentadas para a cotagdo de pregos
identificando o fornecedor ou fonte de pesquisa ou memoria de calculo e data do
orcamento.

17.

Devera permitir a geragao da cotacdo em formato Excel para envio ao fornecedor e
importacdo no mesmo formato com os valores no sistema de compras.

18.

Deverd permitir visualizacdo das propostas registradas para a cotacéo de precos,
gerando um mapa demonstrativo com as op¢des de célculo pelo menor preco, média
total estimada ou mediana, permitindo o download em PDFs.

19.

Possibilitar consultar as cota¢des por nimero e ano, processo administrativo e
responsavel.

20.

Deverd exibir a justificativa nas cotacfes de precos reprovadas.

21.

Devera permitir cadastrar “Contratacéo Direta - Dispensa de Licitacdo” e “Contratagao
Direta - Inexigibilidade de Licitagdo” informando o fundamento legal, numero do
processo administrativo, tipo de objeto, critério de julgamento, se aplica beneficio da
Lei Complementar 123/2006 e atualizagfes, se a contratacdo em questao permite
subcontratacdo, uma ou mais requisicfes de materiais ou servicos, se ha atendimento
a Lei de Responsabilidade Fiscal, uma ou mais reservas orcamentarias.

22.

Devera possibilitar que o usuario utilize nas propostas da Contratacéo direta os valores
obtidos na cotacao.

23.

Devera permitir visualizacéo das propostas registradas para a contratacao direta, com
identificac@o das colocagdes dos fornecedores, médias, empates e preferéncias para
contratacdo (Lei Complementar 123/2006 e alteracdes).

24.

Devera permitir informar para a “Contratacao Direta - Dispensa de Licitagcao” e
“Contratagao Direta - Inexigibilidade de Licitacdo” se houve a publicagdo da ratificacao,
se houve audiéncia publica, se consta parecer juridico, se a contrata¢ao trata-se de
contratagdo com fundamento no art. 83, IX, X, Xl ou XlI da instrugéo 02/2016, se
consta declaracéo nos termos do art. 83, XVII da instrugdo 02/2016 e se consta nos
autos autorizacdo da Secretaria Estadual da Fazenda e Planejamento e da Secretaria
Estadual de Governo, nos termos do Decreto Estadual n° 64.070 de 02/01/2019.

25.

Possibilitar consultar as contratagcfes diretas por data, objeto, modalidade, cotagéo e
processo administrativo.

26.

Devera permitir geragcdo do arquivo XML das contratacdes diretas finalizadas.

27.

Devera permitir registrar as licitagdes informando o nimero e ano da modalidade,
namero, ano e data do edital, nimero do processo administrativo, média total estimada
da licitacéo, tipo de objeto, natureza da licitacao, tipo da licitacdo, critério de
julgamento, regime de execucao, se aplica beneficio da Lei Complementar 123/2006 e
atualizacOes, se exige garantia, se permite subcontratacdo, se houve audiéncia
publica, se consta parecer juridico, se ha exigéncia de amostra ou visita técnica, se ha
exigéncia de atestado de desempenho, se exige quitacao tributaria prévia dos
licitantes, se h& exigéncia de indice econébmico, uma ou mais requisicdes de materiais
ou servigos, comissao responsavel, local da entrega dos envelopes com endereco,
data e hora, data e hora da abertura dos envelopes, data e hora do julgamento da
licitacdo, se ha registro de publicacéo da licitacdo, se h4 atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal, uma ou mais reservas orgcamentarias.

28.

Devera permitir o vinculo das cotacfes ao cadastrar um novo processo licitatério.

29.

Devera permitir anexar documentos nas licitagdes, independente do status do processo
(em andamento ou finalizado). E envia-los ao Portal Nacional de Contratacdes
Publicas.

30.

Devera permitir vincular as Pré-Qualificacdes no cadastro da licitacdo na modalidade
“Concorréncia Publica”
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31 Devera permitir aplicar cotizacao de até 25% nas licitagbes para aquisicdo de materiais
' considerados de natureza divisivel.
32 Deverd permitir registrar a habilitacdo dos fornecedores informando o representante
' com CPF e se apresentou declaracdo de microempresa ou empresa de pequeno porte.
33 Devera permitir definir a situacao da licitagdo como “Deserta” ou “Fracassada” partindo
' dos resultados obtidos na habilitacao.
34 Deverd permitir registrar as propostas de precos apresentadas para a licitacao
' identificando o fornecedor e representante.
35 Possibilitar informar no registro das propostas de precos a marca dos produtos
' ofertados pelos fornecedores.
Deverd permitir visualizacdo das propostas registradas para as licitacdes, com
36. identificac@o das colocacgtes dos fornecedores, médias, empates, preferéncias de
contratacdo (Lei Complementar 123/2006 e alteracdes).
37 Devera permitir registrar a adjudicacdo das licitagbes e os dados da publicagéo (data
' da publicacao, veiculo de comunicacdo e descricao).
Devera permitir registrar a homologacéo total ou parcial das licitagbes com indicacao
38. da data de homologacéao, os fornecedores homologados e itens/lotes homologados por
fornecedor.
Devera permitir informar nas licitagfes se consta declaragédo de disponibilidade de
39 documentos, nos termos do Art. 83°, XVIII, da instru¢cédo 02/2016, se consta autorizacao
' da Secretaria do Estado da Fazenda e do Planejamento nos termos do Decreto
Estadual N° 64.070/2019.
Devera permitir finalizar a licitagdo declarando a mesma como “Revogada”, “Anulada”
40. ou “Outra” quando nao estiver como “Fracassada”, “Deserta”, “Homologada” ou
“Homologada Parcial”.
a1 Deverd permitir registrar os resultados obtidos no Pregao Eletrdnico realizado em site
' oficial com identificacdo dos fornecedores vencedores e itens/lotes por fornecedor.
No registro dos Pregdes Presenciais devera permitir informar os fornecedores
42. credenciados com representantes, registrar os lances, negociacao e habilitagcdo item a
item.
43 Possibilitar no Pregdo Presencial corrigir um lance ou a rodada inteira de lances para
' determinado item/lote, sem causar prejuizo aos itens/lotes ja finalizados.
44 Devera permitir a edicdo ou excluséo das propostas iniciais na etapa de lances, sem
' prejudicar os demais itens e fornecedores.
45. Devera permitir a impressao da Ata de Sessédo Publica registrando a data de geracao.
46. Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessédo Publica.
Possibilitar a consulta das licitages utilizando o nimero e ano da modalidade, niumero
47. e ano do edital, objeto, comissao, data de abertura e nimero e ano do processo
administrativo.
48. Devera permitir geracdo do arquivo XML das licitacdes finalizadas.
Devera permitir registrar os Contratos ou Ata de Registro Preco informando nimero e
ano, numero e ano da licitagédo, fornecedor, data de assinatura, periodo de vigéncia,
49, clausulas contratuais (Pagamento / Garantia / Penais), gestor principal com CPF e
cargo, responsaveis com CPF e cargo, recursos financeiros com centro de custo e
fichas, anexar arquivos.
Possibilitar no cadastro do contrato ou Ata de registro de preco o autocompletar dos
50. dados ja preenchidos na licitagdo, como nimero e ano do processo administrativo,
numero e ano do edital, objeto do contrato e ata de registro de preco.
51 Devera exibir no Contrato ou na Ata de registro de prec¢os, os dados como: pedidos e

empenhos, materiais ou servicos que compde o contrato/ata de registro de preco,
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materiais ou servigos por centro de custo, saldo disponivel para os materiais ou
servicos, Aditivos e Supressbes, Pagamentos e Execucdes.

52.

Deverd permitir visualizacdo em tela prépria dos aditivos e supressdes, execucao e
pagamentos registrados partindo da tela de contrato/ata de registro de preco.

53.

Deverd permitir geracdo do arquivo XML dos contratos finalizados.

54.

Deverd permitir registrar os aditamentos e supressdes do contrato e ata de registro de
preco informando o niumero e ano do documento aditado, data de assinatura do termo

aditivo, o tipo do aditivo (“Acréscimo de valor por aumento de quantitativo”, “Redugao

de valor por supressao de quantitativo”, “Acréscimo de valor por inclusao de itens,
lotes, ou itens do lote”, “Reducédo de valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do lote”,
“Substituicdo de garantia de execug¢ao”, “Modificagdo do regime de execugdo ou modo
de fornecimento”, “Modificacdo da forma de pagamento”, “Reequilibrio econdmico-
financeiro”, “Reajustamento de Precos”, “Alteracdo de dotagdo orgamentaria” e
“Prorrogacéao de Prazo Contratual” ou “Alteracdo de Razao Social”), periodo de

vigéncia, data da autorizacdo do aditamento e responsaveis com CPF e cargo.

55.

Devera permitir geracédo do arquivo XML dos aditamentos e supressdes dos contratos.

56.

Devera permitir registrar a execucao do contrato e ata de registro de preco informando
o documento executado (Contrato ou Empenho), a data da entrega do material ou
execucédo do servigo, se 0 objeto do contrato trata-se de importagéo, se o cronograma
fisico-financeiro ou prazo de entrega pactuado esta de acordo, sendo estiver devera
permitir informar o motivo e se 0 mesmo foi aceito pela Administragdo, a forma do
recebimento do objeto do contrato se foi “Provisério” ou “Definitivo” e a data do
recebimento, se registra inexecucao contratual total ou parcial, responsavel pelo
recebimento com CPF e cargo, responsavel pela conferéncia com CPF e cargo, dados
fiscais como numero do documento fiscal, data, UF e valor.

57.

Devera permitir geracdo do arquivo XML das execucdes dos contratos.

58.

Devera permitir registrar para os contratos de obras e servicos de engenharia as
exigéncias de obras, informando a data da 1° emissdo da ordem de servigo, se consta
nos autos o relatério de impacto ambiental quando tratar-se de obra modificadora do
meio ambiente em atendimento a Lei 14.133/21, Art. 12 e Resolucdo CONAMA 001, de
23/01/86, Art. 2°, se o projeto da obra contempla as exigéncias contidas nos artigos 11
a 14 da Lei Estadual n® 11.263/02, de forma a assegurar o acesso de pessoas
portadoras de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, se consta nos autos o alvara de
construcdo da obra, se num conjunto de obras, para um mesmo fim, houve
padronizagao por tipo ou classe de acordo com o projeto, se ha anotagfes da
responsabilidade técnica do CREA, do responsavel técnico pela obra.

59.

Devera permitir registrar para os contratos de obras e servi¢cos de engenharia se ha
registro de licenga ambiental, informando se “Licenga Prévia”, “Licenca de Instalagao”,

“Licenca de Operacao” ou “Autorizacdo Ambiental”, nimero, ano e data da licenca.

60.

Devera permitir geracdo do arquivo XML das exigéncias de obras dos contratos.

61.

Devera permitir registrar recusa ou rescisdo de contrato e ata de registro de preco,
devendo permitir negociar e verificar habilitacdo dos fornecedores remanescentes.

62.

Devera permitir registrar os pagamentos por execuc¢do, informando a data do
pagamento, valor e se foram efetuados os recolhimentos dos encargos previdenciarios.

63.

Devera permitir geracdo do arquivo XML dos pagamentos.

64.

Devera permitir gerar o pedido de compras informando a licitagdo, numero e ano do
contrato, nUmero e ano da ata de registro de preco ou fornecedor e autocompletar dos
dados ja preenchidos no processo, permitindo a selecao dos materiais ou servi¢cos por
centro de custo, um ou mais recurso orgamentario por centro de custo, uma ou mais
reserva orcamentaria por pedido.
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65.

Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial do pedido de compras por
centro de custo.

66.

Deverd permitir registrar o empenho informando niamero e ano, data, fornecedor, ficha
orcamentaria, valor do empenho, centro de custo, responsaveis com CPF e cargo.

67.

Devera permitir geracdo do arquivo XML dos empenhos.

68.

Deverd listar os dados da nota de empenho e o vinculo do mesmo ao pedido de
compras. Inclusive as notas de empenhos canceladas.

69.

Devera permitir registrar a execu¢do do empenho informando o nimero e ano do
empenho, a data da entrega do material ou execucao do servico, se o0 objeto do
contrato trata-se de importacao, se o cronograma fisico-financeiro ou prazo de entrega
pactuado esta de acordo, sendo estiver devera permitir informar o motivo e se o
mesmo foi aceito pela Administracdo, a forma do recebimento do objeto do contrato se
foi “Provisério” ou “Definitivo” e a data do recebimento, se registra inexecugao
contratual total ou parcial, responsavel pelo recebimento com CPF e cargo,
responséavel pela conferéncia com CPF e cargo, dados fiscais como numero do
documento fiscal, data, UF e valor.

70.

Possibilitar informar na autorizacdo de fornecimento, o local e prazo da entrega dos
materiais com endereco e autocompletar dos dados ja preenchidos no pedido de
compras.

71.

Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da autoriza¢é@o de
fornecimento.

72.

Devera permitir expedir a ordem de servigo informando o numero e ano do pedido de
compras e 0S servicos autorizados por centro de custo.

73.

Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da ordem de servico.

74.

Devera permitir registrar a medi¢éo dos servi¢os informando o nimero e ano do pedido
de compras, numero e ano da ordem de servigo, valor registrado na medi¢ao dos
servigos e 0 quanto representa em percentual executado, os dados fiscais como o
nuamero do documento fiscal, data, UF e valor total, responsavel com CPF e cargo.

75.

Deverda permitir a inclusdo de usuario no sistema atrelando a grupos de usuarios,
definindo se o usuario sera administrador do sistema, vinculando foto e e-mail,
permitindo ativar e bloguear acesso, bem como definir o login de acesso e senha.

76.

Deverda permitir definir permissdes de acesso do usuario no sistema, de acordo com os
menus do sistema.

77.

Devera permitir cadastrar a instituicao informando a unidade gestora, CNAE, CNPJ,
nome/ razao social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone e endereco.

78.

Devera permitir a parametrizacéo do sistema, definindo a data, nivel do codigo do
produto, niveis de cadastro do centro de custo e quantidade de digitos, utilizac&o de
autorizacao de requisicao, autorizacéo de cotagdo, se o sistema deve controlar
automaticamente a numeracao do edital, se 0 nimero do edital devera ser controlado
por modalidade, responsaveis pela instituicdo com CPF e cargo.

79.

Devera permitir que sejam sincronizadas as unidades compradoras com o Portal
Nacional de Contratacfes Publicas.

80.

Devera permitir que sejam enviadas as Licitacdes, Contratos, Ata de registro de precos,
Termo de contrato, plano de contratagdo anual, empenho e pré-qualificacdo ao Portal
nacional de contratacfes publicas (inclusive anexos).

Podendo enviar qualquer retificacdo ou efetuar a exclusdo légica dos processos.

81.

Devera permitir o cadastro do Plano de contratacdo anual — PCA, permitindo informar a
data, exercicio de referéncia, selecdo da unidade requisitante, categoria do item,
produto/servico, quantidade, valor unitério, data e valor orgamentario estimado para o
exercicio.

E permitir o envio para o PNCP — Portal Nacional de contratacdes publicas.
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No preenchimento do Plano de contratagdo anual — PCA, o sistema devera conter a
82. opcao de carregar o valor médio (obtido na memoria de célculo) para composi¢éo do
valor orcamentario estimado para o exercicio.
Relacdo das Fichas Contabeis, Centros de Custos, Grupo de Produtos, Produtos,
83. Catalogos, Documentos de Habilitacdo, Fornecedores, Fornecedores por Grupo de
Produtos, Fornecedores por Produto e Fornecedores por Ramo de Atividade.
84 Relacdo das Cotacdes: possibilitar refinar a consulta por exercicio, situacao e
' responsavel.
85. Relacéo das Licitacfes por Exercicio e Modalidade.
86. Relacdo de Contratos de forma sintética e analitica.
87. Relacdo de saldo para geracéo de pedidos por contrato.
88. Relacdo de Execucdes por contrato.
89. Relacao de Ajustes por Contrato.
90. Relacdo de Pagamentos por Contrato.
91 Ata de Registro de Precos: Extrato, Relacdes das Atas permitindo pesquisar por n°® e
' ano da Ata, n° e ano da licitacdo e por fornecedor.
92 Pedidos de Compras: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por data, por
' fornecedor e nimero e ano de contrato ou ata de registro de preco
93. Saldo de pedidos para emissdo de autorizacao de fornecimento e Ordem de servico.
94. Relacdo de Autorizac8o de Fornecimento e Ordem de Servico por Pedido.
95 Autoriza¢cBes de Fornecimento: possibilitar refinar a consulta por nUmero e ano do
) pedido de compras e numero e ano da autorizacdo de fornecimento.
96. Saldo disponivel por Autorizacdo de Fornecimento e Ordem de Servico.
97. Possibilitar cadastrar o prazo de entrega.
98 Devera permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados a uma Unidade
' Orcamentaria.
99 Deverda permitir definir o local da entrega dos materiais vinculando um ou mais
' enderecos.
100. Devera permitir anexar documentos ao cadastro da comisséo.
101. Devera permitir cadastrar os ramos de atividades dos fornecedores.
Possibilitar cadastrar os documentos juridicos e fiscais que sé@o considerados
102. obrigatérios para emisséo do Certificado de Registro Cadastral (CRC) informando o
tipo do documento e validade minima em dias.
103 Possibilitar definir os dados que §eréo exibigjoe? no certifica'do, sendo: “Sécios.”,.“Grupo
' de Produtos”, “Produtos”, “Administrador”, “Indice Econémico” e “Ramo de Atividade”.
104. Dzv?ré permitir visualizacdo do andamento das requisi¢des, com identificagdo da etapa
e data.
105. Possibili'Ear a visualizacdo das requisicdes de material ou servicos que aguardam
aprovacao.
106. Possibilitar informar a marca nas propostas apresentadas na cotacio de precos.
107. Possibilitar informar a marca nas propostas apresentadas na contratacdo direta.
108. Possibilitar a visualizacdo das cotacdes de precos que aguardam aprovacao.
109. Possibilitar revisar uma aprovacao ou reprovacao de cotacdo de precos indevida.
110 Devera permitir exportacédo e importacdo da proposta da cotacdo de precos através de
' arquivo no formato ‘xIs’.
111 Devera permitir exportacéo e importacdo da proposta da contratacdo direta através de
' arquivo no formato ‘xIs’.
112, Devera permitir exportacédo e importagdo da proposta das licitagBes através de arquivo

no formato ‘xls’.

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Péagina 64 de 181




CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

COMPRAS E LICITACOES

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS
Devera permitir solicitar reserva orgamentaria informando cotacao, o niumero do
113. processo administrativo, unidade orcamentéria, centro de custo, ficha e valor da
solicitacdo.
114 No cadastro da solicitacdo de reserva orcamentéria, quando se trata de reserva
' plurianual, o sistema devera permitir o cadastro por exercicio.
115 Deverd permitir solicitar o cancelamento da reserva orcamentaria no valor total ou
' parcial.
Devera permitir registrar as Caronas a Ata de Registro de Preco informando o nome da
116. instituicdo gerenciadora, o fornecedor detentor da ata, a data de autorizagéo para
adesdo a carona e os itens que serdo aderidos.
117, No cadastro do Pregéo Presencial, o sistema devera possibilitar que seja definido o

intervalo minimo entre os lances em valor ou percentual.

Quando a licitacao exigir apresentacao de amostras devera permitir registrar se as
118. amostras serao verificadas de todos os fornecedores ou somente do fornecedor que
apresentar a melhor oferta.

Quando a licitagao exigir a realizacao de visita técnica devera permitir registrar os

1109. fornecedores e representantes que realizaram a visita técnica e, quando ndo houver
nenhum fornecedor interessado devera permitir registrar a licitacdo como deserta.
120. No registro das Chamadas Publicas devera permitir informar os valores de referéncia.
121 De\_/eré per.m.itir registrar impugnagao e recurso administra_ttivo informando a data de
' registro, a licitacdo, o fornecedor, o resultado e a data do julgamento.
122 Devera exibi'r mensagens em destaque nas licitagdes que possuirem impugnagéo ou
' recurso administrativo registrado.
123 Possibilitar informar na ordem de servico o local de execugéo dos servicos com
' endereco e prazo da entrega.
Devera controlar automaticamente a situagédo do contrato e da ata de registro prego em
124 “Ativo”, “Em Execugéo”, “Suspensq (Paralisado)”, “Encerrado — Cumpr!mento Integral’”,
' “Encerrado — Rescisao com imposicdo de sancao”, “Encerrado — Rescisao sem
imposicao de sanc¢ao” e “Encerrado — Anulado”.
125 O sistema devera disponibilizar o codigo de envio do Portal Nacional de Contratacdes
' Publicas - PNCP para facilitar a pesquisa no site.
126. Devera permitir a impresséo de relatérios como:
127 Pos_sib~ilitar a impressao da autorizagdo de fornecimento de materiais direto da tela de
emissao.
128 Requisig_élo de Co_mpras: possibilitar refinar a consulta por nUmero e ano, por centro de
' custo e tipo de objeto.
129 Solicitagdo de Entrega_de Material: possibilitar refinar a consulta por nimero e ano, por
' centro de custo, modalidade com nimero e ano.
130. Termo de Homologacao e Adjudicacao.
131. Relacdo de Pedidos por Contrato e Ata de Registro de Preco.
132. Extrato de Movimentacdes do Contrato.
133. Relacdo de Contratos por Centro de Custo.
134. Relacdo de Pedidos Pendentes, devendo identificar o saldo disponivel para liquidacao.
135. Relacdo das Reservas Orcamentdrias por exercicio e situacao.
136. Registro de Medicdes por Pedido e Ordem de Servico.
137. Possibilitar a impressédo do pedido de compra direto da tela de emisséo.
138. Deverd permitir definir a utilizacdo do sistema pelo usuario por centro de custo.
139. Devera permitir que o usuario redefina a senha de acesso utilizando a chave “Token”.

12.3. SISTEMA DE PATRIMONIO
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Realizar a administragdo dos Bens Moveis, Intangiveis, Relagdo Carga, Iméveis e
Controle de Obras.

O sistema deverd permitir integracdo com o Sistema de Compras, permitindo a
incorporacéo dos bens, utilizando os registros de autorizagéo de fornecimento
disponibilizado no Sistema de Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo retroagir os langamentos,
de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo visualizar no
momento da alteracdo a data vigente do sistema e data futura.

Permitir o cadastro das unidades orcamentdrias existentes na instituicao.

Permitir o cadastro das localiza¢des patrimoniais vinculadas aos centros de custos,
nos niveis definidos na configuracdo do sistema.

Permitir o cadastro do responsével com a informacdo do CPF, nome e cargo.

Permitir cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor, porte,
Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cddigo de CNAE, endereco,
contato do e dados do representante.

Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade de niveis,
classificando entre Bem Moéveis, Bem Imoveis ou Bem Intangiveis.

Para os Bens Moveis, permitir a definicdo da vida util integral do bem em anos,
percentual do residual, classificacdo contébil e quando Bem Imével, classificar em
Terrenos, Obras ou Outros.

10.

Permitir o cadastro da comissao de patrimonio, informando o tipo de documento com
namero e data, periodo de vigéncia e os integrantes da comisséo, informando CPF,
nome e funcéo.

11.

Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, porém possibilitar o
cadastro de um novo registro, além da consulta das Classificagbes Contabeis
existentes.

12.

Permitir cadastro dos bens categorizados como “Moéveis” e “Intangiveis” informando o
namero do bem ou de forma automética, definindo como Relagéo Carga, tendo o
namero de controle separado dos bens patrimoniais, sendo numeragéo automética e
sequencial.

13.

Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificagao do sistema pelo ultimo
namero de registro.

14.

Permitir vinculagédo no cadastro do bem, o tipo do bem, registrando a descrigéo e a
marca do bem e anexo da imagem do bem nas extensoées “JPEG”, “PNG” ou “GIF”,
devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o arquivo
para visualizacéo.

15.

Permitir cadastro dos bens informando o nimero do bem ou de forma automatica,
vinculando o tipo e a descri¢cdo do bem, definicdo entre Préprio, Alugado, Cesséo de
Uso, Doado ou Outros, lote e quadra, area construida em metros quadrados, inscricdo
imobiliaria, latitude e longitude, anexar imagem do bem nas extensfes JPEG, PNG ou
GIF, devendo a imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o
arquivo para visualizacéo.

16.

Permitir registro do endereco do imével, definindo o tipo em Residencial, Comercial,
Entrega/Correspondéncia ou Localizacdo. O CEP com as informacdes do Estado,
Municipio, Logradouro e Bairro devem ser preenchidas automaticamente, ficando para
preenchimento o nimero e complemento.

17.

Permitir o registro dos dados do imével, informando o Cartério do registro do imovel,
Ano de registro do imovel e Livro, Folhas, NUmero, Inscricdo e data de registro.

18.

Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do imével, descricdo do
bem e definicdo da situacdo da obra entre em andamento ou parada.
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19.

Permitir ativagdo dos bens que foram adquiridos / incorporados e n&o foram colocados
em uso.

20.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Mdéveis em Aquisicdo de Bens
Patrimoniais, Incorporagéo por Doagéo e Outras Incorporagéo de Bens, visualizando a
data da movimentag&o, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento de
aguisicdo de bens moveis a movimentacéo individual ou em grupo, informando
localizacao, estado de conservacgdo, valor unitario e se 0s bens seréo colocados em
uso para controle da vida util e inicio da depreciacédo, dados do documento fiscal,
namero de processo, garantia, empenho da despesa, com preenchimento automatico
do fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadastro o
mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao concluir a movimentagéo, o0s
lancamentos ser&o gravados no sistema de Contabilidade para efetivagéo da
liquidacéo.

21.

Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Iméveis em Aquisicado de Bens
Patrimoniais, Incorporacdo por Doacao e Outras Incorporacdo de Bens, visualizando a
data da movimentag&o, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento de
aquisicdo de bens imoveis, a informacdo do nimero do processo, a area total em
metros quadrados e o valor atual o imdvel, informar o empenho da despesa, com
preenchimento do valor do empenho. Ao concluir a movimentacao, os langamentos
serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidacao.

22.

Permitir a definicdo do evento da entrada em Incorporacdo de Custo de Obras em
Andamento, visualizando a data da movimentacao, sem retroagir o langcamento.
Permitir para o evento de incorporagéo de custo de obras registrar a movimentacao,
informando o valor da medicéo, dados do documento fiscal, empenho da despesa,
com preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o
fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao
concluir a movimentagao, os langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade
para efetivacdo da liquidacéo.

23.

Permitir executar a depreciacdo/amortizacdo dos bens pela categoria, visualizando a
data da movimentag&o, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento de
Depreciagdo a movimentacao individual ou em grupo, relacéo dos bens que serdo
depreciados, diferenciacdo da relacdo carga, descricdo, valor atual e residual, vida util
remanescente, percentual da depreciacdo, meses a depreciar, valor total da
depreciacao e o valor atualizado do bem apds a depreciagdo. Ao concluir a
movimentacao, os lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivacéo da liquidacgéo.

24.

Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre as localizages
patrimoniais, vinculando o tipo de documento, nimero e data, visualizando a data da
movimentacao sem retroagir o lancamento.

25.

Permitir movimentacao de reavaliacdo dos bens moéveis sem retroagir langcamento,
informando a comisséo, exibindo o valor atual do bem, sugestdo do valor da
reavaliacdo, estado de conservacgéo avaliado e valor de mercado, sugestdo de valor e
possibilidade de informar o valor desejado. Ao concluir a movimentacéao, os
langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liguidacao.

26.

Permitir movimentacao de reavaliacdo dos bens iméveis sem retroagir lancamento,
informacédo da comisséo, exibicdo do valor atual do imdvel, selecionando vida Util
provavel em meses e o valor de reavalia¢cdo. Ao concluir a movimentagao, os
langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.
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27.

Permitir a movimentacao da reclassificacao contébil dos bens e relagdo carga sem
retroagir lancamento, informando a categoria e o tipo do bem de destino, os bens que
serdo reclassificados, descricao, tipo do bem atual, classificacdo contabil e valor atual
do bem que serd reclassificado. Ao concluir a movimentagéo, os langamentos serdo
gravados no sistema de Contabilidade para efetivacéo da liquidacéo.

28.

Permitir a movimentacado de baixa de bens mdéveis em grupo ou individual sem
retroagir lancamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por Doacéo,
informando o motivo da baixa, o tipo de documento, niumero e data, valor depreciado e
valor liquido da baixa. Ao concluir a movimentacéo, os lancamentos serédo gravados no
sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidacéo.

29.

Permitir a movimentacao de baixa de bens imdveis em grupo ou individual sem
retroagir langamento, definindo entre Baixa de Bens Patrimoniais e Baixa por Doacéao,
definindo entre baixa parcial e total do imovel, o motivo da baixa, o tipo de documento,
a area total do imével, area que esta sendo baixada e area restante. Ao concluir a
movimentagao, os langamentos seréo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivacdo da liquidacgao.

30.

Permitir a movimentacao da concluséo da obra, sem retroagir langamento, informando
a obra que esta sendo concluida e em qual im6vel sera incorporado o custo total, além
de definir em metros quadrados o tamanho do imoével que esta incorporando a obra.
Ao concluir a movimentagéo, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacéo da liquidacao.

31.

Permitir a movimentacao de desdobro de area definindo o terreno de origem,
documentacdo, tipo de documento, nimero e data do documento, a descri¢cdo da area
que esta sendo desdobrada e a metragem, para gue o sistema automaticamente
cadastre essa nova area com a quantidade desdobrada e valor. Ao concluir a
movimentagao, os langamentos seréo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivacéo da liquidacgéo.

32.

Permitir a movimentacao de estorno de langamento dos bens e relagédo carga de todas
as categorias, demonstrar as movimentacdes registradas a fim de facilitar a
identificac@o do lancamento que ser& estornado. Ao concluir a movimentacao, 0s
lancamentos seréo gravados no sistema de Contabilidade para efetivagédo da
liquidac&o.

33.

Permitir a definicdo da manutencgéo entre Interna ou Externa, visualizando a data da
movimentagao, porém sem retroagir o langamento, informando a data do envio,
guando externa o fornecedor que realizara a manutencéo e quando interna o local seré
realizado a manutencao. O bem permanecera com status de em manutencao,
blogueando as movimentacdes de baixa, transferéncia, reavaliacdo, entre outros, até
que o bem retorne em uso, devendo apenas dar continuidade nas
depreciacoes.

34.

Permitir a selecédo dos bens em grupo e individual, demonstrando os bens que serdo
encaminhados para manutencdo, com namero, descricdo, tipo do bem e local atual.

35.

Permitir visualizacdo da data da movimentacdo e ndo permitir retroagir langamento,
identificando os bens que serdo retornados da manutencao, consultando a data da
movimentacao, evento da movimentacéo, tipo da manutencao, local destino e o
fornecedor.

36.

Identificar os bens que seréo retornados consultando a data da movimentacéo, evento
da movimentacdo, tipo da manutencao, local destino e o fornecedor, selecionando em
grupo e individual, devendo retornar os bens da manutencéo, colocando-os em “Em
Uso” permitindo que as movimentagdes de baixa, transferéncia, reavaliacéo, entre
outros, sejam realizadas.

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Péagina 68 de 181




CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES

ESTADO DE SAO PAULO

ITEM

PATRIMONIO
ESPECIFICACOES TECNICAS

37.

Permitir a vinculacdo da comisséo responsavel pela reavaliagdo dos bens moveis,
informando o nimero do processo e data inicial do inventario, quais locais estardo em
processo de inventario, bloqueando as movimentacdes para os locais inventariados,
observacdo complementar, relacéo carga, localizagéo atual, finalizagcao do inventério,
exibir os bens que néo foram localizados e os bens que foram localizados e ndo
pertencem ao local atual, possibilitar que o usuério realize de forma automatica a
transferéncia dos bens que foram localizados, mas que ndo pertencem ao local atual.

38.

Permitir a geragédo de download do relatério no formato PDF, para que o usuario faca
uma analise prévia das informacdes antes de efetuar a impressao.

39.

Permitir a impresséao do relatério do livro de registro de bens patrimoniais, informando
o periodo, categoria, conta contabil e tipo de bem. O relatério de livro de registro de
bens patrimoniais exibir4 as contas do ativo, tipo de bem, cédigo, relacao carga,
descricao, localizacao, valores de aquisicdo, depreciacao, atual e situacédo do bem.

40.

Permitir a impresséao do relatério termo de responsabilidade total, informando a data
desejada e o local. O relatorio exibira as informac6es pelo local do bem, demonstrando
0s bens, local e data, numero do bem, relacao carga, descricédo e valor atual
registrando a assinatura do responsavel e data do termo.

41.

Permitir a impressao do relatério termo de responsabilidade parcial, informando a data
e o local do patriménio. O relatorio exibira as informagdes pelo local do bem,
demonstrando os bens, local, data, nimero do bem, relagéo carga, descri¢cao e valor
atual registrando a assinatura do responsdavel e data do termo.

42.

Permitir a impresséo do relatdrio do termo de baixa dos bens moveis e iméveis,
informando o periodo da baixa, tipo do documento, motivo e evento contébil.

O relatério de baixa dos bens moveis exibira as informagdes do local do bem, evento
da movimentacao, data da baixa, motivo e documento, nimero do bem, rela¢do carga,
descricdo, categoria, tipo de bem e valor da baixa, registrando a assinatura do
responsavel e data do termo.

O relatério de baixa dos bens imdveis exibira as informagdes do evento da
movimentacao, motivo da baixa, data, documento, nimero do imével, descrigédo, tipo
de bem, &rea baixada, valor baixa.

43.

Permitir a impressao do relatério de AUDESP do ativo patrimonial, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificacéo contébil. O relatério AUDESP
do Ativo exibira as informacdes por classificagdo contabil, contas de variacéo, saldo
anterior, total adquirido e estornado da aquisi¢éo, total incorporado e total estornado
da incorporagéo, total de saidas e total estornado das saidas, o saldo atual por conta e
total geral.

44.

Permitir a impressao do relatério de AUDESP da depreciacao, informando o periodo,
podendo ser também emitido por classificacdo contébil. O relatério AUDESP da
depreciacao exibira as contas do ativo, contas de deprecia¢cdo/amortizagdo, o saldo
atual do patrimdnio, saldo anterior da depreciacdo, langcamento no periodo, estorno do
langamento, baixa da depreciacdo, estorno da baixa, saldo atual da depreciagéo e
valor liquido do patriménio por conta e total geral.

45.

Permitir a impresséo do relatdrio do extrato de lancamento do ativo, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificacao contabil. O relatério do extrato
de langamento exibira classificacdo contébil, data do langamento, evento, tipo de
movimento, documento, fornecedor, empenho, valor de entrada, valor de saida, saldo
por movimento, saldo total da conta e saldo total geral.

46.

Permitir a impressao do relatério de extrato de langcamento depreciagdo, informando o
periodo, podendo ser também emitido por classificagdo contébil. O relatério de extrato
de langcamento depreciacao exibira informacdes pela classificagdo contabil do ativo,
contas de depreciacdo/amortizacdo, data do lancamento, evento do movimento, tipo
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de movimento, valor de langamento, valor da baixa, saldo por movimento, saldo total
da conta e saldo total geral.

47.

Permitir a impresséao do relatério de inventario fisico e financeiro dos bens maoveis,
informando a localizacao e classificacdo contabil, permitindo optar pela exibi¢cdo de
valor. O relatério de inventario fisico e financeiro dos bens moveis exibird 0 nimero do
bem, relacdo carga, descricdo, valor de aquisicdo ou reavaliacao, valor de
depreciacao, valor atual e situacdo atual do bem, total por local e total geral.

48.

Permitir a impresséo do relatorio de inventério fisico e financeiro dos bens imoveis,
informando a classificacdo contabil, permitindo optar pela exibicao de valor.
O relatério exibira o nimero do imovel, descricdo, endereco e situacao atual do bem.

49.

Permitir a impresséo do relatorio de inventério fisico e financeiro das obras,
selecionando classificacdo contabil e op¢éo da exibicao do valor. O relatério exibira o
namero da obra, tipo da obra, descrigdo, o imovel que esta recebendo a obra e
situacdo atual da obra.

SOBRE A MANUTENCAO E CONFIGURACAO:

50.

Grupo de Usuério: Permitir a criacdo de grupo de usuario com nome, e-mail,
descric¢éo, definir se o grupo sera de “Administradores”, com ativagao e vinculagédo de
foto aos Usuarios, com ativagdo e bloqueio de usuario, opcao para alteragéo da senha
no préximo acesso, pergunta secreta, e geracédo de chave “Token”, permitindo ainda
vincular o usuario varios grupos de acesso.

51.

Permitir a redefinicdo da senha para o usuario, informando a senha atual e nova
senha. Permitir definir as regras de acesso e menu para 0 grupo e usuario.

52.

Permitir o cadastro da instituicdo informando o tipo da unidade gestora, CNAE, CNPJ,
nome/ razao social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone, CEP,
estado, municipio, endereco, namero, bairro, complemento, logotipo da instituicdo e
guais informacdes serdo impressas nos relatérios, bem como permitir informar se
deverd ser exibido 0 nome do usudrio que esta emitindo os relatorios.

53.

Permitir na configuragéo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio das atividades,
guantidade de niveis de controle da localizagdo, nivel aplicado ao tipo de bem e
guantidade de digitos, nivel aplicado ao cadastro de centro de custo e quantidade de
digitos, definicdo se o imével sera controlado com numeracao independente dos bens
moveis / intangiveis.

4.

Permitir o cadastro dos estados de conservacéo, informando o conceito e pontuacéo.

55.

Permitir o cadastro dos tipos de documentos utilizados, informando o nome e
descri¢do, também permitir o cadastro dos motivos da baixa do bem informando a
descricao.

56.

Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades Orcamentarias

57.

Permitir o cadastro dos cartérios de registros imobiliarios com endereco e dados do
contato do cartério com telefone.

58.

Permitir o cadastro dos expropriados definindo entre Pessoa Fisica ou Juridica, com
CPF/CNPJ, endereco e dados do contato com telefone.

59.

Permitir consulta dos bens iméveis ja cadastrados, pesquisando por Descricao, Tipo
de Bem e Tipo Imével.

60.

Permitir consulta em tela das obras j& cadastradas, pesquisando por Descri¢cdo, Tipo
de Bem e Tipo da Obra.

61.

Permitir consulta dos bens madveis ja cadastrados pesquisando por Descricao, Tipo de
Bem, Categoria do Bem e Relac&o Carga.

62.

Permitir gerar etiquetas através das impressoras do modelo “Argox — 0S214 Plus”,
com parametrizagdo permitindo ainda que o usuario parametrize o modelo padrao
estabelecido pela instituicdo sobre largura, altura, margem, tamanho das colunas,
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tamanho da fonte, quantidade de caracteres e quantidade de colunas utilizada na
etiqueta, devendo gravar o modelo definido.

63.

Permitir que o usuario na parametrizacao da etiqueta defina as informacdes que seréo

impressas, como “Nome do Bem”, “Local do Bem”, “Instituicao”, “Imagem” e “Codigo
de Barras padrdo — Intervalado 2 de 5”.

64.

Permitir a movimentacado de alteracédo de centro de custo sem retroagir lancamento,
informando o centro de custo de destino e origem.

65.

Permitir a impressao do relatorio de bens para reavaliagdo, gerando por localiza¢éo. O
relatério exibira as informacgdes por localizagéo, descricdo do bem, relagéo carga,
metragem atual e valor atual, total por local e geral.

66.

Permitir a impresséao do relatério de acompanhamento da obra, informando data, tipo
da obra e situag&o. O relatério de acompanhamento da obra exibir4 seu nimero,
descricao, tipo de bem, tipo da obra, valor inicial, valor atual e total por situacao.

67.

Permitir a impresséao do relatério de bens imdéveis por centro de custo, informando o
periodo, centro de custo, tipo de imével e opcao de exibicdo do valor.

68.

Permitir a impresséo do relatorio de ficha cadastral dos bens patrimoniais,
selecionando o periodo de aquisi¢éo, categoria do bem entre bens méveis e imoveis,
opcao de relagdo carga e se o relatorio sera gerado em grupo ou individual.

Quando bens maveis, o relatdrio exibira o nimero e descricdo do bem, marca,
categoria, tipo de bem, os dados da aquisicdo como Evento, Data, Processo, Estado
de Conservacao, Local, Responsavel, Vida Util Integral em meses, Valor de Aquisic&o,
Fornecedor, Tipo do Documento, N°/Série e Data do Documento, Descri¢cao da
Garantia, Data da Garantia, N° Empenho, os dados Atuais como Situa¢do do Bem,
Local Atual, Responsavel, Vida Util Remanescente em meses, Valor Atual, em caso de
estar baixado, devera possuir o Motivo de Baixa e Data.

Quando bens imoveis, o relatorio exibird 0 numero e descri¢cdo do imével, tipo de bem,
endereco, tipo do imovel, inscricdo imobiliaria, lote, quadra, area construida, latitude e
longitude, cartodrio, ano do registro, livro, folhas, nimero, inscricdo e data, os dados da
aquisicdo como Evento, Data, Processo, Vida Util Integral em meses, Metragem, Valor
de Aquisicao, Expropriado, Tipo do Documento, N°/Série e Data do Documento e N°
Empenho, os dados atuais como Situagéo do imovel, Vida Util Remanescente em
meses, Metragem atual, Valor Atual, em caso de estar baixado, devera possuir 0
Motivo de Baixa e Data.

69.

Permitir a impressao do relatério de Bens por Data de Aquisicéo, selecionando o
periodo de aquisicdo e o evento de origem da aquisi¢édo. O relatdrio exibira as
informacdes por evento e data de aquisicdo, numero do bem, relacdo carga, descricdo
do bem, tipo do bem, local de aquisi¢éo, fornecedor, dados do documento, processo,
valor de aquisicdo, valor atual, total por data de aquisicdo, por evento e total geral.

70.

Permitir a impressao do relatério de bens baixados, selecionando o periodo de baixa, o
evento e 0 motivo. Quando bens méveis, o relatério exibird as informacdes por evento
da baixa e motivo, exibindo a data da baixa, nimero do bem, relacéo carga, descricao
do bem, tipo do bem, ultimo local do bem, dados do documento que deu origem a
baixa e valor da baixa, total por motivo, por evento e total geral.

71.

Permitir a impresséo do relatdrio de baixa de bens imdveis, selecionando o periodo de
baixa, evento, motivo e tipo. O relatorio exibira as informagfes por evento da baixa e
motivo, data, nimero do imovel, descri¢do do bem, tipo do bem, tipo da baixa,
documento, metragem baixada e valor da baixa, total por motivo, por evento e total
geral.

72.

Permitir a impressao do relatério de bens agregados, selecionando gerar o relatorio
por categoria patrimonial.
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Quando bens maveis, o relatdrio exibira nimero e descricao do bem principal, tipo do
bem, categoria, localizacdo atual, responsavel pelo local e valor atual do bem, os bens
agregados, relacéo carga, descricdo e valor atual dos bens agregados, total dos bens
agregados e total geral considerando o valor do bem principal.

Quando bens imdveis, o relatério exibira o numero e descricao do imével principal, tipo
do bem, categoria, metragem e valor atual, os iméveis agregados com numero e
descri¢cdo, metragem atual e valor atual do imdvel agregado, apresentando o total dos
bens agregados e total geral considerando o valor do imével principal.

Permitir a impressao do relatério informando comissao e periodo da reavaliagdo. O
relatério exibird as informacfes da comissao responsavel pela reavaliacdo, reavaliacdo
agrupada pela classificagédo contébil, tipo de bem, data da reavaliagéo, descri¢cdo do
bem, relacdo carga, local do bem, estado de conservacgéo, vida util provavel, valores
iniciais, atuais, mercado, reavaliado e valor sugerido, assinaturas da comissao e data
do laudo.

73.

Permitir a impresséo do relatdrio termo de transferéncia informando o periodo da
transferéncia, local de origem, dando a opgéo de impresséo do relatério com valor

74. atual do bem. O relatorio exibird as informacdes do local de origem, data da
transferéncia, documento e o local de destino do bem, numero do bem, relacédo carga,
descricdo, categoria, tipo de bem, registrando a assinatura e data do termo.

Permitir a impressao do relatorio do termo de manutencéo interna e externa,
informando o periodo da manutengéo e tipo da manutencéo. O relatério exibira as
informacg6es do niumero do bem, relacdo carga, descricdo, data do termo e assinaturas
do responsavel da instituicdo e o responsavel pela manutencéo.

75.

Permitir a impresséao do relatério de conta corrente, informando quando obra ou
relagcdo carga, permitindo selecionar mais que um bem. O relatério de conta corrente
76. exibira informacgdes do bem patrimonial, descri¢édo e local atual, data do langamento,
evento do movimento, documento, fornecedor, empenho, valor movimento e valor
atual.

Permitir a impressao do relatorio de histérico de evolugédo do imével por imével. O
relatorio de histérico de evolugdo do imovel exibird o imével com nimero e descrigéo,
77. endereco, data de aquisicao, valor de aquisicdo, valor atual e area total, listando as
evolugbes, com numero e descri¢cdo, situacao, data da finaliza¢éo e valor incorporado,
total das obras e total geral do imével.

12.4. CONTROLE INTERNO

12.4.1. O sistema deve permitir ao usuario Controlador avaliar os cumprimentos de
metas, comprovar a legalidade e, a eficacia e a eficiéncia da gestdo orgcamentaria da
entidade, de acordo com as orientacfes contidas no Manual Basico do Controle Interno e
Comunicados pertinentes ao Controle Interno publicados pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sdo Paulo, seguindo ainda, as disposicdes legais previstas na Constituicdo
Federal do Brasil, na Lei 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), Lei 4.320/64 (Normas

de Direito Financeiro) e, nas normas do Conselho Federal de Contabilidade.

CONTROLE INTERNO
ESPECIFICACOES TECNICAS
O sistema deve conter em sua tela principal, links que redirecionem o Controlador
1. | para pesquisas como IEG-M indice Efetividade da Gestdo Municipal e
Observatorio Fiscal, ambos do Tribunal de Contas de S&o Paulo; Sistema de

ITEM
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CONTROLE INTERNO

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS

Transferéncias Intergovernamentais do Tesouro Nacional e, o proprio Portal de
Transparéncia da entidade.

O sistema deve permitir ao usuario efetuar analise manual do questionario.

O sistema deve permitir ao usuario anexar relatérios e documentos de apoio que
confirmem suas respostas do guestionario.

O sistema deve possuir a opcao para envio de notificacdo pelo sistema para
4. | outro usuario por parte do Controlador, a fim de buscar informacéao e realizar
questionamentos juntos aos diversos setores da Entidade.

O sistema deve permitir a verificacdo de irregularidades através de avisos com
5. | grau de avaliacdo de gravidade baixa, média e alta, em todas as areas
pertinentes a area de atuacao do controlador interno.

O sistema deve possuir opcao para elaboracdo de Plano de Acdo do Controlador
6. | (Plano Operativo) objetivando um melhor planejamento na avaliagdo de Gestéo
de Riscos.

7. | Rotinas Béasicas de Parametrizacao

O sistema deve possuir a opcdo para selecionar o periodo que o controlador
8. | desejar efetuar sua andlise (Mensal, Bimestral, Trimestral, Quadrimestral,
Semestral ou Anual).

O sistema deve possuir op¢cao de parametrizagdo para selecionar qual area
deverd trazer informacdes de avisos de irregularidades.

10. | Rotinas Basicas de Manutencéo

11 O sistema deve permitir a definicdo de permissfes de acesso especificas por
" | &rea de atuacdo.

O sistema deve possuir opcao de parametrizagao e criacdo de assinaturas para
12. | relatérios com opg¢Bes de cadastro de nome, cargo, tipo de documento, e-malil
pessoal e profissional.

O sistema deve permitir a parametrizacédo de assinaturas dos relatérios com
opcao de vincular essas assinaturas nos seguintes relatérios:

13. | Relatério de Introducéo;

Relatoério de Controle Interno;

Relatério de Conclusao e Relatério de Andlise Manual.

O sistema deve permitir 0 acesso ao Portal de Transparéncia para facilitar a

14. -
analise do controlador.

15 O sistema deve possuir op¢éo de cadastro de usuéario, assim como o grupo de
" | usuério ao qual ird pertencer.

16. | Rotinas Basicas do Sistema

O sistema deve possuir a opgao de criar e editar a area e grupo de atuacéo,
17.| assim como inativar o registro ja feito, deixando-o inativo na area excluidos,
possibilitando a reativacdo da area e grupo selecionado.

O sistema deve possuir ferramenta de edi¢do de texto na analise manual,
permitindo anexar imagem, e também possibilitar por meio da ferramenta de
captura recortar qualquer imagem, texto, grafico entre outros e colar dentro da
resposta do questionario.

18.

O sistema deve possuir rotina para a concluséo do periodo, ferramenta de edicao
de texto, assim como anexar imagem, e também possibilitar por meio da
ferramenta de captura recortar qualquer imagem, texto, grafico entre outros e
colar dentro da resposta do questionario.

19.

O sistema deve possuir perguntas ja pré-definidas conforme manual do controle

20. interno fornecido pelo TCE/SP.
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CONTROLE INTERNO

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS

O Sistema deve possuir a opcao de cadastrar perguntas novas conforme a
21. | necessidade do controlador, assim como deixa-las ativas ou inativas dentro do
més/periodo em aberto.

O sistema deve possuir a opc¢do de editar a andlise e vincular a uma nova

22. notificacéo.

O sistema deve possuir a opcao de envio de notificacdo do controlador, junto com
23. | um alerta de recebimento, trazendo um histoérico de notificacées e contestacées,
ficando disponivel no sistema para o controlador acessar a qualguer momento.

O sistema deve possuir a opcdo de anexar arquivo e documento de apoio na

24, ~ ™
formulacao da andlise.

O sistema deve possuir a opcao de criar eventos por meio da agenda, o qual
25. | disponibilizara opgfes para serem compartilhados via notificagcdes, com opgoes
de dados de links, telefones e dados do evento.

26 O sistema devera demonstrar informacéo de que periodo no qual a entidade esta
' | trabalhando.

27.| O sistema deve possuir a opcao para reabertura de periodo;

o8 O sistema deve permitir que todos os relatérios sejam gerados no minimo em
" | PDF.

29. | Relatérios do Controle Interno.

30. | Relatério de Checklist

31. | Relatério de Controle Interno (Questionarios).

32. | Relatério de Analise Manual.

33. | Relatério de Introducédo e de Conclusao.

34. | Rotinas Basicas de Parametrizacéo.

35 O sistema deve possuir a opcdo de parametrizacdo de cadastros basicos da
" | entidade.

36. | Rotinas Basicas do Sistema.

O sistema deve possuir a opgéo de elaboracéo do Plano de A¢&o/Plano
37. | Operativo, trazendo em tela o status de concluido ou em Andamento, podendo
ser editado, impresso ou excluido.

38 O sistema deve possuir a opgéo de busca de eventos cadastrados na agenda,
| bem como edi¢éo e exclusdo do evento cadastrado

39. | O sistema deve possuir a opcao para renumeracao de perguntas do questionario

12.5. PORTAL DA TRANSPARENCIA

12.5.1. O sistema deve permitir a publicacdo das informacdes referentes as
contas publicas da entidade, com base na Lei Complementar n° 131/2009 (Lei da
Transparéncia Publica), Lei Complementar n°® 101/2000 (Lei de Responsabilidade
Fiscal) e a Lei 11.527/2011 (Lei Brasileira de Acesso a Informagéo) e demais leis de

transparéncia vigentes.

12.5.2. O sistema deve disponibilizar as informagbes referentes a receitas;
despesas gerais; despesa com diarias, despesa com adiantamento e despesa com

Passagens.

12.5.3. O sistema deve disponibilizar em tempo real as informac¢des do mdédulo

de Compras referentes a Licitacdes e Contratos.
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12.5.4. O sistema deve disponibilizar as informac¢6es do mddulo de Administracao

de Pessoal referente a cada folha de pagamento gerada.

12.5.5. O sistema deve disponibilizar informacbes do Médulo de Patriménio

referente aos bens patrimoniados.

12.5.6. O sistema deve disponibilizar informactes do Mddulo de Controle de

Frota, referente a movimentacédo da frota da entidade.

12.5.7. O sistema deve permitir, gue em sua tela principal, seja feita a navegacao
direta nos menus estruturados de Legislacdo Municipal, Estrutura Administrativa,
Prestacdo de Contas e outras informacdes referentes Audiéncias Publicas, Restos a
Pagar e Controle Interno.

12.5.8. O sistema deve permitir a indicagdo de enderecos eletrénicos para acesso
aos sites do Sistema Eletrénico de Informacédo ao Cidadao — e-SIC, Ouvidoria e Tribunal
de Contas do Estado de Sdo Paulo — TCE/SP.

12.5.9. O sistema deve permitir a disponibilizacdo de dados através da URL para
possibilidade de realizacdo de consulta e retorno através de URI’s, direcionando para a

tela do contetido desejado ou arquivo.

TEM PORTAL DA TRANSPARENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS

1. DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DAS LICITACOES E CONTRATOS

2. O sistema deve demonstrar as informagdes relativas a Licitagdes e Contratos
registradas no médulo de Compras e Licitacoes.

3. O sistema deve permitir a consulta de Licitagdes ou Compras diretas por
Periodo, por Modalidade de Licitagdo, por Fornecedor/Credor e por situacao
da Licitacao.

4, O sistema deve demonstrar na consulta de Licitacdes e Compras a
Modalidade de Licitagao, o Numero da Licitacdo, o Niamero do Processo, a
Data de Cadastro e de Abertura da Licitacdo, o Valor da Licitacdo e o Objeto
da Licitacao.

5. O sistema deve permitir que da consulta das Licitacdes e Compras, seja
extraida copia dos documentos anexados ao processo de compra/licitacao
registrado no Médulo de Compras e LicitagBes, com a possibilidade de
exportar os documentos em .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

6. O sistema deve permitir a consulta de Contrato por Periodo, por Tipo de
Contrato e por Fornecedor.

7. O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o Nimero do Contrato,
o0 Ano do Contrato, o nome do Fornecedor/Credor, a Data de Assinatura, a
Data de Término e o Valor do Contrato.

8. O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja extraida copia
dos documentos e termos contratuais anexados ao Contrato no médulo de
Compras, com a possibilidade de exportar os documentos em formato .CSV,
.TXT, .PDF e JPG

9. DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA FOLHA DE PAGAMENTO
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ITEM

PORTAL DA TRANSPARENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS

10.

O sistema deve demonstrar as informagdes da Folha de Pagamento a partir
da geracéo da folha mensal realizada pelo médulo de Administracéo de
Pessoal.

11.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Servidor e
Salario, demonstrando as informac¢des de Nome do Servidor, a Data de
Admissao, o Departamento, o Cargo, o valor Base do Salario, o Valor Bruto
do Salario e o valor Liquido.

12.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Cargo e
Salério, demonstrando as informacg6es do Cargo/Descricdo, a Quantidade de
Cargos, o Valor Base do Salario, o valor Bruto do Salario e o Valor Liquido

13.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por Matricula e
Salario, demonstrando as informacdes do Cédigo de Matricula, a Data de
Admisséo, o Departamento, o Cargo/Descri¢cdo, o Valor Base do Salario, o
Valor Bruto do Salario e o Valor Liquido.

14.

O sistema deve permitir a parametrizacéo para disponibilizacdo do
demonstrativo de pagamento e a demonstracao do valor de adiantamento de
Salério em todos os tipos de consulta.

15.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

16.

O sistema deve demonstrar as informagdes dos bens patrimoniados, em
tempo real, a partir dos registros efetuados no modulo de Patriménio.

17.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e
listar os bens por Chapa, demonstrando o nimero da Chapa de patriménio, a
Descricdo, a Data de Aquisicdo e a Situacdo do Bem.

18.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por Periodo e tipo
de bem, demonstrando para a lista de bens Mdveis, o nimero da Chapa de
patrimonio, a Descricéo, a Data de Aquisicdo e o Valor Contabilizado do bem
e; para a lista de bens Imdveis, o nimero de registro do Imével, o Cartério de
Registro onde o mesmo foi registrado, a Descri¢cdo do Imovel, a localizagéo
do Imével e o Valor contabilizado.

19.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE FROTA

20.

O sistema deve demonstrar as informacdes da movimentacao dos veiculos
da frota, em tempo real, a partir dos registros efetuados no médulo de
Controle de Frota.

21.

O sistema deve permitir a consulta da movimentacéo de saida dos veiculos
por Periodo, por Nome/descri¢cdo do veiculo, pelo Requisitante do veiculo,
pelo Nome do Motorista responsavel pelo deslocamento do veiculo e/ou, pelo
Destino da viagem com o veiculo solicitado.

22.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE PRESTACAQO DE CONTAS:

23.

O sistema deve conter menu configuravel para incluséo e publicacdo de
documentos relativos a Prestacéao de Contas Contéabil e Fiscal da entidade.

24.

O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao menu de
Prestacéo de Contas, seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e
URI.

25.

PUBLICACAO DE INFORMACOES GERAIS:

26.

O sistema deve conter menu configuravel para incluséo, por meio de anexos,
de documentos relativos a Estrutura Administrativa; Legislagdo Municipal;
Audiéncias Publicas; Restos a Pagar e, Controle Interno.

27.

O sistema deve conter menu configuravel para inclusédo, por meio de anexos
e/ou permitir a indicacdo de enderecos eletrdnicos que direcione aos
sites/servigos do Sistema Eletronico de Informagéo ao Cidadéo — e-SIC;
Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo — TCE/SP.
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ITEM PORTAL DA TRANSPARENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS

28. REQUISITOS DE SEGURANCA E DE CONFIGURAGAO GERAL DO
PORTAL DA TRANSPARENCIA

29. O sistema deve permitir a criacdo de um ou mais usuario Administrador, o
qual terd permisséo total sobre o sistema, inclusive para criacdo de novos
USuarios.

30. O sistema deve permitir ao usuario administrador, a definicdo de acesso e

manuseio do sistema dos demais usuarios.

31. O sistema deve permitir aos usuérios logados e com permisséo prévia, a
definicdo das telas que serdo publicadas para consulta no Portal.

32. O sistema deve possuir menu configuravel e editavel para o texto de
apresentacao e de legislacdes pertinentes a transparéncia das Contas
Publicas.

33. O sistema deve possuir menu especifico que permita ao administrador

verificar a quantidade de acesso ao Portal, demonstrando o resultado da
consulta em forma de gréfico de barras ou pizza.

34. O sistema deve possuir opcdes de acessibilidade para atender as
necessidades de pessoas portadoras de deficiéncias.

35. DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DAS LICITACOES E CONTRATOS

36. O sistema deve conter menu configuravel para incluséo e publicacdo de
documentos relativos a Licitagdes e Contratos, por meio de anexo de
arquivos.

37. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta de Licitagdes ou Contratos
seja exportada em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

38. DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA FOLHA DE PAGAMENTO

39. O sistema deve permitir a parametrizagdo das informacdes de Folha de
Pagamento a serem disponibilizadas para consulta, podendo definir se serédo
exibidos na consulta o salario base, o salario bruto, o salario liquido ou todos
0s tipos.

40. O sistema deve conter menu configuravel para incluséo e publicacdo de
documentos relativos a Folha de Pagamento, por meio de anexo de arquivos.

41. O sistema deve permitir que todo tipo de consulta da Folha de Pagamento
seja exportado em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

42. PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE PATRIMONIO

43. O sistema deve permitir a consulta dos bens por periodo e conforme plano de
contas AUDESP, demonstrando o cédigo e descricdo da Conta Contabil, o
valor do Patriménio, os valores da movimentacdo de Depreciacdo e o Valor
Liquido dos bens.

44, O sistema deve conter menu configuravel para incluséo e publicacao de
documentos relativos ao Controle dos bens patrimoniados, por meio de
anexo de arquivos.

45, O sistema deve permitir que todo tipo de consulta dos bens do Controle de
Patrimdnio seja exportado em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URL.

46. PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE FROTA

47. O sistema deve demonstrar na consulta da movimentacao do veiculo, a Placa
do Veiculo, o Nome do Motorista, a Descricdo da Viagem, a Data e Hora de
Saida e Retorno do veiculo, a Quilometragem do veiculo na saida e no
retorno da viagem, o Destino da viagem, o Percurso que o veiculo realizou na
viagem e, o nome do Solicitante da viagem.

48. O sistema deve conter menu configuravel para incluséo e publicacdo de
documentos relativos ao Controle da Frota, por meio de anexo de arquivos.
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PORTAL DA TRANSPARENCIA

ESPECIFICACOES TECNICAS

49, O sistema deve permitir que todo tipo de consulta do Controle de Frotas seja
exportado em formato .CSV, .TXT, PDF, JPG e URI.

50. | PUBLICACAO DE INFORMACOES GERAIS:

51. O sistema deve permitir a exportagdo dos arquivos anexados, em formato
.CSV., TXT, PDF, JPG e URI.

52. REQUISITOS DE SEGURANCA E DE CONFIGURACAO GERAL DO
PORTAL DA TRANSPARENCIA

53. O sistema dever permitir a parametrizacdo de grupos de usuérios.

54. O sistema deve permitir aos usuérios logados e com permisséo prévia, a
emissao de Relatério de Auditoria das movimentac@es de arquivos feitas
pelos usuarios do sistema.

55. O sistema deve permitir a parametrizacéo para que seja exigido identificacéo
do usuéario nas consultas de dados da Folha de Pagamento.

12.6. BUSINESS INTELLIGENCE

ITEM

12.6.1. O sistema BI - Business Intelligence, devera ter a caracteristica de analise de
dados, que permita extragdo, transformacédo, e carga de dados, bem como a geragéo de

graficos analiticos e relatérios para apoio de tomada de decisdo.

BUSINESS INTELLIGENCE

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS

O sistema deve obter os dados diretamente dos bancos de dados, sem a
utilizacao de banco de dados transitérios.

O sistema deve obter os dados de forma online, por meio de API’s.

O sistema deve atualizar os dados automaticamente sem a necessidade de rotina
a ser executada pelo usudrio.

w

O sistema deve exibir os dados de forma a permitir a realizacdo de filtros e
geracao de gréficos.

O sistema deve permitir selecionar o gréafico para visualizacao.

O sistema deve possibilitar a impressao dos gréficos.

O sistema deve permitir a comparacao de dados entre periodos.

© Noo A~

O sistema deve permitir 0 acesso aos dados através de perfis de usuarios e
senha.

O sistema deve exigir o login de usuario por CPF e senha e permitir realizar o
9. | cadastro do usuario no préprio aplicativo, com aceitacdo de Termo de
Responsabilidade e das Politicas de Utilizacdo do Software.

O sistema deve possuir mecanismos de acessibilidade para usuarios com

10.] yeficigncia.

O sistema deve possuir rotina para que o usuario possa alterar sua senha de
acesso.

11.

O sistema deve permitir trabalhar com dados pré-processados, evitando acesso

12. L
desnecessario ao banco de dados.

O sistema deve ser multi Entidade, com banco de dados Unico e com controle por
13.| usuario, onde o usuario tera acesso apenas aos dados da Entidade a qual
pertenca.

O sistema deve possuir parametro de tempo para que o sistema atualize os

14. dados, sendo no minimo de 10 (dez) minutos.

O sistema deve permitir agrupar indicadores em médulos com layouts pré-

15. configurados por médulos.
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BUSINESS INTELLIGENCE

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS
16 O sistema deve possuir Painel para acompanhamento dos processos de
'| atualizac8o dos dados, além dos tempos gastos durante o Ultimo processamento.
17 O sistema deve permitir a criacdo e elaboracdo de novas consultas por meio de
"| configuracéo pela prépria aplicacao.
18.| O sistema deve permitir configuracdo de Dashboard, com graficos e indicadores.
19 O sistema deve permitir a exportacdo dos dados nos formatos PDF, e ou TXT, e
"| ou JPG, e ou CSV e ou URI.
20 O sistema deve permitir o envio de token por e-mail quando o usuario esquecer a
'| senha de acesso.
21.| O sistema deve possuir ferramenta para atualizacdo online.
22 O sistema deve possuir 4rea administrativa para controle e configuracéo de
‘| acesso, usuérios, médulos e graficos.
23 O sistema deve possuir rotina para atribuicdo de permissdo de acesso aos
| mdédulos do sistema por usuério ou por grupo.
o4 O sistema deve permitir a disponibilizacdo em navegadores como Google
‘| Chrome, Microsoft Edge, Mozilla, Firefox e Safari.
o5 O sistema deve ser totalmente responsivo, permitindo sua utilizacdo em desktops,
'| notebooks, tablets e smartphones.
12.7. SISTEMA DE ALMOXARIFADO
ITEM ALMOXARIFADO
ESPECIFICACOES TECNICAS
Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicdo em diversificados
1 niveis, sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta Contabil, Localizagdo, Lote,
" | Validade, além de possibilitar o controle dos estoques Minimo, Maximo, Ponto de
Reposicéo.
O sistema devera permitir integracdo com o Sistema de Compras, permitindo a
2. | incorporacao de estoque, utilizando os registros de autorizagédo de fornecimento
disponibilizado no Sistema de Compras.
Possibilitar o controle de datas da aplicacéo, ndo permitindo retroagir os
3. | lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP — SDG 43/2012, permitindo
visualizar no momento da alteracdo a data vigente do sistema e data futura.
4. | Permitir cadastrar as unidades orcamentarias existentes na instituicao.
5 Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo em Materiais,
" | Servicos ou Permanentes, de acordo com as classificacdes AUDESP.
Permitir o cadastro dos produtos vinculando o grupo/subgrupo, informando
6 unidade de medida, descri¢céo, lote e validade, controle de estoques maximo,
" | minimo e ponto de reposi¢éo e vinculo com mais de uma classificagédo contabil,
além de controlar o estoque por localizacdo no Almoxarifado.
Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor ou Credor,
7. | porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com cédigo de CNAE,
endereco, contato do e dados do representante.
8 Permitir o cadastro do responséavel informando seu CPF e nome, definindo a
" | funcdo em Almoxarife, Solicitante e Requisitante.
A movimentacédo de Saldo Inicial, registrara o estoque inicial dos produtos,
9. | informando seu lote e vencimento e centro de custo quando utilizado, a
quantidade inicial e o valor unitario atual.
10 Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a informacé&o dos produtos

e sua localizacao, lote, vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal,
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com a opc¢ao do Centro de Custo que receberd a movimentacdo, empenho da
despesa, com preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e
quando o fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo devera ser cadastrado
automaticamente.

Permitir registrar as Saidas do Estoque, por Baixa por Perda, Baixa por Quebra,
Outras Baixas do Estoque ou Consumo por Requisicdo, informando o
almoxarifado, o centro de custo que esta sendo consumido o estoque, o niUmero
da requisicdo, com a possibilidade de atendimento total ou parcial da mesma.

11.

Permitir o consumo direto, com a informacé&o dos produtos e sua localizacéo, lote,
vencimento, quantidade adquirida e valor total, nota fiscal, com a opcéo do
Centro de Custo que recebera a movimentacao, empenho da despesa, com
preenchimento automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o
fornecedor ndo possuir cadastro o mesmo deverd ser cadastrado
automaticamente.

12.

Permitir o registro dos estornos das movimentagfes atraves da busca da
movimentagao por almoxarifado, evento da movimentagéo, data do movimento,
13. | numero da requisi¢cdo, numero e datado documento fiscal, aplicando o estorno
para todos os produtos da movimentagao ou para produto especifico, na
quantidade total ou parcial.

Ao concluir as movimentagdes, os langamentos serdo gravados no sistema de

14. Contabilidade para efetivacéo da liquidacao.

Permitir a geracao de download do relatério no formato “PDF”, para que o usuario

15. o o : ~ . =
faca uma analise prévia das informacdes antes de efetuar a impressao.

Permitir a gerag&o do relatdrio da conta corrente do produto, informando o
16. | periodo da movimentagéo desejada, exibindo o produto, data da movimentacao,
dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e preco médio.

Permitir a geracao do relatorio da conta corrente do produto por almoxarifado,
informando o almoxarifado, o periodo da movimentacdo desejada, exibindo o
produto, data da movimentagéo, dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros
e preco médio.

17.

Permitir a impressao do relatério AUDESP Geral e por Almoxarifado, informando
o periodo da movimentagdo, o almoxarifado, exibindo os saldos anteriores e
atuais por conta contabil dos totais adquiridos e consumidos, totais estornados
das entradas e saidas.

18.

Permitir a impressao do relatério de inventario de estoque, por data, grupo de
19. | produto e almoxarifado, exibindo as informacdes do produto, quantidades e
valores unitérios e totais agrupados.

Permitir a impressao do relatério de extrato de movimentacgao geral e por
almoxarifado, informando o periodo da movimentag&o e o almoxarifado, exibindo
o numero do empenho, dados da nota fiscal, fornecedor, valores de entradas e
saidas e total geral das classificacfes contabeis.

20.

Permitir a impressao do relatorio de nota de saida, informando a data de
movimento, requisi¢cdo, centro de custo, almoxarifado ou evento da
movimentacao. O relatério exibira informacdes de lote e validade, quantidade,
valor da saida e total consumido, registrando assinatura e data da retirada.

21.

Permitir a impressao do relatério de nota de entrada, informando a data de
movimento, dados da nota fiscal, fornecedor almoxarifado, empenho ou evento
da movimentacg&o. O relatorio exibira informagdes do almoxarifado movimentado,
data da movimentag&o, evento, centro de custo, n® do empenho, fornecedor,
dados do documento fiscal, codigo e descricdo do produto, lote e validade,
quantidade, valor bruto, valor desconto, valor liquido e valor total.

22.
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Permitir a impresséo do relatério de nota de transferéncia, informando a data do
movimento, almoxarifado de origem, almoxarifado de destino e evento da
movimentacao. O relatério exibira o almoxarifado de origem de destino, data da
movimentacao, evento da movimentacao, codigo, descricdo, lote e validade do
produto, centro de custo, localizac&o, quantidade e valor total transferido,
registrando assinatura e data da transferéncia ou devolucao.

23.

Permitir a impresséao do relatério de estoque minimo, informando a data, mais de
24.| um almoxarifado e produto, exibindo cddigo e descricao do produto, quantidade
minima registrada e quantidade atual.

Permitir a impresséao do relatério de estoque maximo, informando a data, mais de
25. | um almoxarifado e produto, exibindo cddigo e descricao do produto, unidade de
medida, ponto de reposicao registrada e quantidade atual.

Gerar a requisicao de retirada de material do estoque de acordo com o0s niveis
26. | permissao de cada usudrio, informando os produtos que estédo vinculados ao
almoxarifado selecionado, o solicitante, aplicacdo e justificativa de retirada.

Permitir consulta em tela o estoque atualizado dos produtos, por almoxarifado,
27.| codigo de cadastro do produto, descri¢do, localizacdo do estoque, lote,
vencimento, centro de custo, conta contabil e saldo do estoque.

Permitir informar o responsavel pela contagem do estoque, informar qual
almoxarifado sera inventariado, bloquear a movimentagéo total quando
inventariado todos os grupos de produtos, ou somente 0s grupos de produtos que
28. | estdo em processo de contagem. Devera permitir registrar observacao
complementar, o lote e vencimento do produto, o estoque atual para determinado
centro de custo, a quantidade e a data da contagem, devendo o sistema
identificar automaticamente a quantidade que sera ajustada.

Permitir a redefinicdo da senha para o usuario, informando a senha atual e nova

29. 1ETNIcao al
senha. Permitir definir as regras de acesso € menu para 0 grupo e Usuario.

Permitir cadastrar a instituicdo informando o tipo da unidade gestora, CNAE,
CNPJ, nome/ razéo social, nome fantasia, nome e CPF do responsavel, telefone,
CEP, estado, municipio, endereco, niumero, bairro, complemento, logotipo da
instituicdo e quais informagfes serdo impressas nos relatérios, bem como
permitir informar se deverda ser exibido o nome do usuario que esta emitindo os
relatérios.

30.

Permitir na configuracéo inicial do sistema, a definicdo da data de inicio das

atividades, a composicao de digitos do coédigo do produto, a quantidade de

niveis que serdo aplicados ao cadastro do grupo do produto, bem como com

31.| quantos digitos, os niveis que serdo aplicados ao controle da localizacao do

estoque e quantidade de digitos, quantidade de niveis que serao aplicados o

cadastro de centro de custo e quantidade de digitos, e por fim definir se sera

aplicado o controle de estoque por centro de custo na entrada do estoque.

32 Permitir o cadastro dos ramos de atividades existentes, porém apresentar carga
" | inicial, de acordo com CNAE (Cddigo Nacional de Atividade Econbémica);

33. | Permitir o cadastro das unidades de medidas, informando sigla e descricao.

34. | Permitir cadastrar multi-almoxarifados com endereco.

35 Permitir o cadastro de Centros de Custos vinculados as Unidades

" | Orcamentérias.

Possuir o cadastro do Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado, além

36. | de permitir o cadastro de um novo registro caso julgue necessario e a consulta

das Classificacdes Contabeis existentes.
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37.

Permitir a reclassificagdo contabil do produto no estoque, informando seu
cbdigo, localizacéo, lote e vencimento, a conta de origem e destino e a
quantidade que serd reclassificada.

38.

Permitir a geracdo da impressao da requisi¢éo, exibindo o niumero, data e ano
da requisicéo, de centro de custo, aplicacdo, responsavel, cédigo, descricéo e
gquantidade requisitada do produto, assinaturas de autorizacao, justificativa e
aplicacdo.

39.

Permitir a impressao do relatério de ponto de reposicao, informando a data,
mais de um almoxarifado e produto, exibindo cédigo e descricdo do produto,
unidade de medida, ponto de reposicdo e reposicao sugerido.

40.

Permitir a impressao do relatorio de localizagéo de estoque, por data,
almoxarifados e produtos, exibindo cédigo e a descri¢cdo do produto, a
localizacdo e o saldo em cada local.

41.

Permitir o registro do movimento de Transferéncia de Estoque entre
Almoxarifados, com a informacéo dos produtos que serdo transferidos,
localizacao, o centro de custo, o lote e o vencimento.

42.

Permitir o recebimento da transferéncia, informando a movimentagéo de envio
realizada, assim como para a devolucado do estoque recebido.

43.

Permitir a impresséo dos relatérios das médias de consumo por centro de custo,
por produto e anual, exibindo as informa¢des de consumo com suas médias
totais.

44,

Permitir a impresséao do relatério de rastreamento de lote, informando o
vencimento, almoxarifados e produtos, exibindo além de lote e vencimento, a
localizacao, totalizando o saldo dos produtos.

45.

Permitir definir as regras de acesso por grupo e usuario para os almoxarifados e
centros de custos.

46.

Grupo de Usuéario: Permitir a criacao de grupo de usuario com nome, e-mail,
descrigao, definir se o grupo sera de “Administradores”, com ativagéo e

vinculag&o de foto aos Usuarios, com ativacéo e blogueio de usuério, opgéo
para alteracdo da senha no proximo acesso, pergunta secreta, e geracao de
chave “Token”, permitindo ainda vincular o usuario varios grupos de acesso.

12.8.

SISTEMA DE FROTAS

ITEM

FROTAS
ESPECIFICAGOES TECNICAS

Deve realizar controle de datas para langcamentos/movimentacdo com tela para
definicdo da data de contabilizac&o, sinalizando a data vigente e data de
abertura.

Deve permitir o cadastramento dos veiculos, com informagdes bésicas e
informacgdes adicionais. Conter no minimo os seguintes dados:

Numero de placa incluindo méscara para placa Mercosul;

Espécie de veiculo apontando se é veiculo de carga, misto, passageiros e
tracao;

NUmero de RENAVAM;

Chassi;

Marca e Modelo;

Ano do Veiculo (Fabricagcao e Modelo)

Tipo do veiculo (ex: maquina, passeio e utilitario);

Quantidade de eixos

Poténcia,
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Procedéncia;
Cor;
Tipo de Combustivel (ex: Gasolina, Etanol, Diesel);
Capacidade de passageiros;
Estado e Municipio;
Centro de custo (Secretaria / Departamento);
Numero de motor;
Numero de TAG.

3 Deve permitir o cadastramento de veiculo reserva, com 0s mesmos dados de

" | cadastro do veiculo principal.

Deve permitir o cadastro dos motoristas da instituicdo, minimamente com os
seguintes dados:
Nome Completo;
Numero do Documento de identidade (RG) e érgdo emissor;

4 Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

" | Data de nascimento;

Filiacao;
Numero de Registro da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH), com indicacéo
da validade, data da primeira habilitacdo e categoria;
Endereco, e-mail e telefone.

5 Deve permitir o bloqueio do motorista, bem como o controle do periodo de

férias.

Deve permitir o cadastro dos destinos de viagens, minimamente com as
seguintes informacdes:

6. | Nome do Local,

Endereco completo (Rua, Bairro, Cidade e Estado);

Possuir campo para inclusdo de observacdes, caso seja hecessario.

Deve permitir registro das viagens identificando os veiculos por placa, codigo de
cadastro ou descri¢do do veiculo, bem como informar o centro de custo, local de
destino, nome do solicitante, nome do aprovador da viagem e o numero de
processo, registrando a data e hora de saida.

Deve permitir registrar o agendamento de viagem com indicag&o do veiculo por
placa, cddigo de cadastro ou descri¢do do veiculo, bem como informar o centro
8. | de custo, local de destino, nome do solicitante, nome do aprovador da viagem e
0 nimero de processo, registrando a data prevista de saida, data e hora
prevista para retorno.

O usuario responsavel por autorizar / aprovar as viagens, devera visualizar ao
9. | logar no sistema um “painel” demonstrando as viagens registradas que estejam
aprovadas, reprovadas e pendentes de aprovacao.

Deve advertir a saida de veiculo em dia e horario de rodizio, permitindo ainda a

10. readequacao das datas e horarios de rodizio.

Deve permitir registrar retorno das viagens, buscando por numero da viagem ou
por veiculo, podendo ser evidenciado:

Possiveis ocorréncias na viagem, com indicacao do motorista e boletim de
ocorréncia;

11. | Possiveis despesas como pedagios, abastecimentos e multas no percurso. No
caso de indicacao de multas, o sistema devera permitir informar o cédigo do
Auto de Infracdo de Transito (AIT), de acordo com codificacéo nacional, a
descri¢cdo da multa, a gravidade, os pontos, valores e artigo do Cédigo de
Transito Brasileiro (CTB).
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Deve permitir o registro das manutencgdes veiculares, indicando o veiculo, tipo
da manutencgao “Preventiva” e/ou “Corretiva”, se € manutencéao a ser realizada
12. | na instituicdo ou se € manutencao externa, ou seja, o veiculo ser encaminhado
a terceiros (oficinas, concessionarias, entre outros). No caso de manutencao
externa o sistema deverd permitir informar o prestador de servico.

Deve permitir o cadastro do Cadigo Fiscal de Operacdes e Prestacdes (CFOP),
13. | com indicacao do cddigo e descri¢do, para utilizacdo nos registros dos
Abastecimentos e Manutencdes Veiculares.

Deve permitir o cadastro dos Fornecedores que serdo utilizados tanto nos
abastecimentos, quanto nas manutencdes veiculares, minimamente com 0s
seguintes dados:

Numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

Razé&o Social

Endereco Completo (Rua, Bairro, Cidade e Estado).

14.

Deve permitir o cadastramento das despesas (“IPVA”, “Licenciamento”,
15. | “DPVAT” e “Seguro”) por veiculo com indicagéo de vencimento, valores e
formas de pagamento.

Deve permitir a exportacdo de planilhas (.xIsx) com opcéo de selecionar o
conteudo a ser exportado, minimamente das seguintes informagées:
Cadastros de Veiculos;

Cadastro de Destinos;

16. | Cadastro dos Pneus;

Cadastro do Auto de Infrag&o de Transito (AIT);

Cadastro dos Centros de Custos;

Cadastro de Fornecedores;

Cadastro do Cédigo Fiscal de Operacdes e Prestacfes (CFOP).

Deve permitir auditar funcionalidades do sistema filtrando por tipo de acdo e

17. periodo.

Deve permitir a parametrizagéo das funcionalidades do sistema, tipo:
Utilizac&do do Fluxo de Aprovacgéo de Viagens;

Blogqueio de Motorista com CNH Vencida;

18. | Roteiro da Viagem com responsavel e solicitante;

Bloquear viagens de veiculos com agendamento prévio de manutencoes;
Emitir alerta programavel dos motoristas que estiverem com CNH a vencer em
determinado periodo.

Deve permitir configuragao da pagina inicial do sistema por perfil de usuéario,

19. . PR
definindo os alertas com prazos e cores editaveis.

Deve permitir definir as permissfes do usuario de acordo com o perfil vinculado,
20. | permitindo acesso de forma individualizada a cada médulo e funcionalidade do
sistema.

Deve gerar Log de utilizagdo do Sistema apontando a funcionalidade e periodo,

21 disponibilizando a informac&o em planilha (.xIsx).

Deve permitir a impresséo dos relatérios, listados abaixo, com a possibilidade
de geracéo de graficos:

Cadastro de Centro de Custo;

Cadastro de Veiculos;

22. | Cadastro de Pneus;

Cadastro de Multas;

Cadastro de Fornecedores;

Cadastro de Motoristas;

Registro de abastecimentos;
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Registro de Ocorréncias;

Registro de Viagens;

Registro das Manutenc¢des Veiculares;
Registros das Despesas Veiculares;
Relacdo de Usuéarios do Sistemas.

O sistema deve possuir design responsivo, ou seja, adaptar-se aos diversos
23. | dispositivos moveis (tablet e celular), browsers e resolucdes de monitores sem
rolagem lateral.

24. | Deve permitir anexar no minimo 4 fotos por veiculo no cadastro.

o5 Deve permitir o cadastro dos centros de custos (Secretarias, Departamentos,
" | entre outros).

Deve permitir o cadastro de pneus com indicacdo de marca, aro, modelo, cédigo

26. de identificacdo do pneu (DOT), dimensdes e autonomia.

Deve permitir informar no cadastro do veiculo se 0 mesmo é patriménio da
instituicdo, alugado, cedido ou terceirizado. Para os veiculos proprios

27. | (patriménios) o sistema devera permitir informar a data de aquisi¢cdo, nimero do
Documento Fiscal e o Numero de Identificacdo no Patriménio da Instituicdo (N°
Chapa).

28. | Deve permitir registrar no cadastro do veiculo a inativagdo do mesmo.

29. | Deve gerar e imprimir o formulario de vistoria veicular.

Deve permitir no cadastro do veiculo a consulta da quilometragem atual, e no
30. | caso de veiculos pesados (ex: Maquinas, Tratores, entre outros) o total de
horas uso.

31. | Deve permitir anexar imagens ao cadastro do motorista.

32. | Deve permitir emitir a Ordem de Servico referente as manutencdes veiculares.

Deve permitir a integragcdo com o Sistema de Almoxarifado para leitura dos
33. | dados cadastrais referente aos materiais automotivos, exemplo: Pecgas
Automotivas.

12.9. SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

12.9.1. Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento, implantacéo,
customizacao e treinamento de solucao tecnoldgica, destinada a gestao eletronica de
documentos e processos administrativos, por meio de plataforma web responsiva, segura e

aderente a legislacao vigente, com funcionalidades que compreendam:

12.9.2. Comunicacdo eletronica interna e externa institucional, substituindo

integralmente o uso de papel e meios fisicos;

12.9.3. Gestao eletronica de documentos (GED) com controle de versdes, indexacao,

rastreabilidade, arquivamento digital e assinatura digital com carimbo do tempo;

12.9.4. Modelagem e automacdo de fluxos de trabalho administrativos, incluindo

tramitacéo, instrugéo, decisédo, arquivamento e controle de prazos;

12.9.5. Controle de acessos e perfis de usuarios, em conformidade com as exigéncias

da LGPD (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais);
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12.9.6. Geracdo de relatdrios gerenciais e indicadores de desempenho, com

dashboards para tomada de deciséo;

12.9.7. Histérico completo das acBes realizadas, com garantia de integridade,

rastreabilidade e auditoria de todos os registros.

12.9.8. Mapeamento de processos e fluxos existentes, com base no organograma da
instituicao;
12.9.9. Andlise critica dos procedimentos administrativos atuais, com foco na

otimizacao, padronizagéo e conformidade;

12.9.10. Parametrizacao da plataforma de acordo com as especificidades do 6rgao
publico contratante;

12.9.11. Capacitacao técnica de usuarios, com entrega de material de apoio e suporte
técnico durante o periodo de implantacao e operacao assistida.

12.9.12. O objeto visa a modernizacdo administrativa, reducéo de custos operacionais,
melhoria na qualidade dos servicos publicos prestados e ampliagdo da transparéncia e

controle institucional.

SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS

Sistema informatizado em formato SaaS para gerenciamento eletrénico de
1. | documentos multiuso, 100% WEB, para uso em computador, tablet e
smartphone.

Interface responsiva, ajustando-se ao dispositivo utilizado, o que viabiliza
2. | eficiéncia em leitura e usabilidade, aderente ao Art. 3°, VIl e X, da Lei n°®
14.129/2021.

Acesso seguro: Servidor WEB com certificado de seguranca SSL, em um anico
ambiente, garantindo a troca de dados criptografados entre o servidor e todos os
usuarios do sistema, aderente ao Art. 3°, V, da Lei n® 12.965/2014 (Marco Civil
da Internet) c/c Art. 46 da Lei n® 13.709/2018 (LGPD).

Interface intuitiva, organizada e centralizada, com funcionalidades que viabilizam
ao usuario uma experiéncia de usabilidade amigavel (user friendly),

4. | consubstanciada, sobretudo, em facilidade e autonomia no acesso aos
resultados que precisa e do curto transcurso de tempo até a compreenséao do
funcionamento da plataforma.

Possibilidade de recuperacéo de senha por meio de formulario intitulado
5. | "esqueci a senha", aderente ao Art. 6°, VII, e Art. 46 da Lei n® 13.709/2018
(LGPD);

Possibilidade de acesso a plataforma através de certificado digital emitido pelo
6. | ICP-Brasil (e-CPF), aderente ao Art. 4°, 111, da Lei n° 14.063/2020 c/c Medida
Proviséria n° 2.200-2/2001;

Possibilidade de utilizacdo de ferramenta de validacdo de acesso, por meio de
7. | token (codigo) associado a conta do servidor habilitado, gerado
automaticamente;
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Cadastro de servidor habilitado para acesso a todos os modulos que Ihe sejam
autorizados, através de plataforma integrada,

Possibilidade de parametrizacdo da concessao de acesso de setores a
determinados modulos, bem como de restricdo de procedimentos de abertura e
tramitacdo de documentos, aderente ao Requisito n° 7.2.12 do e-ARQ Brasil,
instituido pela Resolugao n° 50/20 22 do CONARQ, quer preconiza que “o
acesso a documentos, a dossiés/processos ou classes, tem que ser concedido
se a permissao requerida para a operagao estiver associada a pelo menos um
dos grupos aos quais pertenga o usuario”;

10.

Cadastro de servidor através de insercdo de informa¢des de nome completo,
cargo, matricula, e-mail, sexo, telefone, OAB, endereco, perfil e foto;

11.

Como forma de preservar o histérico de todos os usuarios que ja utilizaram a
plataforma, ndo é possivel a exclusao de cadastro de usuario, restando
permitida apenas o blogueio de seu acesso;

12.

Possibilidade de o servidor configurar na plataforma o periodo em que estiver
em férias ou afastado do trabalho por motivos de licenca maternidade, licengca
paternidade, dentre outros;

13.

Possibilidade de consulta, de todas as movimentagdes realizadas no sistema de
forma incluindo informacdes de cada ocorréncia, tais como data, hora, e
identificac@o do usuario que realizou a alteracdo, através da pasta digital interna
do processo aderente aos principios transparéncia, eficiéncia e moralidade
previstos no Art. 37 da CF;

14.

Integracdo automatica entre as variaveis cadastradas na plataforma e o editor de
textos de modo que aquelas incorporem imediatamente o documento em
formato de despacho, circular, parecer, memorando, oficio;

15.

Possibilidade de segmentacado de perfis dos servidores habilitados, aderente ao
Requisito n°® 7.2.14 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugéo n° 50/2022 do
CONARQ, que preconiza que um sistema “pode permitir que alguns usuarios
estipulem quem podem ter acesso aos documentos sob sua responsabilidade.
Essa permisséo deve ser solicita ao administrador do sistema, de acordo com a
politica de seguranca do 6rgéo ou entidade”;

16.

Possibilidade de acesso somente a documentos do setor ao qual esta vinculado;

17.

Permitir a geragéo de relatérios em Excel ou PDF, disponibilizados no layout do
fluxo de movimentacoes;

18.

Possibilidade de permissédo de acesso a relatérios de consultas no fluxo de
Processos administrativos ao servidor habilitado;

19.

Histérico do tramite de tarefas e documentos e, restando disponivel a listagem
de quem, quando e a qual setor esta vinculado proporcionando aos envolvidos
transparéncia no trabalho realizado, em aderéncia aos Requisitos n® 6.1.7 e
6.1.20 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugdo n° 50/2022 do CONARQ, que
preconizam, respectivamente, que o recurso de fluxo de trabalho de um sistema
“tem que registrar na trilha de auditoria as alterag¢des ocorridas na pasta digital
interna e “tem que registrar a tramitacdo de um documento em seus metadados.
Os metadados referentes a tramitacdo devem registrar data, hora e nome do
usuario”;

20.

Existéncia do fluxo de trabalho “Movimentagdes”, responsavel pela entrada de
documentos para cada setor da Administracdo Publica, na qual todos os
documentos recebidos estardo disponiveis para os servidores habilitados
vinculados;

21.

Organizacéo dos fluxos de trabalho com agrupamentos, pesquisa por palavras
gue contém, comeca com, termina com igual, diferente, seletor de colunas para
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gue o usudrio possa selecionar as op¢des de colunas que ira trazer dinamismo
ao trabalho;

22.

Possibilidade de movimentacao de expedientes para setores envolvidos,
concomitantemente, viabilizando a Administragédo Publica o respeito aos
principios da eficiéncia e da celeridade inerentes a tramitacéo eletronica de
documentos;

23.

Disponibilizacdo de documentos no fluxo de movimentacdes de processos
administrativos associados aqueles, em aderéncia ao Requisito n° 6.1.16 do e-
ARQ Brasil, instituido pela Resolucéo n° 50/2022 do CONARQ, que preconiza
que um recurso de fluxo de trabalho de um sistema “tem que reconhecer
individuos e grupos de trabalho como participantes”;

24,

Possibilidade de movimentagao de processo administrativo permitindo ao
usuario categorizar a movimentagéao, setores envolvidos, usuarios responsaveis,
modelo de documento a ser elaborado, prazo, observacdes, insercdo de anexos;

25.

Cadastro de modelos institucionais ao setor, de modo que, na hipétese de um
servidor publico ser desativado ou transferido para outro setor, todo o histérico
por ele produzido continua a integrar o setor, viabilizando a continuidade das
demandas sem perda de informacdes;

26.

Organizacéo dos documentos e anexos do processo eletrénico por ordem
cronolégica de inclusao, em um modo de visualizagdo denominado “arvore de
documentos do processo”, em formato de arquivo PDF;

27.

DIVISAO POR FLUXOS:

28.

Estruturacdo e funcionamento da plataforma dividida em fluxos, de modo a
retratar a realidade documental da Administragéo Publica, os quais podem ser
acessados por servidores habilitados e usuéarios externos devidamente
autorizados, em aderéncia ao Requisito n° 6.1.5, instituido pela Resolugéo n°
50/2022 do CONARQ, que preconiza que o recurso de fluxo de trabalho de um
sistema “tem que permitir que fluxos de trabalho pré-programados sejam
definidos, alterados e mantidos exclusivamente por usuario autorizado”;

29.

Possibilidade de restricdo dos fluxos a setores ou perfis de usuérios especificos,
conforme definicdo da Administracdo Publica;

30.

Acesso a criacdo e a consulta de documentos;

31.

Cada fluxo apresenta coluna referente ao tema do fluxo, total de itens, relatérios
em PDF e Excel e campo que permite exportar os dados e um menu contendo
todas as ferramentas disponiveis e relacionadas a aquele fluxo de trabalho;

32.

EDITOR DE TEXTOS

33.

Possuir ferramenta composta de editor de textos proprio e integrado, compativel
com padrédo RTF ou similar, permitindo a integracdo com os campos das tabelas
do banco de dados do médulo, com possibilidade de formatacgéo de fonte,
margens, cabecalho e rodapé, insercédo de tabelas, imagens, marcadores e
numeracao, devendo, entre outras coisas:

34.

Possibilitar o cadastro e configuracdo de documentos do processo administrativo,
bem como manter em sua base nativa modelos previamente criados e formatados,
com conteudo juridicamente valido, devendo conter, como padréo, pelo menos 0s
seguintes documentos:

Memorandos;

Oficios;

Circulares;

Pareceres;
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Atos;
Decretos;
Leis Organicas;
Portarias;
Oficio ao Departamento de Transito;
Oficio dirigido a Receita Federal solicitando informacdes cadastrais;
Oficio de designacéo de data para hasta publica;
Pedido de Diligéncia;
Notificagéo;
Documentos diversos.
Salvamento automatico do documento em criagéo, viabilizando a continuacdo
35 | €M momento futuro ou por outro servidor habilitado. Todas as informacgdes
" | constantes no documento séo salvas e o documento recebera o status de em
elaboracéo;
Possibilidade de inclusédo de variaveis de conteudo processo administrativo
36. | através de caractere especifico, possibilitando o preenchimento automatico de
dados sem necessitar "copiar e colar";
Possibilidade de incluséo, diretamente no editor de texto, de modelos de
37 documentos de resposta para o setor ou para toda a Administragéo Publica,
" | onde é possivel carregar respostas ja prontas para assuntos recorrentes com as
mesmas funcionalidades disponiveis no editor;
38. | Possibilidade de assinar eletronicamente os expedientes.
39. | Possuir conversor proprio de documentos para o formato PDF,
40. | ASSINATURA ELETRONICA
A Assinatura Eletrénica Avancada em interagcdes com a Administragéo Publica
esta fundamentada na Lei n°® 14.063/2020, mormente pelo inciso Il de seu Art.
41. | 4° cumulada com regulamentacao propria, e € admitida como forma de
comprovagao de autoria, bem como de ratificagdo da pessoalidade e
intransferibilidade dos usuérios da plataforma;
Possibilidade de autenticacdo da tramitacdo dos documentos da plataforma por
meio de inclusdo automatica de assinatura eletrénica qualificada com o
42 certificado digital e-CNPJ ICP-Brasil da Administragédo Puablica, o que viabiliza a
" | validacdo da sua competéncia juridico-administrativa através do Verificador de
Conformidade do Padréo de Assinatura Digital, mantido pelo Instituto Nacional
de Tecnologia da Informacéo - ITl,
43. | GERENCIADOR DE MODELO DE DOCUMENTOS
Deve possuir integracdo com editor de textos exclusivamente online, para
cadastrar modelos de documentos bem como elaboracdo de manifestacdes
44. | processuais a partir de modelos previamente definidos com o preenchimento
automatico de campos predefinidos a partir de dados existentes na base de
cadastro de processos administrativos;
Deve permitir o salvamento da peca para posterior edicdo em consulta de
45 modelos de documentos, permitir que as pecas produzidas sejam armazenadas
" | no fluxo de gerenciador de documentos e preparadas como matrizes para
orgdos administrativos e consultivos;
46. | EAD — SISTEMA DE TREINAMENTO DE USUARIOS
47, Disponibilizacdo de material de treinamento em formato de video, organizado

por médulos, apresentando como utilizar a plataforma e suas funcionalidades;
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48 Possibilidade de o usuario assistir novamente as aulas na ferramenta de ensino
" | a distancia (EAD);

49. | MODULO MEMORANDO

Possuir inclusdo de Memorando, documento de uso interno, permitindo a
parametrizacdo de diversos modelos a serem utilizados, incluindo documentos, e

50. | ™ e s
ainda, permitindo respostas e acompanhamento do mesmo viabilizando a troca
de informacdes oficiais entre setores da Administracdo Publica;

51 Elaboracéo do documento em tela, utilizando campo especifico com capacidade

de formatacéo de texto;

52. | Possibilidade de elaborac¢éo do documento em tela cheia,

Possibilidade de movimentagdo dos memorandos por meio de numeracao
53. | automética e sequencial, viabilizando a distincdo entre respostas e
encaminhamentos;

Possibilidade de envio de comunicacgédo privada, através da qual apenas
54. | remetente e destinatario tém acesso aos memorandos, inexistindo oportunizardo
de alteracdo da privacidade;

55. | Possibilidade de anexar arquivos ao memorando;

56 Possibilidade de geracédo do documento em formato PDF para assinatura
" | eletrénica;

57 Possibilidade de vinculacdo de prazo na classificagdo bem como selecionar
' | assessor/estagiario para cumprir a demanda;

58. | OFICIO ELETRONICO

59 Permite a geracéo de Oficios permitindo a parametrizacao de diversos modelos
" | a serem utilizados;

60 Permite a utilizagdo de base Unica do software para todos os modulos da
" | plataforma;

61. | CIRCULAR

Permite elaborac¢@o do documento de comunicacgéo interna, em carater

62. informativo, entre setores da Administracao Publica;
Possuir cadastro de circulares, permitindo ao ente o envio de uma circular a
63. | Pessoa especifica bem como para todos os departamentos de uma Unica vez,
" | podendo anexar documentos, e ainda obter respostas de cada departamento
para acompanhamento.
64. Possuir identificacdo nos memorandos, oficios, dos usuarios que visualizaram,

permitindo saber qual foi o usuario que visualizou e a data da consulta.

65. | PROCESSO ADMINISTRATIVO

Permitir na abertura do processo administrativo, que sejam anexados
66. | documentos e que seja exigida a vinculagcao do departamento responsavel pelo
andamento e andlise do processo em questao;

Formulério para cadastro e configuragédo das partes e representantes (terceiros
interessados, peritos, testemunhas, desinteressado e vitima) do processo com
67. | possibilidade de armazenamento de nome, endereco completo, CPF/CNPJ,
RG/Inscricdo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou juridica), telefone, e-mail e

filiacao;
68 Devera possibilitar a configuracéo de setor inicial do processo a partir do assunto
" | selecionado.
69 Devera permitir a inclusdo de campos personalizados no formulario de abertura

do processo.
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70.

Devera possuir fluxo de movimentacao para os documentos elaborados para o
processo administrativo permitindo a inclusdo de anexos, para cada tipo de
movimentacao, setor, usuario, modelo de documento, prazo e observacoes.

71.

Permitir o uso de modelos de documentos disponiveis no fluxo Modelos de
documentos;

72.

O sistema deverd possibilitar ao processo administrativo, linha do tempo.

73.

Para movimentar o processo administrativo o sistema permitird a utilizagéo das
funcionalidades: responder, encaminhar, encerrar e assinar.

74.

O sistema deverd possibilitar a geracdo automatica de nimero do processo.

75.

Deverd permitir a insercdo de prazos dentro dos processos administrativos.

76.

Permitir a redag&o de despachos utilizando o editor de textos nativo do sistema,
com acesso a todas suas funcionalidades.

77.

Deverd registrar e exibir o nome do usuario, data e horario na pasta digital
interna para as movimentac6es no processo administrativo;

78.

MOVIMENTACAO PROCESSUAL INTERNA

79.

Possuir ferramenta de controle da movimentacao processual interna (relatério do
histérico do processo), com registro, de todos os atos praticados no processo,
com data, hora bem como 0 usuario gue 0s praticou;

80.

A ferramenta devera apresentar, também, informagdes referentes aos dados do
processo administrativo como o nimero do processo, assunto, natureza, status,
data de publicagdo em diario oficial, tipo de expediente, érgdo, competéncia,
numero de Processo Judicial, classe, valor da causa, valor atualizado, data de
autuacao, partes e descricao do fato.

81.

GERENCIAMENTO DE FERIAS OU AFASTAMENTO

82.

Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a definicdo das
respostas do modulo quando ocorrer o registro do andamento de processos
administrativos e expedientes vinculados aos servidores. Por exemplo, ao
chegar um despacho cujo servidor responsavel esteja afastado, 0 modulo
podera encaminhar tal expediente ao servidor substituto mantendo o equilibrio
entre eles;

83.

CADASTRO DE SECRETARIAS

84.

Cadastro de Secretarias ou Diretorias, necessario para o controle dos processos
administrativos dentro do 6rgdo, permitindo ainda o cadastro dos departamentos,
por onde 0s processos serdo tramitados para analise e providéncias.

85.

STATUS DE LEITURA DOS DOCUMENTOS

86.

Identificagdo visual do status de leitura dos expedientes, evidenciando se cada
documento ja foi ou ndo lido pelo servidor habilitado.

87.

Os registros de acesso a cada documento ou demanda séo consignados
automaticamente e exibidos na pasta digital interna bem como na consulta de
pendéncias, viabilizando um histoérico cronolégico do acesso, aderente ao
Requisito n° 7.4.1 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolug¢éo n° 50/2022 do
CONARQ, que preconiza que o sistema tem que ser capaz de registrar, na trilha
de auditoria, informacdes acerca do usuario, data e hora que a pendéncia foi
classificada, finalizada ou assinada.

88.

PASTA DIGITAL INTEGRADA

89.

Permitir, na ferramenta para gerenciamento eletrénico de documentos, acesso
direto a pasta digital do processo;

90.

Possuir ferramenta que gerencie documentos na pasta digital interna do
processo, permitindo adicionar documento, cancelar, excluir.

91.

CADASTRO DE USUARIOS
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92.

O cadastro do usuario para acesso ao sistema, devera conter pelo menos as
informacdes de Nome, Perfil, e-mail, CPF, Sexo.

93.

CONFIGURACAO DE MOVIMENTACAO

94.

Possibilidade de classificacdo de tipos de movimentacéo, setor, usuério, modelo
de documento e prazo e atividades nos documentos em tramite, disponiveis
setor,

95.

Possibilidade de definicdo de prazo para todos os envolvidos, ou apenas para o
préprio servidor habilitado;

96.

Possibilidade de exibicdo dos documentos disponiveis no fluxo de
movimentac¢des do processo bem como permitir que o0 usuario possa: responder,
encaminhar, encerrar e assinar o expediente;

97.

A identificacéo visual nos fluxos documentais de documentos administrativos
elaborados e assinados digitalmente disponibilizados em PDF.

98.

MONITOR ADICIONAL

99.

Permitir a visualizacdo da ferramenta para gerenciamento eletronico de
documentos em monitor adicional, de modo a facilitar 0 manuseio da pasta.

100

CADASTRO DE PESSOAS

101

Nome completo, data de nascimento quando pessoa fisica, endereco de
correspondéncia, telefone e e-mail. Permitir que seja incluso quantos enderecgos
sejam necessarios, devendo escolher o principal, que vira como padrdo nas
movimentacoes.

102

PESQUISA DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

103

Possuir ferramenta de pesquisa de processos administrativos cadastrados no
fluxo do médulo com opcdes para relatérios em Excel e PDF.

104

DISTRIBUICAO DE PROCESSOS

105

Permite a distribuicdo de processos administrativos através do tipo
movimentacao do expediente elaborado, setor, usuario vinculado, modelo de
documento prazo, observacdes e anexos. A rotina do processo de distribui¢cdo
permite:

106

Equilibrio da carga de trabalho entre os servidores, onde 0s responsaveis pelos
setores poderdo designar que todo o setor acompanhe as novas movimentacdes
e vincular seu nome como responsavel, ou receber expedientes direcionados ao
seu usuario onde somente este tera acesso ao conteddo caso seja confidencial.

107

O fluxo gera equilibrio de carga de trabalho bem como reducéo da carga de
trabalhos manuais como autuagéo de processos fisicos, etiquetas, carimbos e
papel afim de que o servidor atue em outras atividades de interesse da
Administracdo Pudblica.

108

PORTAL DO CIDADAO

109

Sera o meio de Abertura de protocolo por: Acesso externo via site da
Administracdo Publica;

110

Funcionalidade que viabiliza a Administragdo Publica a disponibilizagdo, em
pagina da web, de portal de informacdes acerca dos servicos publicos de
interesse de usuarios externos, bem como a centralizacao de consulta de
autenticidade de documentos, protocolizagéo eletrénica e informacdes acerca do
status dos pedidos protocolados;

111

Devera possibilitar o registro de uma solicitagéo e apresentacéo do seu
recebimento e tramitacfes, até seu encerramento;
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Devera permitir o cadastramento da nova solicitagédo efetuando o cadastro dos

112| dados pessoais do contribuinte, selecdo de assunto, descricdo da solicitacéo e
anexos;
Devera possuir uma lista de assuntos pré- cadastrada, de modo a facilitar a

113 : : _
escolha do tipo de demanda por meio de menu de escolha;

114 Devera emitir Comprovante de atendimento (co6digo) apresentado para o
interessado no momento do protocolo;

115| Possibilidade de cadastro e recuperacdo de senha pelo usuario externo;

116/ REVISAO DA MOVIMENTACAO
Quando uma movimentacao é transferida entre servidores ndo é necessario

117| Passar pelo crivo do chefe para autorizacdo, o responsavel pela pendéncia ao
recebe-la pode optar por responder o expediente ou encaminhar para uma
secretaria ou usuario direcionado para o cumprimento.

118| SISTEMA DE MARCADORES TAGS

119| O sistema/plataforma devera contemplar:

120 Possibilidade de todos os setores adotarem uma organizacdo prépria dos
documentos, por meio da criacdo de marcadores ou tags;

121 Os marcadores funcionam como gavetas virtuais, onde 0s usudrios podem
categorizar e encontrar facilmente documentos;

122 A categorizagdo dos documentos por meio de marcadores também so devera
aparecer para usuarios do setor onde a marcacéo foi feita;

123| ENCAMINHAR MOVIMENTACAO

124 Escolhendo esta atividade, o0 médulo redistribui automaticamente para o servidor
escolhido, sem passar pelo crivo pela chefia;

125/ CONSULTA DE MOVIMENTACOES
Permitir consulta de transferéncias onde os usuarios podem obter todo

126| levantamento das solicitagdes de redistribuicdes e transferéncias de
documentos.

127| GESTAO DE PUBLICACOES
O modulo, em carater informativo e complementar aos servicos de leitura de
publicagBes contratados pela licitante, devera permitir ao usuério realizar

128 download e arquivamento de publicacdes do Diario da Justica Eletrénico do
Estado de Séo Paulo para banco de dados proprio por meio eletrénico. A
ferramenta devera selecionar, de maneira automatica, as publicagbes
eventualmente ocorridas.

129| AGENDA DE COMPROMISSOS E SINDICANCIAS
Possuir agenda de compromissos e agendamento de sindicancias com
visualizagdo diéria, semanal e mensal, com o controle de prazos, audiéncias e

130| demais compromissos e pendéncias geradas a medida que ocorre a tramitacédo
dos processos, podendo ser compartilhada entre os usuérios ou grupos de
usuarios e com opc¢ao de adicionar participantes;

131 Permitir também a renovacao de prazos de compromissos, bem como seu
cancelamento;

132| CONSULTA DE MOVIMENTACOES
Permitir pesquisa de movimentacdes através de numero de processo, tipo de
expediente, prazo, data da movimentacéo, setor origem, status do processo,

133| setor destino, usuario destino afim de que os servidores obtenham de forma

transparente a tempestividade dos documentos em aderéncia ao Requisito n®
4.2.8 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugdo n° 50/2022 do CONARQ, que
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SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

ITEM ESPECIFICACOES TECNICAS

preconiza que é altamente desejavel que um sistema “permita que os termos
utilizados na pesquisa possam ser qualificados, filiros como fonte de busca”;

134 Deverd apresentar consulta para movimentacdes pendentes e para todas nos
guais o usuario e destino foram vinculados.

135] CONFIGURACAO DE MOVIMENTACAO

Possibilidade de edicao de um prazo, o que ensejard a anotacao, na linha do
136 . - L
tempo do documento, do nome do servidor habilitado responséavel;

Possibilidade de configuracdo de feriados ou de ponto facultativo pela
137| Administracdo Publica, o que repercutira diretamente no computo dos prazos
autométicos;

13.DO PLANO DE CONTRATACOES ANUAL

13.1. O Objeto da Contratacao esta previsto no Plano de Contratag6es Anual 2025 como
Renovagédo Contratual, porém, conforme justificado nos autos do processo pelo agente
politico, h& interesse publico pela realizacdo da contratagdo, de modo a néo paralisar os

servigos e 0 expediente administrativo da Camara.

14.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

PROBLEMA A SER RESOLVIDO

14.1. Tendo em vista que o contrato atual que a Camara possui para fornecimento do
sistema objeto da contratacdo encontra-se em vigéncia, mas com base em aditivo de urgéncia
e excepcional, faz-se necesséria a realizacdo de nova contratacdo, vez que a auséncia de
uma plataforma integrada compromete a eficiéncia dos processos administrativos, contabeis
e de controle interno, dificultando o cumprimento das exigéncias legais de transparéncia,

prestacdo de contas e governanca publica.

14.2. Impacto que a falta de fornecimento de sistema oferece: Riscos de inconformidade
com orgaos de controle (TCE/SP, Receita Federal); Falhas na integracdo de dados;
Morosidade e retrabalho nos processos; Comprometimento da transparéncia e da gestédo

fiscal.
LEVANTAMENTO DE MERCADO

14.3. Desenvolvimento préprio de software: Alto custo, demanda elevada de pessoal e

tempo para desenvolvimento e manutencao.

14.4. Aquisicdo de solucédo prépria: Alto custo inicial e risco de obsolescéncia.
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14.5. Locacdo de sistemas integrados: Menor custo, atualizacbes constantes,

atendimento a legislacdo e suporte técnico especializado.

14.6. Assim, extrai-se do levantamento realizado que a locacao do sistema é medida mais
adequada do ponto de visto técnico, uma vez que a manutencao e gerenciamento do sistema
ficam a cargo da contratada, que possui mao de obra especializada para tanto, além de
propiciar atualizacdes constantes, evitando defasagem, além de suporte técnico integral.
Também se mostra, a longo prazo, uma medida mais econdmica, vez que desenvolver
softwares proprio ou adquirir sistema geraria alto custo, além de defasagem com o tempo,

além da falta de suporte e atualizacdes.

14.7. Portanto, justifica-se a escolha da locacéo do sistema integrado de gestéo publica.
DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

14.8. Especificacdo conforme item 2.1;

14.9. A Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes necessita garantir a
continuidade de seus sistemas de gestdo, cujo termo final foi alcancado em junho de 2025,
tendo sido pactuada prorrogacdo em regime excepcional e de urgéncia, a fim de néo
prejudicar o funcionamento do expediente da Camara, até a finalizagdo de nova contratagéao.

14.10. A nao contratacdo do servico de sistema de gestdo publica integrada compromete a
eficiéncia dos processos administrativos, contdbeis e de controle interno, dificultando o
cumprimento das exigéncias legais de transparéncia, prestacdo de contas e governanca

publica.

14.11. Impacto da Auséncia de Solugdo: Riscos de inconformidade com érgaos de controle
(TCE/SP, Receita Federal); Falhas na integracdo de dados; Morosidade e retrabalho nos

processos; Comprometimento da transparéncia e da gestéao fiscal.

14.12. Assegurar a adocdo de solucdo tecnolédgica integrada, moderna, segura e em
conformidade com as legislagbes vigentes, garantindo a eficiéncia administrativa, a
transparéncia da gestdo publica e o atendimento as obrigacdes legais perante 6rgaos de

fiscalizac&o.

14.13. A descricdo da solugdo visa a selecdo da proposta para modalidade pregédo
eletrénico, pelo critério de Menor Preco Global, de acordo com o que prevé a Lei Federal
14.133/2021, para a devida contratacdo e atendimento de demandas da Camara Municipal
de Embu das Artes, sendo que o objeto € bem comum, usualmente encontrado no mercado.

Sera utilizada a Prova de Conceito prevista no art. 17, 83°, da Lei Federal 14.133/2021.
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15.REQUISITOS DA CONTRATACAO
SUSTENTABILIDADE:

15.1. Os critérios de sustentabilidade a serem atendidos sdo os inseridos na descri¢cdo do
objeto.

SUBCONTRATACAO

15.2. So6 sera permitida a subcontratacéo parcial do objeto dessa licitacao, especificamente
no tocante ao datacenter.

GARANTIA DA CONTRATACAO

15.3. Nao devem ser exigidas as garantias do art. 96 da Lei Federal 14.133/2021, conforme
justificativa do Estudo Técnico Preliminar, uma vez que o instrumento convocatério e o
contrato administrativo ja terdo previsao de salvaguardas suficientes, como pagamento apés
competente atesto de recebimento emitido pelo Fiscal, gestdo e fiscalizacdo formalmente
designadas, conforme ato da presidéncia, previsédo de glosa e retengéo de valores, bem como
previsdo de sanc¢des administrativas (adverténcia, multa, impedimento/inidoneidade), além de

possibilidade de rescisdo por inexecu¢do com responsabilizagéo.
16. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicbes de execucao

16.1. Execucdao do contrato sera acompanhada pelo Diretor Geral, pela Presidéncia e pelos
servidores nomeados como Fiscal de Contrato e Gestor de Contrato, que fardo a gestdo
mediante a andlise periédica da execucdo por meio das Liquidacbes e Ordens de
Pagamentos, geradas pelo sistema da Entidade.Especificagdo da garantia do servico (artigo
40, 81°, inciso I, da Lei N° 14.133, de 2021)

16.2. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de

1990 (Cdédigo de Defesa do Consumidor), além de garantia contratual da totalidade dos

servicos por todo o periodo de vigéncia do contrato.
Procedimentos de transic¢ao e finalizag&o do contrato

16.3.  Sera necessaria a migracdo do atual sistema utilizado pela Camara, fornecido pela

CECAM, como médulo de RH, compras, almoxarifado, transparéncia, patriménio etc.

16.4. A Contratada devera garantir a realizacéo total e regular da migracéo de seu sistema
ao término do contrato e celebragdo de novo contrato, por oportunidade do vencimento da

presente contratagao.
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17.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

17.1. O contrato, devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei N° 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas

consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

17.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente,

anotadas tais circunstancias mediante simples Apostila.

17.3. As comunicagBes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada, devem ser realizadas
por escrito, sempre que o0 ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem

eletrénica para esse fim.

17.4. O 6rgéo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocéo de

providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5. Apébs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que conterd informagbes acerca das obrigactes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execug¢éo da contratada, quando houver, do método de afericao dos

resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

17.6. A Céamara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes designara servidores

responséaveis a fim de atuarem como Fiscal do Contrato e Gestor do Contrato.
18.Preposto

18.1. A Contratada, designara formalmente, o Preposto da empresa, antes do inicio da
prestagdo dos servicos, indicando no instrumento, os poderes e deveres em relacdo a

execuc¢do do objeto contratado.

18.2. A Contratada deverd manter preposto da empresa, a disposicdo da Camara
Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, para tratativas de quaisquer medidas

necessarias.

18.3. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a
manutencdo do Preposto da empresa, hipdtese em que a Contratada designard outro para o

exercicio da atividade.
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18.4. A Contratada devera informar o contato direto do preposto como telefone e e-mail e
0 mesmo devera responder as solicitagcdes da administracdo da Camara Municipal no prazo

maximo de 01 (um) dia atil, quando requisitado.
19.Da fiscalizacéo e gestao

19.1. Afiscalizacado e gestdo do contrato, serdo executadas de acordo com o disposto na
Resolucdo N° 245/2024, que define atribuicdes dos agentes publicos atuantes no processo
de compras e licitacdes no ambito da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das

Artes.
20.DO CRITERIO DE MEDIC;AO DAS CONDIQOES DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, a partir da liquidagdo da nota
fiscal de servicos, respeitando-se a ordem cronolégica de pagamentos.

20.2. O pagamento dos servicos se processara na forma do cronograma fisico-financeiro

abaixo:

SERVIGO Programacao dos primeiros 12 (doze) meses
S

1 2 3 4 5 6 7| 8 9|10 | 11 | 12

Servigos de
Converséao
de dados,
Migracéo e
Implantagao
dos
Sistemas,
hospedage
me
capacitagao
dos
servidores.
Fornecimento
dos Sistemas,
incluindo
licenca de uso
dos softwares,
hospedagem,
manutencéo e
suporte.
Caso prorrogado nos termos dos artigos 106, 107 ou 114 da Lei n° 14.133/2021,
a partir do segundo ano de vigéncia contratual, os pagamentos serao
distribuidos da seguinte maneira:
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Fornecimento
dos Sistemas,
incluindo licenca
de uso dos
softwares,
hospedagem,
manutencéo e
suporte.

20.3. Se a implantagéo ocorrer antes de 45 (quarenta e cinco) dias, a licen¢a de uso tera

inicio independente do prazo previsto nesse cronograma.

20.4. Somente sera iniciado o pagamento da licenca de uso, apés cumpridas todas as
etapas de migracdo, conversao, hospedagem e capacitacdo dos usuarios, com a efetiva

implantacéo e funcionamento dos sistemas.

20.5. A Contratada emitira a Nota Fiscal referente a prestacdo dos servicos objeto da
presente licitacdo, sendo que 45 (quarenta e cinco) dias de contrato incluem a cobranca pelos
Servigos de Conversdo de dados, Implantacdo, hospedagem e capacitagdo dos servidores,
bem como pelo Fornecimento de acesso online aos Sistemas de Informacéo para Gestao,
englobando licenca de uso, hospedagem, manutencédo e suporte. A partir dos 45 (quarenta e
cinco) dias, a cobranca sera referente apenas ao Fornecimento dos Sistemas, com licenca de

uso, hospedagem, manutencéo e suporte.

20.6. Na ocorréncia de rejeicao da(s) Nota(s) Fiscal(is) motivada por erro ou incorregdes,
0 prazo estipulado no item anterior, passard a ser contado a partir da data da sua

reapresentacao.

20.7. Em caso de atraso no pagamento, devera ser considerado atualizacao financeira de
valor corrigido pelo IPCA/IBGE.

20.8. Quando da emissdo da Nota Fiscal ou Fatura, a Contratada devera destacar as
retencbes dos impostos e contribuicdes sociais devidas, sobre o fornecimento, ou fazer

menc¢ao a base legal, quando isenta ou dispensada.

20.9. Nenhum pagamento antecipado sera efetuado a licitante, ou enquanto pendente de
liquidacdo qualquer obrigacdo financeira que lhe foi imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o0 pagamento pendente, sem que iSso gere

direito a acréscimos de qualquer natureza.

20.10. O pagamento sera realizado de acordo com os quantitativos requisitados através das
competentes requisicdes de fornecimento emitidas pela Camara Municipal de Embu das

Artes.
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21.Liquidacéo

21.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
até 30 (trinta) dias corridos para fins de Liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por

igual periodo.

21.2. Parafins de Liquidacao, o setor competente, deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura

apresentada, expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

21.2.1. O prazo de validade;

21.2.2. A data da emisséo;

21.2.3.  Os dados do contrato e do érgdo contratante;

21.2.4. O periodo respectivo de execucédo do contrato;

21.2.5. O valor a pagar; e

21.2.6. Eventual destaque, do valor de retencdes tributarias cabiveis.

21.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado, providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo ap0s a comprovacao da regularizacdo da situagdo, sem

onus a contratante;
Prazo de pagamento

21.4. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, respeitada a ordem

cronolégica de pagamentos.
Forma de pagamento

21.5. O pagamento serarealizado através de ordem bancéria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo Contratado.

21.6. Sera considerada data do pagamento, o dia em que constar como emitida, a

ordem bancaria para pagamento.

21.7. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na

legislacao aplicavel.
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21.7.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais

estabelecidos na legislacao vigente.

21.8. O Contratado, regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar N° 123, de 2006, ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e
contribuic6es abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado
a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao

tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

22.FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

22.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade PREGAOQ, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL.

22.2. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar N°. 123, de 2006, estara

dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

22.3.  Aexisténcia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nao impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada

vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

22.4.  Declaragao comprovando que a licitante tem conhecimento de todas as informacgées
e das condic¢des locais para o cumprimento do objeto da licitagcdo, conforme especificado no
inciso VI, art. 67 da lei 14.133/21.

23.DA PROVA DE CONCEITO

23.1. Prova de Conceito visa averiguar de forma pratica, que a solucdo ofertada atende
aos requisitos funcionais e técnicos especificados no item 2.68 do Termo de Referéncia,

anexo do presente Edital e conforme previsto no inciso Il art. 41 da lei 14.133/21.

23.2. Para andlise e acompanhamento da Prova de Conceito - Poc, sera seguida a ordem
descrita no anexo competente do edital, denominada como checklist, (ANEXO VIII) ao qual,

contera todas as normas para a realizacdo das avaliacoes.
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24 MATRIZ DE RISCOS

24.1.

Em conformidade com o artigo 6°, inciso XXVII, da Lei Federal N° 14.133 de 1° de

abril de 2021, a matriz de risco define os riscos e responsabilidades de cada parte frente a

ocorréncia de eventos supervenientes a contratacao.

MATRIZ DE RISCO

Consequénci | Probabilidad , Medida
Evento Causa Impacto | Risco o
a e mitigadora
Erro na| Falta de | Risco de perda Realizar revisdo
elaboracd | conheciment | da qualidade de toda
o do edital | o especifico | dos servigcos a documentacao
e minuta|ou falta de | serem antes e depois
de atencdo aos | fornecidos, do processo de
contrato detalhes do | erros de prazo elaboracdo de
Termo de | para Ocasional Alto Alto | editais e
Referéncia fornecimento e contratos com
no momento | vigéncia do atencdo especial
da contrato para datas e
elaboracéo prazos
do edital ou
contrato
Falta de
conheciment
Ma 0 técnico Execucio de
elaboragca | sobre 0 UG
0 do | objeto  da | 3EVIGOS -
desconforme Reviséo do
estudo demanda por S : -
- com  projeto; Ocasional Alto Alto | estudo técnico
preliminar, | parte do , -
: servigos preliminar
falta  de | servidor
. prestados sem
detalhame | designado .
gualidade
nto etc. para
elaboracéo
da mesma
Perda de
Falta de | PraZos
regimentares Procurar
recursos . :
ara o | Para emissao celeridade nos
P de Paralisagcdo do . processos a fim
momento o Ocasional Alto Alto o
da autorizacao processo de viabilizar
~ | de recursos a
contrataca ,
fornecimento tempo
o]
ou ordem de
Servicos
Possibilid . ~ Rescindir o]
Ma gestéo ou C
ade de Paralisacdo da contrato, com
o falta de ~ L , -
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Realizar
Nao fiscalizacdo por
cumprime parte do fiscal do
nto  dos contrato junto a
Falta de L
termos laneiamento Paralisacdo da empresa
especifica ga ém resa prestacdo dos | Ocasional Médio Médio | contratada, bem
dos no b servigos como conceder
contratada A
Termo de prazos hébeis
Referénci para
a cumprimento da
demanda

25.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

25.1. A estimativa do valor global anual da contratacdo é de R$ 805.421,05 (oitocentos e
cinco mil e quatrocentos e vinte e um reais e cinco centavos), conforme Mapa de Precos

elaborado pelo departamento de Compras.

25.2. No preco estimado estdo inclusos todos os valores das mensalidades, implantacéo
dos sistemas com Cloud Computing, atualizagbes, locacdo de datacenter, migracdo e
conversao de dados e capacitacdo de usuarios dos sistemas, e tudo quanto mais for

necessario.
26.ADEQUAC;AO ORQAMENTARIA

26.1. A despesa de contratacdo, onerard 0s recursos orcamentarios e financeiros,
reservados, na Dotacdo Orgcamentéria, Elemento: 3.3.90.40. — Servicos de Tecnologia da

Informacao.

Embu das Artes, data da assinatura eletronica.

ABEL RODRIGUES Assinado de forma digital por ABEL
RODRIGUES ARANTES:33054181847

ARANTES:33054181847 Dados: 2026.03.09 10:32:03 -03'00"

ABEL RODRIGUES ARANTES
PRESIDENTE
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

Observacéo 1. Em Papel Timbrado da Empresa.

OBJETO: Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de licenciamento de uso,
implantacdo, locagdo e manutencdo, de sistemas informatizados e integrados de gestdo
publica, operacdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacéo,
incluindo a conversdo e migracdo de dados, Datacenter, suporte técnico e capacitacdo de
pessoal das &reas envolvidas, pelo prazo de 12 (doze) meses, conforme Termo de Referéncia.

LOTE 1
Item Descricdo dos Softwares Quant| Unid. [Valor mensal| Valor anual
(Licenca de uso) R$ R$
1 Sistema de Administracdo de Pessoal 12 més
2 Sistema de Compras, Licitacfes e Contratos 12 més
3 Sistema de Patrimdnio 12 meés
4 Sistema de Controle Interno 12 meés
5 Sistema de Portal da Transparéncia 12 més
6 Sistema de Business Intelligence 12 més
7 Sistema de Almoxarifado 12 més
8 Sistema de Frotas 12 més
9 Sistema de Processos Digitais 12 més
10 Data Center (Hospedagem) 12 més
Sub-Total (Valor Mensal/Anual)
Item Descricdo dos Servigcos Valor Unico R$
11 Migragao
12 Converséo dos dados
13 Implantacé@o dos sistemas
14 Treinamento dos usuarios (valor unitario X total de treinos ao ano)

Sub-Total dos Servicos

Total Global da Proposta R$
Valor total: R$ (valor por extenso)
Validade da proposta: dias (minimo 60 dias).
provedor de infraestrutura utilizado:
Prazo de execugdo dos servigos: ( ) dias, contados a partir da data de

recebimento pela Contratada da Autorizacao para Inicio dos Servicos.
Prazo de garantia: Vigéncia do contrato.
DECLARO, sob as penas da lei, que os servigos ofertados atendem todas as especificagdes
exigidas no Edital, bem como que os pre¢os acima indicados contemplam todos os custos
diretos e indiretos incorridos na data da apresentacdo desta proposta incluindo, entre outros:
tributos, encargos sociais, material, despesas administrativas, seguro conforme especificado
no Termo de Referéncia, Anexo | do Edital, frete e lucro

, em de de 2025.

Assinatura do licitante ou seu representante legal
Nome do representante:
CPF do representante:
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS
REQUISITOS DE HABILITACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

llmo. Senhor Pregoeiro,

Pela presente, declaro(amos) que, a empresa: (indicacdo da razdo social) cumpre plenamente
0sS requisitos de habilitacdo para o presente pregdo, em conformidade com o objeto a ser
contratado, conforme especificacdes técnicas constantes no Termo de Referéncia, Anexo |, e do

presente Edital.

, de de 2025.

NOME
ASSINATURA
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ANEXO IV - MINUTA DO CONTRATO E TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, devidamente
inscrita no C.N.P.J. do MF sob n°® 06.097.889/0001-53, com sede na Rua Marcelino Pinto Teixeira,
N° 50, Parque Industrial Ramos de Freitas, Embu das Artes Estado de Sao Paulo, CEP: 06816-
000, neste ato representada por seu Presidente, Senhor Abel Rodrigues Arantes, brasileiro,
portador da Cédula de Identidade RG n° SSP/SP e do CPF n°
, residente e domiciliado, nesta cidade de Embu das
Artes/SP, doravante denominado simplesmente CONTRATANTE; E :
CNPJ N° : inscricdo estadual n° :

enderego: ,devidamente representada na forma do contrato
social (ou pelo (a) Sr(a) ),doravante denominada CONTRATADA, tendo em vista
0 que consta no Processo do Pregédo Eletrénico em epigrafe e em observancia as disposi¢des da

Lei N° 14.133 de 2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Processo

em epigrafe, mediante as clausulas e condi¢fes a seguir enunciadas.
1. CLAUSULA PRIMEIRA —OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de licenciamento de uso,
implantacédo, locacdo e manutengéo, de sistemas informatizados e integrados de gestdo publica,
operagdo continuada de sistemas estruturantes de tecnologia da informacédo, incluindo a
conversao e migracdo de dados, Datacenter, suporte técnico e capacitacdo de pessoal das areas
envolvidas, pelo prazo de 12 (doze) meses, conforme Termo de Referéncia, Anexo | do Edtal de
Pregdo Eletrbnico 06/2025 — Processo 15//2025 que é parte integrante do presente Termo de

Contrato.

1.2. O detalhamento e especificacdo dos servigos contratados estdo elencados e vinculados
ao Edital e ao Termo de Referéncia - Anexo | do Edital.

1.3. A Contratada devera executar os servicos conforme as requisi¢cdes emitidas pela Camara

Municipal de Embu das Artes.

1.4. A Contratada declara expressamente, sob as penas da Lei, que esta tecnicamente,

economicamente e financeiramente, apta a execucao da empreitada do objeto deste contrato.

1.5. Cabera a Contratada, fornecer o objeto, dentro dos padrdes de qualidade exigidos,
conforme especificagbes contidas no Anexo | — Termo de Referéncia, de acordo com as

requisicdes de fornecimento da Camara Municipal da Estancia Municipal de Embu das Artes, em
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guantitativo a ser definitido pela Camara, ficando sob sua inteira responsabilidade quaisquer

danos pessoais e/ou materiais provenientes da inobservancia dessas obrigacdes.

1.6. A Contratada, iniciara a execucdo dos servicos a partir da vigéncia do Termo de Contrato,

de acordo com as requisicdes da Camara.

1.7. A inobservancia dos prazos, estipulados neste Contrato, ocasionara a aplicacdo das

penalidades previstas no presente instrumento.
2. CLAUSULA SEGUNDA - DO PRECO E PRAZO DE PAGAMENTO

2.1. Para atender unicamente aos termos da Lei N° 14.133 de 2021 e suas alteracdes, fica
estabelecido o valor anual total deste Contrato em RS............. (por extenso). Conforme

discriminacado do lote abaixo:

Descricdo dos Softwares Quant | Unid. Valor Valor anual
(Licenca de uso) mensal R$
R$
Sistema de Administracdo de Pessoal 12 més
Sistema de Compras, Licitages e Contratos 12 més
Sistema de Patrimbnio 12 meés
Sistema de Controle Interno 12 meés
Sistema de Portal da Transparéncia 12 més
Sistema de Business Intelligence 12 més
Sistema de Almoxarifado 12 més
Sistema de Frotas 12 més
Sistema de Processos Digitais 12 més
Data Center (Hospedagem) 12 més
Sub-Total (Valor Mensal/Anual) |
Descricdo dos Servicos Valor Unico R$
Migracéo
Converséo dos dados
Implantacdo dos sistemas
Treinamento dos usuarios (XX) - servidores
Sub-Total dos Servicos
Total Global R$
2.2. O pagamento dos servicos se processara na forma do cronograma fisico-financeiro
abaixo:
SERVICOS Programacéao dos primeiros 12 (doze) meses
1 2 3 4 5| 6 7| 8 91 10 1 12

Servigos de Converséao de
dados, Migracao e Implantacao
dos Sistemas, hospedagem e
capacitagao dos servidores.
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Fornecimento dos Sistemas,
incluindo licenga de uso dos
softwares, hospedagem,
manutencio e suporte.

Caso prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, a partir do segundo ano de
vigéncia contratual, os pagamentos serao distribuidos da seguinte maneira:

Fornecimento dos Sistemas, incluindo

hospedagem, manutengao e suporte.

licenca de uso dos softwares,

2.3. Se a implantacéo ocorrer antes de 45 (quarenta e cinco) dias, a licenca de uso terd inicio

independente do prazo previsto nesse cronograma.

2.4. Somente sera iniciado o pagamento da licenca de uso, apds cumpridas todas as etapas
de migracdo, conversado, hospedagem e capacitacdo dos usuarios, com a efetiva implantacéo e

funcionamento dos sistemas.

2.5. A Contratada emitira a Nota Fiscal referente a prestacao dos servigos objeto da presente
licitacdo, sendo que 45 (quarenta e cinco) dias de contrato incluem a cobranca pelos Servicos de
Converséo de dados, Implantagcédo, hospedagem e capacitacdo dos servidores, bem como pelo
Fornecimento de acesso online aos Sistemas de Informacéo para Gestéo, englobando licenca de
uso, hospedagem, manutencgéao e suporte. A partir dos 45 (quarenta e cinco) dias, a cobranca sera
referente apenas ao Fornecimento dos Sistemas, com licenca de uso, hospedagem, manutencéo

e suporte.

2.6. Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is) motivada por erro ou incorrecdes, 0

prazo estipulado no item anterior, passara a ser contado a partir da data da sua reapresentacao.

2.7. RS, ) a serem pagos mensalmente, referente a locacédo dos sistemas e
Datacenter, a partir de: I , € em parcela Unica o valor R$ __, ( ) para

Migracdo, Conversdo dos dados, Implantacdo dos sistemas e Treinamento dos usuarios. R$

, ( ) para cada hora técnica.

2.8. Os servicos de implantacdo, ajustes e migracdo dos dados e capacitagfes sO serdo
considerados recebidos quando todo o sistema estiver integrado e instalado no Datacenter com

as configuracdes descritas no Anexo | — Termo de Referéncia do Edital

2.9. O pagamento serd proporcional a parcela de servigcos executados, e sera feito em até 10
(dez) dias corridos ap0s a liquidagcdo de Nota Fiscal Eletronica, mediante laudo de execuc¢éo dos

servigos, atestado por servidor da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.
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2.10. Os pedidos de pagamentos deverao vir devidamente instruidos com a documentacao

necessaria, primeira via da Nota Fiscal.

2.11. O preco total suprarreferido é final, ndo se admitindo qualquer acréscimo ou reajuste,
estando incluidos no mesmo, todas as despesas e custos, diretos e indiretos, como também os

lucros da Contratada, salvo as hipbteses previstas em lei.

2.12. A Contratada, devera efetuar a cobranca diretamente ao Contratante, sendo vedada a

cobranca por meio de rede bancaria ou por terceiros.

2.13. O Contratante podera descontar dos pagamentos, importancias que, a qualquer titulo,

Ihes sejam devidas pela Contratada por for¢a deste Contrato.

2.14. No ato do pagamento, de cada parcela avencada neste instrumento, poderao ser retidos
pelo Contratante os valores relativos a eventuais contribui¢cdes devidas ao INSS, no percentual de
11% (onze por cento) ou daquele previsto na Legislacdo Federal vigente na época do pagamento
do valor da parcela, o qual sera recolhido posteriormente em favor do INSS pelo Contratante, em

guia prépria, na forma de lei.
2.14.1. Idéntico procedimento de retencédo, sera adotado no caso de incidéncias do IRRF
e/ou ISS sobre as parcelas devidas a CONTRATADA, sendo que a retengdo também sera

efetuada no ato de pagamento.

2.15. Fica a Contratada, responsavel pelo destague na Nota Fiscal/Fatura, dos impostos a
serem retidos na fonte, sejam eles, INSS, IRRF e demais, seguindo a Instru¢cdo Normativa RFB
N° 2145 de 2023.

2.16. No caso da execucdo ndo estar de acordo, com as Especificacdes Técnicas e demais
exigéncias fixadas neste Contrato, a Contratante fica, desde ja, autorizada a reter o pagamento
em sua integralidade, até que sejam processadas as alteracbes e retificacdes determinadas,
aplicando-se a Contratada a(s) multa(s) prevista(s) neste Instrumento Particular de Contrato

Administrativo.

2.17. Durante o periodo de retencdo, ndo correrdo juros ou atualizagdes monetarias de

gualquer natureza, sem prejuizo de outras penalidades previstas neste Contrato.
3. CLAUSULA TERCEIRA - DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1. A despesa de contratagdo, onerard 0s recursos orgcamentarios e financeiros, reservados,

na Dotacdo Orcamentaria, Elemento: 3.3.90.40. — Servi¢os de Tecnologia da Informacao.
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4. CLAUSULA QUARTA — DA VIGENCIA

4.1. O CONTRATO tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados por 05 (cinco)
a 15 (quinze) anos, a partir de sua assinatura, em conformidade com o disposto nos arts. 106, 107
e 114 da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021, tendo em vista que a operacdo continuada de
sistemas estruturantes de tecnologia da informacéo, por ser servico de uso continuo, a contratacao

plurianual gera maior vantagem econdmica.

4.2. Fica permitida a negociagdo com a CONTRATADA objetivando a repactuagcdo e o
equilibrio econémico financeiro do contrato, podendo esse também ser extinto sem 6énus para a
CONTRATANTE.

4.3. Caso a Céamara Municipal de Embu das Artes vislumbre vantajosidade, podera,
justificadamente, proceder com a renovagdo contratual até o limite de 15 (quinze) anos de
vigéncia, conforme previsto no art. 114 da Lei Federal 14.133 de 1° de abril de 2021.

4.4, O objeto deste contrato, ndo podera ser cedido, transferido ou caucionado, sem prévia e
expressa autorizacdo, da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes, sob pena
de nulidade do ato e da sua resciséo "pleno jure".

5. CLAUSULA QUINTA — REGIME DE EXECUCAO

5.1. A execucédo do contrato sera acompanhada pelo Diretor Geral, pela Presidéncia e pelos
servidores nomeados como Fiscal de Contrato e Gestor de Contrato, que fardo a gestdo mediante
a andlise periddica da execucdo por meio das Liquidagbes e Ordens de Pagamentos, geradas

pelo sistema da Entidade.
6. CLAUSULA SEXTA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Responsabilizar-se por todas as despesas com 0 seu pessoal, seja civil ou trabalhista,
bem como as decorrentes do trabalho e do respectivo contrato de trabalho, além de todos os 6nus,
tributos, encargos, contribuicdes outras quaisquer, sejam de carater trabalhista, previdenciario,
acidentario, comercial, social ou outras, quer sejam de competéncia fazendéaria ou ndo, bem como
pelo seguro para garantia de pessoas e equipamentos sob sua responsabilidade, devendo
apresentar de imediato, quando solicitados, todos e quaisquer comprovantes de pagamento e

quitacao.

6.2. Responder integralmente, pelas obrigacdes contratuais, nos termos do artigo N° 70 do
Cdédigo de Processo Civil, no caso de, em qualquer hipétese, empregados da Contratada

intentarem reclamacdes trabalhistas contra a Contratante.
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6.3. Responsabilizar-se por todos 0s encargos sociais e trabalhistas, bem como por qualquer
acidente, do qual possam ser vitimas seus empregados, no desempenho dos servicos objeto do

presente Contrato.

6.4. Responsabilizar-se civil e criminal, por seus funcionarios, os quais devem estar
REGISTRADOS, e também na &rea de seguranca e saude do trabalhador, regida pela Legislacdo

vigente, bem como fornecer e exigir de seus funcionarios, os equipamentos de seguranca (EPI’s).

6.5. Manter, durante toda a execucao da empreitada de servigcos, em compatibilidade com as

obrigac@es por ela assumidas.

6.6. Ressarcir todos os danos causados ao Contratante, a Entidade, as pessoas e bens de
terceiros, por motivo de dolo, negligéncia, imprudéncia ou impericia, por agdo ou omisséo de seu

pessoal ou de prepostos.
6.7. Zelar pela seguranca do trabalho de seus funcionarios e pelos atos por eles praticados.

6.8. Manter, na direcdo dos servigos, representante ou preposto, capacitado e idéneo que a

represente integralmente, em todos 0s seus atos.

6.9. Indicar representante, que respondera perante a Administragdo, por todos os atos e

comunicagdes formais.

7. CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Realizar a confirmacéo dos servigos executados, de forma célere,

7.2. Efetuar o pagamento no prazo estabelecido na Clausula Segunda, deste instrumento.
7.3. Prestar as informacfes e o0s esclarecimentos, que venham a ser solicitados pela
Contratada.

8. CLAUSULA OITAVA — RESPONSABILIDADE

8.1. A Contratada, é responsavel direta e exclusivamente pela execucdo do objeto deste
contrato e consequentemente, responde civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que
na execucao dele, venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar para a Contratante ou para

terceiros.

8.2. A Contratada é responsavel pela analise e estudo de todos os documentos fornecidos
pelo Contratante, para a execucdo dos servicos, ndo se admitindo, em nenhuma hipétese, a

alegacédode ignorancia, defeito ou insuficiéncia de tais documentos.
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9. CLAUSULA NONA — DA RESCISAO

9.1. A rescisdo contratual poderd ser determinada por Ato Unilateral e escrito do

CONTRATANTE, nos casos enumerados a seguir:

9.1.1. O nado cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes e prazos;
9.1.2. O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes e prazos;
9.1.3. A lentiddo constante no cumprimento do atendimento dos servigos, caracterizando

falta de interesse no contrato;

9.14. O atraso injustificado no inicio dos servigos;

9.1.5. O cometimento reiterado de faltas na sua execugao;

9.1.6. A decretacao de faléncia, insolvéncia ou a dissolugéo da sociedade contratada;
9.1.7. A alteragéo social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que

prejudique a execug¢do do contrato;

9.1.8. Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas
e determinadas pela méaxima autoridade da esfera administrativa do 6rgdo Contratante e

exaradas no processo administrativo, 0 a que se refere o contrato;

9.1.9. A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada,

impeditiva da execucéo do Contrato;

9.1.10. A inexecucao total ou parcial do objeto do presente contrato, com as consequéncias
previstas em lei, reconhecendo a Contratada, os direitos do Contratante.
9.2. A rescisdo contratual podera ser amigavel, por acordo entre as partes, mediante

autorizacdo escrita e fundamentada da Autoridade Competente, reduzida a termo em processo

administrativo,desde que haja conveniéncia ao Contratante.
9.3. A rescisdo contratual podera ser também judicialmente requerida, nos termos da lei.

9.4. No caso de atraso superior a 90 (noventa) dias dos pagamentos, devidos pelo

Contratante, decorridos dos servicos ou parcelas destes ja executados, salvo em caso de
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calamidade publica, grave perturbacao da ordem interna ou guerra, fica assegurado a Contratada,
o direito de optar pela suspensdo do cumprimento de suas obrigacbes até que seja normalizada
a situacdo, caso em que sua decisdo devera ser comunicada por escrito ao Contratante com

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
10. CLAUSULA DECIMA — DO REAJUSTE

10.1. O valor creditado devera ser automaticamente atualizado anualmente, baseado no indice
inflacionario acumulado do IPCA (indice Nacional de Preco ao Consumidor Amplo) do més vigente

da renovacéao contratual ou quando houver interesse da administracéo.

10.2. Além do pagamento do preco convencionado, a Contratante ndo tera obrigacéo acessoria
durante o cumprimento do objeto do presente contrato.

11.CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA FISCALIZACAO, RECEBIMENTO
PROVISORIO E DEFINITIVO

11.1. O objeto deste contrato sera recebido nos termos, prazos e condi¢Bes estabelecidas no
Termo de Referéncia, Anexo | do presente Edital, em conformidade com o artigo 40 da lei N°
14.133 de 2021.

11.2. Ficam incumbidos de gerir o Termo Contratual o Diretor Geral, e o Gestor de Contratos
nomeado em competente Ato da Presidéncia, ficando desde ja previsto o atual gestor senhor

Anderson Willian.

11.3. O recebimento definitivo do objeto ora contratado, fica condicionado a expedi¢éo de laudo
ou atestado, ou ainda declaragdo de comprovagéo da efetiva execucdo dos servigos contratados,
expedido pelo Diretor Geral e pelo Fiscal do Contratos nomeado pelo competente ato da
presidéncia, permitida a assisténcia de terceiros, ficando desde ja previsto o fiscal Matheus
Felipini.

11.4. O recebimento do objeto, pela Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das
Artes, provisério ou definitivo, ndo exclui ou isenta a Contratada da responsabilidade civil prevista
no Cédigo Civil Brasileiro, no Cadigo de Defesa do Consumidor e demais legislacdes correlatas,

gue perdurara pelo prazo e nas condicfes fixadas na lei.
12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES

12.1. As sancOes relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de

Referéncia, Anexo |, do Edital e descritas abaixo:
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12.1.1. Ficard impedido de licitar e contratar com a Camara Municipal da Estancia Turistica
de Embu das Artes, pelo prazo de até 5 (cinco) anos ou enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da punicdo, a pessoa fisica ou juridica que praticar qualquer dos atos

contemplados no Inciso Il do artigo 156 da Lei Federal N° 14.133 de 2021.

12.1.2. Pela recusa injustificada em assinar o instrumento de contrato ou em retirar o
documento equivalente, dentro do prazo estabelecido, sera aplicada multa nos termos do
Termo de Referéncia
12.2. Pelo descumprimento das condi¢des estabelecidas no ajuste, a Contratada ficara sujeita
as seguintes penalidades:

12.2.1.  Adverténcia.

12.2.2. Multa.

12.2.3. Retencao de Pagamentos.
12.3. Nos casos de atraso no fornecimento do objeto contratado ou inexecucéo contratual, a
CONTRATADA ficara sujeita as multas previstas no Termo de Referéncia.

12.3.1. As multas serdo descontadas dos pagamentos contratuais ou, em caso de

inexecugdo total serdo cobradas judicialmente.

12.3.2.  Ainexecucéo total ou parcial do objeto da licitacdo, também ensejara a Rescisao
do Contrato, com as consequéncias previstas em lei, reconhecendo a empresa Contratada, 0s

direitos da Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes.

12.4. Sera propiciado a Contratada, antes da imposicdo das penalidades elencadas nos itens

precedentes, o direito ao contraditério e a ampla defesa.

13.CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

13.1. A Contratada, obriga-se a aceitar, nas mesmas condi¢cées contratuais e mediante Termo
Aditivo, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarias, no montante de até 25% (vinte
e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, de acordo com a Lei Federal N° 14.133
de 2021.
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14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA INEXISTENCIA DE VINCULO EMPREGATICIO

14.1. Fica expressamente estipulado, que ndo se estabelece, por forca deste Contrato,
gualquer vinculo empregaticio ou responsabilidade por parte do Contratante, com relacdo ao
pessoal que a Contratada, empregar para a execugao do presente instrumento, correndo por conta
exclusiva da Contratada, Unica responsavel como empregadora, todas as despesas com esse
pessoal, inclusive os encargos decorrentes da legislacéo vigente, seja trabalhista, previdenciaria,
securitaria ou qualquer outra, obrigando-se assim a Contratada, ao cumprimento das disposi¢cdes
legais, quer quanto a remuneracgao de seus empregados, como dos demais encargos de qualquer

natureza.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS E DA SUBCONTRATACAO

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela Contratante, segundo as disposi¢des contidas na
Lei N° 14.133 de 2021 e demais Normas Federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cBes contidas na Lei N° 8.078 de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor, Normas e
Principios Gerais dos contratos, bem como pela interpretacdo e analise conforme de todos os

documentos que integram o Edital de licitagdo e seus anexos.

15.2. Os itens e anexos do edital fazem parte integrante desse termo de contrato, sendo de

carater obrigatdrio sua observancia, independente de transcrigao.

15.3. Sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual, sobretudo no tocante ao Datacenter,

sob a anuéncia do Org&o contratante.
16. CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

16.1. Cabera ao Contratante, providenciar, por sua conta, a Publicacéo do Extrato do presente

contrato e de seus aditamentos, na imprensa oficial e dentro do prazo legal.
17.CLAUSULA DECIMA SETIMA — DAS GARANTIAS

17.1. Nao devem ser exigidas as garantias do art. 96 da Lei Federal 14.133/2021, conforme
justificativa do Estudo Técnico Preliminar, uma vez que o instrumento convocatério e o contrato
administrativo ja terdo previsdo de salvaguardas suficientes, como pagamento apds competente
atesto de recebimento emitido pelo Fiscal, gestdo e fiscalizacdo formalmente designadas,
conforme ato da presidéncia, previsdo de glosa e retencdo de valores, bem como previsdo de
sancfes administrativas (adverténcia, multa, impedimento/inidoneidade), além de possibilidade de

rescisao por inexecugdo com responsabilizagao.
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18. CLAUSULA DECIMA OITAVA - IMPACTOS AMBIENTAIS

18.1. Nao ha previsdo de possiveis impactos ambientais, pois com a presente contratacao,
pretende-se a locacdo da smartphones para atender a demanda da Camara Municipal de Embu
das Artes. Desta forma, considerando que as novas tecnologias tém se provado muito menos
agressivas ao meio ambiente, temos que a presente contratacdo ndo representa ameaca as
guestbes ambientais, desde que o licitante atenda os critérios e politica de sustentabilidade

ambiental.
19. CLAUSULA DECIMA NONA - LEI GERAL DE PROTE(;AO DE DADOS - LGPD

19.1. A CONTRATADA, obriga-se a garantir a confidencialidade dos dados coletados da
CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES, por meio de uma
politica interna de privacidade, a fim de respeitar, por si, seus funcionarios e seus prepostos, 0
objetivo do presente termo, conforme o Artigo 50, da Lei Federal N° 13.709/2018 (Lei Geral de
Protecédo de Dados - LGPD).

19.2. Conforme prevé o Artigo 6° da Lei Federal N° 13.709/2018 (Lei Geral de Protegéo de
Dados), obriga-se a CONTRATADA, a executar os seus trabalhos e tratar os dados da CAMARA
MUNICIPAL DE EMBU DAS ARTES , respeitando os principios da finalidade, adequagéo,

transparéncia, livre acesso, seguranga, prevencao e nao discriminacao.
20.CLAUSULA VIGESIMA - DO FORO

20.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Embu das Artes, Estado de Sao Paulo, para dirimir
guaisquer duvidas, oriundas do presente ajuste, com exclusdo de qualguer outro, por mais

privilegiado que seja.

O termo de ciéncia e notificagdo abaixo faz parte integrante do contrato, estando todos obrigado

a ratifica-lo, garantindo a lisura da contratacao publica.

Abel Rodrigues Arantes Contratada
Presidente da Camara Municipal de
Embu das Artes

TESTEMUNHAS:
Nome: Nome:
CPF n° CPF n°
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MINUTA DO TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO

CONTRATANTE:

CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/e-mail: (*)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

1.1. O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua
execucao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado
de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

1.2. Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo

Eletrénico, em consonéncia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

1.3. Além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo
Civil;

1.4. As informagBes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrénico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo

2° das InstrugBes n°01/2020, conforme “Declaragéo(des) de Atualizagao Cadastral” anexa (s);
1.5. E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

2.1. O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicacéo;
2.2. Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer

o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
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LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO | RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO
CERTAME | ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo Contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela Contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO DO ARTIGO 7° DA CONSTITUICAO FEDERAL
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

DECLARACAO
............................................................ , (nome da empresa) com sede na.............., (endereco)
inscrita no CNPJ sob o n° , vem através de seu representante legal infra-

assinado, em atencéo ao 81° do artigo 156 da Lei N°. 14.133 de 2021, acrescido pela Lei N°
9.854, de 27 de outubro de 1999, declarar expressamente, sob as penas da lei, que cumpre
integralmente a norma contida na Constituicao da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigo
7°, inciso XXXIII.

de de

(assinatura do responsavel pela proposta e carimbo da empresa)
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ANEXO VI - TERMO DE OPCAO E DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA
DE PEQUENO PORTE
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026
NOME DA EMPRESA, com sede no endereco: , CNPJ

n° , vem através de seu representante legal infra-assinado, com

fundamento no artigo 3° e seus paragrafos da Lei Complementar N° 123, de 15 de dezembro de
2006, manifestar a sua opcéo pelo tratamentodiferenciado e favorecido, estando apta a usufruir

do tratamento ali previsto.

DECLARA ainda, ser:

() Microempresa e néo haver nenhum dos impedimentos previstos nosincisos do § 4° do
artigo 3° da Lei Complementar N° 123/2006.

() Empresa de Pequeno Porte e ndo haver nenhum dos impedimentos previstos nos
incisos do § 4° do artigo 3° da Lei Complementar N° 123/2006.

(assinatura do responsavel pela proposta e carimbo da empresa)
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ANEXO VII - TERMO DE ADESAO AO SISTEMA ELETRONICO DE LICITACOES DA
BLL COMPRAS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

Razéo Social:

Endereco:

Complemento: Bairro:

Cidade: UF:

CEP: CNPJ:

Telefone Comercial: Inscri¢céo Estadual:
ME/EPP:

Representante Legal: RG:

Email: CPF:

Responséavel Financeiro:

E-mail do Financeiro:

Por meio do presente Termo, o Representante Legal do Licitante, especificado acima,
concorda com o Regulamento do Sistema Eletrdnico de Licitacdes da Bolsa de Licitacbes e
Leildes do Brasil, do qual declara ter pleno conhecimento e esta em conformidade com as

disposi¢des queseguem:

1. S&o responsabilidades do Licitante:

1.1. Tomar conhecimento de e cumprir todos os dispositivos constantes dos editais de

negaocios, dos quais venha a participar;

1.2. Observar e cumprir a regularidade fiscal, apresentando a documentacao exigida nos
editais, para fins de habilitacdo nas licitagbes em que for vencedor;

1.3. Observar a legislagéo pertinente, bem como o disposto nos Estatutos Sociais e nas
demais normas e regulamentos expedidos pela Bolsa de Licitacdes e Leildes do Brasil, dos

quais declara ter pleno conhecimento;

1.4. Designar Representante Legal como responsavel perante a Bolsa de LicitagGes e

Leildes do Brasil;

R. Marcelino Pinto Teixeira, n® 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Pagina 121 de 181



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

1.5. Pagar taxa pela utilizacdo do Sistema Eletrénico de Licitacdes.

1.6. O Licitante, reconhece que a utilizacdo do Sistema Eletrénico de Licitacdo, implica
no pagamento de taxas de utilizacdo, conforme regras previstas no Capitulo VIII do
Regulamento do Sistema Eletrénico de LicitacBes da Bolsa de Licitacdes do Brasil, e seguem

reiteradas abaixo:

1.7. Em LicitagBes, nas quais o Promotor ndo opta por finalidade de Registro de Precos,
o formato de cobranca para os licitantes sera de 1,5% (um e meio por cento) sobre o valor do
Lote Adjudicado, com vencimento em 45 dias apés a adjudicacao, limitado ao teto maximo de
R$ 600,00 (seiscentos reais) por Lote Adjudicado e mediante boleto bancario em favor da
BLL.

1.8. Em LicitagbBes, nas quais o Promotor opta por finalidade de Registro de Precos, o
formato de cobranca para os licitantes sera de 1,5% (Um e meio por cento) sobre o valor do
Lote Adjudicado, com vencimento parcelado mensalmente (niUmero de parcelas equivalentes
ao numero de meses do Registro de Prec¢o), emissdo da primeira parcela em 60 (sessenta)
dias ap6s a adjudicacéo, limitado ao teto maximo de R$ 600,00 (seiscentos reais) por Lote
Adjudicado e mediante boleto bancério em favor da BLL.

1.9 O ndo pagamento das cobrangas, mencionadas acima, sujeitam o Licitante ao
pagamento de multa de 2% e juros moratorios de 1% ao més, assim como inscricdo em
servicos de protecdo ao crédito (SPC/SERASA e outros) e cadastro dos inadimplentes da

BLL, além da automatica desativacdo do Licitante e todos 0s seus acessos.

1.10. Em caso de cancelamento da Licitacdo, realizada no Sistema pelo Promotor
(comprador), o Licitante vencedor recebera a devolucao dos valores, eventualmente arcados

com o uso da plataforma eletrénica, no respectivo lote cancelado.

1.11. O Licitante autoriza a Bolsa de Licitacdes do Brasil a expedir boleto de cobranca
bancéria, referente as taxas de utilizacdo ora referidas, nos prazos e condi¢des definidos

acima.

1.12. O presente Termo de Adesdo, é valido por tempo indeterminado, podendo ser

rescindido ou revogado a qualquer tempo pelo Licitante, mediante comunicacdo expressa.

1.13. A rescisdo do presente Termo, ndo isenta o Licitante, de quaisquer 6nus devidos a

BLL referentes ao seu periodo valido.

CIDADE, DIA de MES de ANO

ASSINATURA
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ANEXO VIl - TERMO DE ADESAO AO SISTEMA ELETRONICO DE LICITAGOES DA BLL
COMPRAS
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

Validacdo da Solucédo: Confirmar se o produto, sistema ou software atende as

funcionalidades descritas no Termo de Referéncia (TR), em ambiente ficiticio;

A avaliacao técnica também se dara através de demonstracdo de processos presentes
entre os modulos licitados onde deverdo ser explorados principalmente as integracdes

entre as areas com casos similares as rotinas diarias desta edilidade.
1. CRITERIO PARA APROVACAO DA DEMONSTRACAO

1.1. Sera analisado e julgado pela comissdo nomeada pelo Ato da Mesa 06/2026, a demonstracao
dos itens obrigatérios solicitados no Checklist (abaixo apresentada, representando no maximo 70%
dos itens obrigatérios do TR, conforme orientacdo do TCESP), que serdo objeto de andlise para
classificacéo ou desclassificacdo da Licitante vencedora provisoriamente em primeiro lugar na fase da

lances.

1.2. A Prova de Conceito tera inicio em 5 (cinco) dias Uteis, contados da convocacéo feita pelo
Pregoeiro, que ocorrera via chat da sessao publica, em momento posterior ao encerramento da fase
de lances e anterior a fase de habilitacéo, tendo em vista que a POC é procedimento de pré-habilitacéo,
em horario a ser definido pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio.

1.3. Os itens NAO solicitados e que n&o serdo objeto de demonstracdo na Prova de Conceito
(Checkilist), deverao ser atendidos pela futura contratada no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias,

contados do recebimento da ordem de servigos, podendo ser prorrogada por mais 15 (quinze dias).

1.4. A Prova de Conceito seré realizada em base de dados ficticia, trazida pela licitante, visando
preservar dados sensiveis e outros que estejam sob a protecdo da Lei n® 13.709 de 2018.

1.5. Durante a prova somente poderdo se manifestar a equipe da CONTRATANTE e a Licitante
avaliada, ndo podendo os demais interessados se manifestarem, podendo fazé-lo apenas por escrito

na fase de recursos.

1.6. A Prova de Conceito serd baseada em elementos objetivos, constituidos por requisitos
tecnolégicos e requisitos funcionais do sistema. Cada item componente de tais subtitulos deverao ser

apresentados objetivamente, ou seja, item a item, com a execucdo de rotina, relatério ou funcéo
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requisitada, vedada a apresentacdo de telas estdticas ou geracdo de scripts para simular
funcionalidades.

1.7. Para fins de avaliacédo objetiva serdo adotados critérios de andlises de telas, funcionalidades,
insercao de dados com suas respectivas movimentagdes (gerais e especificas).

1.8. A comprovagdo das funcionalidades devera se dar de forma progressiva e imediata ao
solicitado e ndo serd admitida qualquer simulagdo OU emulacéo de atendimento, atendimento parcial,

ou desenvolvimento de funcionalidades na sessao.

1.9. Toda a infraestrutura necesséaria para a apresentacdo da Prova de Conceito, serd de
responsabilidade da licitante, tais como, computadores, dispositivos moéveis, Datashow e demais
periféricos, assim como os dados, internet (em vistas de ndo se alegar interferéncia da Camara caso
o link da instituicdo esteja com algum tipo de lentid&o), programas e equipe técnica necessaria para a

prova.

1.10. A Camara Municipal de Embu das Artes tem a obrigacao tdo somente de disponibilizar a sala
para apresentacdo da Prova de Conceito, ndo havendo qualquer responsabilidade do 6rgéo por falhas

ou indisponibilidade de equipamentos.

1.11. Caso surja algum fato derivado de caso fortuito ou forca maior que impecga a realizagao nas
dependéncias da Camara Municipal de Embu das Artes, poderad o Pregoeiro reagender a data da
apresentacgao, sendo ofertado novos 05 dias Uteis a licitante, a fim de que se programe de acordo com

novo local a ser indicado.
1.12. A Poc seréa avaliada pelos membros da comissao sendo:

1.12.1. TITULARES:

1.12.1.1. NOME: Anandra de Souza da Silva, matricula 1023, Recepcionista.

1.12.1.2. NOME: Anderson Wilian Gomes de Sousa, matricula 1278, Oficial

Administrativo.

1.12.1.3. NOME: Everton dos Santos Costa, matricula 1751, Diretor Geral.

1.12.1.4. NOME: Gustavo Ferreira Monte, matricula 806, Oficial Legislativo.

1.12.1.5. NOME: Hélio da Costa Marques, matricula 1166, Assistente de RH.

1.12.1.6. NOME: Luana Ferreira da Costa, matricula 1796, Auxiliar de Servicos
Gerais.
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1.12.1.7. NOME: Nilson Lopes de Souza, matricula 1797, Oficial Legislativo.
1.12.1.8. NOME: Robert Louis Ferrara, matricula 1610, Assistente de RH.
1.12.1.9. NOME: Vanessa Aparecida Araujo da Silva Salomé, matricula 1455,

Auxiliar de Gabinete.

1.12.2. SUPLENTES:
1.12.2.1. NOME: Cristina Camargo Couto Fernandes, matricula 1440, Oficial
Administrativo.

1.12.2.2. NOME: Maria Eduarda de Jesus Saldanha Oliveira, matricula 1771,
Oficial Administrativo.

1.12.2.3. NOME: Tiago Moura Moreira, matricula 1435, Oficial Administrativo.

1.12.2.4. NOME: Karine Rodrigues Silva Gomes, matricula 1769, Auxiliar

Administrativo.

1.12.2.5. NOME: Matheus Felipini Fernandes da Silva, matricula 1629, Auxiliar de
Gabinete.

1.12.2.6. NOME: André Esquiante Sanches, matricula 1548, Contador.

1.12.2.7. NOME: Vinicius Lopes Almeida, matricula 1450, Auxiliar de Gabinete.

1.12.2.8. NOME: Fernanda Silva Bispo, matricula 1428, Auxiliar Administrativo.

1.12.2.9. NOME: Thiago Aparecido de Andrade, matricula 1640, Auxiliar de
Gabinete.

1.13. Os sistemas apresentados pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as mesmas

denominacdes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades exigidas.

1.14. A Prova de Conceito ocorrerd nas dependéncias da Camara Municipal, ou em local a ser

definido pelo Pregoeiro respeitando a duracdo maxima de 05 (cinco) horas para cada sistema.

1.15. A sessdo de apresentacdo da Prova de Conceito é publica, sendo permitido o seu
acompanhamento por quaisquer interessados, mas vedada a intervencdo durante a execucdo da

analise.

1.16. Para que seja cumprido o tempo de apresentacdo da Prova de Conceito, eventuais
guestionamentos seréo recebidos somente ao final da apresentacéo.
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1.17. Se por alguma ocorréncia fortuita ou de forga maior a apresentagéo nao puder ser finalizada
no mesmo dia, podera ser dada continuidade no dia seguinte, e assim sucessivamente, lavrando-se

em Ata as ocorréncias até o momento da paralisacdo da Prova de Conceito.
2. NORMAS E ROTINAS DA PROVA DE CONCEITO

2.1. As rotinas baseiam-se nos moédulos do sistema e funcionalidades constantes nos itens

discriminados no Termo de Referéncia (Anexo | do presente Edital).

2.2. A comissdo avaliara se o licitante atende aos itens do Checklist para Demonstracao,
classificando-os como SIM (ATENDE) e NAO (NAO ATENDE).

2.3. A demonstragdo devera ser efetuada pela licitante convocada, item a item, na sequéncia

descrita no checklist.

2.4. A avaliacao sera feita pelos membros efetivos titulares da Comissao de Avaliacdo, nomeados

pelo Ato da Mesa 06/2026, ao qual avaliardo todos os itens.
2.5. Para APROVACAO, cada item devera ter a aprovacéo da maioria dos membros (5).

2.6. Caso a maioria dos membros titulares da Comissdo Julgadora n&o aprove (“NAO” - NAO
ATENDE) em qualquer dos itens examinados na Prova de Conceito, o licitante sera desclassificado
automaticamente. Nesse caso, sera refeito 0 mesmo procedimento para a segunda colocada, e assim
sucessivamente, até a apuracao de uma proponente que atenda todas as funcionalidades obrigatérias

deste Termo de Referéncia.

2.7. Os membros titulares da Comissao Julgadora da Prova de Conceito, poderéo ser substituidos
pelos membros substitutos, dispostos no Ato da Mesa 06/2026, caso haja auséncia dos membros

titulares convocados.

2.8. Ao término de cada apresentacdo (por modulo), a comissdo de avaliagdo incluira em ata a

conclusao circunstanciada acerca do mdédulo avaliado.

2.9. O pregoeiro ndo se responsabilizara sobre as decisées dos membros da Prova de Conceito
guanto as suas avaliacbes, cabendo a ele, somente lavrar a ata e divulgar os resultados de forma

objetiva e de acordo com os critérios definidos no presente Termo de Referéncia.
3. CHECKLIST PARA DEMONSTRACAO - REQUISITOS OBRIGATORIOS

3.1. FUNCIONALIDADES TECNOLOGICAS E DE SEGURANCA:
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ITEM ATENDE REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA

SIM / NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Por meio de suas fungdes, os sistemas devem ser desenvolvidos para operar em plataforma web.
Sempre que houver alteracéo de legislacao e regulamentos federal e estadual, como por exemplo,
normas e portarias do TCE/SP, Lei de Responsabilidade Fiscal, Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos,

alteracdo do AUDESP e demais normas que refletem na boa forma deexecuc¢éo do objeto, devera
ser customizado sem qualquer 6nus. As alteracfes legislativas de ordem local (municipal) seréo
customizadas e pagas de acordo com as regras previstas no Termo de Referéncia. Os sistemas e
banco de dados ficardo hospedados nos servidores da CONTRATADA, que inclusive podera ficar
com a posse das senhas de Administradores, sendo se sua responsabilidade a guarda das
informacBes do mesmo, elaboracdo de backup e também pela manutencdo dos computadores,
servidores e ambiente de rede.

A fim de estabelecer uma padronizacdo que permita a manutencao e a compatibilidade dos arquivos
e aplicativos contemplados nos sistemas a serem adquiridos 0os mesmos deverédo obrigatoriamente
obedecer no

minimo os seguintes padrdes técnicos e operacionais abaixo descritos:

1. Ser executados em ambiente Web, sem limite para usuarios a serem
cadastrados.

2. Utilizar o protocolo TCP/IP versdo 4 e superior como meio de
comunicacgéo na rede.

3. Possuir arquitetura Web sem limites de usuarios simultdneos.

4, A linguagem a ser apresentada no médulo devera ser o Portugués
do Brasil.

5. Deverda possuir ferramenta prépria de backup.

6. Possuir ferramentas que permitam atualizar os modulos presentes
no servidor de aplicacdes e estacdes de trabalho.

7. Possuir ferramenta que permita atualizar o servidor de aplicativos a
partir do site da contratada.

8. Qualquer conexdo da ferramenta de atualizacdo com o site da

contratada deverd ser feita com seguranca através do protocolo
HTTP e/ou HTTPS.

9. Os relatérios deverédo ser pré-formatados e constar no menu do
médulo, sendo dispensado a necessidade de uso de gerador de
relatérios para elabora-los.

10. Devera ter a opcdo de associar previamente pelo administrador o
brasé&o a ser utilizado nos relatorios.

11. A licenca do SGBD sera adquirida e mantida pela CONTRATADA,
qguem fara todo o controle de acesso aos bancos de dados.

12. Devera ser instalado no IIS (Internet Information Services) versao 8
Ou superior.

13. Deverao ser compativeis com o0s principais navegadores do
mercado, Internet Explorer, Firefox e Chrome em suas versfes mais
recentes.
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ITEM

ATENDE
SIM / NAO

REQUISITOS TECNOLOGICOS E DE SEGURANCA
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

DOS REQUISITOS DE SEGURANCA

14.

O acesso ao modulo s6 podera ser feito mediante a validacao
de usuério e senha no mesmo.

15.

Os usuarios deverdo poder trocar sua senha sem a necessidade
de acionar o departamento de tecnologia.

16.

Protecdo avancada dos dados por meio de criptografia de
ponta a ponta, utilizando protocolos seguros (SSL/TLS) para
garantir a integridade, confidencialidade e seguranca
das informacdes trafegadas entre o servidor e 0s USUArios.

17.

Utilizar uma base de dados Unica e/ou integrada, relacional,
padrao SQL para todos os moédulos.

18.

O sistema gerenciador de banco de dados (SGBD) da aplicacdo
devera ser de procedéncia reconhecida no mercado além de ter
suporte técnico no Brasil pela prépria empresa desenvolvedora.

19.

O SGBD (sistema gerenciador de banco de dados) do médulo
devera possuir interface grafica de administracdo, com
controles de acesso por usuarios com opcdes de niveis de
acesso e funcdes de backup tanto com o banco de dados em
producdo quanto por agendamento.

20.

Fica sob responsabilidade da CONTRATADA toda a
administracdo do SGBD, envolvendo sua seguranga e
protecdo, controle de acesso e backups das bases de dados.

21.

Ao cadastrar um usuario devera ser possivel definir suas
permissées com a possibilidade de liberar uma funcdo ou
menu como somente execugao ou gravacdo, podendo ser
feito por usuério individual ou grupo.

3.2.

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL

ITEM

ATENDE
SIM/NAO

SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

O sistema devera ter a possibilidade de inserir varios tipos de
tabelas de Previdéncias Sociais, contemplando as faixas salariais
e aliquotas, para descontos dos valores retidos e Encargos
Sociais.

Permitir cadastrar a Tabela de Imposto de Renda com faixas de
valores.
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ATENDE SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

'TEM SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

3. AUDESP - Fases lll - Atos de pessoal, com opcao de relatérios
para conferéncia.

Atos de Pessoal; Quadro de Pessoal, Cargo e Funcédo; Agente
Publico, Lotacdo Agente Publico e Cadastros Aposentados e
Pensionistas;

4. Cadastro de Verbas Remuneratdrias, Folha Ordinaria, Pagamento
de Folha Ordinaria e Resumo Mensal da Folha de Pagamento;

5. Possibilitar gerar os arquivos AUDESP abaixo, referente a
remuneracdes e reajustes de Agentes Politicos: Complemento de
Remuneragdo de Agentes Politicos; Concessédo de Reajuste de
Agentes Politicos;

Fixacdo da Remuneracao de Agentes Politicos;

Remuneragéo de Agentes Politicos;

6. Devera respeitar as determinacdes da Portaria 548 de 22 de
novembro de 2010, do Ministério de Estado da Fazenda.

7. Devera possuir rotina de exportagéo e importagdo da Qualificagéo
Cadastral do e- Social, bem como os arquivos XML para
transmisséo ao e-Social conforme segue:

S1000 - Informagbes do Empregador; S1005 - Tabela de
Estabelecimentos; S1010 — Tabela de Rubricas;

S1020 — Tabela de Lotac¢des Tributarias;

S1070 — Tabela de Processos Administrativos / Judiciais; S1200 -
Remuneragdo do Trabalhador - Regime Geral de Previdéncia
Social - RGPS;

S1202 - Remuneragcdo do Trabalhador - Regime Proprio de
Previdéncia Social - RPPS;

S1207 - Beneficios Previdenciarios - RPPS;

S1210 - Pagamentos de Rendimentos do Trabalho; S1298 -
Reabertura dos Eventos Periddicos; S1299 - Fechamento dos
Eventos Periédicos;

S2190 — Admisséo de Trabalhador — Registro Preliminar; S2200 —
Cadastramento Inicial do Vinculo e Admisséo/lngresso
Trabalhador;

S2205 — Alteracdo de Dados cadastrais do Trabalhador; S2206 —
Alteracdes de Contrato de Trabalhador;

S2230 — Afastamento temporario; )

S2231 — Cesséo/Exercicio em Outro Orgao

8. S2298 - Reintegragdo/Outros Provimentos; S2299 -
Desligamento;

S2300 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario —
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ATENDE SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL

'TEM SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Inicio; S2306 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario
- Alteracéo Contratual,

S2399 — Trabalhador Sem Vinculo de Emprego/Estatutario —
Término;

S2400 — Cadastro de Beneficios Previdenciarios — RPPS; S2405
- Cadastro de Beneficiario - Entes Publicos - Alteracdo; S2410 —
Cadastro de Beneficios Entes Publico — Inicio; S2416 - Cadastro
de Beneficio Entes Puablicos - Alteragédo; S2418 — Reativagéo de
Beneficio Entes Publicos;

S2420 - Cadastro de Beneficio - Entes Publicos - Término; S3000
- Exclusao de Eventos;

Eventos Relativos a Seguranca e Saude no Trabalho S-2210 -
Comunicacao de Acidente de Trabalho;

S-2220 - Monitoramento da saude do trabalhador;

S-2240 - Condi¢goes Ambientais do Trabalho - Fatores de Risco;

9. Permitir gerar o arquivo do MANAD — Manual de Normativo de
Arquivos Digitais, conforme determinado pela Receita Federal.

10. Gerar os arquivos das obriga¢des anuais - DIRF.

11. Gerar o Relatério de Informe de Rendimentos, inclusive com as
informacg0des pertinentes as pensdes alimenticias/judiciais.

12. CALCULOS: Dispor de diversas Rotinas de célculo, tais como: 13°
Salario, Adiantamento de 13° Salario, Adiantamento, Férias,
Licenca Prémio, Mensal, Adiantamento 14° Salario, 14° Salério,
Rescisao, Rescisao Complementar, Complemento de
Adiantamento de 13° Saléario, Abono Salarial e beneficios, com
opcdes de processamentos individual ou coletivo.

13. O sistema devera verificar toda a parametrizagéo para o célculo de
Adiantamento Quinzenal, como autorizagdo, desconto, entre
outros.

14. O sistema devera verificar toda a parametrizacéo para o calculo de

adiantamento de 13° Salario, como autorizagdo, percentual,
pagamento parcial ou integral, més de pagamento, entre outros.
15. O sistema devera apurar automaticamente as indenizacdes para o
calculo de Resciséo.

16. O sistema devera emitir os Termos de Rescisdo Contratual nos
modelos para CLT e Termos de Quitacdo e Homologagéo,
conforme Portarias.

17. O sistema devera gerar os arquivos de GRRF para recolhimento
do

FGTS.
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TEM ATENDE SISTEMA DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
18. No processo de Rescisdo Complementar, efetuar a liberacdo de
calculo somente para funcionarios desligados/demitidos.
19. No Célculo da Licenca Prémio, o sistema ira considerar os periodos

aquisitivos, fara célculos referentes a descanso e/ou pecunia e a
validacdo de perda de saldo de dias em caso de auséncias.
20. No processo de calculo de Férias, o sistema ird verificar a

parametrizacdo, como o periodo aquisitivo, as verbas de 1/3
Constitucional e Abono Pecuniério.

21. Permitir gerar os arquivos de Crédito Bancéario no formato do
CNAB240 da FEBRABAN, como os relatérios de Folha de
Pagamento, Resumo para Empenho, Guia de Recolhimento de
RPPS e Recibo de Pagamento Autbnomo — RPA.

22. Permitir efetuar o Cancelamento de todos os tipos de calculo a
qualquer tempo, desde que néo se tenha alterado a competéncia
para 0 més seguinte.

23. O sistema devera efetuar o Célculo de Pensé&o Alimenticia/Judicial
considerando as informagfes cadastrais e em conformidade com a
determinac&o judicial.

24, Deverd efetuar calculos de Agrupamentos de Imposto de Renda e
Previdéncia Social para funcionarios com duas ou mais matriculas
na Instituicdo, devendo agrupar o desconto numa Unica matricula.
25. Permitir deduzir do valor retido de Previdéncia Social do Regime
Geral, quando o funcionario ja contribui com um determinado

valor ou com o valor de teto em outras Instituigdes, limitando
sempre ao

valor do teto de contribuicio.

26. DADOS CADASTRAIS: Permitir cadastrar funcionarios com as
situacdes: Ativo, Aposentados, Pensionista, Pensionista Judiciais,
prestadores de servicos autbnomos, com as suas respectivas abas.
27. Permitir efetuar cadastros especificos para pensionistas judiciais,
com as informacdes determinadas pela justica, relevantes ao
processo de calculo e qual a folha que devera sofrer as incidéncias.

28. O sistema devera ter como chave primaria o0 nimero de CPF para
iniciar um cadastro de funcionario e aproveitara as informacoes ja
existentes.

29. Permitir cadastrar informagfes e documentos pessoais, como RG,

CTPS, PIS, Titulo de Eleitor, Registro de Classe, Carteira Nacional
de Habilitagdo — CNH, Raca/cor, sexo, naturalidade, Nacionalidade,
se estrangeiro numero da carteira, se € doador e qual tipo
sanguineo, filiagéo, contato telefénico, e-mail, estado civil, Grau de
Instrucdo e informacdes de reservista.
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ITEM

ATENDE
SIM/NAO

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

30.

Permitir inserir as informacfes cadastrais de enderecamento postal,
como o endereco Comercial, residencial, correspondéncia e/ou
localizacao.

31.

O sistema devera dispor de outras informacdes, como data de
admissdo, data de desligamento (caso tenha), motivo do
desligamento, dados bancarios, deverd constar categoria da
SEFIP/GFIP com a finalidade de Recolhimento do FGTS (Fundo de
Garantia por Tempo de Servico) e Declaracdo a Previdéncia do
Regime Geral de Previdéncia Social — INSS, data de nascimento,
vinculo laboral de contratacéo.

32.

Permitir atrelar as informacdes dos Dependentes, como Grau de
Parentesco, CPF, sexo, filiacdo, escolaridade, se 0 mesmo é
dependente para fins de Previdéncia, Convénio Médico (Plano de
Salde), Imposto de Renda e/ou Salario Familia, se é uma
dependéncia vitalicia, por se tratar de invalidez ou incapaz.

33.

Permitir também parametrizar para fins de célculo, as limitagdes
legais de idade para o pagamento de Salario Familia e Imposto de
Renda.

34.

O sistema devera gravar todas e quaisquer alteracdes de cargos
e/ou niveis salariais, mantendo visivel todo o histérico no cadastro
do servidor.

35.

O sistema devera permitir langar no cadastro de funcionarios, para
fins de célculo, quais as incidéncias pertinentes a cada cadastro.

36.

O sistema devera ter campos referentes ao e-Social.

37.

Permitir cadastrar tabelas de salario-familia diferenciadas das
estabelecidas pelo INSS.

38.

O sistema devera permitir criar até 07 (sete) niveis hierarquicos de
Estrutura Organizacional, criar tabelas de Niveis Salariais e trazer
as informacdes das Instituicbes Financeiras cadastradas na
Federacgéo Brasileira de Bancos — FEBRABAN.

39.

O sistema devera permitir cadastrar varios tipos de Adicional por|
Tempo de Servigo — ATS, de Teto de Remuneragao, os quais seréo
atrelados ao cadastro do funcionario com opc¢éo de calculo Direto
ou Por Evento, mantendo o histérico mensal deste limitador.

40.

O sistema também devera emitir relatérios de Provisdo de Férias,
Licenca Prémio e 13° Salério, deverd ter a separagdo por regime
previdenciario de RPPS e RGPS.

41.

Permitir criar cargo/fungéo com todas as informagdes pertinentes,
como nivel salarial, descricdo da Classificacdo Brasileira de
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ITEM

ATENDE
SIM/NAO

SISTEMA DE ADMINISTRAGAO DE PESSOAL
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Ocupacédo — CBO, escolaridade minima exigida, Grau de Risco,
tempo de atividade, ter as informagdes para geragdo dos arquivos
da Fase Ill — Atos Pessoal da AUDESP e se for o caso as
especialidades.

42.

Permitir cadastros de verbas nas categorias proventos e descontos,
possuir campo para vinculacdo do Tipo Verba Remuneratérial
AUDESP e ter uma ferramenta para validacao de célculos, funcbes
e parametros por funcionario.

43.

Permitir parametrizar as informacfes de todas as Incidéncias
Tributarias conforme  determinado pelo e-Social, ter
condicionamento por estrutura administrativa e limitacdo de
incidéncias previdenciarias.

44,

Permitir cadastrar e criar novos usuarios e senhas individuais, com
opcao de ‘Esqueci minha senha’ com envio por e-mail ou com a
opcédo de gerar uma chave de acesso.

45,

PROCESSO DE LANCAMENTOS E OCORRENCIAS: Executar
diversas rotinas de langamentos de verbas, como por|
funcionério/servidor, por evento, por valor, percentual, fracéo,
empréstimos, coletivos, rescisdes complementares, entre outros.

46.

O sistema devera ter toda a rotina de empréstimos, como as
qguantidades de parcelas, 0 més para inicio do desconto, valor de
cada parcela, campo para observacao e para quitacao.

47.

Permitir cadastrar diversos tipos de ocorréncias definindo quais as
incidéncia que influenciardo para computar ou deduzir vantagens €
lancar no cadastro do servidor automaticamente.

48.

Permitir vincular verba de remuneracdo ao cadastro das
ocorréncias, realizando assim lancamentos de eventos
remuneratorios automaticos, assim que a ocorréncia for langada.
Atrelar ao registro da ocorréncia a Classificagdo Internacional de
Doencas — CID, permitir alterar as incidéncias de ocorréncias,
lancadas anteriormente e emitir relatério de ocorréncias.

49.

Permitir controlar os processos de Férias e Licenca Prémio.

50.

Permitir realizar programacdes de Férias (de forma manual ou
automatica) para periodos futuros, de forma coletiva, por
departamento, cargos ou vinculos empregaticios. Programar o
adiantamento do 13° definindo percentual.

51.

Permitir gerar os relatérios separados, de Férias e Licenca Prémio
em todas as situacdes, permitindo exportar para EXCEL ou PDF.

52.

Permitir criar tipos de Rescisdo/Desligamentos com parametrizacao
dos respectivos pagamentos, com a op¢ao de pagar ou ndo o dial
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da rescisao/desligamento, permitindo lancar um fundamento legal.

53. Permitir criar tipos de disposi¢des gerais, 0s quais ndo deverdo
interferir nos processos de calculo.

54, RELATORIOS E ARQUIVOS: O sistema ira gerar relatorios de
Transparéncia Fiscal em PDF, Excel e imagem. E ira permitir
integrar com o sistema Portal de Transparéncia, ndo sendo
necessaria a geracao de arquivos ou relatorios.

55. Emitir relatérios de:

Contribuigbes Previdenciarias,

Evolugéo de Despesas e Receitas,

comparativo de calculos de meses anteriores e més atual,
Ficha Financeira,

Extrato Individualizado,

Holerites,

Horas convertidas,

Analitico de Encargos Sociais,

Relatoérios de Horas Extras,

Liquido de Folha de Pagamento,

Relatérios de Vencimentos por Proventos,

Movimento Digitado,

Movimento Calculado,

Relatério de Salario de Contribuicdo do RGPS,

Extrato de Empréstimos,

DARF,

Relatério de Pagamento de Cheque e Tesouraria,
Relatorios de Inconsisténcia de Calculos,

Relatorio de Servidores sem Convénio Bancario,
Relatério de Vencimentos

Bruto, Relatérios de Beneficios, tais como:

Vale Transporte,

Cesta Basica e Plano de Saude,

Relatério de Atividade Preponderante,

Certiddo de Tempo de Servico,

Certiddo de Tempo de Contribuicéo,

Ficha Funcional,

Fichas de Recadastramentos,

Quadro de Cargos e Funcbes,

Incidéncias de Eventos,
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Relatoérios de Admitidos e Demitidos,

Registro de Servidor e Atualizagdes,

Ficha de Tempo de Servicos,

Relatoério de Contratos por Tempo Determinado,

Quadro de Vinculos,

Relatoério de Pensionistas,

Relatério de Aniversariantes,

Relatério de Dependentes,

Servidor por Estrutura,

Relatorio por Faixa Etaria,

Relatério de Evolugéo Salarial,

Relatério de Servidores com Multiplos Vinculos,

Relatorio de Auditoria,

Termo de Salario Familia,

Relatorio por Estrutura Administrativa,

Declaragéo de Imposto de Renda,

Certiddo de Tempo de Contribuicdo — geracdo CTC,

Relatério de Contagem de Tempo de Servico,

Requerimento de Beneficio de INSS,

Previsdo de Tempo de Aposentadoria e Servidor por Vinculo,
permitir emitir em PDF, Imagem e/ou Excel.

56. Permitir gerar arquivos para atuarial, importar arquivo de

Lancamentos Diversos, Exportacdo de Dados Previdenciarios

para o Regime Proprio Previdenciério, exportagdo de arquivos de

holerite.

57. Permitir gerar arquivos tipo TXT e Relatério de Margem
Consignado, baseando-se na parametrizacdo das verbas de
proventos e descontos e deduzindo os valores de margem ja
utilizados, devera permitir gerar o arquivo de margem e ter
também disponibilidade em relatério.

58. FREQUENCIA/PONTO ELETRONICO: Possibilitarcadastros

prévios de equipamentos de Registro Eletrénico de Ponto - REP’s

para integragédo (Importacdo e Exportacdo), com marcacoes via

biometria.

59. Permitir efetuar cadastro de turnos, informacgdes sobre as horas
extras, tipos de escalas, justificativas, cadastros de tolerancia de
atrasos, devera atender a Portaria 1510/2009 — SREP, exportando
os cadastros de funcionarios para o REP e importando as
marcacodes para o sistema, podendo utilizar o arquivo AFD padréo.
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60. Devera permitir langar as auséncias e afastamentos, permitir

parametrizar limitador da quantidade de horas extras, periodos
para fechamentos do ponto, possuir tela para manutencdo de
ponto, emitir relatdrios de Mapa de Horario, especificando o turno,
carga horaria mensal e semanal, jornada de trabalho,
responsavel, horas extras, adicional noturno, faltas, atrasos,
ocorréncias em geral, emitir também o Relatério de Frequéncia.
61. PORTAL DO SERVIDOR: Este moédulo serd totalmente
independente do Sistema de Folha de Pagamento, porém a
comunicagdo das informagfes dos sistemas partira da folha de
pagamento para o Sistema de Portal e nunca o contrario

62. Administrar o perfil de acesso (usudrio e senha) para as diferentes
situagbes de acesso conforme os funcionarios que tiver na
instituicao.

63. Permitir que o perfil do funcionério tenha acesso a holerites,

informes de rendimentos, Ficha Financeira, Previsdo de tempo de
Aposentadoria, Folha de Frequéncia, Contribuicbes
Previdenciarias, Solicitacdo de Licenca Prémio e Férias, consulta
de dados pessoais, tais como: dependentes para fins
previdenciarios, nome completo, RG, CPF, data de nascimento,
endereco, PIS e permitir emitir os Termo de Responsabilidade de
Dependentes Salario Familia e permitir através do ‘Fale Conosco’
uma canal de comunicacdo com o Recursos Humanos para Envio
de Documentos (scanner de documentos) em Geral e solicitagcbes
em geral de responsabilidade do Recursos Humanos, para
declaracdo de dependente para Imposto de Renda.

64. Permitir consultar Beneficios quando se trata do tipo proventos,
tais como: Vale Transporte, Cesta Basica, Vale Refei¢do, etc.
Deverd permitir habilitar os médulos conforme determinado pela
instituicao.

65. Permitir enviar comunicados e notificacdo, e receber solicitacao
em geral e pedido de Férias e Licenca Prémio do perfil de
funcionario, os quais serdo lancados no sistema de Folha de
Pagamento, este processo caberd ao usuario da folha de
pagamento executar a solicitagdo dentro do sistema.

66. Permitir efetuar as aprovacdes e ndo das solicitacdes de Licenca
Prémio e de Férias, o0 que também esté visivel para o usuéario de

Recursos Humanos, para o perfil do Gestor.

67. Permitir acessar por meio de Smartphones e Tablet.
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68. Permitir efetuar a autenticacdo dos holerites e Informe de

Rendimentos através da tela de login.

3.3.

SISTEMA DE COMPRAS, LICITACOES E CONTRATOS

ITEM

ATENDE
SIM/ NAO

COMPRAS E LICITACOES ESPECIFICAGOES TECNICAS
OBRIGATORIAS

Devera permitir a prestagdo de contas junto ao 6rgéo fiscalizador
(TCESP — Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo) através de
arquivo XML no layout estabelecido por ele.

Devera possuir integragdo com os sistemas de Almoxarifado e
Patrimonio.

Devera permitir controlar a data de execugao do sistema.

Devera permitir cadastrar as dota¢des orcamentarias (Unidade
Orcamentéria, A¢do, Programa, funcional e fichas contébeis).

Devera permitir o cadastro de produtos definindo os grupos,
categoria econdmica da despesa e sua classificagdo se: materiais,
prestacéo de servigcos, materiais permanentes ou obras e servigcos
de engenharia.

Deverd permitir o cadastro dos catalogos de materiais.

Devera permitir cadastrar as comissfes, informando o tipo,
vigéncia, integrantes com CPF.

Devera permitir cadastrar fornecedores, informando se “Pessoa
fisica” ou “Juridica”, porte da empresa, um ou mais enderecos,
contato, representante, sécios e administrador.

Deverd permitir registrar os documentos juridicos e fiscais
entregues pelo o fornecedor, identificando o tipo do documento,
data de emisséo, validade e anexar imagem.

10.

Devera permitir a emissdao do CRC (Certificado de Registro
Cadastral) informando a data de emisséo, o fornecedor, a vigéncia
e a comissao responsavel pelo registro cadastral do fornecedor.

11.

Devera permitir registrar a requisicdo de material ou servicos
informando o tipo do objeto da requisicéo, se produtos, servigos
ou catalogos, local de entrega com endereco e o centro de custo
solicitante.
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12. Devera permitir autorizar as requisicées de material ou servigos,
informando justificativa quando as requisicdes forem reprovadas.

13. Devera exibir nas requisicdes de material ou servigos reprovadas &
justificativa.

14. Possibilitar revisar uma aprovacao ou reprovacao de requisicao de|

material ou servicos indevida.

15. Devera permitir registrar cotacao de precos informando o nimero do
processo administrativo, responsavel, tipo de objeto, critério de
julgamento, requisicdes de materiais ou servicos e fornecedores.

16. Devera permitir registrar as propostas apresentadas para a cotacao
de precos identificando o fornecedor ou fonte de pesquisa ou
memoria de célculo e data do orgamento.

17. Devera permitir a geragdo da cotacdo em formato Excel para envig
ao fornecedor e importacdo no mesmo formato com os valores no
sistema de compras.

18. Devera permitir visualizagdo das propostas registradas para a
cotacdo de precos, gerando um mapa demonstrativo com as
opcdes de calculo pelo menor preco, média total estimada ou
mediana, permitindo o download em PDFs.

19. Possibilitar consultar as cotagdes por nimero e ano e processo
administrativo.

20. Devera exibir a justificativa nas cotagdes de precos reprovadas.

21. Devera permitir cadastrar “Contratacao Direta - Dispensa de

Licitagao” e “Contratacao Direta - Inexigibilidade de Licitagdo”
informando o fundamento legal, nimero do processo
administrativo, tipo de objeto, critério de julgamento, se aplica
beneficio da Lei Complementar 123/2006 e atualizaces, se a
contratacdo em questao permite subcontratacdo, uma ou mais
requisicbes de materiais ou servicos, se ha atendimento a Lei de
Responsabilidade Fiscal, uma ou mais reservas orcamentarias.

22. Devera possibilitar que o usuario utilize nas propostas da
Contratacao direta os valores obtidos na cotagéo.
ITEM ATENDE COMPRAS E LICITACOES
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
23. Devera permitir visualizacdo das propostas registradas para a

contratacdo direta, com identificacdo das colocacBes dos
fornecedores, médias e empates.
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24. Devera permitir informar para a “Contratacéo Direta - Dispensa de
Licitacao” e “Contratacao Direta - Inexigibilidade de Licitacdo” se
houve a publicacdo da ratificagéo, se houve audiéncia publica, se
consta parecer juridico, se a contratacéo trata-se de contratagéo
com fundamento no art. 83, IX, X, Xl ou Xll da instrucdo 02/2016,
se consta declaracdo nos termos do art. 83, XVII da instrucéo
02/2016 e se consta nos autos autorizacdo da Secretaria Estadual
da Fazenda e Planejamento e da Secretaria Estadual de Governo,
nos termos do Decreto Estadual n° 64.070 de 02/01/2019.

25. Possibilitar consultar as contratacbes diretas por data, objeto,
modalidade, cotacdo e processo administrativo.

26. Devera permitir geracdo do arquivo XML das contratacfes diretas
finalizadas.
27. Devera permitir registrar as licitagdes informando o nimero e ano

da modalidade, nimero, ano e data do edital, nUmero do processo
administrativo, média total estimada da licitacdo, tipo de objeto,
natureza da licitacdo, tipo da licitagcdo, critério de julgamento,
regime de execugdo, se aplica beneficio da Lei Complementar
123/2006 e atualizacbes, se exige garantia, se permite
subcontratacdo, se houve audiéncia publica, se consta parecer
juridico, se ha exigéncia de amostra ou visita técnica, se ha
exigéncia de atestado de desempenho, se exige quitagdo tributaria
prévia dos licitantes, se ha exigéncia de indice econémico, uma ou
mais requisi¢fes de materiais ou servicos, comissao responséavel,
local da entrega dos envelopes com endereco, data e hora, data e
hora da abertura dos envelopes, data e hora do julgamento da
licitacdo, se ha registro de publicacdo da licitagcdo, se ha
atendimento a Lei de Responsabilidade Fiscal, uma ou mais
reservas or¢camentarias.

28. Devera permitir o vinculo das cotac¢des ao cadastrar um novo
processo licitatdrio.

29. Devera permitir anexar documentos nas licitacdes, independente
do status do processo (em andamento ou finalizado). E envia-los
ao Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

30. Devera permitir vincular as Pré-Qualificagdes no cadastro da
licitagdo na modalidade “Concorréncia Publica”
ITEM ATENDE COMPRAS E LICITACOES
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
31. Devera permitir aplicar cotizacdo de até 25% nas licitacBes para

aquisicdo de materiais considerados de natureza divisivel.
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32. Devera permitir registrar a habiltacdo dos fornecedores
informando o representante com CPF e se apresentou declaracao
de microempresa ou empresa de pequeno porte.

33. Deverd permitir definir a situacéo da licitagdo como “Deserta” ou
“Fracassada” partindo dos resultados obtidos na habilitacéo.

34. Deverd permitir registrar as propostas de precos apresentadas
para a licitacdo identificando o fornecedor e representante.

35. Possibilitar informar no registro das propostas de pre¢cos a marca
dos produtos ofertados pelos fornecedores.

36. Devera permitir visualizacdo das propostas registradas para as
licitagbes, com identificagdo das coloca¢cbes dos fornecedores,
médias e empates.

37. Devera permitir registrar a adjudicacdo das licitagfes e os dados
da publicacdo (data da publicacdo, veiculo de comunicacdo e
descri¢ao).

38. Devera permitir registrar a homologacado total ou parcial das

licitagdes com indicag&o da data de homologacéo, os fornecedores
homologados e itens/lotes homologados por fornecedor.

39. Devera permitir informar nas licitacdes se consta declaracdo de
disponibilidade de documentos, nos termos do Art. 83°, XVIII, da
instrucdo 02/2016, se consta autorizagdo da Secretaria do Estado
da Fazenda e do Planejamento nos termos do Decreto Estadual
N° 64.070/2019.

40. Devera permitir finalizar a licitagdo declarando a mesma como
‘Revogada”, “Anulada” ou “Outra” quando ndo estiver como

“Fracassada”, “Deserta”, “Homologada” ou “Homologada Parcial’.

41. Deverd permitir registrar o0s resultados obtidos no Pregao
Eletrbnico realizado em site oficial com identificacdo dos
fornecedores vencedores e itens/lotes por fornecedor.

42. No registro dos Pregbes Presenciais devera permitir informar os
fornecedores credenciados com representantes, registrar 0s
lances, negociacédo e habilitacdo item a item.

43. Possibilitar no Pregdo Presencial corrigir um lance ou a rodada
inteira de lances para determinado item/lote, sem causar prejuizo
aos itens/lotes ja finalizados.

ITEM ATENDE COMPRAS E LICITACOES ESPECIFICACOES
SIM/ NAO TECNICAS OBRIGATORIAS
44. Devera permitir a edicao ou exclusao das propostas iniciais na etapa

de lances, sem prejudicar os demais itens e fornecedores.
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45, Devera permitir a impressao da Ata de Sesséo Publica registrando
a data de geracao.

46. Possibilitar o registro das ocorréncias na Ata de Sessao Publica.

47. Possibilitar a consulta das licitagdes utilizando o niUmero e ano da

modalidade, nimero e ano do edital, objeto, comissdo, data de
abertura e niUmero e ano do processo administrativo.

48. Devera permitir geragédo do arquivo XML das licitagBes finalizadas.
49. Devera permitir registrar os Contratos ou Ata de Registro Preco
informando nimero e ano, nimero e ano da licitacdo, fornecedor,
data de assinatura, periodo de vigéncia, clausulas contratuais
(Pagamento / Garantia / Penais), gestor principal com CPF e
cargo, responsaveis com CPF e cargo, recursos financeiros com
centro de custo e fichas, anexar arquivos.

50. Possibilitar no cadastro do contrato ou Ata de registro de prego o
autocompletar dos dados ja preenchidos na licitagdo, como
numero e ano do processo administrativo, nimero e ano do edital,
objeto do contrato e ata de registro de preco.

51. Devera exibir no Contrato ou na Ata de registro de precos, 0S
dados como: pedidos e empenhos, materiais ou servigos que
compde o contrato/ata de registro de preco, materiais ou servigos
por centro de custo, saldo disponivel para os materiais ou
servicos, Aditivos e Supressfes, Pagamentos e Execucdes.

52. Devera permitir visualizacdo em tela propria dos aditivos e
supressodes, execucao e pagamentos registrados partindo da tela de|
contrato/ata de registro de preco.

53. Devera permitir geracao do arquivo XML dos contratos finalizados.

54. Deverda permitir registrar os aditamentos e supressdes do contrato
e ata de registro de preco informando o numero e ano do
documento aditado, data de assinatura do termo aditivo, o tipo do
aditivo (“Acréscimo de valor por aumento de quantitativo”,
“‘Reducao de valor por supressao de quantitativo”, “Acréscimo de
valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do lote”, “Redugao de
valor por inclusdo de itens, lotes, ou itens do lote”, “Substituicao de

garantia de execugao”, “Modificagao do regime de execugao ou

modo de fornecimento”, “Modificagdao da forma de pagamento”,
“‘Reequilibrio econémico-financeiro”, “Reajustamento de Precos”,
“Alteracao de

ITEM ATENDE COMPRAS E LICITAQGES

SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
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55. dotacdo orgcamentaria” e “Prorrogacao de Prazo Contratual” ou
“‘Alteracdo de Razdo Social’), periodo de vigéncia, data da
autorizacao do aditamento e responsaveis com CPF e cargo.

56. Dever4d permitir geracdo do arquivo XML dos aditamentos €
supressdes dos contratos.

57. Devera permitir registrar a execucao do contrato e ata de registro
de preco informando o documento executado (Contrato ou
Empenho), a data da entrega do material ou execucéo do servico,
se 0 objeto do contrato trata-se de importacdo, se o cronograma
fisico- financeiro ou prazo de entrega pactuado esta de acordo,
sendo estiver devera permitir informar o motivo e se 0 mesmo foi
aceito pela Administragéo, a forma do recebimento do objeto do
contrato se foi “Provisorio” ou “Definitivo” e a data do recebimento,
se registra inexecucédo contratual total ou parcial, responsavel pelo
recebimento com CPF e cargo, responsavel pela conferéncia com
CPF e cargo, dados fiscais como numero do documento fiscal,
data, UF e valor.

58. Devera permitir geracdo do arquivo XML das execucgdes dos
contratos.
59. Devera permitir registrar para os contratos de obras e servigos de

engenharia as exigéncias de obras, informando a data da 1°
emissdo da ordem de servico, se consta nos autos o relatério de
impacto ambiental quando tratar-se de obra modificadora do meio
ambiente em atendimento a Lei 14.133/21, Art. 12 e Resolucéo
CONAMA 001, de 23/01/86, Art. 2°, se o projeto da obra contempla
as exigéncias contidas nos artigos 11 a 14 da Lei Estadual n°
11.263/02, de forma a assegurar 0 acesso de pessoas portadoras
de deficiéncia ou com mobilidade reduzida, se consta nos autos o
alvara de construgéo da obra, se num conjunto de obras, para um
mesmo fim, houve padronizagéo por tipo ou classe de acordo com
0 projeto, se ha anotagdes da responsabilidade técnica do CREA,
do responsavel técnico pela obra.

60. Devera permitir registrar para os contratos de obras e servi¢os de
engenharia se ha registro de licenga ambiental, informando se
“Licenca Prévia”, “Licenca de Instalacao”, “Licenca de Operagao”
ou “Autorizagdo Ambiental”, nimero, ano e data da licenca.

61. Devera permitir geracdo do arquivo XML das exigéncias de obras
dos contratos.
ITEM ATENDE COMPRAS E LICITACOES
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
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62. Deverd permitir registrar recusa ou rescisdo de contrato e ata de
registro de preco, devendo permitir negociar e verificar
habilitacéo
dos fornecedores remanescentes.

63. Deverd permitir registrar os pagamentos por execuc¢dao, informando

a data do pagamento, valor e se foram efetuados os
recolhimentos dos encargos previdenciarios.

64. Devera permitir geracdo do arquivo XML dos pagamentos.

65. Devera permitir gerar o pedido de compras informando a
licitacdo, nUmero e ano do contrato, nimero e ano da ata de
registro de preco ou fornecedor e autocompletar dos dados ja
preenchidos no processo, permitindo a selecdo dos materiais ou
servigos por centro de custo, um ou mais recurso orgamentario
por centro de custo, uma ou mais reserva orgamentaria por
pedido.

66. Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial do pedido
de compras por centro de custo.

67. Deverd permitir registrar o empenho informando nimero e ano,
data, fornecedor, ficha orcamentéria, valor do empenho, centro de
custo, responsaveis com CPF e cargo.

68. Devera permitir geragdo do arquivo XML dos empenhos.

69. Deverd listar os dados da nota de empenho e o vinculo do
mesmo ao pedido de compras. Inclusive as notas de empenhos
canceladas.

70. Devera permitir registrar a execucao do empenho informando o

namero e ano do empenho, a data da entrega do material ou
execucao do servico, se 0 objeto do contrato trata-se de
importagéo, se o cronograma fisico-financeiro ou prazo de
entrega pactuado esta de acordo, sendo estiver devera permitir
informar o motivo e se 0 mesmo foi aceito pela Administracdo, a
forma do recebimento do objeto do contrato se foi “Provisério” ou
“Definitivo” e a data do recebimento, se registra inexecugao
contratual total ou parcial, responsavel pelo recebimento com
CPF e cargo, responsavel pela conferéncia com CPF e cargo,
dados fiscais como nimero do documento fiscal, data, UF e
valor.

71. Possibilitar informar na autorizacdo de fornecimento, o local e
prazo da entrega dos materiais com endereco e autocompletar dos
dados ja preenchidos no pedido de compras.

72. Devera permitir registrar o cancelamento total ou parcial da
autorizacao de fornecimento.
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73. Deverd permitir expedir a ordem de servi¢o informando o nimero
e ano do pedido de compras e 0s servigos autorizados por centro
de custo.

74. Deverd permitir registrar o cancelamento total ou parcial da ordem
de servigo.

75. Devera permitir registrar a medi¢do dos servi¢cos informando o

namero e ano do pedido de compras, nUmero e ano da ordem de
servigo, valor registrado na medicdo dos servigcos e 0 quanto
representa em percentual executado, os dados fiscais como o
namero do documento fiscal, data, UF e valor total, responsavel
com CPF e cargo.

76. Deverd permitir a inclusédo de usuério no sistema atrelando a grupos
de usuarios, definindo se o usuario sera administrador do sistema,
vinculando foto e e-mail, permitindo ativar e bloquear acesso, bem
como definir o login de acesso e senha.

77. Devera permitir definir permissdes de acesso do usuario no sistema,
de acordo com os menus do sistema.

78. Devera permitir cadastrar a instituicdo informando a unidade
gestora, CNAE, CNPJ, nome/ raz&o social, nome fantasia, nome ¢
CPF do responsavel, telefone e endereco.

79. Devera permitir a parametrizagdo do sistema, definindo a data,
nivel do cédigo do produto, niveis de cadastro do centro de custo
e quantidade de digitos, utilizacdo de autorizacédo de requisicao,
autorizacdo de cotacdo, se o0 sistema deve controlar
automaticamente a numeracao do edital, se o nUmero do edital
devera ser controlado por modalidade, responsaveis pela
instituicdo com CPF e cargo.

80. Devera permitir que sejam sincronizadas as unidades compradoras
com o Portal Nacional de Contrata¢des Publicas.

81. Devera permitir que sejam enviados as Licitagfes, Contratos, Ata de
registro de precos, Termo de contrato, plano de contratacdo anual,
empenho e pré-qualificacdo ao Portal nacional de contratagfes
publicas (inclusive anexos). Podendo enviar qualquer retificagédo ou
efetuar a exclusao l6gica dos processos.

82. Devera permitir o cadastro do Plano de contratacdo anual — PCA,
permitindo informar a data, exercicio de referéncia, selecdo da
unidade requisitante, categoria do item, produto/servico,
quantidade, valor unitario, data e valor orcamentario estimado para|
o exercicio.E permitir o envio para o PNCP — Portal Nacional de
contratacdes publicas.
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83. No preenchimento do Plano de contratacdo anual — PCA, o
sistema deverda conter a opcao de carregar o valor médio (obtido
na memdria de calculo) para composicao do valor orcamentario
estimado para o exercicio.

84, Relacéo das Fichas Contabeis, Centros de Custos, Grupo de
Produtos, Produtos, Catédlogos, Documentos de Habilitagdo,
Fornecedores, Fornecedores por Grupo de Produtos,
Fornecedores por Produto e Fornecedores por Ramo de Atividade.

85. Relacdo das Cotacgdes: possibilitar refinar a consulta por exercicio
e situacao.

86. Relacéo das Licitagcdes por Exercicio e Modalidade.

87. Relacéo de Contratos de forma sintética e analitica.

88. Relacéo de saldo para geracdo de pedidos por contrato.

89. Relacéo de Execugdes por contrato.

90. Relacéo de Ajustes por Contrato.

91. Relacéo de Pagamentos por Contrato.

92. Ata de Registro de Precos: Extrato, Relacbes das Atas

permitindo pesquisar por n° e ano da Ata, n° e ano da licitagéo e
por fornecedor.

93. Pedidos de Compras: possibilitar refinar a consulta por nimero e
ano, por data, por fornecedor e nimero e ano de contrato ou ata
de

registro de preco

94. Saldo de pedidos para emisséo de autorizagédo de fornecimento e
Ordem de servico.

95. Relacéo de Autorizacéo de Fornecimento e Ordem de Servigo por
Pedido.
96. Autoriza¢cBes de Fornecimento: possibilitar refinar a consulta por

namero e ano do pedido de compras e ndmero e ano da
autorizacao de fornecimento.

97. Saldo disponivel por Autorizacdo de Fornecimento e Ordem de
Servico.

3.4. SISTEMA DE PATRIMONIO

ITEM ATENDE PATRIMONIO
SIM/ NAO ESPECIFICACOES TECNICAS
OBRIGATORIAS
1. Realizar a administracao dos Bens Mdveis, Intangiveis, Relacdo
Carga, Imoveis e Controle de Obras.
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2. O sistema devera permitir integracado com o Sistema de Compras,
permitindo a incorporacdo dos bens, utilizando os registros de
autorizacdo de fornecimento disponibilizado no Sistema de
Compras.

3. Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo
retroagir os langamentos, de acordo com comunicado do TCESP
— SDG 43/2012, permitindo visualizar no momento da alteracédo a
data vigente do sistema e data futura.

4, Permitir o cadastro das unidades orcamentarias existentes na
instituicao.

5. Permitir o cadastro das localiza¢des patrimoniais vinculadas aos
centros de custos, nos niveis definidos na configuracdo do sistema.

6. Permitir o cadastro do responsavel com a informacao do CPF, nome
e cargo.

7. Permitir cadastrar os fornecedores definindo entre Fornecedor ou

Credor, porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade com
codigo de CNAE, endereco, contato do e dados do representante.

8. Permitir o cadastro dos tipos de bens, respeitando a quantidade
de niveis, classificando entre Bem Modveis, Bem Iméveis ou Bem
Intangiveis.

9. Para os Bens Moveis, permitir a definicdo da vida util integral do

bem em anos, percentual do residual, classificacdo contabil e
guando Bem Imdvel, classificar em Terrenos, Obras ou Outros.

10. Permitir o cadastro da comisséo de patriménio, informando o tipo de
documento com numero e data, periodo de vigéncia e o0s
integrantes da comisséo, informando CPF, nome e fungéo.

11. Possuir o Plano de Contas AUDESP devidamente atualizado,
porém possibilitar o cadastro de um novo registro, além da
consulta
das Classificagbes Contabeis existentes.

12. Permitir cadastro dos bens categorizados como “Méveis” e

‘Intangiveis” informando o numero do bem ou de forma
automatica, definindo como Relagédo Carga, tendo o numero de
controle separado dos bens patrimoniais, sendo numeracao
automatica e

sequencial.

13. Permitir cadastros individuais e em grupo com a verificacdo do
sistema pelo ultimo numero de registro.
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14. Permitir vinculacdo no cadastro do bem, o tipo do bem,
registrando a descricdo e a marca do bem e anexo da imagem
do bem nas extensdes “JPEG”, “PNG” ou “GIF”, devendo a
imagem ser exibida no cadastro, sem a necessidade de baixar o
arquivo para visualizacgao.

15. Permitir cadastro dos bens informando o niumero do bem ou de
forma automética, vinculando o tipo e a descricdo do bem,
definicdo entre Proprio, Alugado, Cessdo de Uso, Doado ou
Outros, lote e quadra, area construida em metros quadrados,
inscricdo imobiliria, latitude e longitude, anexar imagem do bem
nas extensdes JPEG, PNG ou GIF, devendo a imagem ser exibida
no cadastro, sem a necessidade de baixar o arquivo para

visualizacéo.
16. Permitir registro do endereco do imovel, definindo o tipo em
Residencial, Comercial, Entrega/Correspondéncia ou

Localizacdo. O CEP com as informacdes do Estado, Municipio,
Logradouro e Bairro devem ser preenchidas automaticamente,
ficando para preenchimento o nUmero e complemento.

17. Permitir o registro dos dados do imével, informando o Cartério do
registro do imoével, Ano de registro do imével e Livro, Folhas,
Numero, Inscri¢cdo e data de registro.

18. Permitir o cadastro da Obra vinculando o tipo do bem, tipo do
imovel, descricdo do bem e definigcdo da situagdo da obra entre
em
andamento ou parada.

19. Permitir ativacdo dos bens que foram adquiridos / incorporados e

nao foram colocados em uso.

20. Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Mdveis em
Aquisicdo de Bens Patrimoniais, Incorporacdo por Doacgédo e
Outras Incorporacdo de Bens, visualizando a data da
movimentac¢ao, sem retroagir o lancamento. Permitir para o evento
de aquisicdo de bens mdéveis a movimentacao individual ou em
grupo, informando localizacdo, estado de conservacgdo, valor
unitario e se os bens serdo colocados em uso para controle da
vida util e inicio da depreciacdo, dados do documento fiscal,
namero de processo, garantia, empenho da despesa, com
preenchimento automético do fornecedor, valor do empenho e
guando o fornecedor ndo possuir

21. cadastro o mesmo deverd ser cadastrado automaticamente. Ao
concluir a movimentagcdo, os lancamentos serdo gravados no
sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidag&o.
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22. Permitir a definicdo do evento da entrada de Bens Imdveis em
Aquisicdo de Bens Patrimoniais, Incorporacdo por Doacdo e
Outras Incorporacdo de Bens, visualizando a data da
movimentagao, sem retroagir o langcamento. Permitir para o evento
de aquisicdo de bens imoéveis, a informacdo do numero do
processo, a areatotal em metros quadrados e o valor atual o imével,
informar o empenho da despesa, com preenchimento do valor do
empenho. Ao concluir a movimentagdo, os lancamentos serdo
gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacao.

23. Permitir a definicdo do evento da entrada em Incorporacdo de
Custo de Obras em Andamento, visualizando a data da
movimentagao, sem retroagir o langamento. Permitir para o evento
de incorporacdo de custo de obras registrar a movimentagao,
informando o valor da medicdo, dados do documento fiscal,
empenho da despesa, com preenchimento automético do
fornecedor, valor do empenho e quando o fornecedor ndo possuir
cadastro o mesmo devera ser cadastrado automaticamente. Ao
concluir a movimentagdo, 0os langamentos serdo gravados no
sistema de Contabilidade para efetivagéo da liquidago.

24. Permitir executar a depreciacdo/amortizacdo dos bens pela
categoria, visualizando a data da movimentag&o, sem retroagir o
lancamento. Permitir para o evento de Depreciacdo a
movimentacado individual ou em grupo, relacdo dos bens que
serdo depreciados, diferenciacdo da relacdo carga, descricdo,
valor atual e residual, vida util remanescente, percentual da
depreciacdo, meses a depreciar, valor total da depreciacdo e o
valor atualizado do bem ap6s a depreciacdo. Ao concluir a
movimentacdo, os langamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivagéo da liquidagéo.

25. Permitir registrar as transferéncias individuais ou em grupo entre
as localizagdes patrimoniais, vinculando o tipo de documento,
namero e data, visualizando a data da movimentagdo sem
retroagir o

lancamento.

26. Permitir movimentacao de reavaliagdo dos bens moveis sem
retroagir langamento, informando a comisséo, exibindo o valor
atual do bem, sugestdo do valor da reavaliacdo, estado de
conservacdo avaliado e valor de mercado, sugestdo de valor e
possibilidade de informar o valor desejado. Ao concluir a
movimentacdo, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidacéo.
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27. Permitir movimentacdo de reavaliagdo dos bens imdveis sem
retroagir lancamento, informacao da comisséo, exibicdo do valor
atual do imovel, selecionando vida util provavel em meses e o
valor de reavaliagdo. Ao concluir a movimentagdo, 0s
lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivagéo da liquidagao.

28. Permitir a movimentagédo da reclassificacdo contabil dos bens e
relacdo carga sem retroagir lancamento, informando a categoria e
o tipo do bem de destino, os bens que serdo reclassificados,
descri¢do, tipo do bem atual, classificagéo contébil e valor atual do
bem que sera reclassificado. Ao concluir a movimentagéo, 0s
langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivagcéo da liquidagéo.

29. Permitir a movimentacdo de baixa de bens méveis em grupo ou
individual sem retroagir langamento, definindo entre Baixa de
Bens Patrimoniais e Baixa por Doacgéo, informando o motivo da
baixa, o tipo de documento, niUmero e data, valor depreciado e
valor liquido da baixa. Ao concluir a movimentacdo, 0s
langamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivagéo da liquidacao.

30. Permitir a movimentacdo de baixa de bens iméveis em grupo ou
individual sem retroagir langamento, definindo entre Baixa de
Bens Patrimoniais e Baixa por Doagéo, definindo entre baixa
parcial e total do imével, o motivo da baixa, o tipo de documento,
a area total do imével, area que esta sendo baixada e area
restante. Ao concluir a movimentagdo, os lancamentos serao
gravados no sistema de Contabilidade para efetivacdo da
liquidacéo.

31. Permitir a movimentacéo da conclusdo da obra, sem retroagir
lancamento, informando a obra que est& sendo concluida e em qual
imovel sera incorporado o custo total, além de definir em metros
32. quadrados o tamanho do imovel que esta incorporando a obra. Ao
concluir a movimentacdo, os lancamentos serdo gravados no
sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidag&o.

33. Permitir a movimentacéo de desdobro de &rea definindo o terreno
de origem, documentacéo, tipo de documento, nimero e data do
documento, a descri¢do da area que esta sendo desdobrada e a
metragem, para que o sistema automaticamente cadastre essa
nova area com a quantidade desdobrada e valor. Ao concluir a
movimentacdo, os lancamentos serdo gravados no sistema de
Contabilidade para efetivacdo da liquidagéo.
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34. Permitir a movimentacdo de estorno de lancamento dos bens e
relacdo carga de todas as categorias, demonstrar as
movimentacdes registradas a fim de facilitar a identificacdo do
lancamento que sera estornado. Ao concluir a movimentagéo, os
lancamentos serdo gravados no sistema de Contabilidade para
efetivagéo da liquidagéo.

35. Permitir a definicdo da manutencdo entre Interna ou Externa,
visualizando a data da movimentacdo, porém sem retroagir o
lancamento, informando a data do envio, quando externa o
fornecedor que realizara a manutengéo e quando interna o local
sera realizado a manutencéo. O bem permanecera com status de
em manutencdo, bloqueando as movimentacdes de baixa,
transferéncia, reavaliagdo, entre outros, até que o bem retorne em
uso, devendo apenas dar continuidade nas depreciacoes.

36. Permitir a selecdo dos bens em grupo e individual, demonstrando
0os bens que serdo encaminhados para manutencdo, com
numero,
descri¢do, tipo do bem e local atual.

37. Permitir visualizacdo da data da movimentagdo e ndo permitir

retroagir langamento, identificando os bens que serdo retornados da
manutencdo, consultando a data da movimentacdo, evento da
movimentagao, tipo da manutencao, local destino e o fornecedor.

38. Identificar os bens gue serdo retornados consultando a data da
movimentac¢do, evento da movimentagdo, tipo da manutencao,
local destino e o fornecedor, selecionando em grupo e individual,
devendo retornar os bens da manutencéo, colocando-os em “Em
Uso” permitindo que as movimentagdes de baixa, transferéncia,
reavaliacdo, entre outros, sejam realizadas.

39. Permitir a vinculacdo da comissao responsavel pela reavaliacdo
dos bens moveis, informando o nimero do processo e data inicial
do inventario, quais locais estardo em processo de inventario,
bloqueando as movimentagcdes para os locais inventariados,
observacdo complementar, relagédo carga, localizagdo atual,
finalizac@o do inventario, exibir os bens que néo foram
localizados e os bens que foram localizados e ndo pertencem ao
local atual, possibilitar que o usuério realize de forma automatica
a transferéncia dos bens que foram localizados, mas que néo
pertencem ao local atual.

40. Permitir a geracao de download do relatério no formato PDF,
para que o usuario faca uma analise prévia das informacdes
antes de efetuar a impresséo.
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41. Permitir a impressé@o do relatorio do livro de registro de bens
patrimoniais, informando o periodo, categoria, conta contabil e
tipo de bem. O relatério de livro de registro de bens patrimoniais
exibira as contas do ativo, tipo de bem, codigo, relacdo carga,
descricéo, localizacdo, valores de aquisicao, depreciacao, atual e
situagdo do bem.

42. Permitir a impressao do relatério termo de responsabilidade total,
informando a data desejada e o local. O relatorio exibird as
informagoes pelo local do bem, demonstrando os bens, local e data,
namero do bem, relacéo carga, descri¢do e valor atual registrando
aassinatura do responséavel e data do termo.

43. Permitir a impressao do relatério termo de responsabilidade parcial,
informando a data e o local do patrimoénio. O relatério exibira as
informagodes pelo local do bem, demonstrando os bens, local, data,
namero do bem, relagé@o carga, descricdo e valor atual registrando
a assinatura do responséavel e data do termo.

44, Permitir a impresséao do relatério do termo de baixa dos bens
moveis e imdveis, informando o periodo da baixa, tipo do
documento, motivo e evento contabil.

O relatorio de baixa dos bens moveis exibira as informagdes do
local do bem, evento da movimentacao, data da baixa, motivo e
documento, numero do bem, relacdo carga, descri¢éo, categoria,
tipo de bem e valor da baixa, registrando a assinatura do
responsavel e data do termo.

45. O relatério de baixa dos bens imdveis exibira as informacgbes do
evento da movimentagcdo, motivo da baixa, data, documento,
namero do imdvel, descrigdo, tipo de bem, area baixada, valor
baixa.

46. Permitir a impressdo do relatério de AUDESP do ativo
patrimonial, informando o periodo, podendo ser também emitido
por classificacdo contabil. O relatério AUDESP do Ativo exibira
as informagfes por classificacdo contabil, contas de variacéo,
saldo anterior, total adquirido e estornado da aquisicao, total
incorporado e total estornado da incorporacéo, total de saidas e
total estornado das saidas, o saldo atual por conta e total geral.
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47. Permitir a impresséo do relatério de AUDESP da depreciacgéo,
informando o periodo, podendo ser também emitido por
classificacdo contabil. O relatério AUDESP da depreciacao exibira
as contas do ativo, contas de depreciagdo/amortizacdo, o saldo
atual do patriménio, saldo anterior da depreciacao, langamento no
periodo, estorno do langamento, baixa da depreciacdo, estorno da
baixa, saldo atual da depreciacédo e valor liquido do patrimdnio por
conta e total geral.

48. Permitir a impressdo do relatorio do extrato de lancamento do
ativo, informando o periodo, podendo ser também emitido por
classificagdo contabil. O relatorio do extrato de langcamento exibira
classificacdo contébil, data do lancamento, evento, tipo de
movimento, documento, fornecedor, empenho, valor de entrada,
valor de saida, saldo por movimento, saldo total da conta e saldo
total geral.

49, Permitir a impressdo do relatério de extrato de lancamento
depreciacao, informando o periodo, podendo ser também emitido
por classificacdo contabil. O relatorio de extrato de lancamento
depreciacdo exibird informacdes pela classificagdo contabil do
ativo, contas de depreciacdo/amortizagdo, data do langamento,
evento do movimento, tipo de movimento, valor de langamento,
valor da baixa, saldo por movimento, saldo total da conta e saldo
total geral.

50. Permitir aimpressao do relatério de inventério fisico e financeiro dos
bens moveis, informando a localizagdo e classificagdo contabil,
permitindo optar pela exibicdo de valor. O relatorio de inventario
fisico e financeiro dos bens moveis exibird 0 nimero do bem,

51. relacéo carga, descri¢do, valor de aquisicao ou reavaliagcéo, valor
de depreciacao, valor atual e situacdo atual do bem, total por local
e total geral.

52. Permitir a impresséo do relatério de inventario fisico e financeiro

dos bens imdveis, informando a classificagdo contabil, permitindo
optar pela exibicdo de valor.

O relatério exibira o numero do imével, descricdo, endereco e
situacao atual do bem.

53. Permitir a impressao do relatorio de inventario fisico e financeiro
das obras, selecionando classificacdo contabil e opcdo da
exibicdo do valor. O relatério exibirda o nimero da obra, tipo da
obra, descricao,

o imovel que esta recebendo a obra e situacao atual da obra.
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3.5. SOBRE A MANUTENGCAO E CONFIGURAGAO:

1. Grupo de Usuario: Permitir a criagdo de grupo de usudrio com
nome, e-mail, descricdo, definir se o0 grupo serd de
“‘Administradores”, com ativacdo e vinculacdo de foto aos
Usuarios, com ativacdo e bloqueio de usuario, opgdo para
alteracdo da senha no proximo acesso, pergunta secreta, e
geragdo de chave “Token”, permitindo ainda vincular o usuério
varios grupos de acesso.

2. Permitir a redefinicdo da senha para o usuario, informando a senha
atual e nova senha. Permitir definir as regras de acesso e menu
para o grupo e Usuario.

3. Permitir o cadastro da instituicdo informando o tipo da unidade
gestora, CNAE, CNPJ, nome/ razado social, nome fantasia, nome
e CPF do responsavel, telefone, CEP, estado, municipio,
endereco, numero, bairro, complemento, logotipo da instituicdo e
quais informagbes serdo impressas nos relatorios, bem como
permitir informar se devera ser exibido o nome do usuario que esta
emitindo os relatérios.

4, Permitir na configuracéo inicial do sistema, a definicdo da data de
inicio das atividades, quantidade de niveis de controle da
localizacéo, nivel aplicado ao tipo de bem e quantidade de digitos,
nivel aplicado ao cadastro de centro de custo e quantidade de
digitos, definicdo se o imével sera controlado com numeragéo
independente dos bens méveis / intangiveis.

3.6. CONTROLE INTERNO

ITEM ATENDE CONTROLE INTERNO
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS
OBRIGATORIAS
1. O sistema deve conter em sua tela principal, links que

redirecionem o Controlador para pesquisas como |IEG-M indice
Efetividade da Gestdo Municipal e Observatorio Fiscal, ambos do
Tribunal de Contas de Sao Paulo; Sistema de Transferéncias
Intergovernamentais do Tesouro Nacional e, o proprio Portal de
Transparéncia da entidade.

2. O sistema deve permitir ao usuario efetuar analise manual do
guestionario.
3. O sistema deve permitir ao usudério anexar relatorios e documentos

de apoio que confirmem suas respostas do questionario.
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4, O sistema deve possuir a opgao para envio de notificacdo pelo
sistema para outro usuario por parte do Controlador, a fim de
buscar informacdo e realizar questionamentos juntos aos
diversos setores da Entidade.

5. O sistema deve permitir a verificacdo de irregularidades através
de avisos com grau de avaliacdo de gravidade baixa, média e alta,
em todas as areas pertinentes a area de atuacéo do controlador
interno.

6. O sistema deve possuir op¢éo para elaboracéo de Plano de Acéao
do Controlador (Plano Operativo) objetivando um melhor
planejamento na avaliacdo de Gestao de Riscos.

7. Rotinas Basicas de Parametrizacao

8. O sistema deve possuir a op¢ao para selecionar o periodo que o
controlador desejar efetuar sua analise (Mensal, Bimestral,
Trimestral, Quadrimestral, Semestral ou Anual).

9. O sistema deve possuir opcao de parametrizagdo para selecionar
gual &rea devera trazer informagdes de avisos de irregularidades.

10. Rotinas Basicas de Manutengéo

11. O sistema deve permitir a definicdo de permissdes de acesso

especificas por area de atuacao.

12. O sistema deve possuir op¢cao de parametrizagao e criacao de
assinaturas para relatérios com opg¢fes de cadastro de nome,
cargo, tipo de documento, e-mail pessoal e profissional.

13. O sistema deve permitir a parametrizacdo de assinaturas dos
relatérios com opcao de vincular essas assinaturas nos seguintes
relatorios: Relatério de Introducao;

14. Relatério de Controle Interno;
Relatdrio de Concluséo e Relatorio de Analise Manual.

15. O sistema deve permitir o acesso ao Portal de Transparéncia para
facilitar a analise do controlador.

16. O sistema deve possuir opcao de cadastro de usuario, assim como
0 grupo de usuario ao qual ir4 pertencer.

17. Rotinas Basicas do Sistema

18. O sistema deve possuir a op¢ao de criar e editar a area e grupo

de atuacdo, assim como inativar o registro ja feito, deixando-o
inativo na area excluidos, possibilitando a reativacéo da area e
grupo

selecionado.
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19. O sistema deve possuir ferramenta de edi¢do de texto na andlise
manual, permitindo anexar imagem, e também possibilitar por
meio da ferramenta de captura recortar qualguer imagem, texto,
grafico

entre outros e colar dentro da resposta do questionario.

20. O sistema deve possuir rotina para a conclusao do periodo,
ferramenta de edic&o de texto, assim como anexar imagem, e
também possibilitar por meio da ferramenta de captura recortar
gualquer imagem, texto, grafico entre outros e colar dentro da
resposta do questionario.

21. O sistema deve possuir perguntas ja pré-definidas conforme
manual
do controle interno fornecido pelo TCE/SP.

22. O Sistema deve possuir a opcao de cadastrar perguntas novas

conforme a necessidade do controlador, assim como deixa-las
ativas ou inativas dentro do més/periodo em aberto.

23. O sistema deve possuir a opcao de editar a andlise e vincular a
uma
nova notificacao.

24. O sistema deve possuir a opcéo de envio de notificacdo do

controlador, junto com um alerta de recebimento, trazendo um
histérico de notificacbes e contestacdes, ficando disponivel no
sistema para o controlador acessar a qualguer momento.

25. O sistema deve possuir a op¢ao de anexar arquivo e documento
de
apoio na formulacdo da andlise.

26. O sistema deve possuir a opcéo de criar eventos por meio da

agenda, o qual disponibilizara opcdes para serem
compartilhados via notificagdes, com opc¢des de dados de links,
telefones e dados

do evento.

27. O sistema devera demonstrar informacéo de que periodo no qual a
entidade esta trabalhando;

28. O sistema deve possuir a opg¢éo para reabertura de periodo.

29. O sistema deve permitir que todos os relatérios sejam gerados no

minimo em PDF.

3.7. PORTAL DA TRANSPARENCIA

ITEM ATENDE PORTAL DA TRANSPARENCIA
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DAS LICITACOES E
CONTRATOS
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O sistema deve demonstrar as informagodes relativas a Licitacdes e
Contratos registradas no médulo de Compras e Licitacdes.

O sistema deve permitir a consulta de Licitacdes ou Compras
diretas por Periodo, por Modalidade de Licitagdo, por
Fornecedor/Credor e por situacao da Licitacao.

O sistema deve demonstrar na consulta de Licitacbes e Compras a
Modalidade de Licitacdo, o Numero da Licitacdo, o NUumero do
Processo, a Data de Cadastro e de Abertura da Licitacdo, o Valor
da Licitacdo e o Objeto da Licitacao.

O sistema deve permitir que da consulta das LicitacGes e
Compras, seja extraida cépia dos documentos anexados ao
processo de compra/licitacdo registrado no Médulo de Compras
e Licitacdes, com a possibilidade de exportar os documentos em
.CSV, .TXT,

PDF, JPG e URI.

O sistema deve permitir a consulta de Contrato por Periodo, por
Tipo de Contrato e por Fornecedor.

O sistema deve demonstrar na consulta de Contratos, o NUmero do
Contrato, o Ano do Contrato, o nome do Fornecedor/Credor, a Data
de Assinatura, a Data de Término e o Valor do Contrato.

O sistema deve permitir que da consulta de Contratos, seja
extraida cépia dos documentos e termos contratuais anexados ao
Contrato no médulo de Compras, com a possibilidade de exportar
0S

documentos em formato .CSV, .TXT, .PDF e JPG

ITEM

ATENDE
SIM/NAO

PORTAL DA TRANSPARENCIA
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

DISPONIBILIDADE DE INFORMACOES DA FOLHA DE
PAGAMENTO

O sistema deve demonstrar as informacdes da Folha de
Pagamento a partir da geracdo da folha mensal realizada pelo
moédulo de Administragcéo de Pessoal.

10.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por]
Servidor e Salario, demonstrando as informac6es de Nome do
Servidor, a Data de Admisséo, o Departamento, o Cargo, o valor
Base do Salério, o Valor Bruto do Salario e o valor Liquido.

11.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por
Cargo e Salario, demonstrando as informacdes do
Cargo/Descricdo, a Quantidade de Cargos, o Valor Base do
Salario, o valor Bruto do Saléario e o Valor Liquido
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12.

O sistema deve permitir a consulta da Folha de Pagamento por
Matricula e Salario, demonstrando as informacdes do Cédigo de
Matricula, a Data de Admissdo, o Departamento, o0
Cargo/Descri¢cdo, o Valor Base do Salario, o Valor Bruto do
Salério e o Valor Liquido.

13.

O sistema deve permitir a parametrizacdo para disponibilizacéo do
demonstrativo de pagamento e a demonstragdo do valor de
adiantamento de Salario em todos os tipos de consulta.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE
PATRIMONIO

14.

O sistema deve demonstrar as informagbes dos bens
patrimoniados, em tempo real, a partir dos registros efetuados no
ma&dulo de Patrimonio.

15.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados
por Periodo e listar os bens por Chapa, demonstrando o
namero da Chapa de patrimbnio, a Descricdo, a Data de
Aquisicéo e a Situagéo do Bem.

16.

O sistema deve permitir a consulta dos bens patrimoniados por
Periodo e tipo de bem, demonstrando para a lista de bens Moveis,
o numero da Chapa de patriménio, a Descricdo, a Data de
Aquisicéo e o Valor Contabilizado do bem e; para a lista de bens
Iméveis, o nimero de registro do Imovel, o Cartério de Registro
onde o mesmo foi registrado, a Descricdo do Imovel, a localizagao
do Imdvel e 0

Valor contabilizado.

ITEM

ATENDE

SIM / NAO

PORTAL DA TRANSPARENCIA

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE CONTROLE DE FROTA

17.

O sistema deve demonstrar as informagdes da movimentacdo dos
veiculos da frota, em tempo real, a partir dos registros efetuados no
maédulo de Controle de Frota.

18.

O sistema deve permitir a consulta da movimentagdo de saida dos
veiculos por Periodo, por Nome/descri¢do do veiculo, pelo
Requisitante do veiculo, pelo Nome do Motorista responsavel pelo
deslocamento do veiculo e/ou, pelo Destino da viagem com o
veiculo solicitado.

PUBLICACAO DE INFORMACOES DE PRESTACAO DE
CONTAS:
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19. O sistema deve conter menu configuravel para incluséo e
publicacédo de documentos relativos a Prestacdo de Contas
Contabil e Fiscal da entidade.

20. O sistema deve permitir que a consulta dos arquivos anexados ao

menu de Prestacdo de Contas, seja exportada em formato .CSV,
.TXT, PDF, JPG e URI.

PUBLICACAO DE INFORMACOES GERAIS:

21. O sistema deve conter menu configuravel para inclusédo, por meio
de anexos, de documentos relativos a Estrutura Administrativa;
Legislacdo Municipal; Audiéncias Publicas; Restos a Pagar e,
Controle Interno.

22. O sistema deve conter menu configuravel para inclusdo, por meio
de anexos e/ou permitir a indicacdo de enderecos eletrénicos que
direcione aos sites/servicos do Sistema Eletrénico de Informacao
ao Cidadao — e-SIC; Ouvidoria e Tribunal de Contas do Estado
de Séo Paulo — TCE/SP.

REQUISITOS DE SEGURANGCA E DE CONFIGURAGCAO GERAL
DO PORTAL DA TRANSPARENCIA

23. O sistema deve permitir a criagdo de um ou mais usuario
Administrador, o qual ter4 permissao total sobre o sistema,
inclusive para criagdo de novos usuarios.

24. O sistema deve permitir ao usuario administrador, a definicao de
acesso e manuseio do sistema dos demais usuérios.

25. O sistema deve permitir aos usuarios logados e com permisséo
prévia, a definicdo das telas que serdo publicadas para consulta no
Portal.

ITEM ATENDE PORTAL DA TRANSPARENCIA

SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
26. O sistema deve possuir menu configuravel e editavel para o texto

de apresentacao e de legislacbes pertinentes a transparéncia das
Contas Publicas.

27. O sistema deve possuir menu especifico que permita ao
administrador verificar a quantidade de acesso ao Portal,
demonstrando o resultado da consulta em forma de gréfico de
barras ou pizza.

28. O sistema deve possuir op¢cdes de acessibilidade para atender as
necessidades de pessoas portadoras de deficiéncias.

3.8. BUSINESS INTELLIGENCE
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ITEM ATENDE BUSINESS INTELLIGENCE
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

1. O sistema deve obter os dados diretamente dos bancos de dados,
sem a utilizacdo de banco de dados transitorios.

2. O sistema deve obter os dados de forma online, por meio de API’s.

3. O sistema deve atualizar os dados automaticamente sem
a
necessidade de rotina a ser executada pelo usuario.

4, O sistema deve exibir os dados de forma a permitir a realizacao
de
filtros e geracado de graficos.

5. O sistema deve permitir selecionar o gréafico para visualizagéo.

6. O sistema deve possibilitar a impressao dos graficos.

7. O sistema deve permitir a comparacgéo de dados entre periodos.

8. O sistema deve permitir 0 acesso aos dados através de perfig
de
usuarios e senha.

9. O sistema deve exigir o login de usuario por CPF e senha e permitir
realizar o cadastro do usuério no préprio aplicativo, com aceita¢éo
de Termo de Responsabilidade e das Politicas de Utilizacao
do
Software.

10. O sistema deve possuir mecanismos de acessibilidade para usuarios
com deficiéncia.

11. O sistema deve possuir rotina para que 0 usuario possa alterar sua
senha de acesso.

12. O sistema deve permitir trabalhar com dados pré-processados,
evitando acesso desnecessério ao banco de dados.

ITEM ATENDE BUSINESS INTELLIGENCE
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

13. O sistema deve ser multi Entidade, com banco de dados Unico e
com
controle por usuario, onde 0 usuario tera acesso apenas aos
dados da Entidade a qual pertenca.

14. O sistema deve possuir parametro de tempo para que o
sistema
atualize os dados, sendo no minimo de 10 (dez) minutos.

15. O sistema deve permitir agrupar indicadores em médulos com
layouts
pré-configurados por médulos.
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16.

O sistema deve possuir Painel para acompanhamento dos
processos de atualizagdo dos dados, além dos tempos gastos
durante o ultimo

processamento.

17.

O sistema deve permitir a criacdo e elaboracdo de novas
consultas

por meio de configuracdo pela prépria aplicacdo.

3.9.

SISTEMA DE ALMOXARIFADO

ITEM

ATENDE
SIM/NAO

ALMOXARIFADO
ESPECIFICACOES TECNICAS
OBRIGATORIAS

Realizar o gerenciamento e controle do estoque da instituicdo em
diversificados niveis, sendo: Almoxarifado, Centro de Custo, Conta
Contabil, Localizagcdo, Lote, Validade, além de possibilitar o
controle dos estoques Minimo, Méximo, Ponto de Reposicao.

O sistema devera permitir integracdo com o Sistema de Compras,
permitindo a incorporagdo de estoque, utilizando o0s registros
de autorizacdo de fornecimento disponibilizado no Sistema de
Compras.

Possibilitar o controle de datas da aplicacdo, ndo permitindo
retroagir os lancamentos, de acordo com comunicado do TCESP
— SDG 43/2012, permitindo visualizar no momento da alteracéo
a data vigente do sistema e data futura.

Permitir  cadastrar as unidades orcamentarias
existentes na

instituicdo.

Permitir o cadastro de grupos de produtos, classificar o grupo
em

Materiais, Servicos ou Permanentes, de acordo
com as classificacbes AUDESP.

Permitir o cadastro dos produtos vinculando o
grupo/subgrupo,

informando unidade de medida, descricdo, lote e validade,
controle de estoques maximo, minimo e ponto de reposi¢do e
vinculo com

ITEM

ATENDE
SIM/NAO

ALMOXARIFADO ESPECIFICACOES
TECNICAS OBRIGATORIAS

mais de uma classificag@o contabil, além de controlar o estoque por
localizacdo no Almoxarifado.
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8. Permitir o cadastro dos fornecedores definindo entre Fornecedor
ou Credor, porte, Pessoa Fisica ou Juridica, Ramo de Atividade
com cbdigo de CNAE, endereco, contato do e dados do
representante.

9. Permitir o cadastro do responsavel informando seu CPF e nome,
definindo a funcdo em Almoxarife, Solicitante e Requisitante.

10. A movimentacdo de Saldo Inicial, registrara o estoque inicial dos
produtos, informando seu lote e vencimento e centro de custo quando
utilizado, a quantidade inicial e o valor unitario atual.

11. Permitir as entradas do estoque no Almoxarifado, com a
informacdo dos produtos e sua localizacdo, lote, vencimento,
guantidade adquirida e valor total, nota fiscal, com a op¢do do
Centro de Custo que recebera a movimentagdo, empenho da
despesa, com preenchimento automatico do fornecedor, valor do
empenho e quando o fornecedor ndo possuir cadastro o0 mesmo
devera ser cadastrado automaticamente.

12. Permitir registrar as Saidas do Estoque, por Baixa por Perda, Baixa
por Quebra, Outras Baixas do Estoque ou Consumo por
Requisicdo, informando o almoxarifado, o centro de custo que esta
sendo consumido o estoque, 0 numero da requisicdo, com a
possibilidade de atendimento total ou parcial da mesma.

13. Permitir o consumo direto, com a informag&o dos produtos e sua
localizacao, lote, vencimento, quantidade adquirida e valor total,
nota fiscal, com a opg¢do do Centro de Custo que recebera a
movimentagdo, empenho da despesa, com preenchimento
automatico do fornecedor, valor do empenho e quando o
fornecedor ndo possuir cadastro 0 mesmo devera ser
cadastrado automaticamente.

14. Permitir o registro dos estornos das movimentacdes através da
busca da movimentacdo por almoxarifado, evento da
movimentacao, data do movimento, nimero da requisi¢cao, nUmero
e datado documento fiscal, aplicando o estorno para todos os
produtos da movimentag&o

ou para produto especifico, na quantidade total ou parcial.

15. Ao concluir as movimentacdes, 0s lancamentos serdo gravados
no
sistema de Contabilidade para efetivacdo da liquidacao.
ITEM ATEND~E ALMOXARIFADO
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS

OBRIGATORIAS
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16. Permitir a geracao de download do relatério no formato “PDF”,
para

gue o usuario faca uma analise prévia das informacdes antes
de efetuar a impresséo.

17. Permitir a geracdo do relatério da conta corrente do produto,
informando o periodo da movimentacdo desejada, exibindo o
produto, data da movimentagdo, dados da nota fiscal, saldos
fisicos e financeiros e preco médio.

18. Permitir a geragéo do relatério da conta corrente do produto por
almoxarifado, informando o almoxarifado, o periodo da
movimentacdo desejada, exibindo o produto, data da
movimentacao, dados da nota fiscal, saldos fisicos e financeiros e
preco médio.

19. Permitir a impressdo do relatorio AUDESP Geral e por
Almoxarifado, informando o periodo da movimentagdo, o
almoxarifado, exibindo os saldos anteriores e atuais por conta
contéabil dos totais adquiridos e consumidos, totais estornados das
entradas e saidas.

20. Permitir a impressao do relatério de inventario de estoque, por
data, grupo de produto e almoxarifado, exibindo as
informacgbes do produto, quantidades e valores unitarios e totais
agrupados.

21. Permitir aimpresséao do relatério de extrato de movimentacao geral
e por almoxarifado, informando o periodo da movimentagéo e o
almoxarifado, exibindo o ndmero do empenho, dados da nota
fiscal, fornecedor, valores de entradas e saidas e total
geral das classificagBes contébeis.

22. Permitir a impresséo do relatério de nota de saida, informando a
data de movimento, requisi¢do, centro de custo, almoxarifado ou
evento da movimentacgé&o. O relatorio exibira informacdes de lote e
validade, quantidade, valor da saida e total consumido, registrando
assinatura e data da retirada.

23. Permitir a impresséao do relatério de nota de entrada, informando a
data de movimento, dados da nota fiscal, fornecedor almoxarifado,
empenho ou evento da movimentagdo. O relatorio exibird4
informagbes do almoxarifado movimentado, data da
movimentacdo, evento, centro de custo, n°® do empenho,
fornecedor, dados do documento fiscal, codigo e descricdo do
produto, lote e validade, quantidade, valor bruto, valor desconto,
valor liquido e valor total.

24. Permitir a impressdao do relatério de nota de
transferéncia,
infformando a data do movimento, almoxarifado de
origem,
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ATENDE

ITEM SIM/ NAO ALMOXARIFADO

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

25. almoxarifado de destino e evento da movimentag¢do. O relatorio
exibira o almoxarifado de origem de destino, data da
movimentacao, evento da movimentacado, codigo, descricado, lote e
validade do produto, centro de custo, localizagdo, quantidade e
valor total transferido, registrando assinatura e data da
transferéncia ou devolucéo.

26. Permitir a impresséo do relatorio de estoque minimo, informando a
data, mais de um almoxarifado e produto, exibindo cédigo e
descricao do produto, quantidade minima registrada e quantidade
atual.

27. Permitir a impresséao do relatério de estogue maximo, informando
a data, mais de um almoxarifado e produto, exibindo codigo e
descricdo do produto, unidade de medida, ponto de reposicdo
registrada e quantidade atual.

28. Gerar a requisicdo de retirada de material do estoque de acordo
com 0s niveis permissdo de cada usuario, informando os produtos
gue estdo vinculados ao almoxarifado selecionado, o
solicitante, aplicacéo e justificativa de retirada.

29. Permitir consulta em tela o estoque atualizado dos produtos, por
almoxarifado, cédigo de cadastro do produto, descricao,
localizagdo do estoque, lote, vencimento, centro de custo, conta
contabil e saldo do estoque.

30. Permitir informar o responsavel pela contagem do estoque,
informar qual almoxarifado sera inventariado, bloquear a
movimentacdo total quando inventariado todos os grupos de
produtos, ou somente 0s grupos de produtos que estdo em
processo de contagem. Deverd permitir registrar observacao
complementar, o lote e vencimento do produto, o estoque atual
para determinado centro de custo, a quantidade e a data da
contagem, devendo o sistema identificar automaticamente a
guantidade que sera ajustada.

31. Permitir a redefinicdo da senha para o usuario, informando a
senha

atual e nova senha. Permitir definir as regras de acesso e menu
para o grupo e Usudrio.

3.10. SISTEMA DE FROTAS
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ITEM ATENDE FROTAS ESPECIFICACOES TECNICAS
SIM/NAO OBRIGATORIAS
1. Deve realizar controle de datas para langcamentos/movimentagcéo

com tela para definicdo da data de contabilizacdo, sinalizando a
data vigente e data de abertura.

2. Deve permitir o cadastramento dos veiculos, com informacdes
bésicas e informagdes adicionais. Conter no minimo os seguintes
dados:

Numero de placa incluindo méscara para placa Mercosul,
Espécie de veiculo apontando se € veiculo de carga, misto,
passageiros e tracao;

Numero de

RENAVAM; Chassi;

Marca e Modelo;

Ano do Veiculo (Fabricacéo e Modelo)

Tipo do veiculo (ex: maquina, passeio e utilitario);
Quantidade de eixos

Poté

ncia;

Proc

edén

cia;

Cor;

Tipo de Combustivel (ex: Gasolina, Etanol, Diesel);
Capacidade de passageiros;

Estado e Municipio;

Centro de custo (Secretaria / Departamento);

Numero de motor;

Numero de TAG.

3. Deve permitir o cadastramento de veiculo reserva, com 0s
mesmos

dados de cadastro do veiculo principal.
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4, Deve permitir o cadastro dos motoristas da institui¢ao,
minimamente com 0s seguintes dados:

Nome Completo;

Numero do Documento de identidade (RG) e 6rgédo emissor;
Numero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);

Data de nascimento;

Filiac&o;

Numero de Registro da Carteira Nacional de Habilitacdo (CNH),
com indicacao da validade, data da primeira habilitacéo e
categoria; Endereco, e-mail e telefone.

ITEM ATENDE FROTAS
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
5. Deve permitir o bloqueio do motorista, bem como o controle do

periodo de férias.

6. Deve permitir o cadastro dos destinos de viagens, minimamente
com as seguintes informagdes:

Nome do Local;

Endereco completo (Rua, Bairro, Cidade e Estado);

Possuir campo para inclusdo de observacdes, caso seja
necessario.

7. Deve permitir registro das viagens identificando os veiculos por
placa, cddigo de cadastro ou descricdo do veiculo, bem como
informar o centro de custo, local de destino, nome do solicitante,
nome do aprovador da viagem e 0, registrando a data e hora de
saida.

8. Deve permitir registrar o agendamento de viagem com indicacao
do veiculo por placa, cédigo de cadastro ou descri¢do do veiculo,
bem como informar o centro de custo, local de destino, nome do
solicitante, nome do aprovador da viagem, registrando a data
prevista de saida, data e hora prevista para retorno.

9. O usuério responsavel por autorizar / aprovar as viagens, devera
visualizar ao logar no sistema um “painel” demonstrando as
viagens registradas que estejam aprovadas, reprovadas e
pendentes de aprovacao.

10. Deve advertir a saida de veiculo em dia e horario de rodizio,
permitindo ainda a readequacéo das datas e horarios de rodizio.
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11. Deve permitir registrar retorno das viagens, buscando por nimero
da viagem ou por veiculo, podendo ser evidenciado:

Possiveis ocorréncias na viagem, com indicacdo do motorista e
boletim de ocorréncia;

Possiveis despesas como peddagios, abastecimentos e multas no
percurso. No caso de indicagdo de multas, o sistema devera
permitir informar o cédigo do Auto de Infracdo de Transito (AIT),
de acordo com codificacdo nacional, a descricdo da multa, a
gravidade, os

pontos, valores e artigo do Codigo de Transito Brasileiro (CTB).
12. Deve permitir o registro das manutencdes veiculares, indicando o
veiculo, tipo da manutencao “Preventiva” e/ou “Corretiva”, se é
manutencdo a ser realizada na instituicdo ou se € manutencao
externa, ou seja, o veiculo ser encaminhado a terceiros (oficinas,
concessionarias, entre outros). No caso de manutengéo externa o
sistema devera permitir informar o prestador de servico.

ATENDE o
SIM/NAO FROTAS ESPECIFICACOES TECNICAS

OBRIGATORIAS

13. Deve permitir o cadastro do Cédigo Fiscal de Operacbes e
Prestacbes (CFOP), com indicagdo do cédigo e descricdo, para
utilizacdo nos registros dos Abastecimentos e Manutencdes
Veiculares.

ITEM

14. Deve permitir o cadastro dos Fornecedores que serdo utilizados
tanto nos abastecimentos, quanto nas manutencdes veiculares,
minimamente com 0s seguintes dados:

Numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ); Razao
Social Endereco Completo (Rua, Bairro, Cidade e Estado).

15. Deve permitir o cadastramento das despesas (“IPVA”,
“Licenciamento”, “DPVAT” e “Seguro”) por veiculo com indicag&o
de

vencimento, valores e formas de pagamento.

16. Deve permitir a exportacdo de planilhas (.xIsx) com opcao de
selecionar o conteido a ser exportado, minimamente das
seguintes informagdes:

Cadastros de Veiculos; Cadastro de Destinos;

Cadastro dos Pneus;

Cadastro do Auto de Infracdo de Transito (AIT);

Cadastro dos Centros de Custos;

Cadastro de Fornecedores;
Cadastro do Codigo Fiscal de Operacdes e Prestacbes (CFOP).
17. Deve permitir auditar funcionalidades do sistema filtrando por tipo

de acao e periodo.
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18. Deve permitir a parametrizagcdo das funcionalidades do sistema,
tipo:

Utilizacdo do Fluxo de Aprovacdo de Viagens; Bloqueio de
Motorista com CNH Vencida;

Roteiro da Viagem com responsavel e solicitante; Bloquear
viagens de veiculos com agendamento prévio de manutengdes;

Emitir alerta programavel dos motoristas que estiverem com CNH
a

vencer em determinado periodo.
19. Deve permitir configuracdo da pagina inicial do sistema por perfil
de usuario, definindo os alertas com prazos e cores editaveis.

20. Deve permitir definir as permissdes do usuario de acordo com o
perfil vinculado, permitindo acesso de forma individualizada a cada
maodulo e funcionalidade do sistema.

ITEM ATENDE FROTAS
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
21. Deve gerar Log de utlizacdo do Sistema apontando a

funcionalidade e periodo, disponibilizando a informacdo em
planilha (.xIsx).

22. Deve permitir a impressado dos relatdrios, listados abaixo, com a
possibilidade de geracao de gréficos:

Cadastro de Centro de Custo; Cadastro de Veiculos;
Cadastro de Pneus;

Cadastro de Multas;

Cadastro de Fornecedores;

Cadastro de Motoristas;

Registro de abastecimentos;

Registro de Ocorréncias;

Registro de Viagens;

Registro das Manutencdes Veiculares;

Registros das Despesas Veiculares;

Relacdo de Usuérios do Sistemas.

3.11. SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

ITEM ATEND~E SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
1. Interface responsiva, ajustando-se ao dispositivo utilizado, o que

viabiliza eficiéncia em leitura e usabilidade, aderente ao Art. 3°, VII
e X, da Lei n° 14.129/2021.
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Acesso seguro: Servidor WEB com certificado de seguranca SSL,
em um Unico ambiente, garantindo a troca de dados criptografados
entre o servidor e todos os usuarios do sistema, aderente ao Art. 3°,
V, da Lei n® 12.965/2014 (Marco Civil da Internet) c/c Art. 46 da Lei
n° 13.709/2018 (LGPD).

Interface intuitiva, organizada e centralizada, com funcionalidades
gue viabilizam ao usuario uma experiéncia de usabilidade amigavel
(user friendly), consubstanciada, sobretudo, em facilidade e
autonomia no acesso aos resultados que precisa e do curto
transcurso de tempo até a compreensdo do funcionamento da
plataforma.

Possibilidade de recuperacdo de senha por meio de formulério
intitulado "esqueci a senha", aderente ao Art. 6°, VII, e Art. 46 da Le
n° 13.709/2018 (LGPD);

Possibilidade de acesso a plataforma através de certificado digital
emitido pelo ICP-Brasil (e-CPF), aderente ao Art. 4°, Ill, da Lei n¢
14.063/2020 c/c Medida Provisoria n° 2.200-2/2001;

ITEM

ATENDE
SIM/NAO

SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

Possibilidade de utilizacdo de ferramenta de validacdo de acesso,
por meio de token (c4digo) associado a conta do servidor habilitado,
gerado automaticamente;

Cadastro de servidor habilitado para acesso a todos os médulos que
lhe sejam autorizados, através de plataforma integrada;

Possibilidade de parametrizagdo da concessdo de acesso de
setores a determinados modulos, bem como de restricdo de
procedimentos de abertura e tramitacdo de documentos, aderente
ao Requisiton®7.2.12 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resolugéo n°
50/20 22 do CONARQ, quer preconiza que “o acesso a documentos,
a dossiés/processos ou classes, tem que ser concedido se a
permissdo requerida para a operacdo estiver associada a pelo
menos um dos grupos aos quais pertenca o usuario”;

Cadastro de servidor através de insercdo de informacdes de nome
completo, cargo, matricula, e-mail, sexo, telefone, OAB, endereco,
perfil e foto;

10.

Como forma de preservar o histérico de todos os usuérios que ja
utilizaram a plataforma, ndo € possivel a excluséo de cadastro de
usuério, restando permitida apenas o bloqueio de seu acesso;

11.

Possibilidade de o servidor configurar na plataforma o periodo em
que estiver em férias ou afastado do trabalho por motivos de licenca
maternidade, licenca paternidade, dentre outros;
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12. Possibilidade de consulta, de todas as movimentacdes realizadas
no sistema de forma incluindo informagdes de cada ocorréncia, tais
como data, hora, e identificacdo do usuério que realizou a alteracao,
através da pasta digital interna do processo aderente aos principios
transparéncia, eficiéncia e moralidade previstos no Art. 37 da CF;
13. Integracd@o automatica entre as variaveis cadastradas na plataforma
e o editor de textos de modo que aquelas incorporem imediatamente
0 documento em formato de despacho, circular, parecer,
memorando, oficio;

14. Possibilidade de segmentacao de perfis dos servidores habilitados,
aderente ao Requisito n°® 7.2.14 do e-ARQ Brasil, instituido pelal
Resolucéo n° 50/2022 do CONARQ, que preconiza que um sistema
“‘pode permitir que alguns usuarios estipulem quem podem ter
acesso aos documentos sob sua responsabilidade. Essa permissao
deve ser solicita ao administrador do sistema, de acordo com a
politica de seguranca do 6rgdo ou entidade”;

ITEM ATENDE B
SIM/NAO SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

15. Possibilidade de acesso somente a documentos do setor ao qual
esté vinculado;

16. Permitir a geracado de relatérios em Excel ou PDF, disponibilizados
no layout do fluxo de movimentagoes;

17. Possibilidade de permissao de acesso a relatérios de consultas no
fluxo de Processos administrativos ao servidor habilitado;

18. Historico do tramite de tarefas e documentos e, restando disponivel

a listagem de quem, quando e a qual setor esta vinculado
proporcionando aos envolvidos transparéncia no trabalho
realizado, em aderéncia aos Requisitos n° 6.1.7 € 6.1.20 do e-ARQ
Brasil, instituido pela Resolucdo n° 50/2022 do CONARQ, que
preconizam, respectivamente, que o recurso de fluxo de trabalho
de um sistema “tem que registrar na trilha de auditoria as
alteragdes ocorridas na pasta digital interna e “tem que registrar a
tramitacdo de um documento em seus metadados. Os
metadados referentes atramitacdo devem registrar data, hora e
nome do usuario”;

19. Existéncia do fluxo de trabalho “Movimentac¢des”, responsavel pela
entrada de documentos para cada setor da Administracéo Publica,
na qual todos os documentos recebidos estardo disponiveis para os
servidores habilitados vinculados;

ATENDE j
SIM/NAO SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ITEM
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20. Organizacéo dos fluxos de trabalho com agrupamentos, pesquisa
por palavras que contém, comeca com, termina comigual, diferente,
seletor de colunas para que o usuario possa selecionar as opcdes
de colunas que ira trazer dinamismo ao trabalho;

21. Possibilidade de movimentacdo de expedientes para setores
envolvidos, concomitantemente, viabilizando a Administracao
Publica o respeito aos principios da eficiéncia e da celeridade
inerentes a tramitacdo eletrénica de documentos;

22. Disponibilizacdo de documentos no fluxo de movimentacdes de
processos administrativos associados aqueles, em aderéncia ao
Requisito n° 6.1.16 do e-ARQ Brasil, instituido pela Resoluc¢édo n°
50/2022 do CONARQ, que preconiza que um recurso de fluxo de
trabalho de um sistema “tem que reconhecer individuos e grupos de
trabalho como participantes”;

23. Possibilidade de movimentagcdo de processo administrativo
permitindo ao usuario categorizar a movimentacdo, setores
envolvidos, usuérios responsaveis, modelo de documento a ser
elaborado, prazo, observacdes, insercdo de anexos;

24, Cadastro de modelos institucionais ao setor, de modo que, na
hipotese de um servidor publico ser desativado ou transferido para
outro setor, todo o histérico por ele produzido continua a integrar o
setor, viabilizando a continuidade das demandas sem perda de
informacoes;

25. Organizacgdo dos documentos e anexos do processo eletrénico por
ordem cronolégica de inclusdo, em um modo de visualizagdo
denominado “arvore de documentos do processo”, em formato de
arquivo PDF;

DIVISAO POR FLUXOS:

26. Estruturacdo e funcionamento da plataforma dividida em fluxos, de
modo a retratar a realidade documental da Administragédo Publica,
0s quais podem ser acessados por servidores habilitados e usuarios
externos devidamente autorizados, em aderéncia ao Requisito n°
6.1.5, instituido pela Resolugdo n° 50/2022 do CONARQ, que
preconiza que o recurso de fluxo de trabalho de um sistema “tem
que permitir que fluxos de trabalho pré-programados sejam
definidos, alterados e mantidos exclusivamente por usuario
autorizado”;

ATENDE 5
SIM/NAO SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ITEM
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27. Possibilidade de restri¢cdo dos fluxos a setores ou perfis de usuéarios
especificos, conforme definicdo da Administracdo Publica;

28. Acesso a criacdo e a consulta de documentos;

29. Cada fluxo apresenta coluna referente ao tema do fluxo, total de

itens, relatérios em PDF e Excel e campo que permite exportar 0s
dados e um menu contendo todas as ferramentas disponiveis
e relacionadas a aquele fluxo de trabalho;

EDITOR DE TEXTOS

30. Possuir ferramenta composta de editor de textos préprio e
integrado, compativel com padréo RTF ou similar, permitindo a
integragdo com os campos das tabelas do banco de dados do
médulo, com possibilidade de formatacdo de fonte, margens,
cabecalho e rodapé, insercédo de tabelas, imagens, marcadores
e numeracao, devendo, entre outras coisas:

31. Possibilitar o cadastro e configuracdo de documentos do processo
administrativo, bem como manter em sua base nativa modelos
previamente criados e formatados, com contetdo juridicamente
valido, devendo conter, como padrédo, pelo menos 0s seguintes
documentos: Memorandos; Oficios; Circulares; Pareceres; Atos;
Decretos; Leis Organicas; Portarias; Oficio ao Departamento de
Transito; Oficio dirigido a Receita Federal solicitando informacdes
cadastrais; Oficio de designacdo de data para hasta publica;
Pedido de Diligéncia; Notificacdo; Documentos diversos.

32. Salvamento automético do documento em criacéo, viabilizando a
continuacdo em momento futuro ou por outro servidor habilitado.
Todas as informacdes constantes no documento séo salvas e
o documento recebera o status de em elaboragéo;

ATENDE i}
SIM/NAO SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS
33. Possibilidade de inclusdo de variaveis de conteldo processo
administrativo através de caractere especifico, possibilitando o
preenchimento automético de dados sem necessitar "copiar
e

colar";

34. Possibilidade de inclusdo, diretamente no editor de texto, de
modelos de documentos de resposta para o setor ou para toda a
Administracdo Publica, onde é possivel carregar respostas ja
prontas para assuntos recorrentes com as mesmas funcionalidades
disponiveis no editor;

ITEM
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35. Possibilidade de assinar eletronicamente os expedientes.

36. Possuir conversor préprio de documentos para o formato PDF,
ASSINATURA ELETRONICA

37. A Assinatura Eletrbnica Avancada em interagcbes com a
Administrac@o Publica esta fundamentada na Lei n® 14.063/2020,
mormente pelo inciso Il de seu Art. 4° cumulada com

regulamentacédo prépria, e € admitida como forma de comprovagao
de autoria, bem como de ratificacdo da pessoalidade
e intransferibilidade dos usuérios da plataforma;

38. Possibilidade de autenticacdo da tramitacdo dos documentos da
plataforma por meio de inclus@o automéatica de assinatura eletrénica
gualificada com o certificado digital e-CNPJ ICP-Brasil da
Administracdo Publica, o que viabiliza a validagcdo da sua
competéncia juridico-administrativa através do Verificador de
Conformidade do Padrdo de Assinatura Digital, mantido pelo
Instituto Nacional de Tecnologia da Informagéao - ITI;

GERENCIADOR DE MODELO DE DOCUMENTOS

39. Deve possuir integragcdo com editor de textos exclusivamente
online, para cadastrar modelos de documentos bem como
elaboragdo de manifestagbes processuais a partir de modelos
previamente definidos com o preenchimento automético de campos
predefinidos a partir de dados existentes na base de cadastro de
processos administrativos;

40. Deve permitir o salvamento da peca para posterior edicdo em
consulta de modelos de documentos, permitir que as pegas
produzidas sejam armazenadas no fluxo de gerenciador de
documentos e preparadas como matrizes para 0Orgdos
administrativos e consultivos;

ITEM ATENDE SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
SIM/NAO ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

EAD - SISTEMA DE TREINAMENTO DE USUARIOS

41. Disponibilizacdo de material de treinamento em formato de video,
organizado por modulos, apresentando como utilizar a plataforma e
suas funcionalidades;

42. Possibilidade de o usuario assistir novamente as aulas na
ferramenta de ensino a distancia (EAD);

MODULO MEMORANDO
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43.

Possuir inclusdo de Memorando, documento de uso interno,
permitindo a parametrizacdo de diversos modelos a serem
utilizados, incluindo documentos, e ainda, permitindo respostas e
acompanhamento do mesmo viabilizando a troca de informacdes
oficiais entre setores da Administracao Publica;

44,

Elaboracéo do documento em tela, utilizando campo especifico com
capacidade de formatacéo de texto;

45.

Possibilidade de elabora¢c&do do documento em tela cheia;

46.

Possibilidade de movimentacdo dos memorandos por meio de
numeracao automatica e sequencial, viabilizando a distincdo entre
respostas e encaminhamentos;

47.

Possibilidade de envio de comunicagdo privada, através da qual
apenas remetente e destinatario tém acesso aos memorandos,
inexistindo oportunizaréo de alteracdo da privacidade;

48.

Possibilidade de anexar arquivos ao memorando;

49.

Possibilidade de geracdo do documento em formato PDF pard
assinatura eletronica;

50.

Possibilidade de vinculagdo de prazo na classificagdo bem como
selecionar assessor/estagiario para cumprir a demanda;

OFICIO ELETRONICO

51.

Permite a geracdo de Oficios permitindo a parametrizacdo de
diversos modelos a serem utilizados;

52.

Permite a utilizacdo de base Unica do software para todos o0s
modulos da plataforma;

CIRCULAR

53.

Permite elaboragdo do documento de comunicagdo interna, em
caréater informativo, entre setores da Administracao Publica;

4.

Possuir cadastro de circulares, permitindo ao ente o envio de uma
circular a pessoa especifica bem como

para todos os departamentos de uma Unica vez, podendo
anexar documentos, e

ITEM

ATENDE
SIM/NAO

SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ainda obter respostas de cada departamento
para acompanhamento.

55.

Possuir identificacdo nos memorandos, oficios, dos usuarios que
visualizaram, permitindo saber qual foi o usuério que visualizou e &
data da consulta.

PROCESSO ADMINISTRATIVO
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56.

Permitir na abertura do processo administrativo, que sejam
anexados documentos e que seja exigida a vinculagcdo do
departamento responsavel pelo andamento e analise do processo
em questao;

57.

Formulario para cadastro e configuracdo das partes e
representantes (terceiros interessados, peritos, testemunhas,
desinteressado e vitima) do processo com possibilidade de
armazenamento de nome, endereco completo, CPF/CNPJ,
RG/Inscricdo Estadual, tipo de pessoa (fisica ou juridica), telefone,
e-mail e filiagao;

58.

Devera possibilitar a configuragdo de setor inicial do processo
a partir do assunto selecionado.

59.

Devera permitir a inclusdo de campos personalizados no formulario
de abertura do processo.

60.

Devera possuir fluxo de movimentacdo para os documentos
elaborados para o processo administrativo permitindo a inclusao de
anexos, para cada tipo de movimentacao, setor, usuario, modelo de
documento, prazo e observacoes.

61.

Permitir o uso de modelos de documentos disponiveis no
fluxo Modelos de documentos;

62.

O sistema devera possibilitar ao processo administrativo, linha do
tempo.

63.

Para movimentar o processo administrativo o sistema permitira a
utilizacdo das funcionalidades: responder, encaminhar, encerrar €
assinar.

64.

O sistema devera possibilitar a geragdo automatica de nimero do
processo.

65.

Devera permitir a insercdo de prazos dentro dos
processos administrativos.

66.

Permitir a redagéo de despachos utilizando o editor de textos nativo
do sistema, com acesso a todas suas funcionalidades.

ITEM

ATENDE
SIM / NAO

SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA
ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

67.

Devera registrar e exibir o nome do usuario, data e horério na pastal
digital interna para as movimentagfes no processo administrativo;

MOVIMENTACAO PROCESSUAL INTERNA

68.

Possuir ferramenta de controle da movimentagdo processual
interna (relatério do histérico do processo), com registro, de todos
0s atos praticados no processo, com data, hora bem como o
USuUdrio que os praticou;
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69. A ferramenta devera apresentar, também, informacdes referentes
aos dados do processo administrativo como 0 himero do processo,
assunto, natureza, status, data de publicacdo em diério oficial, tipo
de expediente, 6rgdo, competéncia, nimero de Processo Judicial,
classe, valor da causa, valor atualizado, data de autuagao, partes
e descricéo do fato.

GERENCIAMENTO DE FERIAS OU AFASTAMENTO

70. Gerenciamento dos periodos de afastamentos e férias com a
definicdo das respostas do modulo quando ocorrer o registro do
andamento de processos administrativos e expedientes vinculados
aos servidores. Por exemplo, ao chegar um despacho cujo servidor
responsavel esteja afastado, o mdédulo podera encaminhar tal
expediente ao servidor substituto mantendo o equilibrio entre eles;

CADASTRO DE SECRETARIAS

71. Cadastro de Secretarias ou Diretorias, necessario para o controle
dos processos administrativos dentro do 6rgao, permitindo ainda o
cadastro dos departamentos, por onde 0S processos Serao
tramitados para andlise e providéncias.

STATUS DE LEITURA DOS DOCUMENTOS

2. Identificacéo visualdo  statusde leiturados

expedientes, evidenciando se cada documento ja foi ou
néo lido pelo servidor

habilitado.

73. Os registros de acesso a cada documento ou demanda sdo
consignados automaticamente e exibidos na pasta digital interna
bem como na consulta de pendéncias, viabilizando um histérico
cronolégico do acesso, aderente ao Requisito n° 7.4.1 do e-ARQ
Brasil, instituido pela Resolugcdo n° 50/2022 do CONARQ, que
preconiza que o sistema tem que ser capaz de registrar, na trilha de
auditoria, informagfes acerca do usuario, data e hora que a
pendéncia foi classificada, finalizada ou assinada.

ATENDE j
SIM/NAO SISTEMA DE GESTAO ADMINISTRATIVA

ESPECIFICACOES TECNICAS OBRIGATORIAS

ITEM

PASTA DIGITAL INTEGRADA

74. Permitir, na ferramenta para gerenciamento
eletrdnico de

documentos, acesso direto a pasta digital do processo;

R. Marcelino Pinto Teixeira, n° 50, Parque Industrial, Embu das Artes/SP, CEP 06816-000
Telefone: (11) 4785-1555 | (11) 4785-1572
Péagina 175 de 181



CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE EMBU DAS ARTES
ESTADO DE SAO PAULO

75. Possuir ferramenta que gerencie documentos na pasta
digital
interna do processo, permitindo adicionar documento, cancelar,

excluir.
CADASTRO DE USUARIOS

76. O cadastro do usuario para acesso ao sistema, devera conter pelo
menos as informacgdes de Nome, Perfil, e-mail, CPF, Sexo.
CONFIGURACAO DE MOVIMENTACAO

77. Possibilidade de classificacdo de tipo de movimentacao,
setor,

usuario, modelo de documento e prazo e
atividades nos documentos em tramite, disponiveis

setores;

78. Possibilidade de definicdo de prazo para todos os envolvidos,
ou
apenas para o préprio servidor habilitado;

79. Possibilidade de exibicdo dos documentos disponiveis no fluxo de

movimenta¢des do processo bem como permitir que 0 usuario
possa: responder, encaminhar, encerrar e assinar o expediente;

80. A identificacdo visual nos fluxos documentais de
documentos administrativos elaborados e
assinados digitalmente

disponibilizados em PDF.

MONITOR ADICIONAL

81. Permitir a visualizacao da ferramenta para gerenciamento
eletrénico de documentos em monitor adicional, de modo a facilitar
0 manuseio

da pasta.

CADASTRO DE PESSOAS

82. Nome completo, data de nascimento quando pessoa fisica,
endereco de correspondéncia, telefone e e-mail. Permitir que seja
incluso quantos enderecos sejam necessarios, devendo escolher
0

principal, que vird como padrdo nas movimentacdes.
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ANEXO IX — DECLARACAO DE VISITA TECNICA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

REFERENCIA: PREGAO ELETRONICO N° 06/2025 — PROCESSO N° 15/2025

Declaro, para fins de participacdo no processo licitatério em epigrafe, que a empresa
.................... ,cominscricdiono CNPJsob N°.................,,sediada a ... N°............. Bairro ...........
Cidade: ................. Estado: ......ccooeeeeen. CEP ..., , por representante
devidamente identificado, que a Camara Municipal de Embu, situada a Rua Marcelino Pinto
Teixeira, 50 — Parque Industrial Ramos de Freitas, Embu das Artes, SP, deixou estabelecido
de forma clara e objetiva o periodo de visitacdo técnica a Camara Municipal e que esta
empresa atesta que cumpre 0s requisitos licitatérios e atende integralmente o objeto
pretendido, tendo plena consciéncia do estado e estruturas do local e da forma que o
expediente administrativo interage com o objeto, conforme Termo de Referéncia.

Embu das Artes, de de 2025.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal
Cargo:
Carteira de identidade n.:
CPF n.:
(Obs.: Esta declaragé@o devera ser entregue dentro do envelope identificado com
qualificacao da empresa, qualificacdo da Camara Municipal, nimero do processo, nimero

da dispensa e objeto)
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ANEXO X — DECLARACAO DIVERSA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026
A empresa (Razéao social da empresa), devidamete, inscrita sob o CNPJ n°.......

tabelecida a (endereco completo) ..........cccvvvvvveeenee. DECLARA sob as penas da Lei que:

1) Que possui capacidade técnica financeira para suportar as despesas inerentes a

execucgao do objeto, assinada pelo representante legal da empresa.

2) Que a empresa dispde de pessoal técnico especializado para a execucao do objeto
desta licitagao.

A empresa supracitada, também se compromete a:

3) Adequar os sistemas integrados, mantendo-o atualizado conforme leis, decretos e
portarias, sem 6nus para a Camara Municipal da Estancia Turistica de Embu das Artes
em prazo acordado por ambas as partes.

4) Efetuar correcdes nos sistemas integrados sem qualquer tipo de 6nus mesmo

guando for necessaria visita in loco.

Embu das Artes, de de 2025.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal
Cargo:
Carteira de identidade n.:
CPF n.:
(Obs.: Esta declaracéo devera ser entregue dentro do envelope identificado com
gualificacdo da empresa, qualificacdo da Camara Municipal, nUmero do processo, humero

da dispensa e objeto)
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ANEXO XI - DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE PROPOSTA E
ATUACAO CONFORME MARCO LEGAL ANTICORRUPCAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 15/2025
PREGAO ELETRONICO N° 09/2026

Eu ... , RG n°..., CPF n°.., representante legal da empresa ..... , cnpj, endereco,
participante do pregdo n® 05/2021 Processo 59/2020, declaro sob as penas da lei,
especificamente o art 299 do Cdédigo Penal Brasileiro, que:

A) A proposta foi elaborada de maneira independente e o seu conteddo néo foi, no todo
ou em parte, direta ou indiretamente, informado ou discutido com qualquer outro licitante

ou interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

B) Aintencédo de apresentar a proposta nao foi informada ou discutida com qualquer outro
licitante interessado, em potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio;

C) O licitante ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de
qualquer outro licitante ou interessado, em potencial ou de fato, no presente

procedimento licitatério;

D) O conteudo da proposta apresentada ndo sera, no todo ou em parte, direta ou
indiretamente, comunicado ou discutido com qualquer outro licitante interessado, em

potencial ou de fato, no presente procedimento licitatorio antes da adjudicag&o do objeto;

E) O contetdo da proposta apresentada ndo foi, no todo ou em parte, discutido ou
recebido de qualquer integrante relacionado, direta ou indiretamente, ao érgéo licitante

antes da abertura oficial das proposta; e

F) O representante legal da licitante esta plenamente ciente do teor e da extenséo desta

declaracado e que detém plenos poderes e informacdes para firma-la.

Declaro, ainda, que a pessoa juridica que represento conduz seus negdcios de forma a

coibir fraudes, corrupcéo e a pratica de quaisquer outros atos lesivos a Administracao
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Pudblica, nacional ou estrangeira, em atendimento a Lei Federal 12846/13 e ao Decreto
Estadual 60.106/14, tais como:

I- Prometer, oferecer ou dar, direta ou indiretamente, vantagem indevida a agente

publico, ou a terceira pessoa a ele relacionada;

II- Comprovadamente, financiar, custear, patrocinar ou de qualquer modo subvencionar

a pratica de ato ilicitos previstos em lei;

[lI- Comprovadamente, utilizar-se de interposta pessoa fisica ou juridica para ocultar ou
dissimular seus reais interesses ou a identidade dos beneficiarios dos atos praticados;

IV- No tocante a licitacdo e contratos:

a. Frustrar ou fraudar, mediante ajuste, combinagdo ou qualquer outro expediente, o

carater competitivo de procedimento licitatorio publico;

b. Impedir, perturbar ou fraudar a realizacdo de qualquer ato de procedimento licitatério
publico;

c. Afastar ou procurar afastar licitante, por meio de fraude ou oferecimento de vantagem

de qualquer tipo;
d. Fraudar licitagdo publica ou contrato dela decorrente;

e. Criar, de modo fraudulento ou irregular, pessoa juridica para participar de licitacao

publica ou celebrar contrato administrativo;

f. Obter vantagem ou beneficio indevido, de modo fraudulento, de modificacdes ou
prorrogacdes de contratos celebrados com a administracdo publica sem autorizagdo em
lei, no ato convocatorio da licitacdo publica ou nos respectivos instrumentos contratuais;

ou,

g. Manipular ou fraudar o equilibrio econémico financeiro dos contratos celebrados com

a administracao publica;

h. Dificultar atividade de investigacdo ou fiscalizacdo de 6rgéos, entidades ou agentes
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publicos, ou intervir em sua atuacdao, inclusive no ambito das agéncias reguladoras e dos

6rgaos de fiscalizacdo do sistema financeiro nacional.

Embu das Artes, de de 2025.

Razao Social da empresa proponente CNPJ:
Assinatura do representante legal
Cargo:

Carteira de identidade n.:

CPF n.:

(Obs.: Esta declaracéo devera ser entregue dentro do envelope identificado com
qualificacdo da empresa, qualificagdo da Camara Municipal, nUmero do processo, numero

da dispensa e objeto)
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